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Prakata

Buku Praktikum Komputerisasi Akuntansi Dengan ValuePlus
Dan Accurate V5 ini dibuat sebagai pedoman dalam penginputan
transaksi keuangan di dalam aplikasi keuangan. Buku ini diharapkan
dapat membantu mahasiswa sampai perusahaan-perusahaan dalam
memproses keuangan dan penyajian laporan keuangan dengan baik.
Pada setiap topik telah ditetapkan tujuan yang paling mendalam
mengenai cara penginputan transaksi ke dalam aplikasi tersebut.

Materi yang dibahas dalam buku ini adalah penginputan data
perusahaan, daftar rekening, jurnal umum, pembelian dan pembayaran,
penjualan dan penerimaan, pengaturan stok serta pembayaran dan
penerimaan melalui Bank untuk perusahaan jasa maupun perusahaan

dagang. Semoga buku ini bermanfaat bagi pembaca.
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perusahaan-perusahaan dalam memproses keuangan dan penyajian
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BAB |
SETTING AWAL VALUEPLUS

Pembahasan pada Bab 1 ini menjelaskan tentang tampilan gambar
dari software ValuePlus Basic Edition, pengenalan tombol-tombol
pengendali, alur proses kerja dari software tersebut serta modul-modul
yang ada dalam software ValuepPlus Basic Edition.

A. ValuePlus Basic Edition

ValuePlus Basic Edition adalah suatu sistem akuntansi yang
dirancang dalam bentuk program komputer (software) sebagai media
yang dapat dipakai dalam melakukan pencatatan transaksi serta

pembuatan laporan secara otomatis dan terintegrasi.

Proses kerja ValuePlus Basic Edition terdiri dari 3 alur, yaitu :

Setting
Pencatatan Pelaporan
awal > >
transaksi transaksi
database

Setting awal Database Perusahaan merupakan proses yang
sangat penting dan merupakan dasar awal pembentukan database
perusahaan, sehingga untuk proses setting awal database perusahaan

diharapkan tidak terjadi kesalahan.

B. User Interface Valueplus Basic Edition
Berikut ini gambar tentang tampilan Valueplus Basic Edition

sebagai user- interface system:



|

Informasi Laporan Maintain Tutup Utiliti Bantuan

{Basic L] 7 ‘. = fon
Wi, Mag
Penjualan dan @ | AP
Penerimaan Perincian PilhdnModul  Pemakai  Grup Akses Utiit
Pembelian d. = \ W
‘embelian dan - = TR
Peabayaan @ S Ve \/)
Backup SimpanUlang  Housekeeping Lepaskan Kode
= Database Pemakai
tol

i

Buku Kas Periode Transaksi -

embuka

Periode Transaksi -

Uban rassword
i enutup

ogin

Salah satu kelebihan software ValuePlus terdapat fasilitas

Buku Besar
[nformasi ]
Informasi Pemakai
Peiincian Perusahaan
Referensi Sistem

Laporan

Daftar Grup Akses

Sistem Manager
| Peiincian Perusahaan

PTBINTANG |

pencatatan transaksi keuangan perusahaan dengan menggunakan
beberapa mata uang.

C. Button Pengendali

Button Pengendali merupakan tombol yang dapat digunakan untuk
mendukung kegiatan pengoperasian sistem akuntansi pada saat

pengisian, penyimpanan, pembaharuan data transaksi dan fungsi
penghapusan pada setiap modul dalam database perusahaan. Berikutini
adalah tombol — tombol yang dapat digunakan sebagai pendukung
pengoperasian software Value Plus:

a) Button Tambah/Add : Berfungsi untuk menambah data informasi

b) Ubah/Edit

c) Simpan/Save
d) Batal/Cancel

e) Bersih/Clear

: Berfungsi untuk mengubah atau mengedit

data informasi yang sudah di simpan

: Berfungsi untuk menyimpan data informasi

: Berfungsi untuk membatalkan entri data

informasi

: Berfungsi untuk menghapus seluruh entri

yang sedang dientri pada saat memasukkan

data / informasi di dalam cue card pada modul



f)

9)

h)

)

k)

P)

Q)

Hapus/Delete

Bantuan/Help

Tutup/Close

Post/Posting

Post + Print

Update

Undo/Ganti

Remove

All

Auto

OK

Browse

: Berfungsi untuk menghapus data/informasi

yang sudah disimpan di dalam database pada

modul.

: Berfungsi untuk memberi bantuan terhadap

modul yang aktif.

: Berfungsi untuk menutup modul yang sedang

aktif.

: Berfungsi untuk memposting entri transaksi

ke dalam buku besar.

: Berfungsi untuk memposting sekaligus

mencetak laporan yang diposting ke dalam
file, layar, atau kertas.

Berfungsi untuk ,memperbaharui data
perincian transaksi yang belum diupdate ke

dalam buku besar.

: Berfungsi untuk mengganti entri data yang

sedang diperbaharui menjadi entri data

semula (sebelum diperbaharui).

: Berfungsi untuk menghapus record yang ada

pada kolom hasil entri.

: Berfungsi untuk memilih / select semua record

yang ada pada kolom hasil entri.

: Berfungsi untuk mentransfer suatu data item

dari satu kolom transaksi ke kolom transaksi

lainnya secara automatis.

: Berfungsi untuk konfirmasi prosedur yang

sudah dilakukan.

: Berfungsi untuk membuka direktori pada

komputer, biasanya digunakan pada saat



3)

penyimpanan atau pemanggilan kembali

database.

r) Continue : Berfungsi untuk melanjutkan ke prosedur
berikutnya.

D. Modul-modul Pada ValuePlus Basic Edition

ValuePlus Basic Edition terdiri dari modul — modul yang dikemas
dalam satu paket, terdiri dari :
1) Modul Sistem Manager & Modul General Ledger, Modul ini terdiri dari:

a) System Manajer (Menu Utility) yang digunakan untuk membuat
database Perusahaan dan maintain mata uang,

b) General Ledger (Menu Maintenance) yang digunakan untuk
membuat daftar rekening, mengatur parameter cadangan R/L
dan menginput saldo awal rekening,

c) General Ledger (Menu Maintenance) yang digunakan untuk
mengatur parameter buku besar, maintain departemen (*bila
ingin dibuat departemen) dan Maintain Duplikat Daftar Rekening
(*untuk menduplikat Rekening Departemen)

2) Modul Buku Cash Book, Modul ini terdiri dari:

a) Maintain Rekening Bank (Menu Maintenance)

b) Maintain Kas (Menu Maintenance)

c) Maintain Parameter Buku Kas

d) Entri Jurnal Umum (Modul Buku Besar)

Modul Penjualan & Penerimaan, Modul ini terdiri dari:

a) Maintain Kategori Pelanggan (Menu Maintenance)

b) Maintaian Kategori Penjualan (Menu Maintenance)

c) Maintain Pajak (Menu Maintenance)

d) Maintain Perincian Salesmen (Menu Maintenance)

e) Maintain Perincian Pelanggan (Menu Maintenance)

f) Maintain Parameter Penjualan (Menu Maintenance)

4



4)

5)

6)

7)

E.

g) Maintain Parameter faktur (Menu Maintenance)

h) Maintain Parameter Penerimaan (Menu Maintenance)

i) Maintain Saldo Awal Piutang Usaha (Menu Utility)

Modul Pembelian & Pembayaran, Modul ini terdiri dari :

a) Maintain Kategori Dealer (Menu Maintenance)

b) Maintain Master Dealer (Menu Maintenance)

c) Maintain Parameter Pembelian (Menu Maintenance)

d) Maintain Parameter Pembayaran (Menu Maintenance)

e) Maintain Saldo Awal Hutang Usaha (Menu Ultility)

Modul Stok, Modul ini terdiri dari :

a) Maintaian Item Stok Reguler (Menu Maintenance)

b) Maintain Item Stok Jasa (Menu Maintenance) * Kalau ada Iltem
Jasanya.

¢) Maintain Parameter Stok (Menu Maintenance)

d) Maintain Saldo Awal Stok (Menu Utility)

Transaksi Tahap, Modul ini digunakan untuk menginputkan semua

transaksi yang terjadi pada perusahaan,

Pelaporan, Modul ini digunakan untuk melihat dan mencetak hasil

laporan keuangan.

Mengaktifkan Sistem ValuePlus Basic Edition

Untuk mulai mengaktifkan atau menjalankan sistem ValuePlus

StartAccounts yaitu : Klik tombol Start — pilih Program — pilih ValuePlus

MultiCurrency Basic Edition atau Double click shortcut ValuePlus

MultiCurrency Basic Edition yang ada pada desktop. Maka akan

muncul pilihan bahasa yang digunakan:



Pilih dan klik Bahasa Indonesia, maka pada layar akan tampil kotak

dialog Login ke ValuePlus Basic Edition:

ValuePlus 2000 Login

Kade Logn Pemakai | |

Pazsword

Peiiode Akunkansi FII.UZIIJ Td. Smtem ||:s-n?:21:m

Tal Trareaksi [05x07 72000 r
ValuePlus ' FILL0
Penssahamn [ 4
|

|0k | Baal | genuan]

Ketikkan:

Kode Login Pemakai : Valueplus
Password : Valueplus
Perusahaan : PT Bintang

Periode akuntansi, tgl transaksi, dan tgl sistem disesuaikan dengan

tanggal pada komputer

Ketika informasi itu selesai diisi, klik OK atau tekan [Alt]-K. Ketika anda
selesai login, akan muncul kotak dialog Pengingat dan Klik Tutup.



U5 460 00 Cop Dard
P SO0 1170 00 Bard Bok
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BAB Il
SISTEM MANAJER

A. Pengertian Sistem Manajer

Sistem manajer merupakan modul sistem yang mengatur seluruh
sistem kerja modul lainnya, yaitu modul General Ledger, modul Cash
Book, modul Purchases and Payments, modul Sales and Receipts serta
modul Stock.

Pada modul sistem manajer, kita dapat membuat Database
perusahaan yang digunakan untuk memproses sebuah data, pembuatan
grup akses, kontrol akses terhadap modul dan pengendalian pada button,
pembuatan kode (password), akses pemakai, penyimpanan, dan
penyimpanan kembali database, release Lock, serta fasilitas house
keeping yang berfungsi untuk memperbaiki dan merapikan database yang
rusak, sampai penghapusan database perusahaan. Fungsi operasional
lain Sistem Manajer adalah format data nota pelanggan dan memantain

mata uang.

B. Modul Sistem Manajer

Fungsi — fungsi pada modul sistem manajer antara lain sebagai
berikut :

1. Setup Awal Database Perusahaan.

Tahap awal dalam men-setup data perusahaan adalah
menginputkan kode dan nama perusahaan, periode akuntansi
perusahaan, jangka waktu penyimpanan data perusahaan, pemilihan
modul, dan penentuan banyaknya digit no rekening perusahaan.

Langkah dalam pembuatan database perusahaan baru yaitu :

a) Pilih menu utiliti

b) Pilih Membuat database perusahaan baru



Pilihan menu seperti tampak pada gambar berikut:

ValuePlus 2000

' ?)  Gunakan Setup Wizard ValuePhis 20007

c) Klik tombol Yes, untuk melanjutkan pembuatan Database dengan
bantuan Wizard ValuePlus 2000, Maka akan tampil jendela Setup
Wizard ValuePlus 2000 seperti dibawah ini :

B 5otup Wizord VaksePlus 2000

Setup Wizard ValuePlus 2000

Selamat Datang di Setup
Wizard ValuePlus 2000

Wizard inl akan membantu anda dalem

2000, Klik tombol "Terus* untuk mengikut
Pproses setup ini

Anda dapat mangklik tombol "Bantuan” yang
terdapat di bagian bewah layar untuk.
mendspatkan informasi mengenai setup
wizard

CLEISEDITION|

[fes2l] ota | gornion]

d) Klik tombol Terus> untuk melanjutkan pembuatan database

perusahaan.

U Setup Wizard ValuePlus 2000

ValuePlus 2000 adalah suaty

Sisterm Akuntanai tempadu yang

dirancang untuk

dengan kebutuhan skurtans! yang
. serta sangat

untuk mempermudah kegiatan

bisnis.

Kode dan Nama Perusahaan

Mohon masukkan kods untuk datats Anda dapst o
banysk 15 sbied dan stau angka.

Aode Ferusapaan  [STEFOM

Apa nama perusahasn anda?
Nams PEnssarann Icvsreo:oummun
[Masksimal S0 abjad dan atau angkal
] [ Kemba] Toms | = | ‘
Kode Perusahaan . Isikan  kode  perusahaan  Anda
maksimal 15 abjad/angka
Nama Perusahaan . Isikan nama perusahaan Anda

maksimal 50 abjad/angka.



e) Klik tombol Terus> untuk menentukan periode akuntansi

perusahaan dan lamanya data akan disimpan.

EL Setup Wizard ValuePius 2000 x|

.
Kapan anda ingn memulsi dan mengakhin peode fiskal
anda? 2 . .
Fornode Aws/ Ak untans: [J anuan 2006
* T 2000 |
s g

Fenode Akkir Akuntans/ [_Ele:cmbel 2006 @ g
Foriode Akumtans) Sekarang [Agastes 2006 -

Jih.Maksimum Tahun Utk

Penyimpanan Data

Berapa lama anda ingin menyimpan data
keuangan perusahaan anda?

[l o =

=] Tenon
(omt] o> [Cema [omnmn] |
Periode awal akuntansi : Isikan periode awal akuntansi
(01/01/2021)
Periode akhir akuntansi . Isikan periode akhir akuntansi
(31/12/2021)
Periode sekarang akuntansi : Isikan periode akuntansi
sekarang (01/03/2021)
Jumlah maksimal . Isikan jumlah maksimal
penyimpanan data dalam penyimpanan data (2
tahun)
f) Klik tombol Terus> untuk penentuan modul yang akan digunakan.

No. Registrasi
Bevapa nomor registrasi petusahaan anda?
No. Registrass’ 123

Pilihan Modul
Modkd mana vang anda ingn gunakan untuk database perusahaan baru ands?
Jika anda tidak yakin modul mana yang digunakan, anda dapat membuat piihan
setelsh databate perusahsan baw snds doptaken
I Penjusian dan Panaimasn Bk
d dan  Bukug.
= Stok

‘, .

= S| TR )

Nomer Registrasi : Isikan no registrasi perusahaan Anda
Tentukan modul yang akan digunakan dengan Cheklist semua

modul yang akan digunakan.
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Klik tombol Terus> untuk menentukan jenis rekening yang akan
digunakan. Apabila kita akan menggunakan salah satu contoh
rekening yang tersedia di dalam software maka kita harus memilih
jenis bisnis usaha yang sesuai dengan perusahaan kita. Jika kita
ingin membuat sendiri no rekening sesuai dengan rekening yang
kita buka maka pilih <NONE> dan selanjutnya kita harus
menentukan panjang maksimum dari rekening perusahaan.
Didalam sistem panjang maksimum yang tersedia adalah 12
karakter.

CrEISeoiTion|

Jenis rekening bisris aps yang ingn anda gunakan?

| <none

4t ik
e
Lrmmins #¥

Panjang Kode Rek.BB

Jia anda vin membuat daftar iekening anda
sendsi. mohon tentuk.an panjangrss kods
1ekening ands

B

Pechatib.an batwea panjang maksimal adalah 12
angks dan /ateu stiad

[« Kembas| Tens> | [ eata | Bantus |

h) Klik tombol Terus>

i) Selanjutnya window konfirmasi tentang nama perusahaan dan
periode yang sudah kita masukkan sudah benar atau belum.
Kalau ada kesalahan dapat dilakukan perbaikan dengan cara
memilih tombol Back, sedangkan apabila data sudah benar
dilanjutkan dengan proses pembuatan database perusahaan

dengan memilih pilihan tombol Terus>
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S
-~

‘ ,“\ 3
V@‘{li\ WELT | 7

Ringkasan
Sdakan perdcra kembai tedain anda buat Database peiusahaan anda pang telah

ditetapkan tidak dapat
Aode Femsabaans I 1 b
Tontukan Fanode ALt Awal [— D
Teursteksars Faicte ARE AR ]—D
e Ake S o r—‘—"— D
Foweang Aode 88 [7

[« Kembai [ TTeruz | [ &=l | ganusn ]

Berikut ini window yang akan ditampilkan apabila proses
pembuatan Database perusahaan telah selesai. Selanjutnya pilih
tombol Selesai untuk keluar dari window ini.

BL Sotup Wizard ValuePluz 2000

SCloiuel !l
Selesai | Anda telah baru ands

Ureuk Login. mohon masukkan password berikut in

ARode AMasuk | Valueplus
Fesmere I —

TN EDITION

Untuk Informasy kebih lanfat, hubung!
URL: h net.my

E-Mail: supporttvpius.net.my

Ligstessdf mormnc] - |

a. Perincian Perusahaan
Perincian Perusahaan digunakan untuk memlengkapi data
perusahaan seperti alamat, no telp, alamat email dan yang lainnya.
Langkah dalam melengkapi data perusahaan, yaitu :
Pilih modul Sistem Manager
Pilih menu Maintain
Kemudian pilih Perincian Perusaahaan
Pilih kode perusahaan
Kemudian klik tombol Ubah

YV V. V V V V

Lengkapi/isi data perusahaan Anda
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» Kemudian klik tombol OK — klik tombol Tutup

E_ Maintain - Perincian Perusahaan - Ubah x|
Kode Perusahaan STEKOM 'I
Nama Cv STEKOM MAKMUR
No. Registrasi [z2
Alamat JI. Majapaihil 304 & 605
Kota Semaranag
Propinsi Jawa Tengah
Hegara Indonesia
Kode Pos
Mo Telepon 62-24-6723456
Mo Fas
Emal iy, stekoom. ac.id
NPWF
Tl Pengukuhan PKP
| [1]:3 I Elatal l Ubah I Tuup I Bantuan I

b. Grup Akses
Pada sub menu ini, level otorisasi dapat ditetapkan. Grup-grup

pemakai yang berlainan diotorisasikan dengan aksesibilitas spesifik atas
database perusahaan, modul, menu bar, dan tombol perintah yang
berbeda, dapat dikontrol dengan membuat pilihan pada kotak pilihan (Cue
Card) yang tersedia.

Langkah dalam menentukan atau membuat grup akses yang baru,
yaitu :
» Pilih modul Sistem Manager

» Kemudian pilih icon Grup Akses

¥ Setup Grup Akses - Tambah E x|

Kode Grup Akses Keserangan Grup Akses
|Fmance |FinancE

Kontrol Akzes dan Audit
T~ Gunvakan Selting Baku Utk Kortrol Akses ¥ Jaisk Audi ‘

Modul 1 MeruBas | Fourtah 1 Fiban

~ Penjualan dan Penerimaan
~ Pembelian dan Pembayaran
~ Stok

¥ Buku Kas

~ Buku Besar

¥ Sistem Manager

[T [ s | sipan | Batal | 1w | 7 | Bantian]

13



YV V. V V V

o

Kode Grup Akses dan Keterangan

Klik tombol Tambah untuk memasukkan grup akses yang baru,
Pilih nama perusahaan Anda pada kolom Perusahaan
Masukkan kode grup akses dan keterangan grup

Klik tombol Simpan

Akses Control dan Audit

Gunakan Setting Baku untuk Akses Kontrol, dimana sistem setting
akan otomatis berlaku.
Audit trail (jejak audit) melacak semua aktivitas yang dilakukan pada
ValuePlus 2000.

= Moduls

Pada kotak pilihan (cue card) ini, pemilihan modul yang dapat

diakses oleh Grup Akses dapat ditetapkan
¥, Setup Grup Akses - Tambsh — i

Kode Grup Akses Katerangan Grup Akses
[Fmance [Finance

Kontrol Akses dan Audit
T~ Gunakan Setting Baku Usk Koelrol Akses I Jask Audt

Modul 1 MeruBas | Pasriah )| Fibun

~ Penjualan dan Penerimaan
~ Pembelian dan Pembayaran
~ Stok

~ Buku Kas

~ Buku Besar

~ Sistem Manager

SN IR (2 T S I |

= Menu Bars
Pada kotak pilihan (cue card) ini, pemilihan menu bar atau sub
menu yang dapat diakses oleh Grup Akses dapat ditetapkan. Klik
2x untuk mengaktifkan atau menonaktifkan menu bar. Klik kanan

untuk mengaktifkan atau menonaktifkan sub menu

14



£ Setup Grup Akses - Tambah = x|

Penashamn
Kode Grup Akses Keterangan Grup Aksss ™ Semua
[FnaNcE [FINaNCE PTRINTANG
— || M sTEROM
I~ Gunakan Setting Baku Utk Kontiol Akses 2 Jejak Audit
e MenuBars | Perintah 1 i)
Modul. Menu. dan Sub-Menu
T Stok

- ] Perjusian dan Panesmasn
% [¥] Pembslian den Permbayaran
+ Buku Besar

% [y] BukuKas

< | Sistem Manager

Buku Basar

I =) I I

Perintah

Pada bagian ini, pemilihan tombol Perintah yang akan diaktifkan

dapat dilakukan. Perintah — Perintah yang dapat dilakukan

terhadap kode Admin sebagai perikut:

i | Setup Grup Akses - Tambah

Fods Gaup Akses Fastevangan Giup Akres || I Semua

[France [Fisaice | FTEMTANG
| Kontral Akses dan Audit | STEROM
I Gunahan Sefing Bkl Korrol Akess [ Jeisk fudt |

Mockd 1 Merv Bavs Il Porinksh 1 Fiihan
- Keistimewaan
™ emad
% [Towon| & [Smem| 5 [Updee | bt 1
Membseratkan
PP | &[] & [oei| | [ et
¥ ¥

[Taan | ubet | sevpen | Bt | v [ 1o [ gentim |

Kemudian Klik tombol Simpan — klik tombol Tutup.

d. Pemakai

Pemakai digunakan untuk menambah pemakai beserta dengan

digunakan untuk memasuki system.

Langkah dalam membuat pemakai baru, yaitu :
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» Pilih modul Sistem Manager
» Pilih icon Pemakai
» Kemudian masukkan data pemakai
» Kemudian klik tombol Simpan
» Kemudian klik tombol Tutup
E-u Maintain - Perincian Pemakai - Tambah ﬂ
Kode Login Pemakai | FINANCE
Nama Pemakai [FINANCIAL OFFICER
Jabatan ||:|FF||:ER
Grup &kses FINANCE vl
Pagsword | *FINANCE
Konfimasi Password | ™ *FINANCE
Madul Lagin MainScm SM] vl
| Tambah I Ubah | Simpan I Batal I Hapus I Tutup I Bantuan I
Catatan:

Untuk mengakses database yang baru dibuat, terlebih dahulu keluar dari
ValuePlus 2000 dan kemudian akses ulang sistem tersebut. Pada layar
log-in, pilih database yang baru dibuat tersebut. Misalnya STEKOM dan
gunakan FINANCE sebagai Kode Login Pemakai dan Password.

2. Format Nota Pelanggan
Format Nota Pelanggan berfungsi untuk memberikan pilihan —
pilihan terhadap dokumen — dokumen tagihan seperti faktur, nota debet,
nota pengiriman, nota tunai, nota kredit, jurnal kredit dll untuk mengubah
agar format sesuai dengan keinginan perusahaan pemakai.
Langkah dalam merubah Format Nota Pelanggan yaitu :
a) Klik Menu Utilities

b) Pilih Format Nota untuk Pelanggan (Customize Billing Format)
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Fll ValuePius 2000 (Sistem Manager) - P.T. Bintang Jays x
Informasi Lapoan  Maintsin Tutup
i

EDITION 7 o Tago Sieee =
D=l -
Penermasn Pesinck  Buka Sekuriti Pesiode Akuntansi/Tansaksi | Uk
‘Membuat Database Penusshasn
= Yang Baru A‘
Pembagaian - o
Back < epaikan Kode
Stok %
Backup
Catnsar
ﬁ Sengan Ulsng =h
G
Buku Kas Ubsnva  'wtalUisng Contoh Data ValuePtus SR
L Pembuka

¢) Pada Format Nota untuk Pelanggan kita dapat merubah sesuai
dengan yang kita kehendaki, antara lain Jenis dokumen yang

akan dirubah.

[l Format Nota Untuk Pelanggan X
Tipe Dokumen [ | ~ Pl Farmal <
1 Kolom i Foot
n 2 I Tampikan Logo
A [
aan E |
[ Finles |
Tampian Ttk
Tile Dokumen (] A
Mo, Ref r A
Tangael r A
Mo, Ref r A
Masa Pembay r A
Kode Peniual r A
Halaman r A
Bike r A
Diantar K r A
PTBINTANG

3. Mata Uang
Mata Uang digunakan untuk mengubah mata uang berdasarkan
mata uang yang digunakan perusahan dalam melakukan transaksi.
Langkah dalam merubah mata uang yaitu :
a) Klik Menu Maintan
b) Pilih mata uang

17



Window merubah format mata uang tampak pada tampilan berikut ini:

W Mata Usng x

Tanda Mata Uang/Kurs|

Dok an tanda Mada dan Furs Tokar
Mata Usng

Mata Uaeg Lokal

Flekaning Urtung Bug Sebieh K| ]

Flekaring Untung Fug Seleh Kun | ]

Tk Nuals,

Flekarirg Putang PPy r ]
T ]

Rk ering Utang PP [

N N T

PTBINTANG

Buka Security Periode Transaksi/Akuntansi

Layar ini ada di Utiliti Menu Sistem Manajer. Security/Keamanan

password untuk membuka periode transaksi/akuntansi diset disini. Jika

tidak dengan kunci security password, periode akuntansi tidak dapat

dibuka.

T VohsePlos 2000 (stem Manages)

E

e

= e |
Di bawah ini tampilan fungsi buka Security
Akuntansi/transaksi.
E’ Buka Securiti Pericde Akuntansi/Transaksi >

Buka Securiti Periode AkuntansifTransaksi

Kode Pemnakai I(?ALUEPLUS
Pazsward |
Konfirmasi Password

Masukkan password dan pilih OK untuk melanjutkan proses

PTBINTANG
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5. Tutup Periode Akuntansi/Transaksi

Menu ini  berfungsi untuk menutup suatu periode
akuntansi/transaksi. Periode akuntasi yang sudah ditutup dapat dibuka
kembali. Pada Fungsi ini, memperingatkan kepada semua pengguna
Value Plus harus dilogout (keluar). Fungsi dari penutupan periode
transaksi ini dikontrol/diawasi dengan menggunakan “Security Password”.
Sebelum proses tutup periode berlangsung, wajib dilakukan backup
database periode akuntansi yang sudah berlangsung.

[l Tutup Periode Akuntansi/Transaksi - Peringatan x

Proses pilihan ini, semua pemakai yang sedang menjalankan

WaluePlus harus keluar [lagout] untuk memastikan kelancaran

prozes tulup database penusahaan. Pemakai tidak dibenarkan
untuk akses ke ValuePlus selama proses tutup belum selesai.

PTBINTANG

Setelah proses backup sudah selesai, layar konfirmasi muncul.
Pilih periode akuntansi/transaksi untuk ditutup. Konfirmasi untuk tutup
data, periode tersebut sudah ditutup. Dengan catatan bahwa harus tepat

memilih periodenya.

6. Buka Periode Akuntansi/Transaksi

Fungsi Buka Periode Akuntansi terdapat pada Buku System
Manager, untuk membuka periode transaksi yang sudah ditutup, langkah
pertama yang harus dilakukan adalah menginput security password.
Setelah pemilihan periode dibuka, konfirmasi untuk input sesuai dengan

periode yang dipilih.

7. Parameter Sistem

Menu Sistem Manajer terdapat di Utility. Fungsi ini berhubungan
denganset up database perusahaan. Pada menu Parameter Sistem berisi
informasi tentang Periode akuntansi, panjang kode rekening buku besar
dan jangka waktu penyimpanan data. Informasi yang sudah dimasukkan

pada saat pembuatan database perusahaan, di dalam menu Sistem
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Manajer hanya informasi jangka waktu penyimapanan data yang dapat

diedit. Berikut ini adalah tampilan Parameter Sistem:

[ Parameter Sistem X

Tentukan Periode kL dwal Oktober 2001 l:‘
Tentukan Periode AKL Akhir  [September 2002 [ 5]

Panjang Kode Rek.BB 5
JIh M aksimum Tahun Utk Penyimpanan -
Data

8. Backup

Fungsi Backup terdapat di menu Utiliti. Pesan peringatan akan
tampail agar semua user logout dari Value Plus 2000 (Hal ini berlaku
untuk pengguna yang menggunakan networking.)

Tampilan Backup seperti pada tampilan berikut ini:
[ Backup Database - PTBINTANG X

C W aluePlus_Backvp\20210330- 202452 2n

(% Backup Data Perusshaan ini saia

" Backup Semua Data Perusahaan

VI PTBINTANG

Tentukan nama file backup dan lokasi penyimpanan data dengan
mengklik pada tombol Buka.Untuk membackup semua data perusahaan
yang ada di sistem Klik “Backup Semua Data Perusahaan”, sedangkan
untuk mebackup satu atau lebih data base perusahaan klik “Backup Data
Perusahaan Ini Saja”. Klik Pada “Check box” untuk meniadakan pilihan
data base yang tidak dikehendaki untuk dibackup. Selanjutnya Klik tombol

Lanjut.
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9. Restore

Proses Restore berfungsi untuk menyimpan kembali database
yang sudah dibackup. Fungsi ini terdapat di Utiliti. Pesan peringatan akan
tampil agar semua user di Value Plus diminta untuk Logout (hanya
diperlukan untuk pengguna lingkungan Networking)

Klik OK kemudian akan muncul menu seperti proses Backup. Pada
tombol Buka untuk memilih file yang akan direstore. Klik pada check box

untuk memilih data perusahaan yang akan direstore.

[ Simpan Ulang Database - PTBINTANG X

Backup File

C:4 aluePlus_Backuph20210330-202106.2ip Bk

I PTBINTANG

Tekan Tombol Browse untuk memilih direktori dimana file yang

akan direstore. Dan Pilih tombol Open. Langkah Selanjutnya Klik tombol

Continue untuk meneruskan ke proses Restore.

10. House Keeping

Menu House Keeping berguna untuk memperbaiki database
perusahaan. Sebelum proses House Keeping dilakukan, pada layar akan
muncul pesan agar semua user Value Plus 2000 melakukan logout (Untuk
pengguna di lingkungan networking). Klik OK untuk melanjutkan proses
berikutnya.

Selanjutnya Klik pada tombol OK untuk memilih pilihan prosedur.

W Housekeeping - PTBINTANG X

madatan fie
riperk ecil kapasitas

Klik Lanjut untuk melakukan proses House Keeping.
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11. Purging

Menu berfungsi melakukan purge/penghapusan data yang sesuai
dengan “Maksimum data yang disimpan”. Jika data yang disimpan selama
dua tahun, purge/penghapusan data dilakukan pada tahun ketiga akan
menghapus data-data tahun pertama. Sebuah peringatan akan muncul
agar semua user logout. Ini berlaku hanya untuk pengguna dalam
lingkungan networking.

Lakukan Backup data sebelum melakukan proses Purge.

@ Pembersihan Database Perusahaan. - Peringatan X

Peringatan

Sistem tidak dapat melakukan pembersihan/penghapusan periode
akuntansi/transaksi karena masih ada pemak ai yang belum keluar dari data
perusshaan ini

Kode Login Pemakai | Nama Modul Akses
VALUEPLUS YALLEPLUS System Manager

=l
PTBINTANG

12. Hapus Database Perusahaan

Pilihan ini memungkinkan penghapusan database yang sudah
diciptakan. Sebuah pesan peringatan kepada semua user untuk Logout
akan muncul.

Pilih Database yang akan dihapus seperti tampak pada tampilan di

bawah ini:

Selanjutnya Tekan Tombol Ok untuk menghapus.

13. Lepaskan Kunci
Dalam situasi dimana pada saat listrik padam, sementara

user/pemakai masih log-in di Value Plus 2000, kode log-in user akan
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terkunci. Ketika listrik menyala kembali dan komputer menyala kembali
mereboot, kode login pemakai / user yang terkunci tidak dapat digunakan
untuk mengakses Valu Plus 2000. Tampilan dibawah ini untuk
melepaskan kode login, sehingga bias digunakan untuk mengakses Value
Plus 2000. Gunakan kode Login pemakai Admin untuk melepas kunci.

[ Lepaskan Kode Pemakai *

/2 LUEFL) -

Nama Pemakai ALUEPLUS

Jabatan SYSTEM ADMINISTRATOR
Grup Akses FDM\N
todul Login MainScrm_SM

Tampilan setelah data terhapus tampak berikut ini

':0:' Lepaskan Sepenuhnyal

oK
14. Mengubah Password Login
Tampilan ini memungkinkan password yang berlaku saat ini untuk
diubah, baik untuk password administrator maupun untuk pemakai lainnya
yang telah dibuat diakses pemakai.

[:# Ubah Password Login *

Kode Login Pemakai foWm
Password Lama ,mi
Password Ban ,mi
Konfirmasi Password ,muﬂi
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Latihan 1

Data dibawah ini diperoleh dari perusahaan dagang PT. Samudra Jaya

milik Tuan Fadli, Inputlah data terebut ke dalam aplikasi ValuePlus 2000

Baic Edition.
SISTEM MANAGER

Data dibawah ini diperoleh dari perusahaan dagang PT. Samudra Jaya

milik Tuan Fadli sebagai berikut :

Kode perusahaan

Nama perusahaan

Periode awal akuntansi
Periode akhir akuntansi
Periode akuntansi sekarang :

No.Registrasi

Perincian Perusahaan
Kode perusahaan
Nama perusahaan
No.Registrasi
Alamat

Kota

Propinsi

Negara

Kode Pos

No. Telp

No. Fax

Email

NPWP
Tgl.Pengukuhan PKP

Grup Akses

JAYA
PT.Samudra Jaya
01/01/2010
31/12/2010
01/06/2010
060685

JAYA

PT.Samudra Jaya
060685

JI. Tengku Umar 65
Semarang

Jawa Tengah
Indonesia

51355

024-76438

76438

jaya@yahoo.com

8897223
01/06/2008

24


mailto:jaya@yahoo.com

Kode perusahaan
Kode grup akses

Keterangan

Pemakai

Kode login pemakai
Nama pemakai
Jabatan

Grup Akses
Password
Konfirmasi password

Modul login

JAYA
ACCOUNTING
ACCOUNTING

Accounting

Dewi Yuliarti
Kepala Accounting
Accounting
Accounting
Accounting
MainScrn_SM
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BAB Il
BUKU BESAR

Set Up Buku Besar merupakan langkah awal dari serangkaian
langkah setup yang perlu dilakukan. Dalam modul ini berisi Daftar
pembuatan rekening/perkiraan, Departemen, membuat parameter

Cadangan L/R, measukkan saldo awal, dan membuat jurnal ulangan.

A. Parameter Buku Besar

Pada Parameter Buku Besar kita dapat menentukan penomoran
jurnal voucher secara otomatis. Untuk menentukan penomeran jurnal
voucher klik menu Maintain — Pilih Parameter Buku Besar, maka akan

tampak pada gambar di bawah ini:

£ Parameter Buku Besar %]

No. Jumal Voucher Terakihe Il ¥ Hanya Manual

stmM Smpart | Batal | Tup | Baniuan |

Pilih “Hanya Manual” jika kita tidak menginginkan penomoran secara
otomatis dan hanya menginginkan penomoran secara manual.

Sebagai contoh: Nomor jurnal Voucher dimulai dengan 1.

Klik tombol Simpan jika akan menyimpan perubahan parameter, Klik
tombol Batal jika anda ingin membatalkan perubahan Parameter Buku

Besar, dan Klik Tutup untuk menutup layar ini.

B. Maintain Departemen

Pada menu maintain departemen digunakan untuk membuat
departemen-departemen yang diinginkan. Jika anda mempunyai
Rekening Departemen di dalam Perusahaan anda, gunakan pilihan ini

untuk menset-up Departemen.Tetapkan Kode Departemen ke Rekening
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Laba Rugi di dalam Daftar Rekening anda. Anda harus membuat
Departemen sebelum anda menset-up Daftar Rekening anda, lihat juga

Mengenai Daftar Rekening.

1. Membuat Departemen Baru

Langkah membuat Departemen Baru :

a) Pilih tombol Tambah,

b) Ketikkan Kode Departemen yang spesifik,

c) Tekan (Enter),

d) Kemudian ketikkan nama departemen pada kolomketerangan,

e) Klik tombol Simpan untuk menyimpan departemen baru.
2. Mengedit Departemen

Langkah mengedit Departemen yang sudah ada :

a) Ada 2 cara untuk memilih suatu departemen yang akan diedit.
Klik untuk menyorot departemen yang akan diedit pada tabel
garis dan memasukkan kode departemen yang akan di edit
pada kotak kode departemen, dan tekan Enter.

b) Selanjutnya informasi departemen akan muncul dan tekan
tombol Ubah untuk mengubah keterangan departemen, dan
tekan tombol Simpan, untuk menyimpan perubahan tersebut.

3. Menghapus Departemen

Untuk menghapus sebuah departemen, Klik untuk menyorot
departemen yang akan dihapus pada tabel garis dan memasukkan kode
departemen yang akan dihapus pada kotak kode departemen, dan tekan
Enter. Selanjutnya informasi departemen akan muncul dan tekan tombol

Hapus untuk menghapus sebuah departemen.

C. Daftar Rekening
Daftar Rekening adalah bagian yang terpenting dari sistem Buku

Besar demikian juga dengan keseluruhan Sistem Akuntansi.
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Pada bagian ini, semua kode rekening dapat dibuat. Terdapat
kategori rekening yang tersedia, yaitu :
. Aktiva Lancar / Current Assets (CA)
. Aktiva Lainnya / Other Assets (OA)
. Aktiva Tetap / Fixed Assets (FA)
. Kewajiban Lancar / Current Liabilities (CL)
. Kewajiban Jangka Panjang / Long-Term Liabilities (LL)
. Kewajiban Lain / Other Liabilities (OL)
. Modal / Equity (EQ)

. Pendapatan Usaha / Trading Income (IN)

© 00 N OO O A W N PP

. Koreksi Pendapatan / Income Adjustment (I1A)

10. Harga Pokok / Cost of Sales (CS)

11. Pendapatan Lain / Other Income (Ol)

12. Beban / Expenses (EX)

13. Cadangan Laba Rugi / Profit and Loss Appropriation (PL)

1. Membuat Rekening Baru
Cara membuat rekening baru, yaitu:
a. Klik modul Buku Besar
b. Klik menu Maintain — pilih dan klik Daftar Rekening atau klik icon

Daftar Rekening.
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Dttt hpeesl Lporen Prepeten Martse U fectosn
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C.

d.

Maka akan muncul jendela Maintain — Daftar Rekening Buku

Besar, seperti dibawah ini:

E. Maintamn - Daltas Rekening Buku Besar - Tambah

Fategon
Usaha | Koreksi | HaigaPokok | Pandapatan Lan| Beban| Cadangan Laba Rugi
Abliya Lancar | Akiva Lainnya | Abiiva Tetsp| Keweiben Lancsr| Kewsiben Ik Pig| Keweiben L | Modal]
Kede Fekenng [ Keterangen Tt [Rek Pengendai] o
00LCAN000 AXTIVA LANCAR 1 Ya
0LCAmon KAS 2 fa |
0CANO K45 DI PERUSAHAAN 3 Tidek
0CAD02 KAS DI BANK 3 Tidek

Nama Rek.
No. !: | =

Kade Rekering | CA0200
L [PUTANG""

alanca Mata
P[5 =] e =
Aekenng Pargmdal
T
|sTEKOM s e T |

Klik tab kelompok rekening, misal Aktiva Lancar — klik tombol
Tambah, kemudian masukkan keterangan masing-masing
rekening yang termasuk dalam kelompok aktiva lancar.
Keterangan:

Kode Rekening : menunjukkan jumlah karakter yang
diperbolehkan sebagaimana ditentukan pada parameter Buku
Besar.

Departemen : menunjukkan departemen dimana kode rekening
tertentu dibuat. Jika tidak ada departemen yang dibuat, maka
kotak pilihan departemen tidak muncul. Departemen 00 (Rekening
Perusahaan) menunjukkan kode Rekening yang digunakan oleh
semua departemen. Oleh sebab itu, semua kategori diaktifkan
saat hal ini dipilih. Jika departemen lain selain departemen 00 di
pilih, maka hanya item pada rekening laba rugi yang aktif.

Keterangan : menunjukkan nama Rekening.
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Level (Tingkat) : menunjukkan rincian dari daftar rekening yang
akan dibentuk untuk suatu tujuan tertentu. Diperbolehkan
maksimal 6 level.

Rekening Pengendali (Control Account) : merupakan Rekening
yang tidak diisi/posting dengan transaksi. Rekening pengendaliini
merupakan kepala bagi Rekening yang lain, yang dapat diisi
dengan transaksi. Ini digunakan untuk mengelompokkan dan
menjumlahkan semua rincian Rekening terkait, yang digunakan
untuk tujuan pelaporan.

Setiap rekening harus meng-aggregate pada sebuah Rekening
Pengendali di atasnya.

Level 1 merupakan kelompok rekening utama dan selalu
merupakan Rekening Pengendali. Contohnya, rekening pada
Level 3 harus meng-aggregate pada Rekening Pengendali Level
2 dimana, selanjutnya harus meng-aggregate pada suatu
Rekening Pengendali Level 1.

Setiap selesai mengetikan satu nama rekening beserta
keterangannya, klik tombol Simpan, lalu ketikkan nama rekening-
rekening selanjutnya yang masih berada dalam satu kelompok
rekening. Apabila akan diketik nama rekening dari kelompok yang
berbeda, sebelum dimasukkan nama beserta keterangan rekening
tersebut, terlebih dahulu klik tab dari kelompok rekening yang baru
tersebut.

Dibawah ini daftar rekening dari perusahaan CV. STEKOM
MAKMUR sebagai berikut :
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Rek Mata
Kode Rekening Keterangan Tkt Pengendali | Uang |

CADOOO AKTIVA LANCAR 1 Ya IDR
CAO0100 Kas 2 Ya IDR
CAD101 Kas di Perusahaan 3 Tidak IDR
CAO0102 Kas di Bank 3 Tidak IDR
CAO0200 Piutang Usaha 2 Tidak IDR
CAD300 Perlengkapan Service 2 Tidak IDR
CAO0400 Sewa Dibayar Dimuka 2 Tidak IDR
FAD00O00 AKTIVA TETAP 1 Ya IDR
FAQL100 Peralatan Service 2 Tidak IDR
FAQ200 Kendaraaan 2 Tidak IDR
CLO000 HUTANG LANCAR 1 Ya IDR
CLO100 Hutang Usaha 2 Tidak IDR
OLO000 HUTANG LAIN-LAIN 1 Ya IDR
QL0100 Hutang Lain-Lain 2 Tidak IDR
EQO0000 MODAL 1 Ya IDR
EQO100 Modal STEKOM 2 Tidak IDR
EQO200 Prive STEKOM 2 Tidak IDR
INOOOO PENDAPATAN USAHA 1 Ya IDR
IND10D Pendapatan .Jasa Service 2 Tidak IDR
010000 PENDAFPATAN LAIN-LAIN 1 Ya IDR
010100 Pendapatan Lain-Lain 2 Tidak IDR
EX0000 BIAYA 1 Ya IDR
EX0100 Biaya Gaji 2 Tidak IDR
EX0200 Biaya Angkut 2 Tidak IDR
EX0300 Biaya Listrik dan Air PAM 2 Tidak IDR
EX0400 Biaya Lain-Lain 2 Tidak IDR

e. Setelah semua

nama-nama rekening dimasukkan

kelompoknya masing-masing, maka klik tombol Tutup.

Mengedit Rekening

Apabila ada kesalahan pada salah satu rekening, maka cara

mengeditnya yaitu:
a. Klik tombol Batal

b. Sorot nama rekening yang akan diedit

c. Klik tombol Ubah, koreksi data-data yang salah (semua data

bisa dikoreksi kecuali kode rekening)

d. Klik tombol Simpan.
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Menghapus Rekening

Apabila rekening yang akan dihapus, maka cara menghapusnya
yaitu:

Klik tombol Batal

Sorot nama rekening yang akan dihapus

Klik tombol Hapus.

2 o T w

Klik tombol Tutup Untuk keluar dari Daftar Rekening.

Untuk menampilkan keseluruhan ataupun mencetak Daftar
Rekening, klik menu Laporan — Daftar Rekening, atur seperti

tampilan berikut:

£ Cetak - Daftar Rekening

Klik OK, hingga muncul tampilan berikut :
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Tewzdl 0103720 CV STEKOM MAKMUR Hodumn 1
Daftar Rekering
Department: 00 Company Accownt
Kode Relesing Keterangan
otisa Lancar
ca1000 AKTIVALANCAR 1 n Atiwa Lancar
CAD100 s 2 va At Lancar
cAdl01 KAS DIPERUSAHAAN 3 Tk At Lancar
can10 KASDIBANK 3 Tk Kot Lancer
cA1200 PIUTANG 2 T Kt Luncer
CcA300 PERLENOKAPAN SERVICE 2 Tk At Lancar
CAI400 SEWA DIBAYAR. DIMUKA 2 Tk At Lancar
Kewnitbn Luncar
cLoooo KEWATBAN LANCAR 1 b Kewg o Luncar
L0100 HUTANG USAHA 2 Tk Kewjban Luncar
Moaul
£Qooco BEODAL 1 n Modil
£Qo100 MOD AL STEKOM H Tk Modl
£Q0200 PRIVE STEKOM 2 Tk Modul
Bivan
EXD000 BIAYA 1 i Beban
BO100 BIAYA GATl 2 Tk Beban
D000 BIAYA ANGEUT 2 Tk Beban
B30 BIAYA LISTRIE DAN ATR P AR 2 Tidak Beban
D400 BIAYA LAIN-LATY 2 Ttk Beban
Keisn Tetsp
FAD000 AXTIVATETAY 1 va Atisn Terap
FAD100 PERALATAN SERVICE 2 Tk Adtiva Tetan
FADI00 KENDARAAN 2 Tk Aia Tersp
Pendmwatan Usahy
0000 PEND AP ATAN USAHA 1 v Pendwatan Ussha
20100 PEND AP ATAN JASA SERVICE 2 Tk Pendostan Ussha
PendoatanLan
om0 PEND AP ATAN LAIN-LAD{ 1 “ PendoatanL
om100 PEND AP ATAN LADN- LAY 2 Tk Pendostan Lain
Kevnian Lun
0L0000 KEWAJIBAN LAN-LAN 1 v Kewnifan Lan
0L100 HUTANG LADELAN 2 Tk Kemidn Lun
No.Rebenvg: 26
. fiir Laporen =

D. Parameter Cadangan Laba Rugi

Menu ini digunakan untuk menetapkan dan menentukan Rekening
Cadangan Laba Rugi. Secara baku, ValuePlus mengalokasikan enam
Rekening Cadangan Laba Rugi yang paling sering digunakan. ValuePlus
juga memperkenankan anda untuk menetapkan lima Rekening Cadangan
Laba Rugi yang lain.

Untuk menentukan para meter cadangan rugi laba Klik menu
Maintain dan Pilih Parameter Cadangan L/R. Kode rekening untuk Laba
Dipindahkan Ke harus diisi dengan Modal untuk membuat laporan

keuangan. Seperti pada gambar dibawah ini:

EL Maintain - Pasameter Cadangan L/R | %}
Kode Rekering Keterangan

Peadan [ = =]
Bt bo s [ = ¥
[Faba Diprasriean ka [ [ MODAL STEKDM =
eriden [ 3] 3]
i | | 3|
Jlevdoche Corlsponn | H E
Rek_Cadangan L/R Lain #1 | = |
Rek. Cadangan L/R Lain #2 | = =
Rek. Cadangan L/R Lain #3 | = =
Rek Cadangan L/ Lain #4 I ;l I
[Rie. Cadangen LR Lan #5 | =l =l

[srExom [smoan | Bad [ Tuwp [ Banuan|
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E. Entri Saldo Awal Rekening

Entri saldo Rekening terdapat menu Maintain dan Plih Entri Saldo
Awal Rekening. Menu ini digunakan untuk memasukkan saldo rekening
ketika menset-up rekening sebuah perusahaan baru. Jendela Entri Saldo

Awal Rekening tampak sebagai berikut:

A Entri Saldo Awal Rekening x

Saldo awal dimulai dari Oktober 2001

Kede Rekering Keterangan Debet Kredit

f I a3l

00C&8000 Bad Debt Provision -
00£X7000 Bad Debts

00LLTI00 Bank LoanBal(Fip)

0011200 Bank Loan Ciy(LUSD)

00Ca2100 Bank-Balifip)

00CA2200 Bank City{USD]

00FAT200 Buiding Accumuisted Depreciation

00FAT100 Buiding AT Cost

00-£Q1000 Capital Placement

oocaTion CashFp |

PTRINTANG

ValuePlus akan memastikan saldo yang dimasukkan adalah
seimbang (total debet sama dengan total Kredit) atau kalau tidak, anda
tidak akan diijinkan untuk menyimpan entri tersebut.

Untuk memasukkan saldo, pilihlah rekening yang tepat dan
masukkan saldo Debet dan/atau Kredit. Anda juga dapat memilih dari
Tabel Garis rekening untuk memasukkan saldo yang diinginkan. Klik

tombol Simpan, tapi pastikan dulu Total Debet sama dengan Total Kredit.

Latihan 2

1. BUKU BESAR
Inputlah rekening-rekening dibawah ini kedalam Aplikasi ValuePlus

pada peruahaan PT Samudra Jaya:

Kode _ . Rekening
_ Nama rekening Peringkat _
rekening pengendali
CA-0000 | Aktiva Lancar 1 Ya
CA-1000 Kas 2 Ya
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CA-1100 Kas-Rp 3 Tidak
CA-1200 Kas-USD 3 Tidak
CA-2000 Bank 2 Ya
CA-2100 Bank-BRI(Rp) 3 Tidak
CA-2200 Bank-BNI(USD) 3 Tidak
CA-3000 Piutang Dagang 2 Ya
CA-3100 Piutang Dagang-Rp 3 Tidak
CA-3200 Piutang Dagang-USD 3 Tidak
CA-4000 Persediaan 2 Tidak
CA-5000 Simpanan Bayaran 2 Ya
CA-5100 Simpanan 3 Tidak
Bayaran(RP)
CA-5200 Simpanan 3 Tidak
Bayaran(USD)
CA-6000 VAT IN 2 Tidak
CA-7000 Pajak Piutang Dagang 2 Tidak
CA-8000 Syarat dalam Hutang 2 Tidak
FA-0000 | Aktiva Tetap 1 Ya
FA-1000 Gedung 2 Ya
FA-1100 Nilai Gedung 3 Tidak
FA-1200 Akm.Peny.Gedung 3 Tidak
FA-2000 Peralatan 2 Ya
FA-2100 Nilai Peralatan 3 Tidak
FA-2200 Akum.Peny.Peralatan 3 Tidak
FA-3000 Tanah 2 Tidak
CL-0000 | Hutang Lancar 1 Ya
CL-1000 Hutang Dagang 2 Ya
CL-1100 Hutang Dagang-Rp 3 Tidak
CL-1200 Hutang Dagang-USD 3 Tidak
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CL-2000 Simpanan Pelanggan 2 Ya
CL-2100 Simpanan Pelanggan- 3 Tidak
Rp
CL-2200 Simpanan Pelanggan- 3 Tidak
usD
CL-3000 VAT OUT 2 Tidak
CL-4000 Pembayaran Lain-lain Ya
CL-4100 Pembayaran Lain-lain- 3 Tidak
Rp
CL-4200 Pembayaran Lain-lain- 3 Tidak
USD
CL-5000 Pajak Hutang Dagang 2 Tidak
CL-6000 Tagihan Kreditur 2 Tidak
LL-0000 | Hutang Jangka Panjang 1 Ya
LL-1000 Pinjaman Bank 2 Ya
LL-1100 Pinjaman Bank-Rp 3 Tidak
LL-1200 Pinjaman Bank-USD 3 Tidak
EQ-0000 | Modal 1 Ya
EQ-1000 Modal Fadli 2 Tidak
EQ-2000 Prive Fadli 2 Tidak
IN-0000 | Pendapatan Usaha 1 Ya
IN-1000 Penjualan 2 Ya
IN-1100 Penjualan Kredit 3 Tidak
IN-1200 Penjualan Tunai 3 Tidak
IA-0000 | Penyesuaian Pendapatan 1 Ya
IA-1000 Retur Penjualan 2 Tidak
IA-2000 Potongan Penjualan 2 Tidak
CS-0000 | Harga Pokok Penjualan 1 Ya
CS-1000 Harga Pokok Penjualan 2 Tidak
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OI-0000 | Pendapatan Lain-lain 1 Ya
0I1-1000 Bunga 2 Ya
0OI-1100 Bunga-Rp 3 Tidak
0l1-1200 Bunga-USD 3 Tidak
0OI-2000 Pendapatan sewa 2 Tidak
OI-3000 Realized Laba/Rugi 2 Tidak
OI-4000 Unrealized Laba/Rugi 2 Tidak
OI-5000 Pendapatan Ongkos 2 Tidak
Angkut
0OI-6000 Pendapatan Asuransi 2 Tidak
OI-7000 Pendapatan Ongkos 2 Tidak
Lainnya
EX-0000 | Biaya 1 Ya
EX-1000 Biaya Gaji 2 Tidak
EX-2000 Biaya Air&PAM 2 Tidak
EX-3000 Biaya Telpon&Fax 2 Tidak
EX-4000 Biaya Angkut 2 Tidak
EX-5000 Biaya Aktiva tak bergerak 2 Tidak
EX-6000 Biaya Asuransi 2 Tidak
EX-7000 Biaya Syarat dalam 2 Tidak
Hutang
EX-8000 Biaya Akumulasi 2 Ya
EX-8100 Biaya Akumulasi Gedung 3 Tidak
EX-8200 Biaya Akumulasi Tidak
Peralatan
EX-9000 Biaya Bunga 2 Tidak
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BAB IV
MODUL STOK

Pada modul stok disediakan fasilitas pemeliharaan item stok serta
penelusuran terhadap kuantitas stok. Jenis Stok yang dapat dimasukkan

disini dapat berupa Produk dan Jasa.

A. Alur Proses

Parameter Stok Item Stok Reguler Item Jasa

Parameter Item Stok ., Item Jasa
stok Regular g
1. Parameter Stok

Pada Menu Utama Pilih Menu Maintain, dan pilih sub menu

Parameter Stok

ePlus 2000 (Stok) - P X
Transaksi Informasi Laporan Fres 3 Utiliti -~ Bantuan
EDITION arameter Stol =
4 ) =
Ttem Stok Regular " l U e
Penjualan dan @J &
Penerimaan Stok Ri Itam Trem Jasa Setting Stok  Utiliti
B &
Pembelian dan sy 3
Pembayaran {’ 258 m?\
Pesanan Pembelian Sural Jalan Pengembalian Dari
“ ¥
- p
Eﬁi\t ﬁ“éi 33 &
Buku Kas ﬁ%
Penerimaan dari  Pengembalian Kol tl s Pansesiiainh
Supplier Ke Supplier Stok
Buku Besar
Informasi Laporan
Informasi Surat Jalan [w] Aliran Stok (item Stok Fiegular A
Sistem Manager = Item Stok Regular - Faktur/Surat . [w] Daftar Transaksi Stok Reguler
~ Peiincian Item Persediaan Awal [V] Histori Regular Stok
[¥] Stok Reguler Individu V] Laporan ltem Persediaan Bias.
. 7 Dvmmsate awe Dmmdne Sl 4
PTBINTANG I < | < | ¥

Maka akan pada tampil jendela parameter stok di bawah ini:
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ﬂparameler Stok E

{+ Persediasn Pepetual " Persediaan Fisik
" ltem Stok " ItemJasa 0 Duaduanya

Ho. Surat Jalan Terakhi oo I~ Harya Marual

PTRINTANG | Simpan | Eatal ‘ Tutup |ﬂahtuam|

» Nomor order pengiriman dapat ditentukan sendiri atau
penomorannya diserahkan ke sistem.

» Kotak pilihan item stok, item jasa atau keduanya menunjukkan tipe
item yang tersedia untuk dipilih ketika membuat Nota Tunai, Nota
Denet atau Nota Kredit.

» Masukkan order pengiriman terakhir, jika penomoran secara otomatis
diinginkan. Sebaliknya klik pada “Manual Saja” supaya nomor

dokumen dapat dimasukkan secara manual.

B. Item Stok Reguler

Sub menu item stok regular digunakan untuk memaintain item stok
reguler yang digunakan dalam pembuatan faktur. Dengan menset-up ltem
Reguler dapat digunakan dalam pembuatan faktur, dapat mempercepat
pembuatan faktur secara mudah. Didalam item stok reguler yang biasa
digunakan dalam pembuatan faktur, terdapat keterangan item, kategori
penjualan dan 3 level harga yang berbeda (untuk menentukan apakah
mendapatkan potongan harga dan atau pajak ).

Item stok reguler menunjukkan item penjualan reguler. Rincian
item stok reguler yang akan dikeluarkan melalui modul Piutang Usaha
atau Faktur dibuat disini. Bagian ini juga melacak arus persediaan dalam
bisnis. Item stok yang dicatat disini tersedia untuk pemilihan pada layar
Entri Nota Tunai. Entri Faktur, Entri Nota Debet dan Nota kredit.

Persediaan dinilai dengan metode Rata-rata.
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Untuk menset-up item stok regular dengan cara pilih menu

Maintain dan pilih sub menu Item Stok Reguler tampak pada gambar

Fi ValuePlus 2000 (Stok) - P.T. Bintane Java
Transaksi Informasi Laporan Fresents W Lt Bantuan
CrOoSEDITION 2ok = )
5 Item Stok Regular | s
Penjualan dan L
Penerimaan Stok R Item-Item Jasa Setting Stok Utiliti
s [35
Pembelian dan o ! arhosss
Pembayaran v '\{: =2 o)
Pesanan Pembelian Surat Jalan Pengembalian Dari
\ Pelanggan
I L al r I
o BN s
Buku Kas : s e £
f an dadi - P hak Keluaran Umum Penyesuaian
Supplier Ke Supplier Stok
Buku Besar
Inf i Laporan
Informasi Surat Jalan Aliran Stok (Item Stok Regular A
Sistem Manager Item Stok Regular - Faktur/Surat . Daftar Transaksi Stok Reguler
é Perincian Item Persediaan Awal Histori Regular Stok. —-
- - Stok Reguler Individu I, Laporan Item Persediaan Bias»V
c 7 Dmeeale mun D sl Coals ¥
PTBINTANG I < | > < >
L Stok Reguler - Tambah rz|
Kode [tem
[ Mata Uang DR -
Keterangan |
| Indonesia Rupiah
‘ Harga 1 Rp0.00
-] Harga 2 Rp0.00
K.ategar
Borioaian | - Harga 3 Fip0.00
ket Kaenor
Penjualan | [~ Pot Harga Diberilkan
Satuan I~ waijb Pajak
[Harga Fokak [ A
[Eick | )
Kode ltem | Keterangan | Harga 1] Harga 2| Harga 3| Kategar Penjualsn il
ol B asic Accounting p100.000,00| p110.000,00 p120000,00 CA-SALES
02 Koperasi Us$70.03 Us4$71.00 US$0.00 CA-5ALES
03 Cheque “riter Rp70.000.00 Rp0.00 Rp0.00 CR-SALES
04 Irventony Us5430.00 Us4391.00 UsS$0.00 CR-SALES
05 StacAccount Fip90.000,00 Rp0.00 Rp0.00 CA-SALES

=l
PTEITARE I l l Sitizzm I‘ Batal Tt | Banluan|

Keterangan :

Kode Item . diisi dengan kode item produk

Keterangan . diisi dengan penjelasan dari kode item produk
Kategori Penjualan : dipilih Produk atau Jasa

Satuan : diisi dengan Paket atau Buah

Mata Uang . diisi dengan jenis mata uang misalkan IDR

(Indonesia Rupiah)
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Harga . diisi dengan harga dari produk tersebut

Tambah . digunakan untuk menambah produk

Ubah : digunakan untuk merubah produk jika terjadi
kesalahan, dengan terlebih dahulu mengakses
kode item produk

Simpan . digunakan untuk menyimpan item produk yang
sudah dibuat.

Batal : digunakan untuk membatalkan item produk yang
dibuat.

Hapus : digunakan untuk menghapus item produk yang
telah dibuat.

Tutup : digunakan untuk keluar dari window ini.

a. Mengedit Item Stok Reguler

Pertama tentukan Kode Item dengan memilih dari kotak pilihan
kode yang relevan. Klik tombol Ubah, masukkan informasi baru ke dalam
Iltem Stok Reguler, Kemudian Klik tombol Simpan untuk menyimpan

informasi yang telah diubah.

b. Menghapus Item Stok Reguler

Pertama tentukan kode item dengan memilih kotak pilihan kode
item yang bersangkutan. Klik tombol Hapus, pastikan permintaan anda
dengan menekan tombol Yes dari window konfirmasi anda yakin untuk

menghapus.

C. ltem Jasa

Menu Item Jasa digunakan Untuk memaintain item jasa reguler
dalam pembuatan faktur. Dengan menset-up ltem Jasa yang digunakan
di dalam pembuatan faktur, dapat mempercepat pembuatan faktur

dengan mudah yaitu dengan memilih item jasa regular. Didalam Item
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Jasa, biasa dipakai dalam pembuatan faktur, keterangan item, kategori
penjualan, dan 3 tingkatan harga yang berbeda (untuk menentukan

apakah mendapatkan potongan harga dan atau pajak).

Untuk menset-up item jasa dengan cara pilih menu Maintain dan

pilih sub menu Item Jasa tampak pada gambar berikut ini:

EL ValuePlus 2000 (Stok) - P.T. Bintane Java
Maintain W]

Transaksi Informasi Laporan Fres Bantuan

1
EDITION | = Parameter Stok =
B _ltem Stok Reaular J
Penjualan dan = X
Penerimaan Stok R ] Setting Stok. Utiliti
90| ]
Pembelian dan e e %
Pembayaran é 253 ﬁ%
Pesanan Pembelian Surat Jalan Pengembalian Dari
y Pelanggan
! ; g S 5
S %
Buku Kas : e km
Penerimaan dari  Pengembalian Rkaarin Uiy Penjesisian
Supplier Ke Supplier Stok
Buku Besar
Infe i Laporan
Informasi Surat Jalan Aliran Stok (Item Stok Regular A
Sistem Manager ltem Stok Fegular - Faklur/Suat Daftar Transaksi Stok Fleguler
= Peiincian Item Persediaan Awal Histori Reegular Stok =
; Stok Reguler Individu Laporan Item Persediaan Bias.
2 T2 Dnvmmraiam Dnmine Conly
PTBINTANG I < > <

Maka akan pada tampil jendela item jasa di bawah ini:

Masukkan
kode
item Biaya Administrasi
KodeJasa Mata Uarg ,—_"
[ Heterangan
Masukkan ‘ | Harg
data item ] Hargat i a
j Harga 2 000
Kategoii ’ﬁ Harga 3 oon
Penjualan
Kt £ ategoii ‘ [~ Pot Harga Diberkan
Perijualan ™ Waijb Pajak
Kode Jasa | K.eterangan ‘ Harga 1 ‘ Harga 2‘ Harga 3‘ Kategori Penjualar
[uj} Service Charges Fp3.000,00 Rp0.00 Rp0.00 CA-SALES
02 Installation U549.00 Us40.00 US$0.00 CR-SALES
i) Transpoitation Rp70.000,00 Rp0,00 Rp0,00 CASALES
ETBINTANG 1 Il | § Simpan )| Batal | ‘ Tutup ‘ Bantuan ‘

Jika ltem Jasa dan memasukkan

keterangannya serta memilih kategori

anda telah menset-up
penjualan yang berkenaan

dihubungkan dengan Padanan Buku Besar, menentukan Harga 1, Harga
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2, dan Harga 3 serta menentukan pilihan potongan harga yang diinginkan
dan kena pajak, klik tombol Simpan untuk menyimpan data.

Tombol Tambah digunakan untuk menambah item jasa baru.
Semua rincian yang tersimpan dapat dilihat dalam kotak garis.

Pada item jasa juga dapat dimasukkan rincian jasa yang
dibebankan kepada pelanggan pada modul Faktur atau Piutang Usaha.
Kategori Penjualan terpilih menginstruksikan sistem untuk meng-update
Buku Besar dengan mengkredit rekening yang ditunjuk terhadap kategori

penjulan.

c. Mengedit Item Jasa

Pertama tentukan Kode Item dengan memilih dari kotak pilihan
kode yang relevan. Klik tombol Ubah, masukkan informasi baru ke dalam
Item Jasa, Kemudian Klik tombol Simpan untuk menyimpan informasi

yang telah diubah.

d. Menghapus Item Jasa

Pertama tentukan kode item dengan memilih kotak pilihan kode
item yang bersangkutan. Klik tombol Hapus, pastikan permintaan anda
dengan menekan tombol Yes dari window konfirmasi anda yakin untuk

menghapus.

D. Padanan Buku Besar

Harga Pokok Penjualan adalah rekening Buku Besaryang didebet
ketika Faktur, Nota Tunai atau Nota Debet yang meliputi item stok reguler
dibuat untuk pelanggan. Stok adalah rekening Buku Besar yang dikredit
pada saat Faktur, Nota Tunai, Nota Debet yang meliputi item stok reguler

dibuat untuk pelanggan.
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] Keterangan
Rekening _
Keterangan Rekening Buku
Buku Besar

Besar

Harga Pokok Penjualan 00-CS1000 Harga Pokok
Penjualan

Persediaan 00-CA3000 Persediaan

E. Entri Awal Item Stok Reguler

Untuk mengentri persedian awal dari periode lalu pada item stok
reguler dapat dipilih dari menu Utility atau icon Utility. Laporan stok awal
harus dicetak untuk pengecekan terhadap sumber dokumen atau laporan.
Pastikan bahwa jumlah total harus seimbang dengan entri awal
persediaan pada Buku Besar karena entri awal yang dimasukkan disini
tidak di update ke modul Buku Besar.

Untuk memasukkan saldo awal Item Stok Reguler Klik Menu Utility
Pilih Entri Awal Item Stok Reguler dan Pilih Entri Awal Item Stok
Reguler. Berikut ini adalah pemilihan submenu yang digunakan untuk

melakukan entri saldo awal Item Stok Reguler:

F. Pesanan Pembelian

Modul Pesanan Pembelian digunakan untuk mencatat pesanan
pembelian yang di buat oleh bagian pembelian kepada Supplier. Modul ini
dapat diakses dari modul Stok, Menu Transaksi, Pilih Pesanan
Pembelian, Pilih Entri Pesanan Pembelian. Window pemilihan menu

tampak pada gambar berikut ini:

44



Eu ValuePlus 2000 (Stok) - P.T. Bintang Jaya

iti - Bantuan

» Entri Pesanan Pembelian
Surat Jakn ¥ Daftar Pesanan Pembelian @J -
Daftar Pending Pesanan Pembelian P (f
Trem Stok Regular P < = sa Setting Stok Utiliti
sl T
Pembelian dan e P -
Pembayaran \§; T2 Rgﬁ\

Pesanan Pembelian  SuratJalan  Pengembalian Dari
Pelanggan
Il r [ P
= 2 J ’ 4 i

Buku Kas i ”
Penerimaan dari Pengembalian

Keluaran U P i
et P gl eluaran Umum enrerison
Buku Besar
Tnformasi Laporan
Informasi Surat Jalan (] Aliran Stok (item Stok Regular A
Sistem Manager = Hem Stok Flegular - Faktur/Suat. [¥] Dafter Transaksi Stok Reguler
~ Perincian ltem Persediaan Awal (] Histori Regular Stok
Stok Reguler Individu [V Laporan Item Persediaan Bias:
P 2 Dnvmnenican . .
PTBINTANG l < » < >

Window Fungsi Purchase Order tampak pada gambar berikut:

Pilih kode =
dealer/penjual j%@n Pembelian - Tambah
Kode Dealer w-l I Periode Transaksi 12/2001 Mahual Data
Nama Mo. P/Pembelian PODZ r pesanan
M Tl Dokunen 312020

Alamat Ho. Referensi Anda

Jangka Tgl Hantaian — |31.12/2001
Diartar Ke I —

Daftar Peimintaan

| Kategor Dealer v

‘ Jangka Wakty Kredit 0 Hari
Keterangan Batas Kredit
Attn Ke
Masul_(kan ﬁ Mo em | Kode ltem | Keterangan | Kuanttas|_ Hrg Satuan|__ Pig Hargal Jumla &
data item
yang dipesan

I
‘ Tambah ltem ‘ Hapus Semua Sub-Total Fip.00
[ basukkan ltem PESANAN

‘ Hapus [tem ‘ Tarmpikan P/P |Tambah StokBalul Total Rp0.00

PTBINTANG ‘ Ubah P/P I Hapus PP I ‘ Post + Catak Post Batal Tutup | Bantuan

G. Terima Dari Supplier

Modul ini dapat diakses dari menu Transaksi Pilih Item Stok
reguler —Penerimaan Dari Supplier atau memilih icon Penerimaan Dari
Supplier pada window dilayar ini . Pada saat dilakukan posting, kuantitas
stok akan diupdate dan Buku Besar akan diupdate pada rekening yang
berhubungan dengan persediaan . Hutang Usaha dan rekening-rekening
yang berhubungan dengan kreditur dan buku Besar tidak akan diupdate

hingga faktur dari Supplier dimasukkan dan diposting di Hutang Usaha.
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Window Pemilihan Fungsi Faktur diterima:

EL ValuePlus 2000 (Stok) - P.T. Bintang Jaya

sanan Pembelian » &

Surat Jalan

.

Item Jasa Setting Stok Uit
Pengembalian Ke Supplier L\k’]
Pengembalian Ke Stok P

Pengembalian Dari
langgan

Keluaran Unum

4 ”
s B B A 55
M‘:r £ =EEE
Buku Ka: % 5]
Penerimaan dari  Pengembalian s Penpasisian
Supplier Ke Supplier Stok
Buku Besar
Tnformast Taporan
] Informasi Surat Jalan ] Aliran Stok ltem Stok Fiegular A&
Sretem Manayet (] Item Stok Regular - Faktur/Surat.
s 8 [] Petincian ltem Persediaan Awal i
= [ Stok Reguler Individ ]
7
PTBINTANG | < > ] B

Window fungsi Terima dari Supplier tampak pada gambar berikut ini:

EL Penerimaan dari Supplier, - Tambah [
Masukkan
data No. Ref
Tanggal [a112/2001 [B]
Masukkan Fetzsin [F:] =0
data Pesanan Pembelian =
Kaode Item Keterangan Kuantitas  Kekurangan Biaya Satuan Total Biava
Masukkan (]
data item i‘
1=l
premTeng | Uosh | Hapus [Tambah Eskiur Diterima. | Post+ Cetak [ _Poat Batal | Tuwp | Bantuan

Modul Pengembalian Ke Supplier dapat diakses pada menu
Transaksi, pilih Item Stok Reguler, pilih Pengembalian Ke Supplier

atau pilih icon Pengembalian Ke Supplier.

dikembalikan ke Supplier dimasukkan pada window ini.

diposting, kuantitas stok akan diupdate dan

dengan

Barang-barang yang
Pada saat

Buku Besar akan diupdate

rekening-rekening yang berhubungan dengan persediaan.

Hutang usaha dan rekening-rekening yang berhubungan dengan kreditur
di Buku Besar tidak akan diupdate hingga Nota Kredit dari Supplier

dimasukkan dan diposting di Hutang Usaha.
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Window Pemilihan Modul Stok Pilih Menu Transaksi — Item Stok

Reguler — Pengembalian Ke Supplier:

EL ValuePlus 2000 (Stok) - P.T. Bintang Jaya
a: Maintain  Utiliti

Informasi  Laporan Bantuan

| e

Penerimaan Dari Supplier

an Pembelian » §

Surat Jalan

Setting Stok

[39
£5:

Surat Jalan

| Item Jasa Utiliti

Pembelian dan
embagaran

ehoise

Keluaran Urum

| Plhvesuaian Stok
- \ SN

Pengembalian Dari
elanggan

ir

s

Buku Kas
i dari i Kel u
Supplier Ke Supplier sl ok
Buku Besar
i Laporan

Informasi Surat Jalan 7] Aliran Stok (Item Stok Regular A

Sistem Manager = Item Stok Regular - Faktur/Surat . ] Daftar Transaksi Stok Reguler
~ Perincian Item Persediaan Awal [V] Histori Regular Stok —

= Stok Reguler Individu | Laporan Item Persediaan Bias.
- e N O |

PTBINTANG I < | < |

Window pengembalian ke Supplier tampak pada gambar berikut:

Masukkan Periods Trans 272001
data Mo Ref ’7
Tanggal BREZIE]
Masukkan 7\F
T Ko Supplier F) =
Kode Item Keterangan Kuantitas Biaya Satuan Total Biaya
Masukkan [ [ [
data item yg i‘
=]
TR TARE [ Ubsh | Hapus [dasukkan Nota Kredit] Post + Cotak fPest | Batal | Tuwe [iBaniued
l. Pengembalian Dari Pelanggan
Menu Pengembalian Dari Pelanggan digunakan untuk

memasukkan barang yang dikembalikan oleh pelanggan karena barang
yang dikirim rusak, cacat atau tidak sesuai dengan pesanan.
Menu ini dapat diakses pada Modul Stok, Menu Transaksi pilih

icon

Item Stok Reguler Pengembalian Ke Stok atau pilih
Pengembalian Ke Stok. Pemilihan Fungsi Penerimaan dari Pelanggan

tampak pada gambar berikut:
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EL ValuePlus 2000 (Stok) - P.T. Bintang Jaya
LELIl Informasi Laporan Precencas Maintain Uil Bantuan

Pesanan Pembelian »
| & >
Surat Jalan » & el
: S5 o
I N W Penerimaan Dari Supplier Item Jasa Setting Stok Utiliti

Pembelian dan | M Pengembalian Ke Stok P %
Pembayaran &35 %
Keluaran Umum e <
Surat Jalan Pengembalian Dari
Piliyesuaian Stok Pelanggan
soc M f

r 2
NS

Buku Kas o
Pe";'i’“aa." dari Pengembalian Keluaran Umum Penyesuaian
upplier Ke Supplier Stok
Buku Besar
e | )
Informasi Surat Jalan Aliran Stok (Item Stok Regular A
Sistem Manager Item Stok Regular - Faktur/Surat . Daftar Transaksi Stok Reguler
é Perincian Item Persediaan Awal Histori Regular Stok
f Stok Reguler Individu 5. Laporan Item Persediaan Bias. 3
POETRTARG , _— r?\ vl r D ne ol .

Barang-barang yang dikembalikan oleh pembeli yang membeli
secara tunai. Pada saat dilakukan posting, kuantitas masing-masing stok
akan disesuaikan dan rekening-rekening Buku Besar yang berhubungan
dengan persediaan juga akan diupdate. Window Pengembalian ke Stok

tampak pada gambar berikut:

E Pengembalian Dari Pelanggan - Tambah E‘
Masukkan T
data | Perivde Transaksi  [12/2001
pengembalian Hor Rt |7E
Tanggal EREETRE]
Masukkan B
keterangan W}\
Kode ltem Keterangan Kuaties  HagaSaluan  TotalHaga
Masukkan data I (@]
item yang .
dikembalikan
PTBINTANG Post+Cetckfl Post W Batal | Tutwp
Catatan:

Pencatatan transaksi pengembalian dari penjualan tunai disamping
dicatat dalam modul Stock-Return to Stock juga harus dicatat juga

pengembalian uangnya dalam modul Cash Book-Other Payments.

J. Keluaran Umum
Modul Keluaran Umum dapat diakses pada modul Stok menu

Transaksi, pilih tem Stok Reguler — General Issue.
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3)

Barang-barang yang diberikan secara gratis seperti dalam bentuk
hadiah atau barang-promosi dimasukkan disini. Pada saat dilakukan
posting, kuantitas masing-masing stok akan disesuaikan. Rekening-
rekening Buku Besar yang berhubungan dengan persediaan juga akan
diupdate.

K. Penyesuaian Stok

Modul Penyesuaian Stok dapat diakses pada menu Transaksi
pilih ltem Stok Reguler — Penyesuaian.

Penyesuaian - penyesuaian terhadap kuantitas stok yang
dikarenakan stok yang hilang, stok yang rusak, kadaluarsa dan lain-lain

dapat dimasukkan disini.

Latihan 3
Data dibawah diperoleh dari peruahaan PT.Samudra jaya, sebagai
berikut:
1) Aturlah parameter stok di bawah ini:
a) Metode pencatatan : Perpetual
b) Item : Kedua-duanya
c) No. Surat Jalan Terakhir : DO1
2) Masukkan Item stok reguler ibawah ini :
a) Kode Item: 01
b) Keterangan: Persediaan
c¢) Harga 1: Rp. 100.000
d) Harga 2:Rp.110.000
e) Harga 3: Rp.120.000
f) Kategori Penjualan : CA-Sales
Masukkan Item jasa dibawah ini:
a) Kode Jasa: 02
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b) Keterangan: Instal

¢) Harga 1: Rp. 1.000.000

d) Harga?2:-

e) Harga3:-

f) Kategori Penjualan : CR-Sales
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BAB V
PEMBELIAN DAN PEMBAYARAN

Pembelian dan pembayaran memungkinkan transaksi kreditur
untuk dicatat dan dimonitor. Kreditur adalah kewajiban yang terjadi karena
adanya hutang kepada Dealer. Pada modul ini juga dicatat perincian
kreditur dan pembelian kredit.

A. Alur Proses

Parameter Kategori File Master Alokasi

—>

Pembelian Dealer Dealer Beban

B. Parameter Pembelian

Pada Parameter Pembelian memungkinkan kode rekening diperbaharui
pada Buku Besar. Kode rekening Pajak dikembalikan ( untuk pajak barang
dan jasa ) dapat diabaikan jika pajak tidak digunakan. Jangka waktu

analisa kreditur juga dibuat pada bagian ini.

Pada Modul Pembelian dn Pembayaran , Pilih Menu Maintain dan Pilih

Submenu Parameter Pembelian:

EL ValuePlus 2000 (Pembelian dan Pembayaran) - P.T. Bintang Jaya

Entri Informasi Laporan PresentasfUCISUN Utiiti Bantuan

Master Dealer
XS EepiTion e
R Parameters Pembelian 1=
enjualan dan Ry ¥
Penerimaan Pl 1 Selting Pembelian Utiit
Kategori Dealer st
R = Nota Debet
embelian dan | Alokasi Beban 2
Pembayaran B o= W
Stok \nvoice v - - 2t B
v -8 J——{ - g,
,—77‘ 2 §:1 Ll
friceez) stk Pembayaran | Buku Besar
Buku Kas Faktur Ulangan i gice e RSB | Dealer
=5 ota Kredit 225 Cek Mundur
2 =5 Terpakai
Buku Besar Entri Cek Mundur sl
Tnformast Laporan
——_ || Histori Dealer [¥] Buku Besar Dealer -~
Sistem Manager = || Informasi Bukti Pembayaran [¥] Cetak - Daftar Uang Muka Hu
= || Informasi Dealer - Faktur Ulan fine
(] Informasi Pembayaran Cek Mu
21 Drviecion Bniee
PTBINTANG l < >

Berikut ini Tampilan Parameter Pembelian:
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C.

Kreditur dapat dikatagorikan ke dalam kelompok yang berbeda
pada layar ini. Padanan Buku Besar menunjukkan rekening yang akan di
update ke Buku Besar sehubungan dengan transaksi yang melibatkan
vendor yang tertentu. Pilih Modul Pembelian dan Pembayaran, pada

menu Maintain Pilih Submenu Kategori Dealer. Tampilan Maintain

Ex Main

Kategori Dealer - Tambah

Kode@ Mata Uang I |DH4—|\ndunes\a Rupizh

Keterangai
- Padanan Buku Besar

K.ode Rekening Keterangan
Lﬂl I Lﬁj Hutang Usaha
KodeKategoii [ Keterangan | Kods Fiek. Buku Besa|Keterangan |
WEND-RP Local Yendor 00-CL100 Trade Creditors-Rp
YEND-USD USD Yendar (o-LL1200 Trade CreditarlSD
ETBINTANG I Tgmbahl Ubah Iﬁ\mpan I Batal I Hapus I Tutup I Eanluanl

Kategori Dealer

Katagori Dealer tampak pada gambar berikut:

EL ValuePlus 2000 (Pembelian dan Pembayaran) - P.T. Bintang Jaya

Entri Informasi Laporan Presentast

S EoiTion |

Penijualan dan
Penerimaan

Pembelian dan
‘embayaran

Stok.

Parameters Pembelian
Parameter Pembayaran

Buku Kas

Buku Besar

Entri Cek Mundur

Sistem Manager

s
| ezt pembagaran Buku Besar
o B r Dealer
== ota Kredit = Cek Mundur
- =] Terpakai
[nformasi ] Laporan

[] Histori Dealer

&

PTBINTANG

1

FA Ooienim At

[] Informasi Bukti Pembayaran
[] Informasi Dealer - Faktur Ulang
[] Informasi Pembayaran Cek Mu

8

Buku Besar Dealer

[¥] Cetak - Daftar Uang Muka Hu
[¥] Cetak - Perincian Penggunaar
[] Cetak Ulang Bukti Pembayara

EA Atoms oot b

]

E: maintain - Kategori Dealer - Tambah

Kode K% Matallang [ DR j Tidonesia Rupiah
T |
- Padanan Buku Besar
Kaode Aekening Keterangan
e &l (B8] HuaroUscha
KodeKategoii | Keterangan | Kods Rek. Buku Besa| Keterangan |
YEND-RP Local Vendar 00-CL1100 Trads Credtors Rp
VEND-USD USD Vendor 00-CL1200 Trade CredtorUSD
pr— Nl e Wsioan W gea [ ros [ T [ Banten |
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Master Dealer

Master Dealer dpat digunakan untuk :

Untuk menambah, menyunting atau menghapus data dealeryang

menyediakan barang dan jasa bagi perusahaan.

Untuk memastikan perusahaan telah menyusun kategori dealer.

Daftar dealer-dealer yang disimpan dalam database akan

ditampilkan dalam bentuk tabel di monitor.

Perincian dealer dimasukkan disini .

Pembayaran

Ditahan

tidak memungkinkan dilakukannya

pembayaran terhadap seorang kreditur pada modul pembayaran

Dapat Diubah memungkinkan status Pembayaran Ditahan dapat

diubah pada layar ‘Tambah Faktur Diterima’

Pemilihan menu Maintain Master Dealer tampak pada gambar berikut

ini:

BIESIC EDITION

= Master Dealer

EL valuePlus 2000 (Pembelian dan Pembayaran) - P.T. Bintang Jaya
Entri Informasi Laporan Presentas@UEGIETM Utiliti

oo (1A
5 Parameters Pembelian )
Penjualan dan | Parameter Pembayaran g )=
Penerimaan Perit Setting Pembelian Uttt
w Kategori Dealer e store
4 = Nota Debet
! Alokasi Beban AN
E, o X =
Stok [T —T g BN
S _ g
A . o L
cos¥?"  Pembayaran | . Buku Besar
Buku Kas Faktur Ulangan s oice ﬁa‘; -4 Dealer
= oZf e -
=<5 ota Kredit —=2+, Cek Mundur
B == Terpakai
Buku Besar Entri Cek Mundur ’ -
7 Laporan
—=_ || Histori Dealer [¥] Buku Besar Dealer ~
Sistem Manager = || Informasi Bukti Pembayaran [] Cetak - Daftar Uang Muka Hu
— || Informasi Dealer - Faktur Ulang [] Cetak - Perincian Penggunaar
[¥] Informasi Pembayaran Cek M . | [] Cetak Ulang Bukti Pembayara
A Dmviinmimn M mlme ar 2 Db Cale b b Toola s e 0
PTBINTANG l < > <

Window Maintenance Vendors Master tampak pada gambar dibawah ini:
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- ’ Kodebgaler || Org Diubungi [ =

Nama [ E-mail [

‘ Alamat ‘ No. NFwP Wendar

‘ Mata Uang ‘ DR j ‘\ndunesia Fupiah
‘ Masa Pembayaran 0 Hari
Kata Jumlah Batas Kredit Fip0.00
PFropinsi Kategor Dealer -
Negara Pembaparan = gisaBeubah? [
Ditshan
Kaode Pos Keterangan ‘ -
Mo. Telepon ‘
 — |
Padanan Buku Besar
_ Kode Rekening Keterangan
- I (&) | 8] Beban/Tanpa Ban Krediur

Kode Dealer | Nama | Mo Telepon | Drang Dihubungi
m PT.Inti College Indonesia 021-5654968
02 PT.Valueplus Indoraya 021-5654969
03 CV.Koperasi Makmur 021-B66543

PTEINTANG l l Iﬁlmpan I Batal ‘ | Tutup ‘ Bantuan |

E. Parameter Pembayaran

Pada Parameter Pembayaran untuk menambah atau menghapus
data pembayaran dan menyediakan No. Bukti Pembayaran Akhir dan No.
Pesanan Pembelian. Nomor bukti pembayaran terakhir ditetapkan pada
layar ini pilih Modul Pembelian dan Pembayaran, Pada menu Maintain

Pilih Submenu Parameter Pembayaran.

F. Fungsi — fungsi Pada Modul Pembelian Dan Pembayaran
1. Entri Faktur Diterima

Entri Faktur Diterima Berfungsi untuk meng-entri nilai tagihan
dealer. Pada entri ini disediakan fasilitas untuk mengimport data dari

fungsi Terima dari Dealer pada modul Stock.

Faktur — faktur dari Vendor dapat dimasukkan di layar ini.
\ Pembayaran ditahan tidak memperkenankan terjadinya pembayaran
suatu faktur kepada seorang vendor pada modul Pembayaran. Ini dapat

diaktifkan jika terjadi perselisihan dengan Vendor.

54



Untuk mengakses fungsi ini pilih Modul Pembelian dan
Pembayaran pada Menu Entri Pilih Submenu Entri Faktur Terima untuk

mengakses layar Faktur Diterima.

E. ValuePlus 2000 (Pembelian dan Pembayaran) - P.T. Bintang Jaya
S Informasi  Laporan Presentasi  Maintain  Utiliti - Bantuan

|
Entri Nota Kredt Terima ‘ = ‘p’i‘
Entri Nota Debet Terima | AlokasiBeban  Selling Pembelian Ut
Entri Jurnal Debet Entri Faktur  Oetiste
s _[ireiaa i Nota Debet
Maintain Faktur Ulangan = iy o
l
Entri Pembayaran
v . SIS
Gunakan Uang Muka Pada Faktur/Nota Debet - = ; X oY
Cek Penempatan Tanggal » =5 : — °€
TR 1 r“*—f—';‘ Pembayaran Buku Besar
Buku Kas Faktur Ulangan isygice ey | Dealer
== -
M ota Kiedit Ry okt
Buku Besar Entri Cek Mundur v 7“ 22
i Laporan
—=_ | Histori Dealer ~ Buku Besar Dealer ~
Sistem Manager = Informasi Bukti Pembayaran Cetak - Daftar Uang Muka Hu
e Informasi Dealer - Faktur Ulane Cetak - Perincian Penggunaar
Informasi Pembayaran Cek Mv Cetak Ulang Bukti Pembayara
= EAl: D viccaiak DiARioe bt T2 N afhae Pl M iadis Tovlaaminn 2
PTBINTANG < > 7] | ]

Maka akan terbuka window Entri faktur Terima, seperti dibawah ini:

ji Entri Faktur Terima - Tambah EI
\\Kude Deler [ (] )

Mata Llang Kurs Paok.
gt Dok, D - Biatas Kreclt 00 |
g gl F ki 31/12/20m Saldo Tunggakan 0.00

Mo, Faktur Tal. Akhir Pembayarar

Keterangan Jlh. &khir Pembayaran 0.00

Tal Perbaymian  [F1A272001
Periode Transaksi  [12/2001

B oo
Yo Feviamran 0 Hai e

Paiak [ o |-
Kods Alokasi =
Pembayaran TotalJumlah [T}
Ditahan L
Kode Rekening Keterangan Jumlsh  Jumlsh Paiak Tatal Juriksh

1]
’ =l
:l:l: Selish Junzh | 000 000 [

[ Ubsh Faktun | Hapus Fokur | [ Paiak Pembefan| Past Batal | Tuwp | Bantan

PTBINTANG

2. Entri Nota Kredit Terima
Nota Kredit dikeluarkan untuk mengurangi hutang kepada vendor,

contohnya nota kredit dibuat untuk pengembalian barang. Nota Kredit
yang diterima dari Vendor dimasukkan disini. Apabila terjadi
ketidakjelasan Nota Kredit digunakan pada Faktur atau Nota Debet yang
mana, maka pilihlah ‘Gunakan ke Lainnya’. Apabila anda yakin Faktur
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atau Nota Debet yang akan digunakan, maka klik tombol ‘Ubah’ dan

pilihlah Faktur atau Nota Debet yang digunakan.

Pilih Modul Pembelian dan Pembayaran Pada Menu Entri Pilih

Submenu Entri Nota Kredit terima.

EL ValuePlus 2000 {Pembelian dan Pembayaran) - P.T. Bintang Jaya

STl Informasi Laporan Presentasi Maintain Utiiti Bantuan
ri Faktur Terima i =
E oo | I
Entri Nota Kredit Teri Nai il Rl
s Gl o
Tt Mot Debet Terima | Alokasi Beban Setting Pembefian  Utiliti
Entri Jurnal Debet Entii Faktur ~|Qutiete
i = Nota Debet
Maintain F: I ¥ -
lintain Faktur Ulangan = =
Entri Pembayaran [
/ = e
Gunakan Uang Muka Pada Fakturjhota Debet ‘ 7 o o
Cek Penempatan Tanggal » S = 0"!
R | fenstie  pembayaran Buku Besar
Buku Kas Faktur Ulangan .. sice o0s B 1§ Dealer
> G Lo
@‘@5 ota Kisdit £ = Cek Mundur
S Qo Terpakai
Buku Besar Entri Cek Mundur NSEZ2
Tnformasi Laporan
s Histor Dealer ~ Buku Besar Dealer ~
intom g Informasi Bukli Pembayaran Cetak - Daftar Uang Muka Hu —
ormasi Deales - Fakiur Ulang Cetak - Perincian Penggunaar
Informasi Pembayaran Cek Mu Cetak Ulang Bukti Pembayara
i DAL b4 A Nafor Pl b i O
PTBINTANG > < 3

fadeDedlr [ & B
Matallang Kurs Pak
Impor Dok Dai - Balas Kied e

Tal. Fakhur 31/12/2001 Saldo Tunggakan 000

Ho. Faktur Tql Akhit Pembayaran
Keterangan Jb Akfi Pembayaten 00
To Pembayaran  [FI/1272001

Periods Transaksi — [12/2001
Bi ’7
Masa Penbayaian 0 Hai jaye I

Paisk 0o .
Kode Alokasi -
Pembayaran r TotalJumlsh a0
Ditahan

~|| rekrdeig o hlh  dunlhPack  Toleldumsh
‘ K|
\:Clj Seich luneh | ) o 0
BTaNTANG ‘ Ubzh Faktur ‘Hapus Faktuv‘ ‘Ea\ak Pembehan‘ =3 E ‘ Tuvp ‘ Ear\tuan‘

3. Entri Nota Debet Terima

Nota Debet merupakan dokumen yang dikeluarkan untuk biaya
tambahan yang tidak dimasukkan ke dalam faktur. Nota Debet yang
diterima dari Vendor dapat dimasukkan pada layar ini.
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Pilih Modul Pembelian dan Pembayaran pada Menu Entri Pilih
Submenu Entri Nota Debet Diterima.

EL ValuePlus 2000 (Pembelian dan Pembayaran) - P.T. Bintang Jaya

(UM Informasi Laporan Presentasi Maintain  Utiliti - Bantuan

ntri Fakkur Terima

Entri Nota Kredit Terima

d J
Entri hlota DEDet Terima Lf n Sett !
oo
e Entri Faktur  estoe Nota Db

Terima
Maintain Faktur Ulangan
Entri Pembayaran l
Gunakan Liang Muka Pada FakturfNota Debet Ry
Cek Penempatan Tanggal £ 2 oz
**** 1 r""‘ <! Pembayaran Buku Besar
Buku Kas Faktur Ulangan s (\ES 1 ligdiee
o ota Kiedit o Cek Mundur
SX-S° | Tempakai
Buku Besar o ol M T T S L O
| i Laporan
—=_ || Histori Dealer ~ Buku Besar Dealer a
Sistom Mariaget = |[5] Informasi Bukii Pembayaran Cetak - Datar Uang Muka Hu —
= Informasi Dealer - Faktur Ulang Cetak - Perincian Penggunaar
Informasi Pembayaran Cek Mu etak Ulang Bukti Pembayara
[V] Inf i Pemb: Cek M [] Cetak Ulang Bukti Pemb:
[2 Drvicmin Manine o (7 AP ST VIS Sl
PTBINTANG < 3 B &

Maka akan terbuka window Entri Nota Debet Terima, seperti

dibawah ini:

- \ E' Entri Nota Debet Terima - Tambah, ‘

\ ode Dealer [T (Al |
\%aUang [ kP [

e Tanggal 1202000 Tol Pembayaran  [1A1272001 -]

No. Nota Debet
Keterangan HE =
Pajak. .o
=

Periade Transaksi  [12/2001 Total Jumlah 0o
™ Masa Pembayaran 0 Hai

Kode Alokasi -
- \ t_ FKode Rekering F.eterangan Jumlah
Selish Jumizh 000

‘ Ubgh N/D I Hapus N/D I ‘Ea\akPembelianI Paost Biatal Tutup | Bantuan

PTEINTANG

4. Entri Jurnal Debet
Pada sejumlah kasus terjadi situasi dimana seorang Vendor

merupakan pelanggan kita juga. Vendor yang demikian dapat kita anggap
sebagai kreditur dan debitur. Perjanjian bisnis dapat dibuat sehingga

transaksi dengan vendor akan mengurangi hutang kepada vendor yang
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sama. Jurnal Debet dibuat untuk memfasilitasi kejadian demikian. Pada

saat jurnal debet diposting, maka dianggap pembayaran. Entri yang sama

juga dibuat di modul Piutang Usaha untuk meniadakan jumlah yang

diinginkan.

Pilih Modul Pembelian dan Pembayaran pada Menu Entri pilih

Submenu Entri Jurnal Debet.

EL ValuePlus 2000 {Pembelian dan Pembayaran) - P.T. Bintang Jaya
UM Informasi Laporan Presentasi Maintain Utiliti Bantuan

ri Faktur Terima

Entri Nota Kredit Terima

Entri Nota Debet Terima

Entri Jurnal Debet Entri Faktur Qe
Entri Pembayaran i
Gunakan Uang Muka Pada Faktur/hota Debet ‘ ’ /' PN
Cek Penempatan Tanggal » e
R T,ﬁ-“.»—g Pembagaran ] Buku Besar
Buku Kas Faktur Ulangan iusice LRy [ Dealer
"o St
T ta Kredit = 5+ Cek Mundur
g LSS Temakai
Buku Besar Entii Cek Mundur e
Informasi Laporan
= Histori Dealer uku Besar Dealer -~
Giatom Havingor Informasi Bukli Pembayaran etak - Daftar Uang Muka Hu—
Informasi Dealer - Faktur Ulang etak - Perincian Penggunaar
Informasi Pembayaran Cek Mu etak Ulang Bukli Pembayara
[EZ1: Dt niasies 4 LA Dofhos Bl i inri T b e 0
PTBINTANG < > < | ¥

Maka akan terbuka windbw Entri JUrnaI Debet, seperti dibawah ini:

- \ & Entri/ Jurnal Debet - Tambah,

Kode Dealer [T @| @
Mata Uang | | Kurs Pajak. |
N
N Tanggal EGEE| Tanggal |
No. Jurnal Debet @ Jumish 5 aldo 0.00
Keterangan $Saldo Paigk 0.00
Keterangan
Periode Transaksi  [12/2001
Kode Alokasi - Biaya 0.00
Pajak 0.00
Gunakan Ke " Fakwr ¢ NotaDebst & Lain Total Jumlah 0.00
Mo. Fki/ND - Untung/Augi a0
\ Kade Rekening Keterangan Jumlah
i 3
o | [k [ CEei

5. Entri Pembayaran

Entri Pembayaran digunakan untuk rincian pengeluaran cek

kepada vendor, meliputi :
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Pembayar kepada Dealer, bisa menggunakan Uang Tunai, Cek, atau
Kartu Kredit.

Pembayaran kepada orang yang bukan Dealer harus dibuat di dalam
Modul Buku Kas.

Anda dapat menambah seorang Dealer yang baru atau faktur atau
Nota Debet ketika anda berada pada layar ini dan setelah itu baru
memasukkan pembayaran yang dilakukan.

Pastikan bahwa anda telah menset-up Kode Bank untuk Rekening
Bank.

Pastikan bahwa anda telah menset-up Kode Rekening Pada Buku
Besar untuk Rekening Pengendali Hutang Usaha.

Begitu diposting, modul Hutang Usaha, Buku Kas, dan Buku Besar

juga akan diupdate.

Batal menyatakan bahwa cek yang diterbitkan adalah batal dan tetap
dicatat secara demikian.

Uang muka menyatakan pembayaran yang dilakukan sebagai uang
muka terhadap Dealer. Uang muka yang dibayar akan langsung
didebetkan ke rekening dealer di Buku Besar.

Pilih Modul Pembelian dan Pembayaran, pada Menu Entri Pilih

Submenu Entri Pembayaran.
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EL ValuePlus 2000 (Pembelian dan Pembayaran) - P.T. Bintang Jaya

Informasi Laporan Presentasi Maintain Utiiti  Bantuan

Entri Faktur Terima
Entri Nota Kredit Terima

Entri Nota Debet Terima

Entri Jurnal Debet

Maintain Fakkur Ulangan

Gunakan Uang Muka Pada Faktur/hota Debet

Cek Penempatan Tanggal »

meam

Pembayaran

Buku Kas Faktur Ulangan Involco

Buku Besar Entri Cek Mundur

Buku Besar
Dealer

— Cek Mundur
Terpakai

Histori Dealer
Informasi Bukti Pembayaran
Informasi Dealer - Faktur Ulang
Informasi Pembayaran Cek My |
7] Drvinnio Paal M

< I | ¥

l[E3

Sistem Manager

PTBINTANG I

Buku Besar Dealer
Cetak - Daftar Uang Muka Hu —
Cetak - Perincian Penggunaar

Cetak Ulang Bukti Pembayara @

20 Dafhar Pl b Tacl

A

- \ Entri Pembayaran
\’\Knde Dealer I | Lﬂl

(@l |

m Mo Bukti

Penbayaran Y11 ™ Manual
Tal Pembayaran | 31/12/2001 Keterangan
Jumlah 0.00 [~ Uang Muka

m  Untung/Rugi 000

™ Pembaparan Pajak

Periods Transaksi  [12/20M1 7

Total 0.00

Tambah Faktur I Tambah Nota Debst I

Tgl Jth. Mo. Faktu/MD Tal Faktur/MD Keterangan Jumlah Dibayar
0.00
31t Temg| Mo, Faktur/ND_|_Seldo Terutang ﬂ |2t Teme o FaktudND | Junish Dibayer] = |
<«
Batal
[ A

Y —]
Info. Saldo Bank

PTEINTANG

[ tbener | Heowbr | | PUsI+EeIaL<I Post I ool | Tutup | Bentuan |
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BAB VI
PENJUALAN DAN PENERIMAAN

Penjualan dan Penerimaan berfungsi untuk menyimpan dan
memonitor transaksi yang berhubungan dengan debitur. Rekening debitur
adalah rekening aktiva yang mewakili jumlah piutang yang belum diterima.
Modul ini juga memberikan fasilitas Jurnal Penjualan, Nota Kredit, Nota
Debet dan Jurnal Kredit.

A. Alur Proses Panjualan dn Penerimaan
Parameter .| Parameter Parameter Kategori
Penjualan Faktur Peneriman Pelanggan
Perincian Paiak Kategori Perincian
Pelanggan ) Penjualan Salesmen
B. Maintain Parameter Penjualan

Maintain Parameter

untuk menentukan

Penjualan berfungsi
parameter nomor terakhir yang digunakan pada Voucher, Nota Debet,
Nota Kredit, dan Nomor Jurnal Kredit pada padanan Piutang Usaha.
Dalam hal ini pilih manual untuk semua item, agar entri nomor selanjutnya
dapat diubah secara dinamis, apabila item tersebut diisikan dengan
format tertentu, maka pada saat entri transaksi untuk nomor-nomor
bersangkutan akan digunakan secara baku (tidak dapat diubah). Interval
Umur (Jumlah hari) menentukan jangka waktu remainder (pengingat)
berkenaan dengan piutang usaha yang belum tertagih.

Maintain Parameter Penjualan terdapat pada Modul Penjualan

dan Penerimaan Kemudian pilih Maintain Kemudian Pilih Submenu
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Parameter Penjualan. Pemilihan Parameter — Penjualan Tampak pada

window berikut:

¥ ValuePlus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya B3
Transaksi Informasi Laporan lMaintain MUt Bantuan
CLOI EDITION. erncan 9 @ ]
= P
Eeoiuaiondan arameter FaKELr N .-J
enerimaan | e |a Penjualan Utiliti
e Order .
| ; inveice
Pembelian dan | Ketegor Pelanggan \ &=\ ' Faktur
Pombagscsn | Pesan Untuk Pelanggan e S
| Perincian Salesman =
| Kategori Penjualan RS St ]
| keg ’ Peniualan |
Stok | Paisk | s 7 -
I _ sy
B VNarnra‘ Kartu Kredft g x j
S T 1 Penerimaan = s
urnal ~ = Invoice aporan Rekening
Buku Kas parael g o lnvoice aaote
Buku Besar Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Laporan
—=_ |[] Analisa Umur Piutang (] Analisa Umur Piutang =]
Shstam Wananen = || Biling Pelanggan [] Biling Laba Rugi (
= || Enti Penerimaan Cek Mundur [] Buku Besar Debitur
[] Informasi Faktur [] Cetak - Daftar Faktur <l
2] lenfmemn mni Cmlbese Dl msmmm . b T2 Cmbale Py afbme Dmsnmeion = man bl
PTBINTANG | < HES < )

Berikut ini window Parameter Panjualan:

E=]

A Paraneter - Piutang Usaha

[terval Unnur I e

i

r
[” HanyaMansd

Ho. Voucher Terakhin Houn0

o Nota Dbt Tk lDNﬂ2_ [ Hanyaanual
o Nota Kyedit Terskhi lCNU*ii [ Hanyaanual
Mo Jumal et Terskfi IJEUU_ [ Hanya Harvl

C. Maintain Parameter Faktur
Parameter Faktur memiliki fungsi yang sama dengan parameter
penjualan, yaitu untuk menentukan nomor selanjutnya yang akan
digunakan dalam entri Faktur pada suatu transaksi. Dalam hal ini pilih
manual untuk semua item penomoran, dan check list pada cetak pajak
faktur untuk mengaktifkan pencetakan pajak faktur pada prosedur
selanjutnya.

Maintain Parameter Penjualan Terdapat pada Modul Penjualan

dan Penerimaan pada Menu Maintain Pilih Submenu Parameter

62



Faktur. Pemilihan Fungsi Parameter Faktur tampak pada tampilan

dibawabh ini:

f!ValuePlus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya E
Transaksi Informasi Laporan @ Maintain MUtiti  Bantuan

BASIC EDITION‘ Perincian Pelanggan |
|

Parameters - Penjualan v
feduala daa * J o2
Penerinaan : : QPenivalan _ Utilti
arameter Penermaan |

—————————————— Je Order, 2
5 f— Invoice
Pembelian dan Kategorl Pelanggan - =1\ Faktur
Pembagaran Pesan Untuk Pelanggan ih ‘5 P ~ —
Perincian Salesman z

Pesanan
Kategori Penjualan benjualan

Stok Pajak | e /

| =
A
Nama Kartu Kredit [ v &ﬁ‘ 4

;l ! i\r gL Penerimaan WEM*COL e
urnal  — Invoice aporan Rekening
RusREs Penjualan 3 —fBJ“ = “_!'l""
— :
Buku Besar Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Infi i Laporan
Analisa Umur Piutang 2 Analisa Urnur Piutang [
Sistem Manager Biling Pelanggan [ =
Entii Penerimaan Cek Mundur [V] Buku Besar Debitur
Informasi Faktur Cetak - Daftar Faktur |
———— 21 it €t Dt (%) b Do Doiivin M)
PTBINTANG P 5] )

Tampilan fungsi Parameter Faktur tampak pada tampilan berikut:

j.l Parameter Faktur

. Mo. Penawaran Terakhir IQDUU3 [~ Hanya Manual
Mo, Pe_sanan Penjualan ISD 0 [~ Hanya Manual
Mo, Mata Tunai Terakhir IEBm [~ Harya Manual

Mo, Faktur Terakhir I|N\.r[|5 [~ Hanya Manual
Cetak Pajak Faktur v IU [~ Hanya Manual

D. Maintain Parameter Penerimaan

Maintain parameter penerimaan berfungsi untuk menentukan
keterangan mata uang, tanda mata uang dan nomor penerimaan terakhir
(untuk menentukan nomor yang akan dihitung sendiri) yang akan
digunakan dalam perhitungan penerimaan. Dalam hal ini mata uang yang
dipakai adalah Indonesia Rupiah dengan satuan Rupiah, dan lambang

RP, sementara pilih manual, untuk pencatatan nomor penerimaan

63



terakhir, agar bisa digunakan secara dinamis pada prosedur transaksi

berikutnya.

Maintain Parameter Penerimaan terdapat pada Modul Penjualan

dan Penerimaan Pada Menu Maintain Pilih Submenu Parameter

Penerimaan. Pemilihan Fungsi Parameter Penerimaan Tampak pada

gambar berikut:

E!ValuePlus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya E
Transaksi Informasi Laporan m ltiliti  Bantuan
CYYI EDITION Perincian Pelangqan = ! :
. Parameters - Penjualan B -
Penjualan dan Parameter Fakiur < x ‘p
Penenmaan o 2 g Peniualan utilii :
[
Je Order 2
5 | Kategori Pelanggan L,w—f!
Pembelian dan o Tt Faktur
Pembayaran Pesan Untuk Pelanggan h 5 ——
| Perincian Salesman B
Kategori Penjualan igsanen !
ke % Peniualan L
Stok Pajak e s =,
| e S e
Nama Kartu Kredit \;\‘S;$~ )
': ‘I e, o 1" Penerimaan 1 s L i
urnal o Invoice | aporan Rekening
BukuRas Perjualan g e e ot
= =5
Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Buku Besar
Inf; i Laporan
= Analisa Umur Piutang [] Analisa Umur Piutang (]
Sictem Manager = Billing Pelanggan (I Billing Laba Rugi =
= Entii Penerimaan Cek Mundur Buku Besar Debitur
<l Cetak - Daftar Faktur T
—————— 5 srninal Cality Daliinsss, B0 I RS R |
PTBINTANG | m J () s m J (2]

Berikut ini window Parameter Penerimaan:

] Parameter Penerimaan

N

Feterangan Mata Uang
Lambang Mata Uang

Na Penerimaan Terakhi

||ndonesia Rupizh |Sen

|Hp
IHEUB [~ Harya Manual

PTBINTANG

E.

E3EIm

Maintain Kategori Pelanggan

Kategori Pelanggan digunakan untuk mengelompokkan pelanggan

sesuai dengan jenis bisnis mereka (pedagang eceran, pedagang dalam

partai besar, agen) atau daerah geografis (sektor utara, sektor selatan).
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Modul
Penjualan dan Penerimaan pada Menu Maintain Pilih Submenu

Maintain Kategori Pelanggan Terdapat pada Modul

Kategori Pelanggan. Pemilihan fungsi ini tampak pada gambar berikut

ini;

E!Valueplus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya
il

Transaksi Informasi Laporan Bantuan

Y YIS EDITION Perincian Pelanggan —
e 4 Parameters - Penjualan ?;. i "f}_‘,‘.i 4
enjuatan;dan Parameter Faktur o cled <5
Hencnmaan Parameter Penerimaan [E\Pm" Uit TS T
e foveico
Pembelian dan = Pea =% . Faktur
Pembayaran ESAn LnEC Eelanagan h g i x
Perincian Salesman .
Kategori Penjualan Pesanan | [
N Peniualan
Stok Pajak —— N 5
| Mama Kartu Kredit ] x 3
E S 77 = ESEE) 1= , Penerimaan oo L L
urnal ] Invoice I aporan Rekening
Buku Kas Penjualan §[ @ = gm_::r'
Buku Besar I Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Informasi Laporan |
——_ || Analisa Umur Piutang ~] Analisa Umur Piutang [~]
Sistem Mananer [¥] Biling Pelanggan = Billing Laba Rugi =
] Entii Penerimaan Cek Mundur Buku Besar Debitur
Informasi Faktur A Cetak - Daftar Faktur
= A O R v S 1|
PTBINTANG < | | (2] <] m | 2]

Window Kategori Pelanggan tampak sebagai berikut:

E-l Kategori

Pelanggan-Tambah

K.ode K.ategor Pelanggan || Currency I DR i"
K.eterangan I
/Hekening D ehitur I Lﬁl Lﬁl
F.ode Kategari Pelanggan |Keterangan |Kode Rekening AI
CUST-RP Local Customer 00-CA3100 |
CUST-USD USD-Custormer 00-Ca3200
PTEINTANG l I ' Simpan I E atal I I Tutup I Bantuan I

Maintain Perincian Salesman

Maintain perincian salesman berfungsi untuk menentukan
perincian salesman yang bekerja untuk perusahaan dalam hal menjual
barang Maintain Perincian Salesman terdapat pada Modul Penjualan dan

Penerimaan pada Menu Maintain Pilih Submenu Perincian
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Salesman. Pemilihan Fungsi Perincian Salesman tampak pada gambar

berikut ini:

- ValuePlus 2000 (Penjuala

an dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya

Transaksi Informasi Laporan

EDITION]_‘ Perincian Pelanggan
= Parameters - Penjualan
Penjualan dan Parameter Faktur
Penerimaan i
Parameter Penerimaan
— . Invoice
Pembelian dan ategon Pelaggan oy I &1 Faktur
Pembayaran it T 2y e [
;
| Lo i ‘
Stok Pajak - vV B
Nama Kartu Kredit . \E
T -.l % ; b | Penerimaan 1;‘?‘«*‘—.1 4 k 0
urnal _ Invoice ! aporan Rekening
BUEG RS Penjualan == [Dem e
mwl =
Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Buku Besar
Infq i Laporan
et Analisa Umur Piutang [a] Analisa Umur Piutang (]
Sistem Manager = Billing Pelanggan L Billing Laba Rugi =
= Entii Penerimaan Cek Mundur Buku Besar Debitur
I~ F Informasi Faktur =k Cetak - Daftar Faktur r
A 21 Cott Dot Do (Y]
PTBINTANG < I | (2] < I J 2]

Window Perincian Salesmen sebagai berikut:

E-' Perincian Salesman-Tambah
\ I
\)(Ude Salezman I
Mama Salesman I
g | amat I

Kota Ii
— aag Propinsi I

MNegaia I

Kode Pos I—

Mo Telepon I

= E-mail |
Kode Salesman | Mama |Mo. Telepon -
o1 Mr.Fahri 021-675633 |
0z Mr.Diodo 021-8675959

=l

ngmbahl Ubah Iﬁlmpanl Batal I Hapus I Tutup Iﬁanluanl

PTEINTANG

G. Maintain Kategori Penjualan

Kategori penjualan memungkinkan tipe-tipe penjualan yang
berlainan dikategorikan dalam kelompok-kelompok atau lini-lini produk

yang berlainan.
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Pemilihan fungsi ini terdapat pada Modul Penjualan &
Penerimaan pada Menu Maintain Pilih Submenu Kategori Penjualan.
Pemilihan Fungsi ini tampak pada gambar berikut ini:

E-!Valuel’lus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya

Transaksi Informasi Laporan @ Maintain @tiiti  Bantuan

EDITION Perincian Pelanggan

< Parameters - Penjualan = >
P;:::x:[li:.na::n Parameter Faktur EP L ﬁf
" Parameter i g Penjualan ti
T JeOrder 2
< Kategori Pelanggan o Invoke
Pembelian dan [ = Faktur
Pembayaran Pesan Untuk Pelanggan B ? . 7

Kategori Penjualan f:’zla‘:f:n | j

Stok - 7 s
- — = =N
Nama Kartu Kredit |—v—"\§;$ )
~i| VIVI 5% 7W VW SR W " Penerimaan ) h-\'m.L Rekeni
amnal ” Invoice | aporan Rekening
Buku Kas Penjualan § —’Bll == wa—“f
Bidn Besar Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit

Laporan
Analisa Umur Piutang (]
illing Laba Rugi =
Buku Besar Debitur

—=_ |[#] Analisa Umur Piutang A
Sistem Manager = Billng Pelanggan )|
= Entri Penerimaan Cek Mundur

Informasi Faktur
‘7 o o

v|*
PTBINTANG I < I ] 2]

Tampilan windows Kategori penjualan sebagai berikut:

| Kategori Penjualan-Tambah E

N
\Ude K.ategor Penjualan I

™~ eterangan I

L Kode Fekening | Al (28]

N

Kode Kategor Penjualan | Keterangan | Kode Rek. Buku Besar | Keterangan Al
CA-SALES Cash Sales 0o-M1200 Sales-Cash
CR-SALES Credit Sales 00-M1100 Sales-Credit

PTEINTANG Bersih

H. Maintain Pajak

Valueplus secara otomatis menghitung pajak yang telah ditentukan
sesuai dengan peraturan pajak suatu negara dan ini digunakan dalam hal
item faktur penerbitan Nota Kredit dan Nota Debet. Dua jenis pajak dapat
ditetapkan untuk setiap pelanggan dan masing-masing kode pajak dapat
diubah berdasarkan pilihan sehubungan dengan perubahan pajak yang

ditetapkan dalam perincian pelanggan.
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Pemilihan fungsi

ini terdapat pada Modul

Penjualan dan

Penerimaan pada Menu Maintain Pilih Submenu Pajak. Pemilihan

Fungsi ini tampak pada gambar berikut ini:

Buku Besar

:“'Va\uePllls 2000 (Penjualan dap Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya E
Transaksi Informasi  Laporan i Maintain [Utiiti  Bantuan
Basic LR Perincian Pelanggan _ :
Parameters - Penjualan ,,:ﬂ -
Periuatan dan = Pe- =2
At Parameter Faktur T T
je Order
= Kategori Pelanggan = lnvoies
Pembelian dan e g ==, Faktur
Pembaparan Pesan Untuk Pelanggan h y ————— =
Perincian Salesman =
oo periualan Pesanan ‘ l
il L Peniualan
Stok [pajk’ ] — - T S
Im Nama Kartu Kredit ‘v' \Q{;&J 1
'J 7 ; 3 Penerimaan 1';‘rw“L e
urnal | aporan Rekening
Buku Kas plumal; gf ey

Nota Kredit

[Caporan

Sistem Manager

] Informasi Faktur
ic

\inf sl Exlitic Daliaasss; 1

AR

| PTBINTANG

Analisa Umur Piutang [~

Billing Laba Rugi (=]
Buku Besar Debitur

Cetak - Daftar Faktur

[z Nk R

< j

Pembuatan maintain Pajak Tampak pada gambar berikut ini:

- \ | Maintain - Pajak - Tambah <]
\\
\ Kaode Pajak I
[T Keterangan I
= Tarif Pajak I u}
1 Rek. Buku Eesar
"z | F:1) (&)
Beban Pajak Lainnya r
Beban Pajak Angkutan [
- R .
Kode Pajak | Keterangan Tarif| Kode Buku Besar | Keterangan Buku Besa = |
PPN PPN 10/ 00-CL3000 VAT OUT
PTBINTANG l l N simpan | Bal | | T |

Maintain Perincian Pelanggan

Maintain Perincian Pelanggan digunakan untuk me-maintain

informasi semua pelanggan yang membeli barang atau jasa dari

perusahaan.
Pemilihan fungsi

ini terdapat pada Modul

Penjualan dan

Penerimaan pada Menu Maintain Pilih Submenu Perincian Pelanggan.

Pemilihan Fungsi ini tampak pada gambar berikut ini:
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M ValuePlus 2000 (Penjuala

Transaksi Informasi Laporan
Basic CLILTETD Perincian Pelanggan

- P.T. Bintang Jaya ﬁ

Parameters - Penjualan
Parameter Faktur
Parameter Penerimaan

Penjualan dan
Penerimaan

e Kategori Pelanggan

Peishagaran Pesan Untuk Pelanggan
Perincian Salesman ;
Kategori Penjualan Pesanan ]
oy " Peniualan L
Stok Pajak 1 & J
i a—

{ Nama Kartu Kredit

Buku Kas Jurnal g
Penjualan

Buku Besar

XS
4 = Penerimaan =
Invoice | Invoics

poran
nalisa Umur Piutang ~]
illing Laba Rugi =
uku Besar Debitur

Analisa Umur Piutang ~
Biling Pelanagan =

Sistem Manager Ly
Entii Penerimaan Cek Mundur

Informasi Faktur =t
(s P SO |

|  PTBINTANG l < i [ i

Window Fungsi Perincian Pelanggan dan pengisiannya tampak pada
gambar berikut:

‘:-I Perincian Pelanggan

™ Kods Pelanggan [ A Org. Diubungi |
_Nama Tgl. Mulai Ussha [oeinz/2013

Alamat I M ata Uang -
| Jangka Waklu Kredtt | Hai [~ Kredit Ditahan

Batas Kredit I—DUU
Kota — E?éiﬂ.?:? IHZTrga 000 [T BisaBenbah?
Propinzi I Kode Salesman Iﬁ
Megara I K.ategon Pelanggan Iﬁ
Kode Pos l— Kategar Penjualan Iﬁ
MNo. Telepon I Paijak 1 Iﬁ I~ Bisa Benubah?

Mo. Fax I Pajak 2 I vI [~ BisaBemnbah?

E-mail I Harga Jual & HIT CIHIZ CHIE
Namor Pajak l— Interval Limur (i hari] I_LI /WI
Kode Pelanggan ‘ Mama Pelanggan |No. Telepon ‘ Orang Dihubung
m Mz Margaretha 021-552542 Mz Malue
0z br Chu 021-863875 Mz Beauty
03 Mr Peter Pan 021-556252 Mr Bay
— —
PTBINTANMG

J. Fasilitas Dalam Modul Penjualan dan Penerimaan

Modul penjualan dan penerimaan ini juga memberikan fasilitas
untuk membuat dan menyimpan dokumen-dokumen seperti Nota Tunai,
Faktur dan Nota Pengiriman, serta fasilitas untuk mencatat dan melacak
pergerakan stok regular.
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1. Nota Tunai
Penerbitan Nota Tunai adalah untuk pelanggan yang membayar
tunai atau mereka yang tidak membeli secara teratur dari perusahaan.
Pelanggan ini tidak perlu dibuatkan rincian pelanggan dimana harus
membuatkan batas kredit dan jangka kredit untuk mereka. Sekali
diposting, semua laporan yang berhubungan di Buku Kas dan Buku Besar
akan diupdate secara otomatis.

Pemilihan fungsi

ini terdapat pada Modul Penjualan dan

Penerimaan pada Menu Transaksi Pilih Submenu Nota Tunai.

B valnePius 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya

Informasi Laporan Maintain Utiiti - Bantuan
4 =
Pesanan Penjualan » 3 «J - ~
Nota Tunai » fian  Setting Penjualan Ut
] Sale Order =
Faktur » —_— Inivo:“‘ =
& = o7\ e aktur
; " e e )
Jurnal Penjualan - ‘ & 7
Nota Kredit » hran Pesanan |
Penijualan - !
Nota Debet > = 7 —
-y S i P
Jurnal Kredit » b e X ]
- 4 % Penerimaan - ==
Entri Penerimaan S | invoice |_aporan Rekening
Invelc Voto:

Cetak Ulang Penerimaan
Cetak Daftar Penerimaan

Cetak Daftar Penerimaan Terhapus Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Gunakan Uang Muka Pelanggan Informasi Laporan
Gunakan'Sisa Kredit Analisa Unnur Piutang ~ Analisa Unnur Piutang ~
Billng Pelanggan =] Biling Laba Rugi -
Cek Penempatan Tanggal q ntii Penerimaan Cek Mundur ku Besar Debitur
Informasi Faktur Cetak - Daftar Faktur
C2 totocecinni Coibie Do O CA rotde 0o Danicnaan
PTBINTANG < <

Window Nota Tunai tampak pada gambar berikut:

E' Entri Nota Tunai - Item - Tambah [’g -
Pelanggan 12/2001

|| Periode Transaksi Manual
T tlamat [ Ne.MotaTusi  [CBO2 r
[ Tgl Dokumen  [3171272001
| Salesman
| Fetoraugan | Kas/Bank
v Kas Mo, Cek Bank Pembayar
ook | [ [
 Katu ‘ | | Nomor Paisk | Mata Uang
Mo ltem [Kode ltem Ket | Kuanfitss]_Hig Satuan]  Ptg Hargal Jurlah «
- i
Tenbzhlten SubTolal I
Masukkan Item
Tampikan H/T Total 0.00
promtans | UbehNT | HapasteT | [ Poste ook [ Rost | Batel | Tutw | Banan |
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2. Pesanan Penjualan

Pesanan penjualan dibuat oleh pelanggan dan digunakan sebagai
dasar bagi perusahaan dalam melakukan pengiriman barang dan
pembuatan faktur. Fungsi ini dapat diakses pada Menu Transaksi pada

modul Penjualan dan Penerimaan, pilih sub menu Pesanan Penjualan
dan Entri Pesanan Penjualan.

EL ValuePlus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P. T. Bintang Jaya

UGS Informasi  Laporan Maintain  Utiliti  Bantuan

Penawaran >
I Pesanan Penjualan I » ’7:‘:—:‘
Mota Tunai » lan Uhit -
Faktur > Sale Oso Invoice
A ey 8 =T\ Faktur
. - Sy N
Jurnal Penjualan > B (& =5 >
Mota Kredit 4 Pesanan l
Peniualan \
MNota Debet 3 = V' S
oS N S
Jurnal Kredit » - g \% BE
N . i Penerimaan | & e
Entri Penerimaan | nvoice |l aporan Rekening
Cetak Ulang Penerimaan -
Cetak Daftar Penerimaan
Cetak Daftar Penerimaan Terhapus Nota Debet Nota Kredit
Gunakan Uang Muka Pelanggan Informasi Laporan
Gunakan Sisa Kredit Analisa Umur Piutang Analisa Umur Piutang =
Biling Pelanggan Biling Laba Rugi ==
Cek Penempatan Tanggal ¥ Entri Penerimaan Cek Mundur Buku Besar Debitur
Informasi Faktur Cetak - Daftar Faktur
[z TRy Y - SN E T3 ~oite Bofioe Donoricao e S
PTBINTANG < > £ | >

Window fungsi Pesanan penjualan tampak pada gambar berikut:

-
\:.I Entri Pesanan Penjualan - Tambah E}
-

\
\Knde Pelarggan) m" | Periode Transaksi  |12/2001 tanual

I~ Mama No. P/Penjualan S004 E]I'

Org. Dibubungi Tgl Dokumen EEETIE
Mt No. P/Pembeian

No. Penawsran

TanggdlPesanan  [31/12/2001 (9]
I Kategor Pelanggan v

| JangkaWakiu Kredi 0 Hai
Keterengan Tanggal Pengiiman [31/12/2001 (]
Salesman i
Holtem [Kodeliem  [Kel | Kuanfitas| Hrq Gatuan] Pig Hargal Jum\atﬂ
‘ Tambah ltem ‘ Hapus Semua Sub-Total 000
q
et [ o ] PESANAN PENJUALAN|_tmir |
Hopus e _| [ Tampikan EJP Tod oo
FTRNTANG | UbahPP | HepusPP | [ Poteletok | Post | Bal | Tuup | Ear\tuanm

3. Faktur

Faktur diberikan kepada pelanggan pada saat terjadi pembelian.
Item Faktur yang diterima termasuk item stok regular dan item jasa yang

71



dimaintain di Faktur maupun yang tidak dimaintain di Faktur. Nota
pengiriman yang telah diposting sebelumnya dapat dipanggil kembali
dengan mengklik tombol pencarian nomor Nota Pengiriman. Namun
demikian, sebelum melakukan posting, periksalah terlebih dahulu periode
transaksi dan tanggal dokumen jika tanggal Faktur dan periodenya
berbeda dari Nota Pengiriman yang dipilih. Pada saat memposting,
masing-masing modul Piutang Usaha dan Buku Besar akan diupdate.
Jika nota pengiriman sebelumnya tidak dipanggil kembali, maka posting
akan meng update kuantitas stok (jika termasuk item stok regular) pada
modul Faktur. Masing-masing modul piutang usaha dan buku besar juga
akan diupdate. Posting tidak perlu dilakukan di entri Nota Pengiriman lagi.
Fungsi pembuatan Faktur dapat dipilih pada Menu Transaksi

pada modul Penjualan dan Penerimaan - Faktur — Entri Faktur.

E. ValuePlus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya

UETE Sl Informasi Laporan  Maintain  Utilti Bantuan

Penawaran »
Pesanan Penjualan > J "’
Hota Tunai » Pen|ualan Utiliti
Sale Oder
: &=
Ao Faktur
Jurnal Penjualan » > P
Nota Kredit > Pesanan
Penjualan Il
Nota Debet » v S S
$ == e
Jurnal Kredit » " \\\; S59
- \r 1 r Penerimaan | £ g
Entri Penerimaan 1 5 nvic Invoice | aporan Rekening
fans 8in _—  Debit Mot
Cetak Ulang Penerimaan =\ &T‘ :
Cetak Daftar Penerimaan =F &
Cetak Daftar Penerimaan Terhapus Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Gunakan Uang Muka Pelanggan Informasi Laporan
Gunakan Sisa Kredit V] Analisa Ut Piutang ~ ‘Analisa Umur Piutang ~

[] Biling Pelanggan Biling Laba Rugi

Cek Penempatan Tanggal » | Enti Penerimazn Cek Mundur Buku Besar Debitur
Wovmesl Faklur Cetak - Daftar Faktur
A 1 Diinnain . ICA Coite Do Donricn o
PTBINTANG I < > < >

Tampilan window Faktur tampak pada gambar berikut:

Ew Entri Faktur, - ltem - Tambah /
Kode Pelanagan - Kurs Pajsk  Periode Tramsaksi  [12/2001 Manual

ata Uang [ [ M. Faktur INWO7 7
Nama [ Tgl. Dokumen ENEZTE)
L. Dibubungi | No. Referensi Anda
Alamat [ Impor Dok Dari
[ pianarke |l MNo. P/Penjuslan

Kategeri Pelanggan

[(Masukkan lem | [ ]

[ [ Jangka'wakiu Kredit T Hai
[ [ Batas Kredit oo
Keterangan [ Salesman
Mo. ltem [ Kode ltem [Keterangsn |__Kuantitas[ Hig Satusn]__ Ptg Hargal Jurnlak
H—
[CTambanitem | [ Hapus Semua | [ Fomat Nots | Sub-Total 0.0

[ Hapusitem || [Tampikan Eaktu] [ Pending | Total [ oo
PTBINTANG | UbshFakur | HapusFakr | [ Post«Coak | Poxt W Batal | Tuwp | Banwan |
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4. Jurnal Penjualan

Fungsi dari Jurnal Penjualan

memposting transaksi debitur tanpa harus membuat atau mencetak
Faktur maupun Nota Debet. Keistimewaan lainnya adalah mencatat
Faktur atau Nota Debet yang telah dikeluarkan baik secara manual atau

cara-cara lainnya. Jumlah dari Faktur atau Nota Debet dimasukkan disini

tanpa harus memasukkan rincian item

Penjualan yang telah diposting dapat diubah dan dihapus kecuali untuk

yang telah digunakan pada Nota Kredit,

Pemilihan Fasilitas Jurnal Penjualan dapat dilakukan dengan memilih

Menu Transaksi pada modul Penjualan dan Penerimaan — Jurnal

Penjualan — Entri Jurnal Penjualan:

adalah untuk mencatat dan

Faktur atau Nota Debet. Jurnal

Jurnal Kredit atau Penerimaan.

E. ValuePlus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya

WELSE M Informasi - Laporan  Maintain  Utiliti - Bantuan

Penawaran
Pesanan Penjualan »
Nota Tunai » Sen Penwalan Ulnih
Faktur » Sale Order voice
= Fakur
Jurnal Penjualan > (5 5 ‘3 s @
Nota Kredit » Pesanan !
Peniualan [

Nota Debet » - / s

4 N\ o YR
Jurnal Kredit » &V ==}
Entri Penerimaan 1r ™ i = L Rekeni

i i f
1. & o  lvics ovsice Laporan Rekening

Cetak Ulang Penerimaan = =
Cetak Daftar Penerimaan S
Cetak Daftar Penerimaan Terhapus Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Gunakan Liang Muka Pelanggan |Informasi Laporan
Gunakan Sisa Kredit [v] Analisa Unnur Piutang ﬁ i i -~

] Billng Pelanggan ] =
Cek Penempatan Tanggal » | Enti Penerimaan Cek Mundur

Informasi Faktur

21 tebmrrani E ol Dl o 2 r. SRR

PTBINTANG < < 1 >

Window Penjualan tampak pada gambar berikut:

E. Entri Jurnal Penjualan - Tambah 3
\ude Polanggzn ] 7 &
L_Peiode Transaksi  [T2zom Keterangan
No Voucher e
No. Ret
Tal Dakumen D
Jeris Enti
(2
Kode Rekering Keterangan Debet Krecit
) )
TN I | |
Selish Junizh

PTEBINTANG

Ubah J/) Hapus JA)

=3 ‘ Tutup |Eantuan‘
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5. Nota Kredit

Nota Kredit adalah sebuah penyesuaian yang dibuat terhadap
sebuah Faktur atau sebuah Nota Debet. Nota Kredit mengurangi hutang
pelanggan. Nota Kredit diterbitkan jika perusahaan telah kelebihan
membebani kepada seorang pelanggan atau jika pelanggan meretur
barang-barang yang dibeli dari perusahaan. Jika sebuah Nota Kredit
dipakai untuk sebuah Faktur atau Nota Debet, ini akan mengurangi jumlah
Faktur atau Nota Debet.

Fasilitas Entri nota kredit dapat dilakukan dengan memilih Menu
Transaksi pada modul Penjualan dan Penerimaan — Nota Kredit —
Entri Nota Kredit.

EL ValuePlus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya

LIRS Informasi Laporan Maintain - Utiiti - Bantuan
Penawaran
Pesanan Penjualan » % ~ ‘
Nota Tunai 3 Penwalm Uliill
Faktur 4 sels O nvoico
e
" m Wt T\ Faktur
Jurnal Penjualan » 5 ( = ;e >
> Pesanan (|
Peniualan it

Nota Debet > - - s O

~P N\ R
Jurnal Kredit » \'\{é =)
Entri Penerimaan ir T T T o

Blll |,.wn s Laporan Rekening

Cetak Ulang Penerimaan é -
Cetak Daftar Penerimaan
Cetak Daftar Penerimaan Terhapus Nota Tunal Nota Debet Nota Kredit
Gunakan Uang Muka Pelanggan Informasi Laporan
Gunakan Sisa Kredit Analisa Umur Piutang A Analisa Unur Piutang ~

Biling Pelanggan & [] Biling Laba Rugi =
Cek Penempatan Tanggal ¥ Entri Penerimaan Cek Mundur [V] Buku Besar Debitur

Informasi Faktur ¥ Celak Danau Faklul

I 1ubema i Eabibr Dl 00 [ T (Y YN

PTBINTANG < X & >

Window Nota Kredit tampak pada gambar berikut: -

-~ Ew [Entri Nota Kredit - Item - Tambah
Kode Pelanggan Kurs Pajak Peiode Transaksi  [12/2001 Manual
Mata Uang No. N CNOS am

Nama - b IW
—
Org Dihubungi Ho. R da |
Alamat Ho. R i |
Dikeluakan Uniuk. [ =
[ GunkmKe o c c
I Ho Faktu/ND [ &)
[ Saldo [ (]

Keterangan Saldo Paiak [ .00

Jurlah Nota Kredit

- T o e e BT o T ) s
Y

Tambah tem SubTotal Nota Kredit [T
Masukkan tem | [ Fomat Nota Alokasi Bebon Lain
Hapus ltem Tamgikan 7K, | Untuno/Ruai | 000 Total [ 000

PTBINTANG IR B S
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6. Nota Debet

Nota Debet adalah sebuah penyesuaian yang dibuat untuk sebuah
Faktur. Nota Debet akan menambah hutang pelanggan (artinya bahwa
jumlah Nota Debet akan menambah jumlah dari sebuah Faktur ). Nota
Debet diterbitkan jika perusahaan membebani terlalu rendah terhadap
pelanggan atau jika perusahaan lupa memasukkan beberapa beban yang
seharusnya dibebankan terhadap penjualan barang atau jasa.

Fasilitas Entri nota debet dapat dilakukan dengan memilih Menu
Transaksi pada modul Penjualan dan Penerimaan — Nota Debet — Entri
Nota Debet. Window Pemilihan submenu Nota Debet:

EL valuePlus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya

4[5 Informasi  Laporan  Maintain  Utiiti  Bantuan
Penawaran »
Pesanan Penjualan » < ,»,.,] A
R o>
Mota Tunai » Eian _ Setting Penjualan Utiliti 5
Faktur » w Invoice =
s o7 - aktur
Jurnal Penjualan » P t‘-“‘? B> 4 =
Nota Kredit » ¥ran Pesanan |
Peniualan I
Nota Debet » L / =
=P N\ g
Jurnal Kredit » \%é— &5
Entri Penerimaan 1T ™ o aan o nveice i
i i i |
i S sl _ Invoice Linvcies Laporan Rekening
lan —_— == E Debk o
Cetak Ulang Penerimaan =0y _— =
Cetak Daftar Penerimaan S
Cetak Daftar Penerimaan Terhapus Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Gunakan Uang Muka Pelanggan Inf 1 Laporan
Gunakan Sisa Kredit Analisa Urur Piutang fo Analisa Urur Piutang A
Billing Pelanggan 2 Biling Laba Rugi -
Cek Penempatan Tanggal ¥ Entri Penerimaan Cek Mundur Buku Besar Debitur
Informasi Faktur L Cetak - Daftar Faktur
T2 lubrrn i Elob s Dl [ IS S - N RN
PTBINTANG I | | ES

EL Entri Nota Debet - Item - Tamhah %]
™N KedePeerggen | (B Kurs P Peode Transaksi 12/2001 Marydl
Mata Uang [ [ MNo. Neta Debet DNOZ m r
M nama Tol. Dokumen 31/12/2001
Dig Dihubung No. Referersi Anda
Alamat No. ReferensiKani - |
No. P/Penjualan
Kategor Pelanggan -
I Jangka Wkt Kredit 0 Hai
T Batas Kredit [ m
Keterangan Salesman
- Mo ltem [Kodellem | Keterangan |_Kuantitas|_Hiq Satuan| g Hargal Jumlah ﬂ
-
[ Tambahltem | [ Hapus Semua | [ Fomat Nota SubTatal 0w
Tarmpikan N/D. Totel [
PTBINTANG ‘ Ubsh /D | Hapus N/D ‘ ‘ Pasts Cotak | Fost | Batol | Tutp
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7. Jurnal Kredit

Jurnal Kredit Dalam dunia bisnis biasanya terjadi pembelian dari
pelanggan sendiri, sehingga pembelian tersebut digunakan untuk
mengurangi sisa jumlah terhutang dari pelanggan tersebut. Entri Jurnal
Kredit Pada saat Jurnal Kredit diposting maka dianggap suatu
Pembayaran sehingga jumlah terhutang dari pelanggan berkurang. Entri
yang sama harus dibuat di modul Hutang Usaha untuk meniadakan
jumlah yang sama. Jurnal Kredit dapat digunakan pada Faktur, Nota
Debet atau Jurnal Penjualan tertentu.

Fasilitas Entri nota debet dapat dilakukan dengan memilih Menu
Transaksi pada modul Penjualan dan Penerimaan — Jurnal Kredit.

Window Pemilihan submenu Nota Debet:

EL valuePlus 2000 (Penjualan dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya

U EM Irformasi Laporan  Maintain  Utiiti Bantuan

Penawaran »
Pesanan Penjualan » s ,JJ e
Nota Tunai » Eian Setting Penjualan Utiliti
Faktur » Sale v Invoice
A W T Faktur
Jurnal Penjualan » 7 (ri-‘ ;5 ;_____ 7 =
Nota Kredit » hran Pesanan |
Peniualan |
Nota Debet » . 7/ =
P = s
Jurnal Kredit > X’ S35
r Penerimaan | =
Entri Penerimaan 1 T | Invoics | aporan Rekening
Jan =2 == ot
Cetak Llang Penerimaan =0 = -
Cetak Daftar Penerimaan S
Cetak Daftar Penerimaan Terhapus Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
Gunakan Uang Muka Pelanggan Informasi Laporan
Gunakan Sisa Kredit Analisa Unut Piutang Analisa Umur Piutang -

Billng Pelanggan E
Eniti Penerimaan Cek Mundur
Informasi Faktur

T2 Vinbmemn ~mi € alebiir Dl ainmm min

I < | &

Billng Laba Rugi
tku Besar Debitur

Cetak - Daftar Faktur

T2 Pabale D abhar Davnnsion-

& £

CekPenempatan Tanggal

v

PTBINTANG

Window Pemilihan Menu Jurnal Credit tampak pada gambar tampilan

berikut: -

== B4 PembamanFask. Peode Trarcaksi  [1222001 Marug
Maalang ] fmPax Mo Jumal Kredt foom i
—tt Hama Td Dolumen 7127200 3
GeDhbws [ Vo Rcweninds
et [ MoFceentm
Gunkanke - -
No Fakha/D 5
] Sado om
Sumich Junal Kreck:
Keterangen —
- = = -
Urtrgugi | m Seksin Jumizh ]
FTENTANG Uochik | Hepwim 83d | Tww
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8.

Entri Penerimaan

Penerimaan ValuePlus akan mengijinkan anda untuk menagih

pelanggan anda atas penjualan barang dan jasa yang diberikan, entri

penerimaan memperbolehkan pembayaran dari pelanggan dapat berupa

tunai, cek atau kartu kredit. Entri Penerimaan (Online) Penerimaan

dimasukkan dan langsung di update ke modul Piutang Usaha dan Buku

Besar. Bukti Penerimaan dapat diterbitkan untuk pembayaran yang

diterima baik dalam bentuk tunai, kartu kredit, cek atau kombinasi dari

ketiganya.

Window pemilihan menu Penerimaan:

EL ValuePlus 2000 (Penjualan
Laporan Maintain  Utiliti

L= Informasi
Penawaran

Pesanan Penjualan
Nota Tunai

Faktur

Jurnal Penjualan
Nota Kredit

Nota Debet

Jurnal Kredit

Entri Penerimaan

Cetak Ulang Penerimaan
Cetak Daftar Penerimaan
Cetak Daftar Penerimaan Terhapus

dan Penerimaan) - P.T. Bintang Jaya
Bantuan

Gunakan Lang Muka Pelanggan
Gunakan Sisa Kredit

Cek Penempatan Tanggal

PTBINTANG I I

AT T Faktur
7 (.E P — =
Pesanan '
Peniualan |
- N i
z B
e Penerimaan 1 = e
. ovsice _lnvdice | aporan Rekening
Nota Tunai Nota Debet Nota Kredit
[Tnformast Laporan
] Analisa Umur Piutang ~ Analisa Unur Piutang ~
[¥] Biling Pelanggan z Billing Laba Rugi =
* | Entii Penerimaan Cek Mundur Buku Besar Debitur
] Informasi Faktur Cetak - Daftar Faktur
() o ik D Aesa s C21 ol Do Doperinain
& | & < | 3

Window fungsi penerimaan adalah tampak pada gambar berikut:

EL Entri Penerimaan - Tambah

(A
Mo Pemerlmaan’i -

N Kode Pelanggan ‘ |

I
1272001

Perinde Transaksi

L Tanggal 3272001 In Alokasi
Keterangan Faktur/Mota Debet 0.00
Uang Muka ’7000
Sisa Kredit ’7000
Jumlah | 10,00 Jntung/Rugi 0.00 | Tidak Teralokasi 0.00
Mo. Dokumen Tal Dokumen  Keterangan Jurnlah JIh Digunakan
[ | [ 0.00] .o
Mo, Dokumen | Tal Jth, Ter| Saldo Terhutang + Wo. Dokumen | Tal. Jth. Ter| Penerimaar a
LA
Total 0.00 Total 0.00
PTBINTANG | Uhgh J/T | Hapus J/T ‘ | I I‘ Batal | Tutup ‘ Bantuan |
—
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A.

BAB VIl
BUKU KAS

Buku Kas

perkembangan transaksi bank antara perusahaan anda dan bank

anda.

pelayanan perbankan untuk tujuan pembayaran dan penerimaan.
Pada saat anda menggunakan Buku Kas untuk mencatat transaksi

bank, ValuePlus akan secara otomatis melakukan sebagian besar

Tujuan dasar Buku Kas

Fungsi utama buku kas adalah untuk memanfaatkan

pembukuan untuk anda.

Cek
Cetak Cek

Untuk mencetak pembayaran melalui cek

Langkah mencetak cek

a.

b
C.
d.
e

Pilih modul Buku Kas
Pilih menu Cek

Pilih Cetak Cek

Pilih Kode Bank

Klik Ok
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EL Print Cheque 3

Pengatuian Pencetakan
- Susunan Pencelakan
[Gend To Dreficts 2007 £ Sreon Bk
" Tersusun
Saiin ke Printer: =
S FIEE LL )  Tidak Tersusun

Kods Bark - Format ~

Ho. Cek | Penerima [Now Bukli Pembayara Jumlzh| Cetak =

2 Electricity and Water P05 Rp120.420,50

5 Stationary P08 Rp21.943.00

8 Electicity and Waler V10 Rp710.074,00
PTEINTANG

C. Transaksi
1. Pembayaran Lainnya
a. Untuk memasukkan informasi pembayaran apa saja yang
dibuat dengan cek melalui rekening bank.
b. Modul pembayaran Juga digunakan untuk pembayaran cek
kepada penerima yang datanya tidak terdapat di dalam file
atau pembayaran yang dilakukan tanpa faktur.

Anda dapat memilih Kategori Penerima dari kategori-kategori di

bawah ini :

a. Pelanggan — (Nama pelanggan yang disimpan di dalam file
pelanggan).

b. Lain-Lain — (Pemakai harus memasukkan nama dari penerima
barunya dan sistem akan memasukan nama ini di dalam
direktori file induk penerima).

c. Direktori Penerima — (Nama Penerima yang tidak tersimpan di
dalam file induk dealer, file induk pelanggan atau file induk
pegawai).

d. Dealer — (Nama penerima yang tersimpan di dalam file induk

dealer).
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Langkah pembuatan Transaksi Pembayaran Lainnya

a. Pilih modul Buku Kas

b. Pilih menu Transaksi

c. Pilih Pembayaran Lainnya

d. Pilih Kategori Penerima

e. Pilih Kode Penerima

f.  Masukkan No.Bukti Pembayaran, Periode Transaksi, Tgl
Pembayaran, Keterangan transaksi, Jumlah

g. Pilih rekening yang yang dibayar

h. Klik tombol Post

a
Kode Pengrima [ 5]

Mo, Bukli Pembayaran  [PA/11 I~ Manual Periode Transaksi [12/2001
Tal Pembayaran 3171 2/2001

Keterangan ‘

Kode dlokasi -

Kode Rekening Keterangan Junish

[ 30 @l

‘ =l
PTBINTANG [ Postocosk |[ Post | Ubsh | Hapus | Batal | Tuip [ Banan|

2. Cetak Ulang Bukti Pembayaran
a. Untuk mencetak ulang bukti pembayaran setelah anda

posting

Langkah Mencetak Ulang Bukti Pembayaran
a. Pilih modul Buku Kas

b. Pilih menu Transaksi

c. Pilih Cetak Ulang Bukti Pembayaran

d

Pilih ketentuan cetak (layar, printer, file)
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e. Pilih No Bukti Pembayaran

f. Klik Ok
EL Cetak Ulang Bukti Pembayaran El
Cetak Ke
&+ Layar © Primtar " File | =l
Susunan Pencetakan
|Send Ta Onetlote 2007 Propeti.. (¢ Susunan Baku
" Tersusun
i . =i
Salin ke Printer: ’1_J o Tkl T
Mo. Bukti Pembayaran
Fili Format DEFALLT =
PTBINTANG [ ok | bata | Twp | Bortan |

3. Beban Bank
a. Untuk memasukkan informasi beban bank seperti Komisi
Bank, Biaya Servis atau Biaya Materai terhadap cek-cek yang
baru diterbitkan.
b. Supaya dapat merekonsiliasikan rekening bank, anda harus
memasukkan semua beban bank ini ke dalam sistem
sehingga baik laporan bank maupun laporan BB memiliki

informasi yang sama dan akan seimbang.

Langkah pembuatan Beban Bank

a. Pilih modul Buku Kas

b. Pilih menu Transaksi

c. Pilih Beban Bank

d. Pilih Kode Bank

e. Masukkan Periode Transaksi, Tanggal Transaksi,

Keterangan transaksi, Jumlah

-

Pilih rekening yang menjadi beban
g. Klik tombol Post
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4,

Ev Beban Bank - Tambah

X

Kade Bark, [ = | [

Mama Bark |

Kode Rekening

Ko, Ref 2 (B8] Manusl Peiiods Transaksi [12/2001

Tanggal [prrzzm 8]

Keterangan ‘

Jumlah

Kode Fiekening eterangan Jumlah

| ) (&

=

TENAE ‘ Past ‘ Ubah | HeEs ‘ Betal ‘ Tulup |Eanluan|

Pengembalian Ke Pelanggan

a. Untuk memasukkan, mengubah dan menghapus informasi
terhadap pengembalian Uang Muka dan Sisa Kredit yang
telah dibayar sebelumnya oleh pelanggan.

b. Hanya pelanggan dengan uang muka yang tidak digunakan
atau sisa kredit di dalam sistem yang akan tampil pada daftar
menu menurun untuk pemilihan kode pelanggan.

c. Anda dapat memilih untuk mengembalikan Uang Muka atau
Sisa Kredit kepada pelanggan:

1) Untuk memasukkan sebuah item baris Uang Muka atau
Sisa Kredit pada Kotak Garis.

2) Untuk membatalkan sebuah item baris Uang Muka atau
Sisa Kredit pada Kotak Garis.

3) Untuk menghapus sebuah item baris Uang Muka atau
Sisa Kredit pada Kotak Garis.

4) Untuk mengubah sebuah item baris Uang Muka atau Sisa

Kredit pada Kotak Garis.

Langkah pembuatan Pengembalian Ke Pelanggan

a. Pilih modul Buku Kas
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Pilih menu Transaksi
Pilih Pengembalian ke pelanggan

Pilih Kode Pelanggan

® oo T

Masukkan Periode Transaksi, Tgl Pembayaran, Keterangan

transaksi, Jumlah

-

Pilih No Penerimaan yang akan dikembalikan
g. Klik tombol
h. Klik tombol Post

EL Pengembalian ke Pelanggan - Tambah 3
KodePelanggen | 03 §a] MrPeter Pan Al
No. Buki Pembayaran [FVTT ™ Manual Periode Transaksi |12/2001
Tgl Pembayaran 31/12/2000
Keterangan ‘ Info. Saldo Bank
Jumlzh Untung/Rugi
Mo. Penerinaan_ Tanggal Keterangan Jumlah___JIh Pengembaian
RC0z oA0/2001 | [ RpB0.000.00 | FpB0.000.00
o |[No. Peneimaan| Tanggal |[lenis[lh i‘
[ Baal =
Total Rip120.000,00 Total

PTEINTANG | Post + Colak H Post ‘ Ubzh ‘ Hapus | Batal | Tutup |Eantuan‘

Penerimaan Lainnya
a. Untuk memasukkan, mengubah dan menghapus penerimaan
apa saja yang diterima dari sumber mana saja selain

pelanggan.

Langkah pembuatan Penerimaan Lainnya

a. Pilih modul Buku Kas

b. Pilih menu Transaksi

c. Pilih Penerimaan Lainnya

d. Pilih No. Penerimaan

e. Masukkan Periode Transaksi, Tanggal penerimaan, Mata

Uang, Nama pembayar, Keterangan transaksi, Jumlah

-

Pilih rekening yang diterima
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6.

D.

g. Klik tombol Post

EL Penerimaan Lainnya - Tambah %]

Mo, Pererimaan |RCO7 ™ Marual Peride Transaksi [12/2001
Tanggsl 311272001 Matalang -

Pembayar ‘

Keterangan ‘

Jurmlah

Kode Rekening K.eterangan Jurmlah

\ ()] | (3] |
‘ =
TG [ Postecetsk | [ Post | Ubsh | Hapus | Batad | Tu [Banued]

Cetak Ulang Penerimaan Lainnya

a. Untuk mencetak ulang Penerimaan Lain jika diperlukan.

Langkah Mencetak Ulang Penerimaan Lainnya
a. Pilih modul Buku Kas

Pilih menu Transaksi

Pilih Ulang Penerimaan Lainnya

Pilih ketentuan mencetak (layar, printer, file)
Pilih No. Penerimaan

Klik Ok

-~ 0o 2 o T

Rekening Bank
a. Untuk menambah, mengubah atau menghapus rekening bank

dan mengubah informasi sebuah rekening bank.

Langkah pembuatan Rekening Bank/Kas
Pilih modul Buku Kas
b. Pilih menu Maintain

c. Pilih Rekening Bank
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Kode Bank/Kas

aaaaaaaaaaa

Maintain Bank E

@ Bank K

&
- Mo Rek. Bank

| Mata Uang

slamat | | =l
| |
|
Kiode P ’7 Kota ’7
T e
B [ E-mail [
Org. Dihubung [
Jenis Rek [ TangoslBuks [snzezom B
Batas Pembay [ KodeRekening
I~ No. Cek Selaniutnya Format Cek.
PTBINTANG [[Tambsh | uben | | Batsl | Hepus | Tuue | Bsnuen
a. Type . Kas
Kode Kas : Kas-Rp
Rincian nama Kas : Kas Rupiah
Mata Uang . IDR
Kode Rekening : CA-0100 (Kas-Rp)
Batas Pembayaran : Rp. 5.000.000
b. Type : Kas
Kode Kas : Kas-USD

Rincian nama Kas : Kas USD Mata

Uang . IDR
Kode Rekening : CA-0200 (Kas-USD)
Batas Pembayaran  : $S5.000
c. Type : Bank
Kode Bank : BRI
No. Rek.Bank : 546-389-456-02

Rincian nama Bank

: BRI cabang Semarang

Mata Uang - IDR
Alamat : JI. Pemuda No.23
Kota : Semarang
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Kode Pos
Propinsi

Kota

Negara

No. Telpon
Fax

Org. Dihubungi
Jenis Rekening
Tanggal Buka
Kode Rekening

Batas Pembayaran

. Type

Kode Bank

No. Rek.Bank
Rincian nama Bank
Mata Uang
Alamat

Kota

Kode Pos
Propinsi

Kota

Negara

No. Telpon
Fax

Org. Dihubungi
Jenis Rekening
Tanggal Buka
Kode Rekening

Batas Pembayaran

: 51221

: Jawa Tengah
: Semarang

. Indonesia

: 024-897546

: 258796

: Ny. Wulandari
: Perusahaan

: 01/01/2010

: CA-2100 (Bank-BRI(Rp))
: Rp. 10.000.000

: Bank

: BNI

: 489-123-321-45

- BNI

: USD

: JI. Menjangan No.123
. Semarang

: 51226

: Jawa Tengah

: Semarang

. Indonesia

: 024-879123

: 879123

: Bp.Santoso

: Perusahaan

: 01/01/2010

: CA-2100 (Bank-BNI(USD))
: $S3.000
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BAB VIl
TENTANG ACCURATE VERSI 5

Bab ini akan memaparkan gambaran umum tentang program
akuntansi Accurate versi 5 dan menjelaskan modul apa saja yang
terdapat pada program Accurate versi 5 serta menjelaskan kenapa

Accurate mengadopsi client server.

A. Tentang ACCURATE Versi 5

Accurate merupakan salah satu program komputer akuntansi yang
digunakan Perusahaan dalam menyelesaikan seluruh pekerjaan
akuntansi sampai dengan penyajian laporan keuangan dan laporan
pendukung lainnya.

ACCURATE Accounting Software Versi 5 memiliki tampilan dan
fitur baru yang lebih praktis, lebih interaktif, dan lebih dinamis dari
ACCURATE Versi-versi sebelumnya.

Sifat utama dari ACCURATE yaitu mudah digunakan dan memiliki
keakuratan yang tinggi, ACCURATE 5 juga memberikan banyak lagi fitur
dan keunggulan yang akan membantu Anda menjalankan usaha semakin
lebih mudah.

Modul-modul ACCURATE 5 yang dikemas dalam satu paket, meliputi :
1) Modul Pembelian (Purchase Module)
Modul ini digunakan untuk mencatat transaksi yang berhubungan
dengan pembelian, meliputi Formulir Permintaan Pembelian (Purchase
Requisition Form), Formulir Pesanan Pembelian (Purchase Order
Form), Formulir Penerimaan Barang (Received Item Form), Formulir

Faktur Pembelian (Purchase Invoice Form), Formulir Retur
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2)

3)

4)

5)

Pembelian (Purchase Return Form) dan Formulir Pembayaran
Pembelian (Purchase Payment Form).

Modul Penjualan (Sales Module)

Modul ini digunakan untuk mencatat transaksi yang berhubungan
dengan penjualan, meliputi Formulir Penawaran Penjualan (Sales
Quotation Form), Formulir Pesanan Penjualan (Sales Order Form),
Formulir Faktur Penjualan (Sales Invoice Form), Formulir Retur
Penjualan (Sales Return Form) dan Formulir Penerimaan Penjualan
(Sales Receipt Form).

Modul Persediaan (Inventory Module)

Modul ini digunakan untuk mencatat informasi-informasi yang
berkaitan dengan persediaan barang dagang, meliputi Daftar Barang
dan Jasa (List Of Item), Formulir Penyesuain Persediaan (Inventory
Adjustment Form), Formulir Pembiayaan Pesanan (Job Costing Form),
Daftar Gudang (List Of Warehouse), Formulir Grup Barang (ltem
Grouping Form), Formulir Penyesuaian Harga Jual Barang (Set Selling
Price Adjustment Form), dan Formulir Pindah Barang (Item Transfer
Form)

Modul Buku Besar (General Ledger Module)

Modul ini digunakan untuk mencatat informasi yang berkaitan dengan
akun dan transaksi jurnal umum, meliputi dari Daftar Akun (List Of
Account), Daftar Mata Uang (List Of Currency), Informasi Perusahaan
(Company Info), Formulir Bukti Jurnal (Journal Voucher Form), Proses
Akhir Bulan (Perid End Process), dan Laporan Keuangan (Financial
Statemen)

Modul Kas Bank (Cash Bank Module)

Pada modul ini terdapat fasilitas yang berkaitan dengan penggunaan
kas atau rekening bank dengan tujuan peneriman kas maupun
pengeluaran kas. Dalam modul ini hanya digunakan untuk penerimaan

dan pengeluaran kas yang tidak berhubungan dengan barang dagang,
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meliputi Formulir Pembayaran (Payment Form, Formulir Penerimaan
(Deposit Form), Buku Bank (Bank Book), Formulir Rekonsiliasi Bank
(Bank Reconcile Form).

6) Modul Aktiva Tetap (Fixed Asset Module)
Modul ini digunakan untuk mencatat transaksi yang berhubungan
dengan aktiva tetap. modul ini terdiri dari Formulir Aktiva Tetap Baru
(New Fixed Asset Form), Daftar Tipe Aktiva Tetap Pajak (List Of Fiscal
Fixed Asset Type), Daftar Tipe Aktiva Tetap (List Of Fixed Asset Type),
Daftar Aktiva Tetap (Fixed Asset List).

7) Modul RMA (Return Merchandise Authorization Module)
Modul ini terdiri dari Formulir RMA (RMA Form) dan Formulir RMA
Action (RMA Action Form).

8) Modul Proyek (Project Module)
Modul ini terdiri dari Daftar Bahan Baku, Daftar Biaya Proyek, Formulir
Work Price Analysis, Formulir Proyek, Formulir Material In Used,

Formulir Project Survey, Formulir Project Bill, Formulir Project Ending

B. Client Server

Seiring dengan berkembangnya teknologi komputer, demikian juga
perkembangan database mengikutinya. Pada pertengahan tahun 1980,
aplikasi database berevolusi menjadi multi user. Jadi Kita tidak perlu harus
pergi ke tempat komputer berada, Kita dapat melakukan input data dimana
saja di komputer yang terhubung dengan jaringan (intranet, LAN,
Internet). Bersama dengan database yang tersimpan di file server
sehingga semua orang dalam jaringan bisa menjalankan aplikasi yang
sama. Sekaligus juga bisa memastikan data untuk semua pengguna
sinkron karena hanya ada satu copy database yang tersimpan di file
server.

Dari sudut pandang aplikasi, file database yang berada di file

server seakan-akan berada di hardisk local. Sampai pada tahun 1990-an
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ukuran database yang bertambah besar dan jaringan komputer yang
semakin besar mulai merevolusi aplikasi database multi user ber-migrasi
ke mode client/server. Dari persfektif di atas aplikasi server. tidak bisa
langsung melihat file database, hanya server databasenya saja yang
dapat melakukannya. Aplikasi mengerjakan tugas jauh lebih sedikit
karena tidak perlu meng-index database. Proses aplikasi terbagi dua,
antara server database dan PC lokal sebagai client.

Aplikasi database dalam lingkungan client/server kalau
dibandingkan dengan PC dalam jaringan LAN, dimana PC dalam jaringan
LAN me-request file dari file server sementara aplikasi client/server me-
request data dari server database. Sisi client berupa aplikasi berjalan di
PC lokal, sedangkan sisi server berjalan di server database. Masing-

masing aktif menjalankan fungsi masing-masing.

Berikut alasan-alasan mengapa ACCURATE mengadopsi teknologi

client/server:

1) Fleksibilitas
Dibandingkan dengan model desktop database terdahulu yang
memaksa Anda menggunakan tools tertentu untuk jenis database
tertentu pula. Lingkungan client/server memungkinkan Anda untuk
memilih beragam tools yang sesuai untuk memberikan solusi yang
diperlukan. Jika Anda memerlukan aplikasi yang komplit, Anda bisa
menggunakan Delphi, Visual Basic atau berbagai macam tools yang
mendukung server database. Anda bisa menggunakan tools itu tanpa
harus membuang database Anda yang lama. ACCURATE
Accounting Software dibuat dari bahasa program Delphi.

2) Mengurangi Traffic Network
Salah satu komponen yang paling mahal dalam sistem jaringan

adalah bandwidth. Semakin banyak user di dalam satu jairngan
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3)

4)

5)

6)

seiring dengan bertambah besarnya database, usaha untuk
melindungi dan me-maintain bandwidth semakin rumit. Sekelompok
besar user yang kebetulan bersama-sama melakukan pencarian dari
database yang besar melalui jaringan bisa membuat sistem jaringan
tersebut HANG. Migrasi ke lingkungan client/server akan mengurangi
beban jaringan karena PC client hanya mengirimkan request for data
sementara server hanya mengirimkan jawaban yang diperlukan saja,
jadi bukan keseluruhan file database yang dikirimkan.

Kapasitas

Ukuran maksimum sebuah table paradox adalah 256 MB. Sebuah
table dalam database client/server dinyatakan dalam satuan GB,
bukan lagi MB. Perbandingan 1 GB = 1024 MB.

Kecepatan

Dengan tabel yang besar, perbedaan kecepatan pencarian data akan
semakin signifikan. Contoh : untuk sebuah pencarian menggunakan
Paradox pada sistem file server yang membutuhkan waktu 2 menit
hanya membutuhkan waktu kurang dari 20 detik menggunakan
aplikasi berbasis client/server.

Skalabilitas

Kebanyakan server database bisa berjalan di multiple platform
(Novell, SCO UNIX, VAX, Sun, Linux, Windows NT) sehingga Anda
bisa menambah server seiring dengan peningkatan kebutuhan di
masa mendatang.

Integritas dan Keamanan

Salah satu tanggung jawab departemen MIS/EDP adalah melindungi
harta perusahaan. Dalam hal ini data dari kehilangan atau
dipergunakan oleh orang yang tidak berhak. Adalah sangat sulit
dilakukan kalalu ada data tersebut berada di PC lokal masing-masing.
Di lain pihak, pengguna (end user) ingin menggunakan tools yang

familiar dengan mereka. Client/server memungkinkan kedua belah
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7)

8)

pihak (MIS dan end user) memenuhi apa yang diinginkan. End User
bisa menggunakan tools yang disukai untuk membaca data,
sementara MIS bisa melakukan backup keseluruhan data dari satu
tempat, sekaligus membatasi siapa yang boleh membaca, siapa yang
boleh mengubah data.

Bisa diprogram

Server database bisa diprogram. Anda bisa menuliskan aturan bisnis
dan memprogram di server database sehingga sebuah aturan yang
bersifat umum tidak perlu dituliskan kembali di setiap aplikasi yang
dibuat.

Transaction Control

Kemampuan server database meng-update beberapa tabel sekaligus
dan memasikan semuanya sukses terupdate merupakan faktor yang
kritis bagi aplikasi database yang kompleks. Kalau ada salah satu
tabel yang gagal di update, maka semua yang sudah tercatat dari
transaksi terakhir harus dibatalkan dan dikembalikan ke posisi
semula. Hanya server database yang mempunyai kemampuan

seperti itu.
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BAB IX
PENGATURAN AWAL ACCURATE

Bab ini memaparkan spesifikasi perangkat yang diperlukan untuk
menginstal program accurate v5 beserta tata caranya dan cara
pembuatan database perusahaan baru pada accurate v5.

Tujuan dalam mempelajari bab dua ini Anda dapat
mengoperasikan program Accurate Vv5, memahami proses setup
database Accurate dan dapat menjelaskan langkah-langkah setup

database Accurate.

A. Instalasi Program ACCURATE 5

Sebelum mengoperasikan Accurate v5, tentunya Anda perlu
instalasi program dalam perangkat komputer. Untuk software accuratev5
bisa di dapatkan melalui download di web berikut ini : www.cpssoft.com
atau saat pembelian perdana ACCURATE 5 yang disimpan dalam USB.
Adapun cara untuk menginstal Accurate v5 adalah sebagai berikut:

1. Pastikan perangkat komputer Anda siap digunakan.

2. Klik dua kali pada installer ACCURATE 5 (setup.exe) untuk
menjalankan proses instalasi ACCURATE 5 di laptop ataukomputer.
Dan akan tampil konfirmasi untuk melakukan instalasi ACCURATE 5
pada komputer, kemudian klik Yes untuk melanjutkan proses-nya.

3. Akan muncul tampilan Welcome ACCURATE Installer, Klik tombol
Next.

93


http://www.cpssoft.com/

|ACCURATES Standard Setup x

Welcome ACCURATE Installer

ACCURATES Standard Version 5.0.20
Copyright (€) 2015 CP3Soft
All Rights Reserved

ACCURATE merupakan software akuntansi (akunting) yang kaya dengan fitur yang dirancang ~ #
khusus untuk perusahaan kecil hingga menengah.

Apa yang lebih menyenangkan anda dibandingkan dengan memiliki informasi yang akurat dan
handal tentang kondisi bisnis anda yang sedang berjalan kapan pun yang anda inginkan?
Tentunya dengan alat bantu yang tepat yaitu ACCURATE Accounting Software.

Bersama ACCURATE anda bisa mempunyai waktu lebih untuk memikirkan pengembangan bisnis
anda, dibandingkan memikirkan rutinitas sehari-hari, Sampai dengan saatini, telah ada ribuan
perusahaan yang tersebar di seluruh Indonesia yang telah memakai ACCURATE.

Bahkan ada beberapa pengusaha Indonesia yang membawa ACCURATE untuk dipergunakan di
perusahaannya yang berada di luar Indonesia.

ACEIIDATE $idal hanws mambi st ieshs ands lehih modsh tatani iins memhanhoeshs ands Y

Instzll Jammer

< Back

Cancel

Tahap berikutnya adalah End-User License Agreement (EULA) yang
merupakan perjanjian lisensi yang harus dipahami terlebih dahulu.
Apabila anda setuju dengan perjanjian tersebut, pilih ‘I accept the
terms in the End-User License Agreement’ kemudian klik tombol
Next.

(ACCURATES Standard Setup X

End-User License Agreement (EULA)

Please review the following EULA before installing ACCURATE

KESEPAKATAM PENGGUNAAN SOFTWARE ACCURATE fad
Kesepakatan Ini adalah bentuk perjanjian hukum antara Anda dan CPSSoft.

ANDA HARLIS MEMBACA SYARAT DAN KETENTUAN BERIKUT SEBELUM MENJALANKAN

IMSTALAST APLIKAST, MEMASANG APLIKASI, BERARTI ANDA MENERIMA SEMUA SYARAT DAN
KONDISI,

Anda diberi hak non eksklusif dan terbatas waktu oleh CPSSoft untuk menggunakan aplikasi
Accurate sebagaimana diatur dalam kesepakatan lisensi ini.

Lisensi Accurate membolehkan Anda menjalankan aplikasi Accurate dengan fungsi penuh di satu
komputer atau satu mesin kompatibel, Lisensi Accurate pengguna tersimpan di server CPSSoft,
dan dikelola melalui applikasi License Manager yang terpasang di salah satu komputer (server)
lokal pengguna.

(®)1 accept the terme in the End-User License Agreer

(1 do not accept the terms in the End-User License Agreement

InstallJammer

< Back Mext > Cancel

Tahap berikutnya adalah pilihan letak tujuan directori dan folder
program ACCURATE akan ditempatkan. Sudah diberikan default
folder yaitu di C:\Program Files\CPSSoft\ACCURATES.. Kemudian
klik Next.
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ACCURATES Standard Setup X
Choose Destination Location
Where should ACCURATES Standard be installed?

Setup will install ACCURATES Standard in the following folder.

To install to this folder, dick Next. Toinstall to a different folder, dick Browse and select another
folder.

Destination Folder

C:\Program Files (x86)\CPSSoft\WCCURATES Standard Browse...

InstallJammer

< Back

Cancel

6. Tahap berikutnya adalah menentukan apakah computer yang akan
diinstall program ACCURATE tersebut akan dijadikan sebagai Server
dan Client atau salah satunya saja. Jika anda hanya bekerja di satu
computer, pilinlah Client & Server. Client & Server : akan menginstall
program Firebird (Database ACCURATE) dan program ACCURATE.
Custom : Anda akan memilih salah satu yang akan diinstal Client atau
Server. Server : akan menginstall program Firebird (Database
ACCURATE) saja. Komputer tersebut tidak akan bisa
membuat/membuka database tanpa mengaktifkan field ini. Client :
akan menginstall program ACCURATE saja.

Setup Type
Select the setup type that best suits your needs.

Click the type of Setup you prefer,

A

Custom Install both ACCURATE Client.
and Firebird Database Server
on this computer

Installzammer

< Back Next > Cancel

7. Tahapan berikutnya adalah tampilan informasi versi ACCURATE

build yang ke berapa (5.x.x.xxx) yang akan diinstal ke computer
tersebut.
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ACCURATES Standard Setup
Start Copying Files

Review settings before copying files

Setup has enough information to start copying the program files. If you want to review or

change any settings, dick Back. If you are satisfied with the settings, dick Next to begin copying
files.

Install Directory:
C:\Program Files {(x86)\CPSSoft\VACCURATES Standard

Setup Type:
Client & Server

InstallJammer

Cancel

8. Klik Next, dilanjutkan dengan proses instalasi beberapa menit. Jika
sudah pernah diinstall ACCURATE sebelumnya, akan ada konfirmasi

bahwa installer secara otomatis akan mematikan firebird untuk
diinstall ulang, klik OK

[ACCURATES Standard Setup
Installing

Installing ACCURATES Standard

Please wait while Setup installs ACCURATES Standard on your computer.

Copying C:\Program Files (x86)\CPSSoft\WCCURATES Standard\Sample\Sample.gdb
]

InstallJammer

<Back [ Nexts . Cancel

9. Tampilan proses instalasi akan dijalankan selama beberapa menit,
tunggu sampai ada konfirmasi bahwa instalasi
dilakukan. Klik Tombol Finish.

telah selesai
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ACCURATES Standard Setup

AN (a7 (BSM  AccuRATE Installation Complete

The installer has successfully installed ACCURATES
Standard. Click Finish to exit the wizard.

Cancel

B. Membuat Database Baru
Database baru dapat dibuat dengan dua kemungkinan yaitu dibuat
di Local (di dalam hard disk PC sendiri) atau diletakkan di dalam PC orang

lain atau server (Remote).

1. Membuat Database Baru di Komputer Lokal
Sebelum membuat Database di Komputer Lokal, pastikan Firebird
dan Program ACCURATE di komputer tersebut telah terinstall dengan
baik.
Berikut ini langkah yang dapat Anda lakukan untuk membuat
Database baru di Komputer Lokal (di dalam hard disk PC sendiri) :
a. Buka program ACCURATE dengan cara klik tombol Start —
Programs/All Program — CPSSoft — ACCURATE V5
b. Atau klik icon ACCURATE yang terdapat pada dekstop komputer
Anda.
c. Pada tampilan Welcome To ACCURATE, klik tombol Create New

Company :

Perhatikan daambar di bawah ini:
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2

CPS soFT =
e A accurate 5

— A0l P

Enterprise Create New Company Yersion 5.0

Setelah Anda mengklik tombol Create New Company yang terdapat
pada tampilan Welcome To ACCURATE, langkah selanjutnya yang
dapat Anda lakukan adalah meng-klik check box Lokal yang terdapat
pada form Create Database.

Langkah selanjutnya klik tombol Ellipsis [...], lalu pilih folder tempat
data akan diletakkan, kemudian ketikkan nama File dengan ekstensi
*.GDB, lalu klik tombol Create dan OK. Tunggu beberapa saat sampai
proses pembuatan database selesai dilakukan. Untuk lebih jelasnya

perhatikan gambar di berikut ini:

Create Database

Create Database

oo (]
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f.

2.

Setelah proses pembuatan database ACCURATE selesai dilakukan,
langkah selanjutnya Anda dapat Login untuk masuk ke dalam
Database tersebut dengan USER IDR dan Password =
SUPERVISOR (Password tidak membedakan huruf kecil maupun
huruf besar).

Membuat Database Baru di Komputer Lain (Remote)
Jika Anda menjalankan ACCURATE dari komputer A dan ingin

membuat database baru di komputer B (sebagai komputer server), Anda

harus tahu berapa nomor IP Address atau nama komputer (Computer

Name) dari komputer B sebagai komputer server. Sebelum membuat

Database secara remote pastikan komputer client (komputer A) dan

komputer server (komputer B) telah terhubung (terkoneksi) dengan baik.

Berikut ini langkah-langkah yang dapat Anda lakukan untuk

membuat Database secara remote:
a. Buka program ACCURATE dengan cara Klik tombol Start —

Program/All Program — CPSSoft - ACCURATE V5

Atau Klik icon ACCURATE yang terdapat pada dekstop Komputer
Anda.

Pada tampilan Welcome To ACCURATE, klik tombol Create New
Company.

Setelah Anda mengklik tombol Create New Company yang terdapat
pada tampilan Welcome To ACCURATE, langkah selanjutnya yang
dapat Anda lakukan adalah mengklik check box Remote yang
terdapat pada form Create Database, langkah selanjutnya isi kolom
Server Name dengan nomor IP Address komputer server, kemudian
pada kolom File Name ketikkan alamat tempat database baru akan
diletakkan di komputer server, kemudian ketikkan nama File dengan

ekstensi *.GDB, lalu klik tombol Create dan OK, tunggu beberapa
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saat sampai proses pembuatan database selesai dilakukan. Untuk

lebih jelasnya perhatikan gambar di berikut ini:

Create Database =

() Local

(%) Remate Server Mame 10.0.0,213

File Mare : {example: c:\datalcps.gdb)
Ci\DatalAccountingDatabase ACCURATE.GDE

[ W Ok l[ XK cancel l

e. Setelah proses pembuatan database ACCURATE selesai dilakukan,
langkah selanjutnya Anda dapat Login untuk masuk ke dalam
Database tersebut dengan USER IDR dan Password =
SUPERVISOR (Password tidak membedakan huruf kecil maupun

huruf besar).

C. Persiapan Singkat Database

ACCURATE Version 5 Quick Setup adalah Form yang didesign
khusus untuk membantu Anda menyiapkan Database ACCURATE baru
yang akan Anda gunakan untuk mencatat aktifitas keuangan perusahaan
Anda.

Dalam mempersiapkan Database baru, ACCURATE menyediakan
dua tipe persiapan database yang dapat Anda pilih, yaitu :
1. Persiapan Standar (Basic Setup)

Persiapan Singkat Standar (Basic setup) adalah tipe persiapan
Database yang akan menuntun Anda untuk mengisi informasi standar
atau informasi yang penting saja agar Database ACCURATE yang baru
Anda buat dapat segera Anda gunakan untuk penginputan transaksi

keuangan perusahaan Anda.
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Persiapan Singkat Standar (Basic setup) dapat Anda gunakan jika
informasi keuangan yang Anda miliki untuk persiapan awal Database baru
tidak terlalu detail.

Agar persiapan awal Database dengan menggunakan tipe
persiapan standar (basic setup) dapat Anda lakukan, sebaiknya Anda
terlebih dahulu menyiapkan data-data standar berikut ini:

a. Saldo kas & bank (berdasarkan rekening koran Anda yang terakhir)
b. Buku piutang pelanggan Anda

c. Buku hutang Anda kepada pemasok

d. Daftar Barang dan Jasa yang diperjualbelikan beserta stok barang

terakhir yang Anda miliki (jika ada).

2. Persiapan Mahir (Advanced Setup)

Persiapan Mahir (Advanced Setup) adalah tipe persiapan singkat
Database yang dapat Anda gunakan jika Anda telah menguasai program
ACCURATE Accounting Software dengan baik dan ingin menginput

secara detail informasi keuangan perusahaan Anda di ACCURATE.

Sebelum memulai persiapan awal database dengan menggunakan
jenis persiapan mahir (advanced setup) ini, Anda disarankan untuk
terlebih dahulu mempersiapkan Master Data yang diperlukan dalam

persiapan awal Database.

Master Data yang perlu Anda siapkan antara lain :

a. Daftar mata uang yag Anda gunakan dalam transaksi

b. Informasi Perusahaan Anda, yang terdiri dari nama perusahaan,
alamat perusahaan.

c. Daftar Akun yang Anda gunakan untuk mencatat transaksi keuangan
Anda.

d. Daftar Pelanggan (Customer)
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o

Daftar Pemasok (Vendor)

-

Daftar Barang dan Jasa (Item)
g. Daftar Aktiva Tetap.

D. Membuat Data Perusahaan Baru Dengan Persiapan Mahir
(Advance Setup)
Setelah master data Anda siapkan, Anda dapat mulai melakukan
persiapan awal database tipe persiapan mahir dengan mengikuti petunjuk
berikut ini:

a. Sebelum melakukan persiapan awal Database, Anda dapat memilih

bahasa yang Anda inginkan dengan cara meng-klik pada bahasa
yang Anda inginkan kemudian klik tombol LANJUT [NEXT] untuk
masuk ke tahap persiapan berikutnya.

Selamat Datang di

ACCURATE

Persiapan Singkat
okt satek momb menyiophon

Hahasa apa yang anda kehondakl 7
Which language do you pretor 7

® Indonesia
© English
i kopon saja. melalei Mosu Utama

. Lonjo &/ Keluar
Derioda 312521 - Dws 01 Fabrua 2021 g2 21

b. Setelah Anda memilih bahasa yang Anda inginkan, langkah
selanjutnya yang dapat Anda lakukan adalah memilih tipe persiapan
yang akan Anda gunakan. Berhubung tipe persiapan yang akan kita
bahas adalah tipe persiapan mahir (Advance Setup), maka Anda
dapat memilih tipe persiapan mahir dengan cara meng-klik option
“Persiapan Mahir (Advance Setup)”.
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CKambell  Low O | Keluss

e /3037 -0 01 emeuge 3031 339 b 2051 oo e sy

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap

persiapan berikutnya.

Langkah 1 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah mengisi

data tentang Mata Uang (Currency) yang Anda gunakan dalam

transaksi.

Langkah 1 dan 18

Tamboh | Umeh | Moo

Nama i Tukal Tipe N Tk | Wogma | Smbei]

OAwsl | OKembah | Load & ARNC ¥ Keluar

Membuat mata uang baru:
a) Klik button Tambah

NaTda Rugeh=1

® [ e

» Nama : nama mata uang

» Nilai tukar - nilai tukar mata uang
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» Nama Negara : nama Negara mata uang berasal
» Simbol : symbol mata uang

b) Klik button OK, maka akan muncul jendela confirm Default mata

uang, klik Yes

Anda ingin membuat mata uang ini sebagai
Default mata uang untuk perusahaan anda?

k.

Mengedit mata uang lama:

a) Seleksi mata uang yang akan diubah
b) Klik button Ubah

¢) Ganti bagian yang akan diubah

d) Klik OK

Menghapus mata uang lama:
a) Seleksi mata uang yang akan dihapus
b) Klik button Hapus

d. Langkah 2 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah mengisi
data tentang Informasi Perusahaan.
Isi data Perusahaan pada tab Informasi Perusahaan dengan
langkah sebagai berikut :

ACCURATE > - Bekn Tesegitra - Pessiapan Swghat]

Longkah 2 dai 18

OAwal | CXembohi Lant G A | Kelar
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» Nama Perusahaan : Isi kolom ini dengan nama lengkap

perusahaan. Nama ini akan ditampilkan sebagai Header pada saat
Anda mencetak Invoice dan Laporan. Pengetikan nama lengkap
perusahaan dapat dilakukan max. 239 karakter.

Alamat : Isi kolom ini dengan alamat perusahaan (Nama Jalan dan
No).

Tgl Mulai (tutup buku) : Isi kolom ini dengan tanggal saldo awal
database atau tanggal mulai pembukuan menggunakan
ACCURATE. Contoh : Anda akan mulai menggunakan
ACCURATE untuk mencatat transaksi keuangan perusahaan
Anda di Tahun 2020 dengan kondisi Anda mempunyai data saldo
dari pembukuan Anda yang lama (tahun buku 2019). Untuk kondisi
ini Anda dapat menginput Tgl Mulai 31-12-2019. Jika perusahaan
Anda baru berdiri dimana Anda tidak mempunyai data saldo dari
pembukuan lama, maka Anda dapat menginput Tgl Mulai 01-01-
2020.

Tahun Fiskal : Isi kolom ini dengan tahun buku perusahaan,
biasanya diisi dengan tahun yang Anda input pada kolom Tgl
Mulai. Contoh: jika Tgl Mulai 31-12-2019 maka kolom fiscal year
dapat Anda isi dengan tahun 2019. Pengisian tahun fiscal dapat
dilakukan dengan mengetikkan dua digit angka saja, jadi untuk
tahun 2019 cukup diketik 19 saja.

Default Periode : Kolom ini secara otomatis menampilkan
informasi periode sesuai dengan tanggal system komputer Anda.
Peringati jika.....Sebelum atau...... Setelah Periode Default :
Memunculkan warning jika tanggal transaksi yang Anda input .....
bulan/tahun sebelum default period atau ...bulan/tahun setelah
Default Period, tetapi Anda masih dapat melanjutkan penginputan

transaksi tanpa mengubah tanggal.
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» Contoh : Penginputan Default menunjukkan periode Februari
2021. Anda dapat mengisi Peringati Jika Sebelum 2 Bulan atau 1
Bulan Sesudah Period Default. Artinya : ACCURATE akan
menampilkan warning (peringatan) pada saat Anda menginput
atau mengedit transaksi dengan tanggal sebelum Januari 2021
atau jika Anda menginput atau mengedit transaksi dengan tanggal
setelah Februari 2021.

» Eror jika.....Sebelum atau...... Setelah Periode Default
Memunculkan Eror jika tanggal transaksi yang Anda input .....
bulan/tahun sebelum default period atau ...bulan/tahun setelah
Default Period, Anda tidak akan dapat melanjutkan penginputan
transaksi dengan tanggal yang dibatasi kecuali Anda mengganti
dengan tanggal yang diijinkan atau jika ingin tetap menginput
transaksi dengan tanggal yang dibatasi Anda harus mengubah
settingan tanggal ini.

» Contoh : Periode Default menunjukkan periode Februari 2021.
Anda mengisi Eror Jika Sebelum 2 Bulan atau 1 Bulan Sesudah
Period Default. Artinya : ACCURATE akan menampilkan Eror
pada saat Anda menginput atau mengedit transaksi dengan
tanggal sebelum Januari 2021 atau jika Anda menginput atau
mengedit transaksi dengan tanggal setelah Februari 2021.

» Mata Uang Default : Kolom ini secara otomatis akan terisi dengan
mata uang IDR. Jika mata uang default yang Anda gunakan
adalah mata uang asing maka Anda dapat mengubah default mata
uang sesuai dengan yang Anda inginkan dengan terlebih dahulu
menyesuaikan daftar mata uang sesuai dengan mata uang yang

Anda gunakan dalam transaksi operasional perusahaan Anda.

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.
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e. Langkah 3 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah mengisi
data tentang Informasi Pajak Perusahaan.
Isi data pajak Perusahaan pada tab Informasi Pajak Perusahaan

GAwel | GKemboll  Lamul < ARNCG Kelsar

» Nama Perusahaan (pajak) : sudah terisi otomatis sesuai dengan
nama perusahaan yang sudah di inputkan pada Informasi
Perusahaan

» No Seri Faktur Pajak : Isi kolom ini dengan no seri faktur pajak
yang dimiliki perusahaan

» NPWP : Isi kolom ini dengan no waijib pajak

» No Pengukuhan PKP : Isi kolom ini dengan no surat pengukuhan
perusahaan di nyatakan sebagai perusahaan kena pajak

» Tanggal Pengukuhan PKP : Isi kolom ini dengan tanggal
pengukuhan perusahaan di nyatakan sebagai perusahaan kena
pajak

» Kode Cabang : Isi kolom ini dengan kode cabang perusahaan
(perusahaan cabang)

» Jenis Usaha : Isi kolom ini dengan jenis usaha perusahaan

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.
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Langkah 4 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalahmembuat

daftar akun

Dattor Akun ) Langkah 4 dari 18

K diin st ingor don herkas

OAwol | Kemboli  Lonei s | AKNIC Kelwer

Membuat daftar akun baru:
a) Kilik button Tambah

Tes kiin I -
S s (B
» Type Akun : tipe akun (kelompok akun)

» No Akun : kode akun

» Nama : nama akun

> Saldo Awal : saldo awal akun
b) KIlik button OK

Mengedit nama akun lama :
a) Seleksi nama akun yang akan diubah
b) Klik button Ubah

c) Ganti bagian yang akan diubah
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d) Klik OK

Menghapus nama akun lama:
a) Seleksi nama akun yang akan dihapus
b) Klik button Hapus

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan
berikutnya.

g. Langkah 5 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah mengisi

akun default mata uang.

el O Kembah | lat O AW Ko

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.

h. Langkah 6 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah mengisi

syarat pembayaran dan kode pajak.
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Membuat syarat pembayaran baru:
a) Kilik button Tambah

ACC gistras - Perusahaan Jasa Akuntan Pubic [CProgram Fies DxB6I\CPSSofWCCURATES Standardjesa? GDB] - [yarat Pembayaran Baru]

Unan

Inéonmasi Diskon
Beanenbar atza =

akan dapek dikon. M

» Jika membayar antara : jumlah hari mendapatkan diskon
» Akan dapat diskon : prosentasi diskon

» Jatuh tempo : Jumlah hari pembayaran

» Keterangan . keterangan syarat pembayaran

b) KIlik button OK

Mengedit syarat pembayaran lama:

a) Seleksi daftar syarat pembayaran yang akan diubah
b) Klik button Ubah

c) Ganti bagian yang akan diubah
d) Klik OK

Menghapus syarat pembayaran lama:
a) Seleksi nama akun yang akan dihapus
b) KIlik button Hapus
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Membuat kode pajak baru:
a) Klik button Tambah

» Nama : nama pajak

» % nilai : nilai pajak dalam bentuk persen
» Kode : kode pajak

» Keterangan : keterangan pajak

» Akun pajak penjualan : isi akun pajak penjualan

» Akun pajak pembelian : isi akun pajak pembelian
b) KIik button OK

Mengedit kode pajak lama :

a) Seleksi kode pajak yang akan diubah
b) Klik button Ubah

c) Ganti bagian yang akan diubah

d) Klik OK

Menghapus kode pajak lama:
a) Seleksi kode pajak yang akan dihapus
b) KIlik button Hapus

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan
berikutnya.
I. Langkah 7 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah mengisi

tipe pelanggan dan metode pengiriman.
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Membuat tipe pelanggan baru:

» Nama : hama tipe pelanggan
b) Klik button OK

Mengedit tipe pelanggan lama :

a) Seleksi tipe pelanggan yang akan diubah
b) Klik button Ubah

¢) Ganti bagian yang akan diubah

d) Klik OK

Menghapus tipe pelanggan lama:
a) Seleksi tipe pelanggan yang akan dihapus
b) Klik button Hapus

Membuat metode pengiriman baru:

» Nama : hama metode pengiriman
b) Klik button OK

Mengedit metode pengiriman lama :

a) Seleksi metode pengiriman yang akan diubah
b) KIik button Ubah
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c) Ganti bagian yang akan diubah
d) Klik OK

Menghapus metode pengiriman lama:
a) Seleksi metode pengiriman yang akan dihapus
b) KIlik button Hapus

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan
berikutnya.

j.  Langkah 8 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalahmembuat

Membuat daftar pelanggan baru:
a) Klik button Tambah

Tab Alamat

Horvabat

» No Pelanggan . Isi dengan no pelanggan

» Nama Pelanggan . Isi dengan nama pelanggan
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» Alamat

» Alamat Pajak

» Kota/prop/kode pos
» Negara

» Telpon

> Personal Kontak

> E-Mail
> Halaman WEB

Tab Termin, dll

'ACCURATES - Belum Tevegis Lasa Alkuntan Pubi. {C:¥Program Files (B61\CPSSol \ACCURATES Standard\jasa? GUB) - | <Pelangg Baru> |

. Isi dengan alamat pelanggan

. Isi dengan alamat kantor pajak pelanggan
. Isi kota, propinsi dan kode pos pelanggan
. Isi Negara pelanggan bertempat tinggal

> Isi no telpon pelanggan

. Isi orang yang dapat dihubungi berkaitan

dengan pelanggan Anda

. Isi alamat email pelanggan

. Isi alamat web pelanggan

nnnnn

o perg [77 EA|

> Termin

A\

Batasan Piutang

» Mata Uang

> Saldo awal

> Pesan

: Syarat pembayaran
: Batasan kredit bagi pelanggan

. Terisi otomatis sesuai dengan default mata

uang

. Isi saldo awal piutang pelanggan

. Isi pesan singkat pelanggan
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Tab Penjualan

» Pajak . Pajak penjualan

» NPWP Pelanggan: No wajib pajak pelanggan
» NIK : NIK pelanggan

» Tipe Pajak . Tipe pajak pelanggan

>

Tipe Pelanggan : Tipel/jenis pelanggan
b) Klik button OK

Mengedit daftar pelanggan lama:

a) Seleksi nama pelanggan yang akan diubah
b) Klik button Ubah

¢) Ganti bagian yang akan diubah

d) Klik OK

Menghapus daftar pelanggan lama:
a) Seleksi nama pelanggan yang akan dihapus
b) KIlik button Hapus

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.

k. Langkah 9 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalahmembuat

data pemasok dan input saldo hutang pemasok.
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Membuat daftar pemasok baru:
a) Klik button Tambah

Tab Alamat

YV V V V

rrrrr

No Pemasok
Nama Pemasok
Alamat

Alamat Pajak
Kota/prop/kode pos
Negara

Telpon

Personal Kontak

E-Mail

[ 2

Isi dengan no pemasok

Isi dengan nama pemasok

Isi dengan alamat pemasok

Isi dengan alamat kantor pajak
pemasok

Isi kota, propinsi dan kode pos
pemasok

Isi Negara pemasok bertempat tinggal
Isi no telpon pemasok

Isi orang yang dapat dihubungi
berkaitan dengan pemasok Anda

Isi alamat email pemasok
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» Halaman WEB . Isi alamat web pemasok

» Termin . Syarat pembayaran

» Mata Uang . Terisi otomatis sesuai dengan default
mata uang

» Saldo awal . Isi saldo awal hutang ke pemasok

» Default Keterangan . Isi keterangan singkat pemasok

» Pajak . Pajak pembelian

» NPWP Pemasok . No wajib pajak pemasok

» No PKP . No PKP pemasok

» Tipe Pajak . Tipe pajak pemasok

b) KIlik button OK

Mengedit daftar pemasok lama :

a) Seleksi nama pemasok yang akan diubah
b) Klik button Ubah

c) Ganti bagian yang akan diubah

d) Klik OK

Menghapus daftar pemasok lama:
a) Seleksi nama pemasok yang akan dihapus
b) Klik button Hapus
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Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.

I. Langkah 10 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah

membuat data gudang dan kategori barang

JAwnl D Kemboli Lanpt O AKNGD o Keleor

Membuat daftar gudang baru:

a) Klik button Tambah

'CCURATE S - Belum Teregistrasi - Perusahaan Jasa Akuntan Pubilc [C:\Program Fles (a33HiCPSSoft ACCURATES Standard\JASAZ GDB] - [Gudang Baru]

Eala Gudang

Nana uckng

Honthif

Felezngen
e

Penargpng ek

» Nama Gudang

» Keterangan

» Alamat
» Penanggung Jawab

Mengedit daftar gudang lama :

e |y | ou

Isi kolom ini dengan nama gudang

Isi kolom ini dengan keterangan
gudang

Isi kolom ini dengan alamat gudang
Isi kolom ini dengan yang
bertanggunga jawab terhadap gudang

yang bersangkutan

a) Seleksi nama gudang yang akan diubah
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b) Klik button Ubah

¢) Ganti bagian yang akan diubah
d) Klik OK

Menghapus daftar gudang lama:
a) Seleksi nama gudang yang akan dihapus
b) KIlik button Hapus

Membuat kategori barang baru:
a) Klik button Tambah

ACCURATE S - Bebum Teregitas - Pevusshasn Jasa Abunts Pl (CAProgram e EabSACPSSoMALCURATES Standard MSAL.GDB - [Hategor Barang Bans|

» Nama : Isi kolom ini dengan nama kategori barang
b) KIlik button Ok

Mengedit daftar kategori barang lama :
a) Seleksi nama kategori barang yang akan diubah
b) KIlik button Ubah

¢) Ganti bagian yang akan diubah
d) Klik OK

Menghapus daftar kategori barang lama:
a) Seleksi nama kategori barang yang akan dihapus
b) Klik button Hapus

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.
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m.

Langkah 11 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah mengisi

daftar akun default barang

\OAwal | OKembah  Lanjgl U Akhir Q¥ Keluag

Keterangan:

>

Persediaan : Isi kolom ini dengan akun tipe persediaan. Akun default
ini berfungsi untuk menjurnal (mencatat) aktifitaspembelian item tipe
persediaan yang diinput pada formulir faktur pembelian.

Penjualan : Isi kolom ini dengan akun tipe penghasilan. Akun default
ini berfungsi untuk menjurnal (mencatat) aktifitas penjualan item yang
diinput pada formulir faktur penjualan.

Retur Penjualan : Isi kolom ini dengan akun tipe penjualan. Akun
default ini berfungsi untuk menjurnal (mencatat) aktifitas retur
penjualan yang diinput pada formulir retur penjualan.

Diskon Barang Penjualan : Isi kolom ini dengan akun tipe
penghasilan. Akun default ini berfungsi untuk menjurnal (mencatat)
pengakuan diskon penjualan yang diberikan kepada pelanggan
(customer) yang diinput pada formulir Sales Invoice (Faktur
Penjualan).

Akun Barang Pengiriman : Isi kolom ini dengan akun tipe persediaan.
Akun default ini berfungsi untuk menjurnal (mencatat) aktifitas
pengiriman barang kepada Customer yang diinput pada formulir surat
jalan. Akun Good In Transit mencatat pengiriman barang dagangan

yang tidak disertai dengan tagihan (invoice).
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» Harga Pokok Penjualan : Isi kolom ini dengan akun tipe harga pokok
penjualan. Akun default ini berfungsi untuk menjurnal (mencatat)
harga pokok penjualan item tipe inventory part. ACCURATE akan
secara otomatis menghitung harga pokok penjualan item tipe
inventory part yang diinput pada formulir faktur penjualan.

» Retur Pembelian : Karena ACCURATE mencatat persediaan dengan
sistem perpetual maka Anda dapat mengisi kolom ini dengan akun
yang sama seperti yang Anda isi pada kolom Akun Persediaan.

» Akun Biaya : Akun ini berfungsi untuk mencatat aktifitas yang
berhubungan dengan Item Tipe Non Inventory Part. Isi kolom ini
dengan akun beban Administrasi dan Umum Lain-lain.

» Akun Barang Belum Diatagih : Akun ini berfungsi untuk mencatat
aktifitas penerimaan barang dari Vendor (pemasok) yang dicatat
pada formulir Penerimaan Barang (Receive Item) dimana tagihan

atas penerimaan barang tersebut belum diterima.

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.

n. Langkah 12 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah memilih

Pilih metode harga poko
penjualan yang anda
gunakan dengan cara
menegklik opyion yang
tersedia

SAwel | OKembol | Lewu & Akhie | Keluar
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Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan
berikutnya.
0. Langkah 13 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah

membuat data barang dan saldo awal barang

'ACCURATE S Belum Teregitea - Peruashams s Alsstan Pl [C\Progeam Fien (<861\CPSSOMACURATE StandarASAZ GOB] - [Persapam Swughat]

cany Mama | Tie | Tol Siek | Fusriitas| Sabuen |
g Lot on Prmdis e

P [Haga Jusl Dol Gy
0 conTE

OAwal | OKembeli | LamuC ARG Keluag

Membuat daftar barang baru:
a) Klik button Tambah
Tab Umum

» Tipe Barang : Isi kolom ini dengan tipe barang. Persediaan
(untuk barang dagangan), Servis (untuk jasa)
» No Barang . Isi kolom ini dengan kode barang
» Keterangan . Isi kolom ini dengan nama barang
» Kategori . Isi kolom ini dengan kategori barang
» Kuantitas . Isi kolom ini dengan jumlah saldo awal barang
»  Unit . Isi kolom ini dengan satuan barang
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» Harga/unit . Isi kolom ini dengan harga per produk
» Harga Pokok . kolom ini akan terisi otomatis berasal dari
kuantitas dikalikan harga/unit

» Per-tgl . Isi kolom ini dengan tanggal transaksi/awal saldo

Tab Penjualan/Pembelian

b ('3 b

» Harga Jual : Isi kolom ini dengan harga jual produk

» Diskon . Isi kolom ini dengan jumlah potongan
penjualan

» Kode Pajak Penj . Isi kolom ini dengan kode pajak
penjualan

» Pemasok Utama : Isi  kolom ini dengan nama
pemasoknya

» Min Jumlah Reorder . Isi kolom ini dengan jumlah minimal

barang sekali order
» Kode Pajak Pemb . Isi kolom ini dengan kode pajak
pembelian
b) Klik button OK

Mengedit daftar barang lama :

a) Seleksi nama barang yang akan diubah
b) KIik button Ubah

c) Ganti bagian yang akan diubah
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d) Klik OK

Menghapus daftar barang lama:
a) Seleksi nama pelanggan yang akan dihapus
b) Klik button Hapus

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan
berikutnya.

p. Langkah 14 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah

membuat data tipe asset tetap kena pajak

UAwal | OKemboli  Lanjut & Akhir & ¥ Kaluop

Membuat daftar tipe asset tetap kena pajak baru:
a) Klik button Tambah
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» Tipe Aktiva Tetap Pajak  : Isi kolom ini dengan tipe aktiva tetap

kena pajak
» Metode Penyusutan Pajak : Isi  kolom ini dengan metode

penyusutan aktiva tetap

» Estimasi Umur Pajak . Isi kolom ini dengan estimasi aktiva
tetap
» Tarif Penyusutan Pajak : Kolom ini terisi otomatis sesuai

estimasi pajak yang diinput

Mengedit tipe asset tetap kena pajak lama :

a) Seleksi tipe asset tetap kena pajak yang akan diubah
b) Klik button Ubah

¢) Ganti bagian yang akan diubah

d) Klik OK

Menghapus tipe asset tetap kena pajak lama:
a) Seleksi tipe asset tetap kena pajak yang akan dihapus
b) KIlik button Hapus

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.
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g. Langkah 15 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah

OAwnl | OKembeli | Lonjel O Akhr& | ¥ Kelua

Membuat daftar tipe asset tetap baru:
a) Klik button Tambah

ACCURATE - Belum Teregistrasi - Penusahaan Jasa Akuntan Publik [C\Program Files (x86/\(PSSoftW(CURATES Standard JASAZ.GDE] - [Tipe Aktiva Tetap Baru]

8 [0 o s Tetzpa..
TpediaTem I
Toedoet Temp Padl.
Helods Perpuauhar Pk
Tz Unna Ekerori ik i
» Tipe Aktiva Tetap . Isi kolom ini dengan tipe aktiva tetap
» Tipe Aktiva Tetap Pajak . Isi kolom ini dengan tipe aktiva tetap
pajak
» Metode Penyusutan Pajak : Kolom ini terisi otomatis sesuai tipe
aktiva tetap pajak yang di pilih
» Taks Umur Ekonomis Pjk  : Kolom ini terisi otomatis sesuai tipe
aktiva tetap pajak yang di pilih
» Tarif Penyusutan Pajak : Kolom ini terisi otomatis sesuai tipe

aktiva tetap pajak yang di pilih
Mengedit tipe asset tetap lama :
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a) Seleksitipe asset tetap yang akan diubah
b) Kilik button Ubah

c) Ganti bagian yang akan diubah

d) Klik OK

Menghapus tipe asset tetap lama:
a) Seleksitipe asset tetap yang akan dihapus
b) KIlik button Hapus

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.

r. Langkah 16 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah

) [ Tee Doputenen | Tanguol 868 Unan Rabuel | U fidon]_[iods Penpur] __ Abun Abiva Jowa

Membuat daftar asset tetap dan saldo awal baru:
a) Kilik button Tambah
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>

Kode Aktiva
Tipe Aktiva
Tgl Beli

Tgl Pakai

Keterangan

Kuantitas

Tab Umum

>

Umur Bulan Aktiva

Metode Penyusutan

Akun Aktiva

Akun Akum Penyusutan

Akun Beban Penyusutan :

2 Smgan 4 Bans | ol Sewpan 8 Tutug | O Batat

Isi kolom ini kode aktiva tetap

pilih tipe aktiva tetap

Isi kolom ini dengan tanggal pembelian
asset tetap

Isi kolom ini dengan tanggal pemakaian
asset tetap

Isi kolom ini dengan keterangan asset
tetap

Isi kolom ini dengan jumlah asset tetap

Isi kolom ini dengan jumlah umur
ekonomis asset

Isi kolom ini dengan metode peyusutan
asset tetap

Isi kolom ini dengan nama akun asset
tetap

Isi kolom ini dengan akun akumulasi
penyusutan asset tetap

Isi kolom ini dengan akun beban

penyuustan asset tetap
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Tab Pengeluaran

» No Akun : Isi kolom ini dengan akun pembelian
asset tetap

» Tanggal . Isi kolom ini dengan tanggal pembelian
asset tetap

» Jumlah . Isi kolom ini dengan nilai saldo asset
tetap

b) KIlik button Simpan & Tutup

Mengedit asset tetap lama :

a) Seleksi tipe asset tetap yang akan diubah
b) Klik button Ubah

c) Ganti bagian yang akan diubah

d) Klik OK

Menghapus asset tetap lama:
a) Seleksi tipe asset tetap yang akan dihapus
b) KIlik button Hapus

Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan

berikutnya.

s. Langkah 17 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah
menginputkan saldo awal akun kecuali hutang, piutang, persediaan

dan aktiva tetap
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Inputkan saldo awal sesuai data perusahaan
Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) 2X

t. Langkah 18 dalam Persiapan mahir (advance setup) adalah Klik
button Akhir kemudian Klik button Selesai
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BAB X
MODUL PEMBELIAN

Bab ini membahas formulir-formulir yang terdapat pada modul pembelian
ACCURATE Accounting Software.

7%

Receive Item S—
Purchase Order Purchase Invoice
CIA fom )
ﬂ ?C’

Purchase Requisition Purchase Return Purchase Payment

Beberapa data dan setup yang harus Anda siapkan sebelum melakukan

aktifitas pembelian adalah :

1) Menyesuaikan Rancangan Formulir Pembelian yang akan Anda
gunakan. Jika Anda tidak memiliki standar rancangan formulir, maka
Anda dapat menggunakan default rancangan (template) yang telah
tersedia secara otomatis di ACCURATE.

2) Menyiapkan Daftar Vendor.

3) Menyiapkan Daftar Item (Inventory Parts dan Non Inventory Parts)
dan mengatur (setting) GL Account dari item-item tersebut ke Akun
yang tepat.

4) Setting kode pajak untuk Item dan Vendor.
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A. Purchase Requisition (Permintaan Pembelian)

Purchase Requisition (Permintaan Pembelian) merupakan formulir
untuk internal perusahaan, yang berfungsi untuk mencatat permintaan
pembelian barang kepada bagian pembelian. Pencatatan aktifitas ini

belum mempengaruhi posisi keuangan.

* - [T Get from Memorize +

Purchase Requisition Rancangsn ek Ke Loy =
5 xas Bank i __
| RequestNo | _Request Date Pemnaen Barang
= persediaan 1000 202200 B =

ey
[Bararg

¥ Pembelan
&} Asct Tetap
[ paftar

R rma

@ e-Foktur

\es Simpan & Barw || | Simpan & Tutup %4 Batal
1) Cara Membuat Formulir Permintaan Pembelian

Buka Formulir Permintaan Pembelian yang baru dengan cara klik
menu modul Pembelian > Permintaan Pembelian

Isi formulir Permintaan pembelian tersebut dengan petunjuk
berikut ini:

a. Request No : Pada kolom ini Anda dapat mengisi nomor urut formulir
Purchase Requisition. Kolom ini secara default langsung terisi
dengan nomor 1000. Anda dapat mengganti nomor default tersebut
sesuai dengan penomoran formulir pada perusahaan Anda.

b. Request Date : Pada kolom ini Anda dapat mengisi tanggal
pembuatan formulir Purchase Requisition.

c. Item : Pada kolom ini Anda dapat mengetik nomor item yang ingin

dibeli, atau jika Anda tidak menghapal nomor item tersebut, Anda
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dapat memilih item tersebut langsung dari daftar item dengan cara
double klik pada kolom item tersebut atau klik tombol Ellipsis.
Description : Kolom ini secara otomatis menampilkan nama item yang
sesuai dengan nomor item yang Anda pilih (isi)

Qty : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan jumlah barang yang
ingin dibeli.

Item Unit : Kolom ini akan terisi otomatis dengan satuan penunjuk
kuantitas barang.

Required Date : Pada kolom ini Anda dapat mengisi tanggal
pengajuan permintaan pembelian barang (tanggal pengajuan
permintaan untuk setiap barang dapat berbeda beda).

Catatan : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan catatan ringkas
sehubungan dengan item yang Anda beli tersebut.

Qty Ordered : Kolom ini secara otomatis akan menampilkan jumlah
kuantitas item yang telah dipesan kepada pemasok. Jadi kolom ini
akan terisi otomatis setelah Anda membuat Purchase Order atas
Purchase Requisition tersebut.

Project : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor proyek yang
berhubungan dengan aktifitas permintaan pembelian barang
tersebut.

Qty Receive : Kolom ini secara otomatis akan menampilkan jumlah
kuantitas item yang telah diterima dari pemasok yang dicatat pada
formulir Receive ltem atau Purchase Invoice.

Description : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan keterangan
sehubungan dengan formulir Purchase Requisition yang Anda buat.

. Select From Project : Tombol ini berfungsi untuk memilih nama
project yang membutuhkan item untuk dibeli, sehingga akan
ditampilkan item- item yang diinput pada Work Price Analysis dalam
RAB project tersebut, bila requisition ini bersumber dari project.

Get From Memorize : Tombol ini berfungsi untuk memuat transaksi
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Purchase Requisition yang sudah pernah disimpan/dimemorize.
Pada sebelah tombol ‘Get From Memorize’ terdapat anak panah ke
bawah, yang bila diklik terdapat tombol ‘Memorize Transaction’ yang
berfungsi untuk menyimpan transaksi Purchase Requisition yang
sedang Anda buat.

0. Save & New : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan formulir
Purchase Requisition yang tampil sekaligus membuka tampilan
formulir yang baru.

p. Save & Close : Tombol yang berfungsi untuk menyimpan formulir
Purchase Requisition sekaligus keluar dari aktifitas Purchase

Requisition.

2) Cara Menghapus/Mengubah Formulir Permintaan Pembelian
Formulir Permintaan Pembelian yang telah Anda simpan dapat
Anda hapus atau ubah pada Daftar Formulir Permintaan Pembelian
dengan mengikuti petunjuk di bawabh ini:
Buka Daftar Formulir Permintaan Pembelian dengan cara Kklik
menu utama List

a. Pembelian — Permintaan Pembelian (Daftar — Pembelian -
Permintaan Pembelian).

b. Pada Daftar Formulir Permintaan Pembelian cari Formulir yang ingin
Anda hapus atau ubah dengan cara mengetikan nomor Formulir atau
description formulir yang ingin Anda edit atau hapus pada kolom
FIND.

c. Setelah formulir yang ingin dihapus atau diedit tersorot langkah
selanjutnya klik kanan Delete (Klik tombol Delete) untuk menghapus
formulir tersebut atau klik kanan Edit (Klik tombol Edit) untuk

mengubah Formulir tersebut.
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Perhatikan gambar di bawah ini:

File Setup List Activities Reports Windows Help

Delete

Eilter Ctrl+F

Mesin Amp
Cat

Besi & Pasir Beton
Kaca

Furniture

Bahan bangunan 2
Elektronik & Perkakas

Bor Listrik

Cat Tembok

Gergaji Listrik

12 Aug 08 Kaca, Kundi, Tang & Triplek
15 Aug 08 Kitchen Set, Lemari & Spring Bed
Sort by K 20 Aug 08 Request pembelian Cat
Refresh 9 28 Aug 08 Request pembelian Air Conditional
— 9 31 Aug 08 Request Besi, Gergaji, Grani, Kaca Bening
PR{08/00092 01 Sep 08 Request Kukas
PRJ08/00093 05 Sep 08 Sudah diproses.
PR/08/00094 07 Sep 08 Request Kunci - Sudah diproses
PRJ08/00095 10 Sep 08 Request Keramik - Sudsh diproses
PRI08/00096 15 Sep 08 Request Kichen Set - Sudah diproses
PRJ08/00097 20 Sep 08 Request Lemari - Sudah diorder
B. Daftar Purchase Requisition (Daftar Permintaan Pembelian)

Semua formulir Permintaan Pembelian yang telah Anda buatakan
direkap dalam satu tabel yang disebut Daftar Permintaan Pembelian (List
Of Purchase Requisition). Daftar Permintaan Pembelian (List Of Purchase
Requisition) dapat Anda buka dari menu utama List [Daftar] — Purchase
[Pembelian] — Purchase Requisition [Permintaan Pembelian].

Fle Setup List Activities Reports Windows Help

J_] Purchases Flequisition
| New | sEdt |sipelete Mhine [ Refresh |  _dprnt

'ﬁM PR/08/00075 01 Jul 08 Spring Bed
PRJ08/00076 05 Jul 08 Triplek
b L PR/08/00077 Mesin Amplas, Poles & Potong Besi
< Description > PR/08/00078 12 ul 08 Cat Tembok
B— | PRI0800079 15 Jul 08 Besi & Pasir Beton
DiFierbyDatel % oiosion0e0 16 2 08 Kaca _
PR/08/00081 01 Aug 08 Furniture
= PR/0B{00082 02 Aug 08 Bahan bangunan
PR/08/00083 08 Aug 08 Elektronik & Perkskas
PR08/00084 08 Aug 08 Bor Listrik
PR/08/0008S 09 Aug 08 Ca Tembok
PR/08/00086 11 Aug 08 Gergaj Listrik
| PR{08/00087 12 Aug 08 Kaca, Kunci, Tang & Triplek =

1) Menu pada Tampilan Daftar Formulir Permintaan Pembelian:
a. New : Tombol yang berfungsi untuk membuat Formulir Purchase

Requisition yang baru.
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Edit : Tombol yang berfungsi untuk membuka tampilan Formulir
Purchase Requisition yang tersorot, sehingga Anda dapat
mengedit/mengubah tampilan formulir tersebut, atau membuka
formulir tersebut untuk sekedar mengecek saja. Pengeditan
tampilan Formulir Purchase Requisition dapat dilakukan dengan
catatan formulir tersebut belum diproses menjadi pesanan
pembelian.

Delete : Tombol yang berfungsi untuk menghapus Formulir
Purchase Requisition yang tersorot. Penghapusan formulir
Purchase Requisition dapat dilakukan dengan catatan formulir
tersebut belum diproses menjadi pesanan pembelian.

Filter : Tombol yang berfungsi untuk menampilkan kolom filter
yang terdapat pada sebelah kiri Daftar Purchase Requisition.
Refresh : Tombol yang berfungsi untuk mengupdate tampilan
Daftar Purchase Requisition sesuai dengan penginputan data
yang terakhir.

Print : Tombol yang berfungsi untuk mencetak tampilan Daftar
Purchae Requisition

Find : Kolom yang berfungsi untuk mempermudah Anda mencari
Formulir Purchase Requisition yang ingin Anda edit, hapus,
ataupun cek. Quick Find dilakukan berdasarkan <No> dan

<Description>.

2) Detail Kolom Daftar Purchase Requisition :

a.

No : Kolom yang menampilkan nomor Formulir Purchase
Requisition.

Date : Kolom yang menampilkan tanggal Formulir Purchase
Requisition.

Description : Kolom yang menampilkan keterangan padaFormulir

Purchase Requisition
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3) Klik Mouse Kanan Pada Daftar Purchase Requisition

a. New : Membuat formulir Purchase Requisition yang baru

b. Edit: Mengubah atau membuka tampilan Formulir Purchase
Requisition yang tersorot.

c. Delete : Menghapus tampilan Formulir Purchase Requisition yang
tersorot

d. Filter Ctrl + F : Menampilkan kolom Filter di sebelah kiriDaftar

e. Sort by : Mengurutkan tampilan daftar Purchase
Requisition berdasarkan kolom no, date dan description.

f. Refresh F5 : Mengupdate tampilan daftar Purchase Requisition

sesuai dengan penginputan data yang terakhir.

C. Purchase Order (Pesanan Pembelian)

Pesanan Pembelian (PO) merupakan suatu formulir yang dapat
Anda gunakan untuk mencatat aktifitas pemesanan barang kepada
Vendor. Pencatatan aktifitas Purchase Order ini pada dasarnya belum
mempengaruhi posisi keuangan perusahaan. Aktifitas ini hanya
mengubah status item yang dipesan menjadi On purchase. Meskipun
pada dasarnya aktifitas ini tidak mempengaruhi posisi keuangan
perusahaan, tetapi jika aktifitas ini disertai dengan pencatatan
pembayaran uang muka kepada vendor, maka aktifitas ini akan secara

otomatis mempengaruhi posisi keuangan perusahaan.

Formulir Purchase Order

137



Towtan
Quie

Qe
[

FumsndFioghl
Totsl Order

2 Smpn & Bans | ol Sewpan & Tutup | Batal

1) Tombol —tombol pada Formulir Purchase Order :

a.

Uang Muka : Tombol yang berfungsi untuk membuka Formulir
Purchase Invoice untuk pencatatan tagihan uang muka dari
Vendor.

Terima Barang : Tombol yang berfungsi untuk langsung membuat
formulir penerimaan barang atas pesanan yang Anda buat tanpa
keluar dari formulir pesanan pembelian.

Salin Transaksi : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan tampilan
detail Purchase Order. Sehingga detail order yang telah disimpan
tersebut dapat dicopy di Purchase order berikutnya.

Requisition : Tombol yang berfungsi untuk menampilkan daftar
Formulir Permintaan Pembelian yang belum diproses menjadi
pesanan pembelian.

Rancangan : Field yang berisi jenis rancangan formulir. Pada
kolom ini Anda dapat memilih jenis rancangan formulir yang Anda
inginkan. Secara default kolom ini menampilkan template
Purchase Order. Jika Anda belum memiliki template khusus untuk
formulir ini, Anda dapat menggunakan template default untuk
mencetak tampilan Purchase Order yang Anda buat. Serta ada

dua jenis cetak Kelayar dan Print.
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Simpan & Tutup : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan tampilan
Formulir Purchase Order yang telah Anda buat sekaligus menutup
tampilan Formulir Purchase Order tersebut.

Simpan & Baru : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan tampilan
Formulir Purchase Order yang telah Anda buat sekaligus untuk
membuka tampilan Formulir Purchase Order yang baru.

Batal : Tombol ini berfungsi untuk menutup tampilan Formulir
Purchase Order atau keluar dari Formulir Purchase Order tanpa

melakukan penyimpanan.

2) Kolom —kolom Pada Formulir Purchase Order :

a.

Kolom Vendor : Field ini secara otomatis menampilkan daftar
nama vendor (pemasok) sesuai dengan Daftar Vendor yang telah
Anda buat sebelumnya. Klik tombol drop down pada field ini
kemudian pilih nama Vendor dari barang yang Anda pesan. Jika
Vendor yang Anda inginkan belum tercatat pada Daftar Vendor,
Anda dapat membuatnya langsung pada formulir ini dengan cara
klik <New Vendor>.

Kolom PO Number : Pada field ini Anda dapat mengisi nomor
Formulir Purchase Order sesuai dengan penomoran pada
Perusahaan Anda.

PO Date : Pada field ini Anda dapat mengisi tanggal pemesanan
barang kepada Vendor.

FOB : Pada field ini terdapat dua pilihan Syarat Penyerahan
Barang, yaitu FOB Shipping Point (Free On Board Shipping Point)
dan FOB Destination Point (Free On Board DestinationPoint).
Terms : Pada field ini, Anda dapat memilih syarat pembayaran
(Terms). Gunakan tombol drop down untuk memilih syarat
pembayaran (Terms) yang Anda inginkan. Jika ternyata daftar

syarat pembayaran (Terms) belum ada, Anda dapat langsung

139



membuatnya dari formulir Purchase Order dengan memilih <New
Term>.

Ship Via : Pada field ini Anda dapat memilih jenis pengiriman
barang yang akan digunakan untuk mengirim barang yang Anda
pesan. Jika ternyata daftar jenis pengiriman belum ada, Anda
dapat membuatnya langsung dari Formulir Purchase Order
dengan cara memilih <NewShipment>.

Ship To : Pada field ini Anda dapat mengetikkan alamat
pengiriman barang yang dituju. Secara default, field ini akan terisi
sesuai dengan alamat perusahaan pada Setup Company Info,
Anda dapat mengubahnya sesuai dengan alamat pengiriman
barang yang Anda inginkan.

Rate : Field ini secara otomatis muncul pada saat Anda memilih
Vendor dengan mata uang Asing. Anda dapat mengisi kolom ini
sesuai dengan nilai tukar (rate) yang berlaku pada saat
pemesanan barang terjadi.

Expected Date : Pada field ini Anda dapat mengisi tanggal taksiran
barang yang dipesan akan diterima.

Description : Pada kolomi ni Anda dapat mengetikkan keterangan
singkat sehubungan dengan aktifitas pesanan pembelian yang
Anda catat.

Akun DP : Field ini secara otomatis akan menampilkan akun
dengan tipe Account Receivable. Pada field ini Anda dapat
memilih akun yang akan Anda pakai untuk mencatat Uang Muka
Pembelian.

Est. Freight : Pada kolom ini Anda dapat mengisi taksiran biaya
angkut yang harus ditanggung perusahaan atas aktifitas
pembelian tersebut.

. Freight Account : Pada kolom ini Anda dapat memilih akun tipe

Cost Of Good Sold yang nantinya akan digunakan mencatat
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jumlah biaya angkut yang Anda catat (Akun ini akan mencatat
biaya angkut pembelian pada saat PO yang Anda buat sudah
dibuat tagihannya/invoicenya).

n. Discount : Jika discount % diisikan field ini langsung menghitung
jumlah potongan, tetapi field ini juga dapat diisi secara manual
dengan mengetikkan angka. Biasanya pengetikan manual ini akan
menghitung potongan yang sifatnya pembulatan (sulit
dipersentasikan).

0. Total : Menghitung otomatis Subtotal — Discount + Est Freight. Jika
Option Inclusive Tax di atas diaktifkan, maka PPn dihitung secara
Inclusive, berarti total sudah termasuk PPN, maka di belakang
total diberikan kata [Tax Included].

3) Check Box Pada Formulir Purchase Order

a. Vendor Is Taxable : Field option ini akan otomatis tercentang, jika
pemasok (vendor) yang Anda pilih merupakan PKP (Tax/PPN
untuk pemasok tersebut sudah disetting).

b. Inclusive Tax : Aktifkan option box ini jika harga pesanan tersebut
adalah harga sudah termasuk PPN di dalamnya. Field ini akan
terlihat aktif jika field Vendor is Taxable di atasnya aktif.

c. Closed : Jika jumlah kolom Received sudah sama atau melebihi
dari kuantitas yang dipesan maka check box Closed akan
tercentang otomatis, hal ini menginformasikan bahwa semua
barang yang dipesan telah diterima. Tetapi jika ternyata terdapat
sebagian barang belum diterima, dan barang yang belumditerima
tersebut akan dibatalkan atau Anda ingin membatalkan barang
yang Anda pesan, maka Anda dapat mencentang check box ini
secara manual. Mencentang check box Closed secara manual

akan mengubah status Purchase Order tersebut menjadi Closed.
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4) Detail Tabel Formulir Purchase Order

1.

a.

ltem : Pada kolom ini pilih jenis barang yang akan dipesan.
Gunakan kombinasi tombol Ctrl + Enter atau click ikon ellipsis
untuk memilih item dari daftar item.

Description : Kolom ini secara otomatis menampilkan deskripsi
dari nomor barang yang Anda pilih. Deskripsi barang pada kolom
ini dapat Anda ubah dengan keterangan lain yang lebih spesifik.
Qty : Pada kolom ini Anda dapat mengisi jumlah item yang
dipesan.

Unit : Kolom ini akan terisi otomatis dengan satuan penunjuk
kuantitas barang. Pilihan jenis satuan bisa terdiri lebih dari satu
dengan mengaktifkan fitur Multi Unit di Preferensi.

Unit Price : Pada kolom ini Anda dapat mengisi harga pesanan per
satuan barang

Disc % : Pada kolom ini Anda dapat mengisi discount itembarang

. Tax : Pada kolom ini Anda dapat mengisi kode pajak PPN

. Amount : Kolom ini akan otomatis terisi dengan nilai Qty item yang

dipesan dikali dengan unit price.

Received : Kolom ini menampilkan jumlah item yang telah diterima.
Closed : Kolom ini akan tercentang otomatis jika Purchase Order
yang Anda buat telah diproses dalam transaksi receive item atau

purchase invoice.

Membuat Formulir Purchase Order

Anda dapat mencatat Aktifitas pesanan pembelian kepada Vendor

pada Formulir Purchase Order dengan mengikuti petunjuk di bawah ini:

a.

Buka Formulir Purchase Order yang baru dengan cara klik menu

utama Activities — Purchase — Purchase Order (Aktifitas —Pembelian

— Pesanan Pembelian).

Pada tampilan formulir Purchase Order tersebut isi namaVendor,
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tanggal Order, nomor PO, dan detail item yang akan dipesan.

c. Setelah semua informasi pesanan selesai Anda entry pada formulir

Purchase Order, Anda dapat menyimpan dan menutup formulir

tersebut dengan mengklik tombol Save & Close

2.

Membuat Formulir Purchase Order Dengan Uang Muka
Pembelian

Untuk mencatat pesanan pembelian disertai dengan pembayaran

uang muka kepada Vendor/supplier dapat dilakukan dengan cara :

a.

Buka Formulir Purchase Order yang baru dengan cara klik menu
utama Activities — Purchase — Purchase Order (Aktifitas —
Pembelian — Pesanan Pembelian);

Pada tampilan formulir Purchase Order tersebut isi nama
Vendor, tanggal Order, nomor PO dan detail item yang akan
dipesan kepada Vendor;

Setelah informasi pesanan selesai Anda entry, pastikan kolom
DP Account telah terisi dengan akun uang muka pembelian (tipe
akun account receivable), langkah selanjutnya adalah KLIK
tombol Down Payment yang terdapat pada header formulir
Purchase Order. Perhatikan pada saat Anda meng-KLIK tombol
Down Payment, secara otomatis ACCURATE akan menampilkan
formulir Purchase Invoice.

Perhatikan, detail formulir Purchase Invoice secara otomatis
telah menampilkan item Down Payment dengan unit price senilai
total Order yang Anda buat. Ubah nilai unit price tersebut sesuai
dengan jumlah uang muka pembelian yang Anda bayar kepada
Vendor lalu klik tombol Recalc kemudian klik Tombol Pay Vendor
untuk mencatat pengeluaran kas/bank atas pembayaran uang
muka pembelian tersebut pada formulir Purchase Payment.

Klik Tombol Save & Close.
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Perhatikan gambar illustrasi dibawah ini :
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3. Cara Menghapus/Mengubah Formulir Purchase Order

Formulir Purchase Order yang telah Anda simpan dapat Anda
hapus atau ubah pada Daftar Formulir Purchase Order dengan mengikuti

petunjuk di bawah ini:

a. Buka Daftar Formulir Pesanan Pembelian dengan cara klik menu
utama List — Purchase — Purchase Order [Daftar — Pembelian —

Pesanan Pembelian];
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b. Pada Daftar Formulir Purchase Order cari Formulir yang ingin
Anda hapus atau ubah dengan cara mengetikan homor Formulir
atau description formulir yang ingin Anda edit atau hapus pada
kolom FIND.

c. Setelah formulir yang ingin dihapus atau diedit tersorot langkah
selanjutnya klik kanan Delete (Klik tombol Delete) untuk
menghapus formulir tersebut atau klik kanan Edit (Klik tombol Edit)

untuk mengubah Formulir tersebut.

Catatan : Formulir Purchase Order dapat dihapus/diubah dengan catatan
formulir tersebut belum diproses menjadi receive item atau purchase
invoice. Jika formulir Purchase Order tersebut telah diproses dalam
transaksi receive item atau purchase invoice, Anda harus terlebih dahulu
membatalkan transaksi receive item atau purchase invoice tersebut baru
kemudian menghapus atau mengedit formulir Purchase Order yang Anda

inginkan.

D. Daftar Purchase Order ( Daftar Pesanan Pembelian)

Semua formulir Pesanan Pembelian (Purchase Order) yang sudah
Anda buat akan direkap dalam satu tabel yang disebut Daftar Pesanan
Pembelian (List Of Purchase Order).
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Daftar Pesanan Pembelian (List Of Purchase Order) dapat dibuka

dari menu utama List — Purchase — Purchase Order.

[S Purchase Elldels

i Filter
Find
< Invoice No. =

< Invoice Desc. >

Yendor:
<Al
Currency:
<hll=
i
Status
@ ©On Process
¥ Closed
(¥ Full Received

% ew [ JEdt [apelere @rier B Refresh | Ferint Procesded By
i i 09 | O , PT 0
GHM-POfO0B-029 11 May 09  OnProcess  Glodok Elekbronik a
GHM-POJ08-027 28 1an 09  Full Received Other Cash Vendor IDR. 28 Jan 09 [1}
GHW-PO/05-028 02 Jan 0% Ful Received  Glodok Elektronik 02 Jan 09 0 177,157,200 [1}
GHM-POfO0E-025 14 Oct 08 Full Received  Super Material, PT 15 Oct 08 a 3,998,500 1]
GHW-PO-09-013 06 Oct 08  Full Received  Smart Tools Carp. 06 Oct 08 [1} 4.290 1}
GHW-PO-09-006 02 Oct 08 Full Received  Smart Tools Carp. 03 Oct 08 [1} 119,900 1}
GHM-PO-03-010 22 35ep0&  Full Received  Clympics, PT 22 5ep 0B 0 1.575.500,000 1}
GHM-PO-09-009  185ep 08 Full Received  Olympics, PT 16 Sep 08 0 660.000.000 o
GHW-PO-09-005  0635ep 08  OnProcess  Super Material, PT 07 Sep 08 0 361,751,500 1]
GHM-PO-03-004 02 5ep0&  Full Received  Glodok Elektronil 03 Sep 08 0 995.087.500 1]
GHW-PO-09-003 025ep08  Full Received  Smart Tools Corp. 03 Sep 08 [1} 119,900 60,000
GHW-PO-09-002 02 35ep 08  Full Received  Super Material, PT 03 Sep 08 0 224,290,000 1}
GHM-PO-03-000 02 5ep0&  Full Received  Aneka Furniture, PT 03 Sep 08 01.125.875.000 1]
GHM-POJ08-026  015ep 08 Full Received  Other Cash Vendor IDR - 01 Sep 08 [1} 6.468.000 o
POIO&IN0241 30Aug 08 Full Received  Fair Price PTE Ltd, 02 Sep 08 1} 15.266,79 1} v
< >

1) Tampilan daftar Purchase Order terbagi menjadi beberapa

bagian:

a. Tombol menu pada Daftar Purchase Order, terdiri dari:

>

>

New : Tombol ini berfungsi untuk membuat Formulir
Pesanan Pembelian (Purchase Order) yang baru.

Edit : Tombol ini berfungsi untuk membuka tampilan
Formulir Purchase Order yang tersorot, sehingga Anda
dapat mengedit/mengubah isi formulir tersebut. Atau
membuka formulir tersebut untuk sekedar mengecek saja.
Pengeditan tampilan Purchase Order dapat dilakukan
dengan catatan formulir tersebut belum diproses pada
Formulir Received Item atau Formulir Purchase Invoice.
Delete : Tombol ini berfungsi untuk menghapus Formulir
Purchase Order yang tersorot. Penghapusan Formulir
Purchase Order dapat dilakukan dengan catatan formulir
tersebut belum diproses pada Formulir Received Item atau
Formulir Purchase Invoice.

Filter : Tombol yang berfungsi untuk menampilkankolom
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filter pada sebelah kiri tampilan Daftar Purchase Order.
Dengan Filter, Anda dapat menampilkan Daftar Purchase
Order berdasarkan filter tanggal, filter mata uang, filter
nama vendor dan berdasarkan filter status.

Find : Berfungsi untuk mempermudah Anda mencari
Formulir Purchase Order yang ingin Anda edit, hapus
ataupun cek. Pencarian formulir dilakukan berdasarkan
<Invoice No> dan berdasarkan <Invoice Desc>.

Refresh : Tombol ini berfungsi untuk mengupdate tampilan
Daftar Purchase Order sesuai dengan penginputan data
yang terakhir.

Print : Tombol ini berfungsi untuk mencetak Daftar
Purchase Order.

Proceeded by : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan
aktifitas yang telah memproses Formulir yang tersorot.
Dalam hal ini ada dua aktifitas yang dimaksud yaitu
Aktifitas Received Item dan Aktifitas Purchase Invoice.

b. Purchase Order List Detail, terdiri dari:

>

PO No : Kolom ini menampilkan nomor Formulir Pesanan
Pembelian (Purchase Order) yang telah dibuat.

Date : Kolom ini menampilkan tanggal pembuatan Formulir
Pesanan Pembelian (Purchase Order).

Status : Kolom ini menampilkan status Formulir Pesanan
Pembelian (Purchase Order). Pada daftar ini terdapat tiga
status Formulir Pesanan Pembelian (Purchase Order), yaitu:

e On Process : Formulir dengan status On Process adalah

formulir pesanan dimana barang yang dipesan belum
diterima atau sudah diterima tetapi hanya sebagian dari

total pesanan saja.
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e Closed : Formulir dengan status Closed adalah formulir
pesanan dimana barang yang dipesan dibatalkan
seluruhnya atau sebagian saja.

¢ Full Received : Formulir dengan status Full
Received adalah formulir pesanan dimana seluruh
barang yang dipesan telah diterima.

Vendor Name : Kolom ini menampilkan nama Vendor

(Pemasok).

Expected : Kolom yang menampilkan tanggal penerimaan

barang yang diharapkan.

Freight : Kolom yang menampilkan taksiran biaya angkut .

Amount : Kolom ini menampilkan jumlah nilai pesanan.

Deposit : Kolom ini menampilkan jumlah uang muka yang

telah dibayar dari Purchase Order yang tersorot.

Deposit Used : Kolom ini menampilkan jumlah uang muka dari

Purchase Order yang tersorot yang telah dipakai untuk

mengurangi hutang Faktur Pembelian.

Description : Kolom ini menampilkan keterangan yang Anda

ketik pada Formulir Purchase Order.

Currency : Kolom ini menampilkan informasi mata uang

(currency) dari Vendor barang.

Klik Mouse Kanan

>
>
>

New : Untuk membuat PO yang baru.

Edit : Membuka (mengubah) PO yang tersorot (aktif)

Delete : Menghapus PO yang tersorot. PO yang tersorot dapat
dihapus dengan catatan PO tersebut belum diproses menjadi
RI atau PI.

Filter Ctrl + F : Tombol yang berfungsi untuk menampilkan
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kolom filter pada sebelah kiri tampilan Daftar Purchase Order.
Dengan Filter, Anda dapat menampilkan Daftar Purchase
Order berdasarkan filter tanggal, filter mata uang, filter nama
vendor dan berdasarkan filter status.

» Sort by : Pilihan urutan secara acending (klik sekali) atau
secara decending (klik sekali lagi), berdasarkan judul kolom
yang telah disediakan.

» Proceeded by : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan
aktifitas yang telah memproses Formulir yang tersorot. Dalam
hal ini ada dua aktifitas yang dimaksud vyaitu Aktifitas
Received Item dan Aktifitas Purchase Invoice.

E. Receive Item (Penerimaan Barang)

Pada saat Anda memesan barang kepada vendor/supplier, ada
kalanya vendor/supplier terlebih dahulu mengirimkan barang yang Anda
pesan, sedangkan tagihan (bill) akan dikirimkan setelah barang yang
dipesan sampai ke Gudang Anda. Dalam kondisi ini Anda seharusnya
sudah dapat mencatat bertambahnya persediaan barang, tetapi muncul
satu masalah yaitu ketidakpastian nilai barang yang Anda terima dan nilai
hutang atas penerimaan barang tersebut karena masih harus menunggu

tagihan dari vendor/supplier.

Agar aktifitas penerimaan barang dari vendor dapat langsung Anda
catat tanpa harus menunggu tagihan (bill) dari vendor, ACCURATE
menyediakan satu form khusus pada modul pembelian yaitu form
Received Item (Formulir Penerimaan Barang). Dengan menggunakan
Form Received Item (Formulir Penerimaan Barang), Anda dengan leluasa
dapat mencatat penerimaan barang dari vendor (DO vendor) tanpa harus

menunggu tagihan (bill) dari vendor.
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Form Received Item (Formulir Penerimaan Barang) dapat dibuka
dengan cara: Klik menu utama Activities — Purchase — Received Item
(Aktifitas — Pembelian — Penerimaan Barang); Atau dapat dibuka dengan
cara klik tombol Pembelian (Purchase) yang terdapat pada menu jelajah
(Explorer);

Formulir Received ltem

Penpelajah BT penginoe 8) Accrste
« M) [ SdnTienssks v | Bust Fokha
Recv.ltem

2 Persediaan

2 Simpon & Baru ] Simpan & Tutup % Batal

1) Tombol-tombol Pada Formulir Receive Iltem

» Previous : Tombol yang berfungsi untuk membuka tampilan
formulir Receive Item sebelumnya.

» Next : Tombol yang berfungsi untuk membuka tampilan formulir
Receive Item berikutnya.

» Preview : Tombol yang berfungsi untuk melihat tampilan cetakan
Formulir Receive Item di layar monitor sebelum dicetak di atas
kertas.

» Print : Tombol yang berfungsi untuk mencetak tampilan Formulir
Receive Item di atas kertas.

» Select PO : Tombol yang berfungsi menampilkan daftar
Purchase Order dengan status On process atas Vendor yang
Anda pilih.

» Get From Memorize : Tombol ini berfungsi untuk mengcopy /
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memuat kembali transaksi Receive Item yang telah dimemorize
ke detail Receive Item yang baru.

» Memorize Transaction : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan
detail formulir Receive Item, dimana detail yang sudah
dimemorize dapat dicopy ke Formulir Receive Item berikutnya.

» Make Invoice : Tombol ini berfungsi untuk langsung membuatkan
tagihan (faktur) dari aktifitas penerimaan barang yang Anda catat
tanpa harus keluar dari tampilan formulir Receive Item tersebut.

» Select From Project : Tombol ini berfungsi untuk memilih nama
project yang membutuhkan item untuk dibeli, sehingga akan
ditampilkan item-item yang diinput pada Work Price Analysis
dalam RAB project tersebut, bila Receive Item ini bersumber dari
project.

» Tombol L : Tombol ini berfungsi untuk melihat jurnal dari
transaksi Receive Item yang dibuat.

» Template : Pada kolom ini Anda dapat memilih jenis rancangan
formulir yang Anda inginkan. Jenis rancangan formulir dapat
Anda setting dari menu utama Setup — Form Template.

» Save & New : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan formulir
penerimaan barang yang tampil sekaligus untuk membuka
tampilan formulir penerimaan barang yang baru.

» Save & Close : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan formulir
penerimaan barang yang tampil sekaligus untuk menutup
tampilan formulir penerimaan barang (keluar dari aktifitas

penerimaan barang).

2) Kolom - Kolom Pada Formulir Receive Iltem

> Form No : Nomor urut formulir Received Item
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Warehouse : Pada kolom ini Anda dapat memilih hama Gudang
tempat barang yang diterima akan disimpan. Secara default
ACCURATE telah menyediakan satu nama Gudang yaitu Centre,
nama Gudang ini dapat Anda ganti sesuai dengan hama Gudang
Anda dari menu List-Inventory- Warehouses. Anda juga dapat
langsung menambahkan nama Gudang baru dari Formulir ini
dengan cara memilih <New Warehouse>.

Vendor : Field ini secara otomatis menampilkan daftar nama
vendor (pemasok) sesuai dengan Daftar Vendor yang telah Anda
buat sebelumnya. Klik tombol drop down pada field ini kemudian
pilih nama Vendor dari barang yang Anda pesan. Jika Vendor
yang Anda inginkan belum tercatat pada Daftar Vendor, Anda
dapat membuatnya langsung pada formulir ini dengan cara klik
<New Vendor>.

Receipt No : Pada kolom ini Anda dapat mengisi nomor surat
jalan yang Anda terima dari Vendor.

FOB : Pada field ini terdapat dua pilihan Syarat Penyerahan
Barang, yaitu FOB Shipping Point (Free On Board Shipping
Point) dan FOB Destination Point (Free On Board Destination
Point). Jika formulir penerimaan barang Anda buat berdasarkan
PO (Select PO) maka field ini akan terisi otomatis sesuai dengan
yang Anda isi pada tampilan formulir Pesanan Pembelian (PO).
Receive Date : Anda dapat mengisi kolom ini dengan tanggal
sesuai dengan tanggal penerimaan barang dari vendor (tanggal
barang tersebut sampai ke Gudang Anda).

Ship Date : Anda dapat mengisi field ini sesuai dengan tanggal
Formulir Delivery Order (Surat Jalan) yang Anda terima dari
Vendor.

Ship Via : Jika formulir penerimaan barang Anda buat
berdasarkan formulir pesanan barang (PO) maka field inisecara
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otomatis akan terisi sesuai dengan informasi Ship Via yang
terdapat pada formulir pesanan barang (PO). Jika pada formulir
tersebut informasi Ship Via tidak diisi maka informasi tersebut
dapat langsung Anda isi pada field dengan cara memilih jenis
pengiriman barang yang digunakan vendor untuk mengirim
barang yang Anda terima. Jika ternyata daftar jenis pengiriman
belum ada, Anda dapat membuatnya langsung dari Formulir ini
dengan cara memilih <New Shipment>

Description : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan
keterangan singkat sehubungan dengan aktifitas penerimaan

barang yang Anda catat.

3) Detail Tabel Formulir Receive Iltem

>

Item : Jika formulir penerimaan barang yang Anda catat dibuat
berdasarkan Pesanan Pembelian yang telah Anda buat
sebelumnya, maka detail item yang Anda terima dapat Anda isi
dengan cara klik tombol Select PO yang terdapat pada bagian
header formulir. Jika formulir penerimaan barang yang Anda
catat tidak berdasarkan Pesanan Pembelian, maka untuk
mengisi field item Anda dapat langsung mengetikkan nomor item
yang Anda terima pada field item atau Anda dapat memilih item
dari daftar item dengan menggunakan kombinasi tombol Ctrl +
Enter (double Kklik pada field item) atau dengan click ikon ellipsis.
Description : Kolom ini secara otomatis akan menampilkan
deskripsi dari nomor item yang Anda pilih pada field item.
Deskripsi item pada kolom ini dapat Anda ubah atau tambah
secara manual dengan mengetikkan deskripsi yang Anda
inginkan pada kolom tersebut.

Qty : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan jumlah barang
yang Anda terima dari Vendor. Jika formulir penerimaan barang
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Anda catat berdasarkan Pesanan Pembelian (Select PO), maka
kolom ini secara otomatis menampilkan jumlah barang yang
Anda pesan, jika jumlah yang diterima lebih kecil dari jumlah
yang Anda pesan atau sebaliknya maka Anda dapat mengedit
jumlah pada kolom ini sesuai dengan jumlah barang yang
sebenarnya Anda terima dari Vendor.

» Unit : Kolom ini akan terisi otomatis dengan satuan penunjuk
kuantitas barang. Pilihan jenis satuan bisa terdiri lebih dari satu
dengan mengaktifkan fitur Multi Unit di Preferensi.

» Department : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor
department yang berhubungan dengan aktifitas penerimaan
barang yang Anda catat jika diperlukan.

» Project : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor project yang
berhubungan dengan aktifitas penerimaan barang yang Anda
catat jika diperlukan.

» SN : Pada kolom ini akan ditampilkan serial number dari Iltem
yang Anda pilih.

» PO No. : Jika formulir penerimaan barang yang Anda catat dibuat
berdasarkan pesanan pembelian (Select PO) maka kolom ini
secara otomatis menampilkan informasi nomor pesanan

pembelian yang Anda pilih.

F. Daftar Receive Item ( Daftar Penerimaan Barang)

Semua transaksi penerimaan barang (receive item) yang telah
Anda catat akan direkap dalam suatu daftar yang dapat dibuka dengan
cara: Klik menu utama List [Daftar] — Purchase [Pembelian] - Receive
Items [Penerimaan Barang].

Daftar Penerimaan Barangmenampilkan informasi yang terbagi
menjadi beberapa kelompok:

a. Tombol menu pada Daftar Penerimaan Barang
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[ Receive Items [Filtered] B
® wew g gdt [ peete [ e Edpefresh | Fprne | Rewuns) |
T x| Receipt o, Date[Form o, Yendor Hame Due Description
.Find s 0tric Co. 25 5 ecanan AC
SM0B/130415 25 Agust 0B RIJ0SHO0! Super Materil, FT 24 5ep 08
< Invoice Ho. > STI0B-0325 23 Agust 08 RIfDB/001 Smart Taols Corp, 220Kt 08
< Invoice Desc. > SM[UB/130400 23 Agust OB RIJ0SYO0! Super Materil, FT 22 5ep 08 E
OBAF00256 21 Agust D8 RDB/001 Aneka Furmiture, PT 205ep 08
Vendor: SMjOR/130360 19 Agust 08 RI/DSI001 Super Material, PT 185ep 08 Penerimaan Pesanan
<Al | smjnsj12368 18 Agust 08 RII/001 Super Material, PT 17 5ep 08
currency: FP-031233 16 Agust 08 RI/I8/0D1 Fair Price PTE Ltd 150K 05
<l | STCIDO-Aug.05-005 12 Aqust 08 RI/0/001 Smart Tacks Corp. 110K 03 Barang yang diterina
NF-DO-MARCH, 125 12 Agust 08 RIIDS/00! Newkech Fumitwre Lid,  115ep 08 Memesan Fumiture ¢
5 ousstandng O”jV FP/DO/AUg 00547 12 Agust 08 RIOB/001 Fai Price PTE Ltd, 1LOK DG Pesanan Barand kepa
[AFilter by Date FP-DOfAU 00533 12 Agust 08 RIfG/000 Fair Price PTE Ltd, 110k 08
From 0tjosjz008 | O%/GERE12) 11 Agust 08 RIf0/000 Glodok Elekirank. 105ep 08
To auosjons ] TUUSHZISH 05 At 08 RIOGHO0DSupar Hiteri, £T 04 5ep 08
05-Ohy-0M24 05 Agust 08 RIDS000 Clyrpics, PT 04 5ep 08 =
R [ >
| Period 512007 - From 01 May 2007 To 31 May 2007 Logn as supERwsoR_ /|

New : Tombol yang berfungsi untuk membuka formulir
Penerimaan Barang yang baru.

Edit : Tombol ini berfungsi untuk membuka tampilan Formulir
Penerimaan Barang (Receive Item) yang tersorot, sehingga
Anda dapat mengedit/mengubah isi formulir tersebut. Atau
membuka formulir tersebut untuk sekedar mengecek saja.
Pengeditan tampilan Receive Item dapat dilakukan dengan
catatan formulir tersebut belum diproses pada Formulir
Purchase Invoice.

Delete : Tombol ini berfungsi untuk menghapus formulir
Penerimaan Barang (Receive Item) yang tersorot.
Penghapusan formulir Receive Item dapat dilakukan dengan
catatan formulir tersebut belum diproses pada Formulir
Purchase Invoice.

Filter : Tombol yang berfungsi untuk menampilkan kolom filter
pada sebelah kiri tampilan Daftar Purchase Order. Dengan
Filter, Anda dapat menampilkan Daftar Purchase Order
berdasarkan filter tanggal, filter mata uang, filter nama vendor
dan berdasarkan filter status.

Refresh : Tombol ini berfungsi untuk mengupdate tampilan
Daftar Receive Item sesuai dengan penginputan data yang
terakhir.

Print : Tombol ini berfungsi untuk mencetak Daftar
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Penerimaan Barang (List Of Receive Item).

Return(s) : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan tabel yang
berisi informasi daftar formulir retur atas Receive Item tersebut.
Find : Berfungsi untuk mempermudah Anda mencari Formulir
Penerimaan Barang (Receive Item) yang ingin Anda edit, hapus

ataupun cek.

b. Detail Daftar Penerimaan Barang

>

>
>
>
>

A\

Receipt No : Nomor surat jalan Vendor (Receipt No)

Date : Tanggal penerimaan barang

Form No : Nomor urut formulir penerimaan barang

Vendor Name : Nama vendor pengirim barang

Due : Tanggal jatuh tempo sesuai dengan syarat pembayaran
yang telah disepakati.

Description : Keterangan yang Anda ketikkan pada formulir
Penerimaan Barang (Receive Item).

c. Klik Kanan Mouse pada Daftar Penerimaan Barang

>

>

New: Membuat Formulir Penerimaan Barang (Receive Item)
yang baru

Edit : Membuka/mengubah Formulir Penerimaan Barang
(Receive Item) yang tersorot.

Delete : Menghapus Formulir Penerimaan Barang (Receive
Item) yang tersorot.

Outstanding Only : Daftar Penerimaan Barang hanya Purchase
Invoice).

Sort by : Pilihan urutan secara acending (klik sekali) atau secara
decending (klik sekali lagi), berdasarkan judul kolom yang telah

disediakan.
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» Filter menampilkan  formulir  Penerimaan  Barang
(Receive Item) yang belum ditagih saja (belum diproses
menjadi: Tombol yang berfungsi untuk menampilkan kolom
filter pada sebelah kiri tampilan Daftar Penerimaan Barang.
Dengan filter ini, Anda dapat menampilkan Daftar Penerimaan
Barang (Receive Item) berdasarkan : Filter nama vendor, filter
status, dan filter tanggal formulir.

» Refresh : mengupdate tampilan Daftar Receive Item sesuai
dengan penginputan data yang terakhir.

» Vendor : Membuka informasi detail sehubungan dengan vendor
dari Formulir Penerimaan Barang (Receive Item) yang tersorot.

» Return (s) : Menampilkan tabel yang berisi informasi daftar
formulir retur dari Formulir Penerimaan Barang (Receive Item)

yang tersorot.

G. Purchase Invoice (Faktur Pembelian)

Purchase Invoice/Faktur Pembelian (Pl) adalah formulir yang
digunakan untuk mencatat tagihan yang dikirimkan oleh vendor/supplier
atas barang yang telah Anda beli/terima (receive item). Jika
vendor/supplier mengirimkan barang yang Anda beli sekaligus dengan
tagihan maka aktifitas tersebut dapat langsung Anda catat dengan
menggunakan form Purchase Invoice (Faktur Pembelian) tanpa harus
membuat formulir Receive Item (Penerimaan Barang) terlebih dahulu.

Formulir Purchase Invoice

P ey P T
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1) Tombol —tombol pada Formulir Purchase Invoice:

>

Previous : Membuka tampilan Formulir Purchase Invoice
sebelumnya.

Next : Membuka tampilan Formulir Purchase Invoice selanjutnya
(berikutnya).

Preview : Melihat tampilan Formulir Purchase Invoice dilayar
monitor sebelum dicetak di atas kertas.

Print : Mencetak Formulir Purchase Invoice di atas kertas.
Select PO : Menampilkan daftar Formulir Pesanan Pembelian
yang belum diproses atas Vendor yang dipilih.

Select RI : Menampilkan daftar Formulir Penerimaan Barang
yang belum ditagih atas Vendor yang dipilih.

Get From Memorize : Tombol ini berfungsi untuk mengcopy /
memuat kembali transaksi Receive Item yang telah dimemorize
ke detail Receive Item yang baru.

Memorize Transaction : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan
detail formulir Receive Item, dimana detail yang sudah
dimemorize dapat dicopy ke Formulir Receive Item berikutnya.
Purchase Payment : Tombol ini berfungsi untuk langsung
membuatkan pembayaran dari aktifitas Purchase Invoice yang
Anda catat tanpa harus keluar dari tampilan formulir Purchase
Invoice tersebut.

Select From Project : Tombol ini berfungsi untuk memilih nama
project yang membutuhkan item untuk dibeli, sehingga akan
ditampilkan item-item yang diinput pada Work Price Analysis
dalam RAB project tersebut, bila Purchase Invoice ini bersumber
dari project.

Memorize Transaction : Menyimpan detail formulir Receive Item,

dimana detail yang sudah dimemorize dapat dicopy ke Formulir
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Receive Item berikutnya.
» Recurring : Membuat Reminder bahwa transaksi pembelian yang
Anda catat merupakan transaksi recurring (berulang).

» Tombol L : Tombol ini berfungsi untuk melihat jurnal dari
transaksi Purchase Invoice yang dibuat.

» Template : Kolom ini menampilkan pilihan jenis rancangan
formulir yang dapat Anda gunakan pada saat mencetak formulir
Purchase Invoice. Pilihan jenis rancangan formulir dapat Anda
tambah dan ubah dari menu Setup | Form Template.

» Save & New : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan Formulir
Purchase Invoice yang tampil dan sekaligus membuka tampilan
Formulir Purchase Invoice yang baru.

» Save & Close : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan Formulir
Purchase Invoice yang tampil dan sekaligus menutup tampilan
Purchase Invoice tersebut.

» Help ? : Tombol untuk membuka menu bantuan.

» Cancel : Tombol ini berfungsi untuk menutup tampilan Formulir
Purchase Invoice atau keluar dari Formulir Purchase Invoice

tanpa melakukan penyimpanan terlebih dahulu.

2) Kolom — Kolom Pada Formulir Purchase Invoice

» Form No : Nomor urut formulir pembelian (nomor voucher
pembelian) sesuai dengan penomoran perusahaan Anda.

» AJP Account : Field ini berisi akun hutang yang akan digunakan
untuk mencatat transaksi pembelian pada formulir Purchase
Invoice. Field ini akan ditampilkan pada formulir Purchase
Invoice jika pada Daftar akun Anda terdapat lebih dari satu akun
dengan tipe account payable dengan currency yang sama,

sehingga Anda dapat memilih akun yang akan digunakan.
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Warehouse : Field untuk menentukan Gudang tempat barang
yang Anda beli akan disimpan. Jika nama Gudang yang Anda
inginkan belum tercatat pada daftar Gudang, maka Anda dapat
langsung menambahkan Gudang tersebut dari formulir ini
dengan cara klik tombol <NewWarehosue>.

Vendor : Masukkan nama Vendor dari barang yang Anda beli.
Jika nama Vendor yang Anda inginkan belum tercatat pada
daftar vendor maka Anda dapat langsung menambahkan nama
Vendor tersebut dari formulir Purchase Invoice dengan cara klik
tombol <New Vendor>.

Vendor DO No : Nomor Delivery Order (Surat Jalan) dari Vendor.
Jika formulir Purchase Invoice Anda catat berdasarkan aktifitas
Penerimaan Barang yang telah Anda catat sebelumnya, maka
kolom ini akan secara otomatis menampilkan surat jalan dari
Vendor atas penerimaan barang tersebut.

Invoice No : Nomor penagihan dari Vendor sesuai dengan Faktur
Penjualan yang Anda terima dari Vendor.

Invoice Date : Tanggal penagihan Vendor sesuai dengan Faktur
Penjualan yang Anda terima dari Vendor.

Ship Date : Tanggal pengiriman barang. Jika sebelumnya Anda
telah mencatat aktifitas penerimaan barang, maka kolom ini akan
secara otomatis terisi sesuai dengan tanggal ship date yang
terdapat pada formulir penerimaan barang yang sebelumnya
Anda catat (Create Pl dengan cara select RI).

Rate : Rate terhadap kurs mata uang Vendor. Jika vendor
menggunakan base currency rate ini secara otomatis akan
menampilkan nilai tukar 1.

FOB : Pada kolom ini terdapat dua pilihan Syarat Penyerahan
Barang, yaitu FOB Shipping Point (Free On Board Shipping Point)

dan FOB Destination Point (Free On Board DestinationPoint).
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>

Term : Field ini akan menampilkan pilihan Syarat Pembayaran
sesuai dengan yang telah dibuat sebelumnya. Jika ternyata Anda
belum membuat daftar syarat pembayaran, maka Anda dapat
langsung membuatnya dari formulir ini dengan cara klik <New
Termin>.

Ship Via : Pilihan jenis pengiriman yang digunakan untuk
mengirimkan barang yang Anda beli. Jika jenis pengiriman yang
Anda inginkan belum tersedia, Anda dapat langsung
menambahkannya dari formulir ini dengan cara klik <New
Shipment>.

Amount : Jumlah tagihan yang Anda terima sesuai dengan Bill
Vendor. Atau isi kolom ini dengan klik tombol Recalc yang

tersedia pada formulir Purchase Invoice.

3) Check Box Pada Formulir Purchase Invoice

>

\ Vendor Is Taxable: Aktifkan field option box ini jika Vendor dari
barang yang dibeli adalah PKP dan pembelian yang dilakukan
tersebut dikenakan pajak. Default akan aktif jika di dalam data
isian Vendor (List|Vendor) di bagian Purchase Tax.

vV Inclusive Tax : Jika harga beli barang yang Anda catat pada
formulir Purchase Invoice sudah termasuk pajak, maka Anda

dapat mengaktifkan field option box ini.

4) Detail Tabel Item Pada Formulir Purchase Invoice

>

Item : Jika formulir Purchase Invoice Anda buat berdasarkan
Pesanan Pembelian maka untuk mengisi detail item Anda dapat
klik tombol Select PO. Jika formulir Purchase Invoice Anda buat
berdasarkan Penerimaan Barang maka untuk mengisi detail item
Anda dapat klik tombol Select RI. Jika formulir Purchase Invoice

Anda buat tidak berdasarkan Pesanan Pembelian atau
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Penerimaan Barang, maka untuk mengisi kolom item dapat
langsung Anda lakukan dengan cara mengetikkan nomor dari
item yang Anda beli, atau untuk memilih nomor item dari daftar
item yang sudah dapat Anda lakukan dengan cara double klik
pada kolom item tersebut atau menggunakan kombinasi tombol
Ctrl+Enter atau dengan klik tombol elipsis yang terdapat pada
kolom tersebut.

Description : Kolom ini akan secara otomatis menampilkan
deskripsi dari nomor item yang Anda pilih. Deskripsi item pada
kolom ini dapat Anda ubah sesuai dengan yang Anda inginkan
dengan cara mengetikkan langsung deskripsi yang Anda
inginkan pada kolom ini.

Qty : Isikan kuantitas barang yang Anda beli sesuai dengan
tagihan yang Anda terima dari Vendor.

Unit : Kolom ini akan terisi otomatis dengan satuan penunjuk
kuantitas barang. Pilihan jenis satuan bisa terdiri lebih dari satu
dengan mengaktifkan fitur Multi Unit di Preferensi.

Unit Price : Nilai per kuantitas satuan dari item yang Anda beli
sesuai dengan tagihan yang Anda terima dari Vendor.

Disc % : Pada kolom ini Anda dapat mengisi diskon per-item yang
diberikan Vendor atas aktifitas pembelian yang Anda lakukan.
Tax : Pada kolom ini Anda dapat mengisikan kode pajak jika
aktifitas pembelian tersebut dikenakan PPN.

Amount : Kolom ini akan otomatis menampilkan nominal yang
merupakan hasil perhitungan dari Qty x Unit Price —Disc%.
Department : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor
Department yang berhubungan dengan Purchase Invoice yang
Anda catat jika diperlukan.

Project : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor Project yang
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>

berhubungan dengan Purchase Invoice yang Anda catat jika
diperlukan.

SN : Masukkan Serial Number barang yang dibeli pada kolom ini.

5) Detail Tabel Expense Pada Formulir Purchase Invoice

>

Account No : Isikan nomor Akun yang akan menampung beban
atas pembelian ini, dengan cara mengetikkan secara langsung
atau gunakan tombol ellipsis untuk memilihnya dari Daftar Akun.
Account Name : Kolom ini secara otomatis akan menampilkan
deskripsi dari nomor akun yang Anda pilih.

Amount : Pada kolom ini Anda dapat mengisikan nilai nominal
yang dicatat pada akun yang Anda pilih.

Catatan : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan catatan
singkat sehubungan dengan pencatatan Akun yang Anda
lakukan.

Department : Pada kolom ini Anda dapat mengisikan nomor
Department yang berhubungan dengan Aktifitas yang Anda catat
jika diperlukan.

Project : Pada kolom ini Anda dapat mengisikan nomor Project
yang berhubungan dengan Aktifitas yang Anda catat jika
diperlukan.

Apply to Items : Anda dapat mencentang kolom ini, jika nilai
nominal dari akun yang Anda catat akan dialokasikan untuk
menambah nilai perolehan item (barang) yang Anda beli.

To Othr Vendr : Kolom ini untuk memasukkan Vendor lain yang
mengenakan biaya lain pada pembelian ini.

6) Detail Tabel Use DP

Detail tabel Use DP akan menampilkan informasi pembayaran

uang muka atas pesanan Anda kepada Vendor. Jika Anda membuat
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Purchase Invoice berdasarkan pesanan pembelian (Select PO) dimana
pesanan pembelian tersebut disertai dengan pencatatan uang muka
pembelian, maka tabel detail Use DP ini akan secara otomatis
menampilkan informasi uang muka pembelian sesuai dengan
penginputan Uang Muka Pembelian yang telah Anda lakukan pada saat
pencatatan pesanan pembelian melalui Formulir Purchase Order (PO).

Berikut penjelasan detail tabel use DP:

» Description : Kolom ini secara otomatis menampilkan description dari
item no -1 yaitu item dengan tipe non inventory part yang digunakan
untuk mencatat transaksi uang muka (Down Payment) pada formulir
Pesanan Pembelian. Keterangan pada kolom Description ini dapat
Anda ubah sesuai dengan keterangan yang Anda inginkan dengan
cara Kklik tombol F2 pada kolom tersebut kemudian ketikkan
keterangan yang Anda inginkan.

» Tax : Jika pesanan pembelian yang mencatat uang muka ini
dikenakan PPN maka kolom Tax ini akan secara otomatis
menampilkan kode PPN tersebut.

» Total DP : Kolom Total DP menunjukkan jumlah uang muka yang
telah Anda bayarkan kepada Vendor.

» Invoice No : Kolom ini menampilkan nomor Purchase Invoice yang
mencatat pengakuan uang muka pembelian tersebut.

» PO No : Kolom ini menampilkan nomor Purchase Order yang
mencatat pengakuan uang muka pembelian tersebut.

» Inclusive Tax : Jika aktivitas pesanan pembelian yang mencatat uang
muka merupakan pesanan pembelian dengan harga per unit sudah
termasuk pajak (inclusive tax) maka kolom ini secara otomatis akan

terisi dengan keterangan YES.

7) Informasi Lainnya Pada Formulir Purchase Invoice

» Sub Total : Penjumlahan dari amount di dalam detail tabel item
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+ detail tabel expense.

» Inv Tax No : Pada kolom ini Anda dapat mengisi informasi nomor
seri faktur pajak sesuai dengan penomoran faktur pajak standar
yang Anda terima dari Vendor (Pemasok).

» Description : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan
keterangan singkat sehubungan dengan Faktur Pembelian yang
Anda catat.

» Discount : Terdiri dari dua isian dalam bentuk persen diskon dan
jumlah diskon.

» Purchase Tax : Nilai pajak dari pembelian akan otomatis muncul
apabila pada pembelian ini Vendor dan barang yang dibeli sudah
di atur kode pajaknya.

» Total : Field ini secara otomatis akan menampilkan nilai total
pembelian Anda kepada Vendor.

1. Membuat Formulir Faktur Pembelian

Anda dapat mencatat tagihan (bill) yang Anda terima atas
pembelian Barang kepada Vendor dengan mengikuti petunjuk berikut ini:
Buka Formulir Purchase Invoice yang baru dengan cara Klik menu utama
Activities — Purchase — Purchase Invoice (Aktifitas — Pembelian —
Faktur Pembelian). Pada tampilan Purchase Invoice tersebut isi nama
vendor, tanggal invoice vendor, dan detail barang yang Anda beli.

Setelah semua informasi pesanan selesai Anda entry pada formulir
Purchase Invoice, Anda dapat menyimpan dan menutup formulir tersebut

dengan mengklik tombol Simpan & Tutup.
2. Daftar Purchase Invoice (Daftar Faktur Pembelian)

Semua formulir Purchase Invoice yang telah Anda buat akan

direkap (dirangkum) dalam sebuah tabel Daftar Purchase Invoice. Daftar
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Purchase Invoice dapat Anda buka dengan cara klik menu utama List

[Daftar] — Purchase [Pembelian] - Purchase Invoice [Faktur Pembelian].

(#M Purchase Invoices £3

b} = J Edit + Delete D Refresh =4 Print Returnis) Cheque (s) Export e-Faktur

: Filter x Irveoice Mo, | Date | Form Mo, | WYendor Name | Ine, Amount |ann Payment Paid Amounk
'Fin 7 SMMarch-0125 31 Mar 10 PI/03/0017  Super Materisl, PT 49,689,750 0 0
X SM-March-Inv-030 18 Mar 10 PI/09/0016  Super Material, PT 35.008.600 0 o
< Invoice o, > SM-March-Invf026 10 Mar 10 PL/OS/0015  Super Makeridl, PT 3,736,700 0 i
< Invoice Desc. > SM-Jan-Inv-00125 10 Jan 10 PI/09/0014  Super Materisl, PT 20,682,840 0 0
SM-Dec-0029 050ec09 PLOS/0013  Super Material, PT 78,776,500 0 76,776,500
et SM-hov-020 20Mov 09 PLOS/001Z  Super Makeridl, PT 16,726,600 0 16,726,600
<All> ¥ | AF-Aug-005 05Aug0e PLOS/0011  Aneka Furniture, PT 13,869,700 0 0
Currency: SMOD1256 0330109 PL0S/0019  Super Material, PT 9,860,000 0 9,850,000
<ill> v | AF-Apr-010 154pr 09 PIf03/0010  Aneka Furniture, PT 112,996,950 0 0
SM/PIf03/0078  24Mar 09 PIf09/0004  Super Materisl, PT 202,919,750 0 202,919,750
[ Questanding Only SM{PL/09/00SG  24Feb 09 PLOS/0003  Super Makeridl, PT 3,630,000 0 3,630,000
[ Filter by Date AF-Feb-005 07Feb 09 PL0S/0009  Aneka Furniture, PT 33,579,500 0 33,579,500
Tomes AF-Feb-002 04Feb 09 PL0S/0005  Aneka Furniture, PT 3,053,600 0 3,053,600
Invaice SM/PIfO3/0037  21Jan09  PIf03/0002  Super Materisl, PT 1,475,100 0 1,475,100
- SMIP1{09j0021 12Jan 09 PIf03/0001  Super Material, PT 32,496,750 0 32,496,750
AF-Jar-001 023an09  PL0S/0007  Aneka Furniture, PT 84,642,910 0 84,642,910

Daftar Purchase Invoice menampilkan informasi yang terbagi menjadi

beberapa kelompok:

a. Tombol menu Purchase Invoice

1. New: Tombol yang berfungsi untuk membuat Faktur Pembelian

(P1) yang baru.

Edit : Tombol yang berfungsi untuk membuka dan mengubah PI
yang sedang disorot.

Delete : Tombol yang berfungsi untuk menghapus Pl yang
tersorot. Formulir Pl dapat dihapus dengan catatan Pl tersebut
belum diproses menjadi retur pembelian ataupun Pembayaran
Pembelian.

Filter : Tombol yang berfungsi untuk memfilter tampilan daftar
Purchase Invoice berdasarkan Vendor, Currency, Outstanding
Invoice, dan Filter by Date.

Refresh : Tombol yang berfungsi untuk memperbarui (refresh)
tampilan daftar Purchase Invoice sesuai dengan penginputan
Purchase Invoice yang terakhir.

Print : Tombol ini berfungsi untuk mencetak tampilan Daftar
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10.

11.

Purchase Invoice di layar monitor sebelum dicetak di atas kertas.
Untuk mencetak tampilan ini di atas kertas dapat meng-klik
tombol Print yang terdapat pada tampilan preview Daftar
Purchase Invoice tersebut.
Return(s) : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan tabel yang
berisi daftar Formulir Purchase Return yang berhubungan
dengan Formulir Purchase Inovice yang tersorot. Untuk melihat
tampilan return dari Formulir Purchase Invoice yang tersorot,
Anda cukup klik baris Purchase Return pada tabel Return
tersebut.
Cheque(s) : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan tabel yang
berisi daftar Formulir Purchase Payment yang berhubungan
dengan Formulir Purchase Invoice yang tersorot. Untuk melihat
tampilan Purchase Payment dari Formulir Purchase Invoice yang
tersorot, Anda cukup klik baris Purchase Payment yang terdapat
pada tabel Purchase Payment tersebut.
Export e-Faktur : Tombol ini berfungsi untuk mengekspor faktur
pembelian yang sudah diinput menjadi file .csv yang siap
diimport ke dalam e-faktur.
Find : Field ini berfungsi untuk mempermudah Anda mencari
Purchase Invoice yang ingin Anda Delete atau Edit. Pencarian
cepat dilakukan berdasarkan <Invoice No> atau <Invoice Desc>
Filter : Anda dapat memfilter tampilan daftar Purchase
Invoice berdasarkan pilihan filter sebagai berikut:
e Vendor : Filter tampilan daftar Purchase Invoice
berdasarkan nama Vendor.
e Currency : Filter tampilan daftar Purchase Invoice
berdasarkan nama Mata Uang.

e Outstanding Only : Jika option ini dicentang makantampilan
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daftar Purchase Invoice hanya akan menampilkan Formulir
Purchase Invoice yang masih belum lunas saja, sedangkan
Invoice yang sudah lunas tidak ditampilkan. Jika Anda ingin
menampilkan semua Formulir Purchase Invoice baik yang
lunas ataupun belum lunas, Anda dapat me-uncentang
option ini.

o Filter by Date : Dengan filter tanggal Anda dapat
menampilkan Formulir Purchase Invoice pada daftar
Purchase Invoice sesuai dengan periode tanggal yang Anda

inginkan.

12. Type : Filter tipe daftar Purchase Invoice terdiri dari dua tipe yaitu

Invoice dan Bill. Filter Invoice hanya menampilkan Daftar
Purchase Invoice yang tidak berasal dari aktifitas Receive Iltem
sedangkan Filter Bill hanya menampilkan Daftar Purchase
Invoice yang berasal dari aktifitas Receive Item. Jika Anda ingin
menampilkan semua Daftar Purchase Invoice baik yang tipe
Invoice maupun tipe Bill, maka Anda dapat me-centang kedua

option tipe tersebut.

3. Purchase Invoice List Detail

>

Invoice No : Detail kolom ini menampilkan informasi Nomor
Tagihan dari Vendor, yaitu nomor yang Anda isi pada field
Invoice No yang terdapat pada formulir Purchase Invoice.

Date : Detail kolom ini menampilkan informasi tanggal Purchase
Invoice.

Form No : Detail kolom ini menampilkan informasi nomor urut
Formulir Purchase Invoice, yaitu nomor yang Anda isi padafield
Form No yang terdapat pada formulir Purchase Invoice.

Vendor Name : Detail kolom ini menampilkan informasi hama
Vendor
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» Inv. Amount : Detail kolom ini menampilkan informasi Total
Pembelian yang terdapat pada field total Formulir Purchase
Invoice.

» Down Payment : Detail kolom ini menampilkan informasi Uang
Muka Pembelian dari Purchase Invoice dengan catatan
Purchase Invoice tersebut Anda buat berdasarkan Purchase
Order yang mempunyai Uang Muka Pembelian.

» Paid Amount : Detail kolom ini menampilkan informasi jumlah
pembayaran yang telah Anda bayarkan kepada Vendor, dimana
pembayaran tersebut Anda catat melalui formulir Purchase
Payment.

» Payment Disc : Detail kolom ini menampilkan informasi jumlah
diskon pembayaran yang Anda terima dari Vendor. Pencatatan
diskon pembayaran ini dilakukan pada formulir Purchase
Payment dengan menggunakan fasilitas diskon info.

» PPh pasal 23 : Detail kolom ini menampilkan informasi PPh 23
yang Anda potong dari tagihan Vendor sehingga mengurangi
jumlah pembayaran Anda kepada Vendor.

» Return : Detail kolom ini menampilkan informasi jumlah retur
yang telah Anda lakukan kepada Vendor.

» Outstanding : Detail kolom ini menampilkan informasi jumlah
terutang dari Purchase Invoice.

» Due : Detail kolom ini menampilkan informasi tanggal jatuh
tempo pembayaran Purchase Invoice terutang.

» Description : Detail kolom ini menampilkan keterangan Purchase

Invoice.

4. Klik Mouse Kanan pada Daftar Purchase Invoice
» New : Membuat Purchase Invoice yang Baru

» Edit : Membuka tampilan Purchase Invoice yang disorot, sehingga
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Anda dapat mengubah (mengedit) isi tampilan Purchase Invoice
tersebut. Pengubahan (Pengeditan) isi Purchase Invoice hanya
dapat dilakukan jika Purchase Invoice tersebut belum diproses
oleh aktifitas Pembayaran Pembelian (Purchase Payment).

» Delete : Menghapus tampilan Purchase Invoice yang disorot.
Penghapusan Purchase Invoice hanya dapat dilakukan jika
Purchase Invoice tersebut belum diproses oleh aktifitas
Pembayaran Pembelian ataupun aktifitas Retur Pembelian
(Purchase Return).

» Outstanding Only : Hanya menampilkan Purchase Invoice yang
masih belum lunas saja.

» Sort by : Menampilkan daftar Purchase Invoice berdasarkan
urutan judul kolom yang terdapat pada detail daftar Purchase
Invoice.

» Filter : Menampilkan kolom Filter yang terdapat pada bagian Kiri
daftar Purchase Invoice.

» Refresh : Memperbarui (Refresh) tampilan daftar Purchase
Invoice sesuai dengan data terakhir yang telah diinput.

» Email : Shortcut untuk mengirimkan hasil cetak Pl ke email.

» Vendor: Menampilkan data identitas vendor dari Purchase Invoice
yang tersorot.

» Cheque (s) : Menampilkan daftar pembayaran yang telah Anda
catat atas baris Purchase Invoice yang tersorot.

» Return (s) : Menampilkan daftar retur pembelian atas Purchase

Invoice yang tersorot.

H. Purchase Return (Retur Pembelian)
Setelah perusahaan menerima barang yang dipesan beserta tanda
terima dari vendor/supplier, perusahaan biasanya akan mencocokkan

tanda terima barang dengan Purchase Order (PO) yang
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telah dibuat sebelumnya, setelah itu perusahaan akan memeriksa kondisi
barang yang diterima. Jika ternyata barang yang diterima ada yang rusak
atau kualitasnya kurang baik, maka perusahaan dapat mengajukan retur
pembelian (debit memo) tentunya setelah ada kesepakatan dengan
vendor/supplier.

Untuk mencatat aktifitas retur pembelian, ACCURATE
menyediakan satu form khusus yaitu form Purchase Return (Formulir

Retur Pembelian).

Tampilan Formulir Purchase Return

Sub Total

Total Retun 0

s Smpan & Baru ] Simpan & Tutup %) Batal

1) Tombol —tombol pada Formulir Purchase Return
» Previous : Tombol ini berfungsi untuk membuka tampilan formulir
Purchase Return sebelumnya.
» Next : Tombol ini berfungsi untuk membuka tampilan formulir

Purchase Return berikutnya.

» Tombol | : Tombol ini berfungsi untuk melihat jurnal dari
transaksi Purchase Return yang dibuat.

» Preview : Tombol ini berfungsi untuk melihat tampilan
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cetakan formulir Purchase Return di layar monitor sebelum Anda
cetak di atas kertas.

» Template : Kolom yang menampilkan pilihan jenis template
formulir Purchase Return.

» Save & New : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan Formulir
Purchase Invoice yang tampil dan sekaligus membuka tampilan
Formulir Purchase Return yang baru.

» Save & Close : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan Formulir
Purchase Return yang tampil dan sekaligus menutup tampilan
formulir Purchase Return tersebut.

» Help ? : Tombol untuk membuka menu bantuan.

2) Check Box Pada Formulir Purchase Return

» ~ Vendor Is Taxable: Field option box ini secara otomatis akan
aktif dan tercentang otomatis jika Faktur yang Anda retur
dikenakan PPN.

> A Inclusive Tax : Field option box ini akan aktif jika
option box Vendor is taxable tercentang. Jika field option box ini
tercentang berarti nilai barang yang Anda retur sudah termasuk
PPN.

3) Kolom - kolom Pada Formulir Purchase Return

» Vendor Name : Pada kolom ini, Anda dapat memilih nama
Vendor dari barang yang akan Anda retur.

» Receipt/Inv.No. : Pada kolom ini, Anda dapat memilih nomor
Purchase Invoice atau nomor Receive Item yang Anda retur.

» Rate : Secara otomatis menampilkan nilai tukar dari Purchase
Invoice yang Anda retur.

» Return No : Pada kolom ini, Anda dapat mengisi nomor formulir
Purchase Return sesuai dengan format penomoran yang berlaku
di perusahaan Anda. Default dari nomor ini adalah menambah

satu nomor dari nomor formulir yang terakhir diinput.
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>

Date : Pada kolom ini Anda dapat mengisi tanggal Retur

Pembelian. Default kolom ini menampilkan tanggal yang sama

dengan tanggal komputer Anda.

o Fiscal Rate : Secara otomatis terisi sama dengan tampilan
Purchase Invoice yang Anda retur.

e Fiscal Date : Secara otomatis terisi sama dengan tampilan
Purchase Invoice yang Anda retur.

4) Detail Tabel Item Pada Formulir Purchase Return

>

Item : Kolom ini menampilkan nomor item yang Anda retur. Anda
dapat memilih item yang akan Anda retur dari kolom ini jika
Purchase Invoice dari item yang Anda retur tidak dapat ditelusuri
(faktur tidak tercatat di ACCURATE). Untuk dapat melakukan
aktifitas retur faktur nihil, Anda dapat memilih item dari kolom ini,
dengan terlebih dahulu mengaktifkan option Can Enter Any Item
In Purchase Return dari menu utama Setup — Preference —
Purchase.

Description : Double klik pada kolom ini, untuk mengisi detail
barang yang akan Anda retur, jika faktur yang Anda retur terdapat
di ACCURATE. Pemilihan item dari kolom ini akan otomatis
menampilkan item-item yang sesuai dengan Purchase
Invoice/Receive Item yang Anda retur beserta informasi kuantitas
dan unit pricenya.

Qty : Pada kolom ini Anda dapat mengisi kuantitas barang yang
Anda retur.

Unit : Kolom ini akan terisi otomatis dengan satuan penunjuk
kuantitas barang. Pilihan jenis satuan bisa terdiri lebih dari satu
dengan mengaktifkan fitur Multi Unit di Preferensi.

Unit Price : Jika Anda memilih item yang diretur dari kolom

Description maka kolom ini akan secara otomatis terisi dengan
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harga beli yang sesuai dengan harga beli pada Formulir
Purchase Invoice yang Anda retur.

Tax : Jika pada Formulir Purchase Invoice yang Anda retur
terdapat kode pajak (tagihan dikenakan pajak), maka kolom ini
akan secara otomatis menampilkan kode pajak (PPN) yang
sama dengan yang terdapat pada tampilan Formulir Purchase
Invoice yang diretur tersebut.

Amount : Kolom ini secara otomatis menampilkan jumlah nilai
barang yang Anda retur.

Dept : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor Departement
yang berhubungan dengan aktifitas retur pembelian yang Anda
catat jika dibutuhkan.

Project : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor Projectyang
berhubungan dengan aktifitas retur pembelian yang Anda catat
jika dibutuhkan.

Warehouse : Kolom ini secara otomatis akan menampilkan nama
Gudang yang sama dengan Gudang pada Formulir Purchase
Invoice/Receive Item yang Anda retur.

Sub Total : Penjumlahan dari amount di dalam tabel isian (detail)

formulir retur pembelian.

Cara Membuat Formulir Purchase Return

Anda dapat mencatat Aktifitas pengembalian barang kepada

Vendor pada Fomulir Purchase Return dengan mengikuti petunjuk berikut

ini: Buka Formulir Purchase Return yang baru dengan cara klik menu

utama Activities - Purchase — Purchase Return (Aktifitas — Pembelian —

Retur Pembelian).

Pada tampilan formulir Purchase Return tersebut isi nama vendor

barang yang Anda retur, lalu isi tanggal retur barang, dan nomor formulir
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retur Pada field Invoice/Receip No pilih homor tagihan (invoice) atau
nomor penerimaan barang dari barang yang Anda retur.
> Setelah Anda mengisi detail item yang akan diretur langkah
selanjutnya klik tombol Save & Close untuk menyimpan aktifitas
yang telah Anda buat sekaligus untuk menutup tampilan formulir
Purchase Return tersebut.
2. Daftar Purchase Return
Semua Formulir Purchase Return yang telah Anda buat akan

disimpan dalam suatu daftar (tabel) yang disebut Daftar Purchase Return.

G}J Purchase Returns 3

L MNew | Edit | Delete D,Refresh 4 Print Export e-Faktur

* Filter w | ReturnMa. Ineaice Ma, Wendor Mame Description

Find
<PR Mo, =

30 Jun 15 AF-Aprl-010 |Aneka Furniture, PT

Yendor

[ Filter by Date

Daftar Purchase Return menampilkan informasi yang terbagi menjadi
beberapa kelompok :
a. Tombol Menu pada Daftar Purchase Return

» New : Membuat Formulir Purchase Return yang baru.

» Edit : Membuka tampilan Formulir Purchase Return yang
tersorot, sehingga Anda dapat melakukan pengeditan pada
Formulir Purchase tersebut.

» Filter : Memfilter tampilan daftar Purchase Return berdasarkan
Vendor, Currency, dan Filter by Date.

» Refresh : Memperbarui (refresh) tampilan Daftar Purchase
Return sesuai dengan penginputan aktifitas Purchase Return

yang terakhir.

175



» Print: Mencetak Daftar Purchase Return di layar monitor sebelum

dicetak di atas kertas. Untuk mencetak Daftar Purchase Return
di atas kertas, dapat Anda lakukan dengan cara meng-klik tombol
Print yang terdapat pada tampilan preview Daftar Purchase
Return tersebut.

Export e-faktur : Tombol ini berfungsi untuk mengekspor formulir
Purchase Return yang sudah diinput menjadi file .csv yang dapat
diimport kedalam e-faktur.

Find : Memudahkan Anda menemukan Formulir Purchase
Return yang ingin Anda Edit atau Delete. Pencarian cepat
Formulir Purchase Return melalui field ini dilakukan berdasarkan

nomor retur : <PR No>.

b. Purchase Return List Detail

>

Y V V V

Filter : Anda dapat memfilter tampilan daftar Purchase Return

berdasarkan pilihan filter sebagai berikut:

¢ Vendor : Filter tampilan daftar Purchase Return berdasarkan
nama Vendor yang Anda inginkan.

e Currency : Filter tampilan daftar Purchase Return
berdasarkan nama Mata Uang yang Anda inginkan.

e Filter by Date : Dengan filter tanggal Anda dapat
menampilkan Formulir Purchase Invoice pada daftar
Purchase Return sesuai dengan periode tanggal yang Anda
inginkan.

Return No : Nomor Formulir Purchase Return.

Date : Tanggal retur pembelian.

Invoice No : Nomor Purchase Invoice / Receive Item yang diretur.

Vendor Name : Nama Vendor dari Purchase Invoice/Receive

Item yang diretur.

Amount : Jumlah (total) retur.
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>

Description : Keterangan yang terdapat pada Formulir Purchase

Return.

c. Klik Mouse Kanan pada Formulir Purchase Return

>
>

New : Membuat Formulir Purchase Return yang baru.

Edit : Mengganti (mengubah) isi Formulir Purchase Return yang
tersorot.

Delete : Menghapus Formulir Purchase Return yang tersorot.
Filter : Menampilkan kolom Filter di sebelah kiri Daftar Purchase
Return

Sort By : Mengurutkan tampilan Daftar Purchase Return
berdasarkan nama judul kolom yang terdapat pada Daftar
Purchase Return.

Refresh : Memperbarui tampilan Daftar Purchase Return sesuai
dengan penginputan aktifitas retur pembelian yang terakhir
dilakukan.

Purchase Payment (Pembayaran Pembelian)

Formulir Purchase Payment (Pembayaran Pembelian) merupakan

salah satu formulir yang tersedia pada modul pembelian di ACCURATE.

Formulir ini berfungsi untuk mencatat transaksi pembayaran hutang atas

pembelian barang kepada vendor yang dicatat melalui Formulir Purchase

Invoice. Selain mencatat pembayaran hutang kepada Vendor, formulir ini

juga berfungsi untuk mencatat pengeluaran cash/bank atas pembayaran

uang muka pembelian kepada Vendor.
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Formulir Purchase Payment

D) pengnge b W Pembaywan dembele
.2 D [Zheu

Purchase Payment
Vendx

o3 Smpan 3 Barw o Sempan & Tutp X Batal

1) Tombol-tombol pada Formulir Purchase Payment

» Previous : Melihat tampilan formulir Purchase Payment yang
telah Anda buat sebelumnya.

» Next : Melihat tampilan formulir Purchase Payment selanjutnya.

» Preview : Melihat tampilan cetakan formulir Purchase Payment di
layar monitor sebelum dicetak di atas kertas.

» Printer : Mencetak tampilan formulir Purchase Payment.

» PPh Ps 23 : Mencetak tampilan Bukti Pemotongan PPh Pasal 23.

» Clear : Membatalkan semua invoice yang ingin dibayar pada
formulir Purchase Payment (menghilangkan tanda centang pada
kolom Pay atas invoice yang ingin dibayar).

>  Tombol & : Tombol ini berfungsi untuk melihat jurnal dari
transaksi Purchase Payment yang dibuat.

» Template: Pilihan jenis rancangan formulir Purchase Payment
yang Anda inginkan.

» Save & New : Untuk menyimpan formuir Purchase Payment yang
tampil sekaligus membuka tampilan formulir Purchase Payment
yang baru.

» Save & Close : Untuk menyimpan formulir Purchase Payment
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yang tampil sekaligus menutup tampilan formulir Purchase
Payment dan keluar dari aktifitas pencatatan Pembayaran

Pembelian.

2) Kolom -=kolom pada Formulir Purchase Payment

>

Y

Vendor : Pilihan nama Vendor sesuai dengan daftar vendor yang
Anda miliki. Pada kolom ini Anda dapat memilih nama Vendor
dari invoice yang akan Anda lunasi.

Payee : Informasi nama penerima pembayaran yang Anda
lakukan.

Form No : Nomor Voucher pengeluaran Kas/Bank Anda.
Payment Date : Tanggal pembayaran.

Bank : Pilihan akun kas dan bank sesuai dengan daftar akun
yang Anda miliki. Pada kolom ini Anda dapat memilih akun kas
atau bank yang Anda gunakan untuk mencatat pengeluaran
kas/bank Anda atas pembayaran kepada Vendor.

Rate : Kurs pada saat pembayaran sesuai dengan mata uang
Vendor yang bersangkutan.

Dept : Nama Departemen yang berhubungan dengan
aktifitas pembayaran kepada Vendor jika diperlukan.
Memo : Keterangan singkat sehubungan dengan aktifitas
pembayaran yang Anda lakukan.

Void Cheque : Anda dapat mengaktifkan option box ini jika Anda
ingin membatalkan cek atas pembayaran yang sudah Anda buat.
Aktifitas Void Cheque akan otomatis membatalkan transaksi
pembayaran, dengan catatan nomor dan memo dari cek tersebut
tetap dapat Anda lacak di Buku Bank (Bank Book) Anda.

Fiscal Payment : Anda dapat mengaktifkan option box ini, jika
aktifitas pembayaran yang Anda lakukan adalah pembayaran

fiskal (PPN Pembelian) kepada Vendor dengan mata uang asing.
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>

>

>

Cheque No : Nomor dari cek yang Anda gunakan untuk
membayar invoice terutang.

Cheque Date : Tanggal cair atas cek yang Anda gunakan dalam
pembayaran. Tanggal cek akan digunakan sebagai dasar
pencatatan transaksi pembelian dalam jurnal.

Cheque Amount : Total pembayaran (Payment Amount) dari

invoice terutang yang Anda bayar.

3) Detail Tabel Invoice Pada Formulir Purchase Payment

Bagian detail tabel Pl pada formulir Pembayaran Pembelian,

menampilkan daftar Purchase Invoice terutang. Jka Anda ingin

membayar lunas total terutang dari Purchase Invoice, Anda cukup Klik

(centang) kolom Pay pada baris Purchase Invoice yang akan dilunasi.

Tetapi jika total terutang tidak dibayar lunas atau Anda hanya ingin

membayar sebagian dari total invoice terutang (tidak dibayar lunas), maka

Anda harus mengetikkan jumlah yang ingin Anda bayar pada kolom

Payment Amount di baris Purchase Invoice terutangtersebut.

>

Y

Pay : Klik pada baris invoice terutang yang ingin Anda bayar.
Perhatikan, pada saat Anda klik kolom ini, secara otomatis kolom
Payment Amount akan terisi senilai jumlah invoice terutang
(jumlah owing). Untuk membatalkan, klik sekali lagi hingga tanda
centang pada kolom tersebut hilang atau klik tombol clear.
Invoice No : Nomor Purchase Invoice yang terutang.

Date : Tanggal Purchase Invoice yang terutang.

Due : Tanggal jatuh tempo pembayaran Purchase Invoice yang
terutang.

Amount : Jumlah nilai Purchase Invoice.

Owing : Nilai terutang dari Purchase Invoice. Jika Purchase
Invoice merupakan invoice dengan mata uang asing, maka

kolom owing ini akan menampilkan dua nilai terutang yaitu nilai
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terutang atas DPP Purchase Invoice yang disajikan dalam mata
uang asing (prime currency) dan nilai terutang atas PPN yang
disajikan dalam mata uang rupiah (base currency).

Payment Amount : Jumlah pembayaran Anda kepada Vendor.
Jika Anda mengetik nilai nominal pada kolom ini, maka secara
otomatis kolom Pay akan tercentang.

PPh Ps 23 : Kolom ini menampilkan informasi jumlah pph 23
yang Anda potong atas invoice terutang yang Anda bayar kepada
Vendor. Untuk mencatat jumlah potongan PPh Ps 23, klik kanan
pada baris invoice terutang kemudian pilih PPh Ps 23.

Disc. Amount : Jumlah diskon yang Anda peroleh pada saat
pembayaran. Untuk mencatat jumlah diskon yang Anda peroleh
pada saat pembayaran kepada Vendor, klik kanan pada baris

Faktur tersebut kemudian pilih Discount Info, untuk lebih jelasnya

perhatikan gambar berikut ini:

2wing Payment Amounk || Disc, Amounk PPh Ps.23
F1/1000/001 23 Oct 2008 |23 Ock 2008 75,000 IDR 75,000 L}

v [PI1000j2008 |23 Oct 2008 23 Oct 2008 17,277,500 1,600,000 EEES_____ o
PI/1002/2008 24 Ock 2008 |24 Ock 2008 1,250,000 | IDR. 1,250,000 | Discount 1nfo
Select All Invoices
iscoun! ion "
T — EPh 23
Inwe PLi1000/2008 S'JUW Invoice
Ine jount 17,277,500
i 0 l
rms ¢
i
=]
R ] W oK X cancel

e Pada kolom Discount Amount Anda dapat mengisikan
jumlah Diskon yang Anda peroleh dari Vendor atas aktifitas
pembayaran invoice terutang yang Anda lakukan.

e Pada kolom Discount Account, Anda dapat memilih akun
yang Anda gunakan untuk mencatat diskon yang Anda
peroleh dari Vendor atas aktifitas pembayaran invoice
terutang yang Anda lakukan.
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¢ Kilik tanda + untuk mencatat informasi diskon tambahan, jika
total diskon yang Anda dapatkan dicatat dengan lebih dari
satu akun diskon.

4) Cara Membuat Formulir Purchase Payment

Anda dapat mencatat aktifitas pembayaran invoice terutang
kepada vendor pada formulir Purchase Payment dengan mengikuti
petunjuk berikut ini: Buka formulir Purchase Payment yang baru dengan
cara klik menu utama Activities — Purchase — Purchase Payment (Aktifitas
— Pembelian — Pembayaran Pembelian). Setelah Anda selesai menginput
informasi pembayaran invoice terutang pada formulir Purchase Payment,
langkah selanjutnya klik tombol Simpan dan tutup untuk menyimpan
penginputan yang telah Anda buat sekaligus menutup tampilan formulir

Purchase Payment.

J. Daftar Purchase Payment

Semua formulir Purchase Payment (Pembayaran Pembelian) yang
telah Anda buat akan direkap dalam satu daftar (tabel) yang disebut Daftar
Purchase Payment. Pada daftar Purchase Payment Anda dapat
melakukan aktifitas pengeditan, penghapusan formulir Purchase
Payment. Daftar Purchase Payment dapat dibuka dengan cara klik menu
utama List — Purchase — Purchase Payment (Daftar —Pembelian —

Pembayaran Pembelian).

&3 Purchase Payments ... [£3

B wew | Edt |50 Delete 2 Refresh | =dPrint Export e-PPh23 <Form no. =
: Filter x  Payment Date Formno, | Vendor no. Marne Cheque no. | Cheque Date Amount
= YP[09O011 [v-0004 Super Material, T

Find

01 Aug 09 VP/09/0012  \W-0004 Super Material, PT 01 Aug 09
<Cheque no.> 10 Jun 09 YP09/0008  V-0004 Super Material, PT 12 Jun 03 50.000.000
- 11 May 09 VRINSION0T  Y-0n04 Super Material, PT 13 May 09 45.000.000
- 24 Apr 09 VRINSION0G  -0n04 Super Material, PT 26 Apr 13 57.000.000
<Al - 07 Apr 09 VPINSION0S  Y-0nn4 Super Material, PT 19 Apr 03 2,630,000
Currency: 23 Mar 09 VRINSION04  Y-On04 Super Material, PT 25 Mar 19 1.475.100
<all= - 05 Mar 09 VRINSIONIN Y0002 fineks Furnibure, BT 6 Mar (19 36633100
) 20 Feh 09 VRINSION0Z  Y-0n04 Super Material, PT 23 Feh 19 32,496,750
 Oives 05 Feh 09 VRINSION0S 0002 fineks Furnibure, BT 15 Feh 19 170,429,210
C.; Mo 12 Jan 09 WP/03/0002  W-0009 Joo Seng Electric Co. 15 1an 09 500
C’; e 05 1sn 19 VRINSION0L Y-0nn4 Super Material, PT 1 1an 03 50.535.950
- 22 Dec 08 VRINEION36  ¥-0007 Fair Price PTE Ltd, 26 Derc 1.300
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Daftar Purchase Payment (Pembayaran Pembelian) menampilkan

informasi yang terdiri dari beberapa kelompok yaitu:

a. Tombol menu pada Daftar formulir Purchase Payment

>
>

New : Membuat formulir Purchase Payment yang baru.

Edit : Membuka kembali tampilan formulir Purchase Payment
yang tersorot, sehingga Anda dapat melakukan pengeditan
(perubahan) pada formulir tersebut.

Delete : Menghapus formulir Purchase Payment yang tersorot.
Filter : Memfilter tampilan Daftar Purchase Payment berdasarkan
Vendor, Mata Uang, berdasarkan status void, berdasarkan status
rekonsiliasi, dan berdasarkan filter tanggal yang Anda inginkan.
Refresh : Memperbaharui (refresh) tampilan Daftar Purchase
Payment sesuai dengan penginputan aktifitas Purchase
Payment yang terakhir Anda lakukan.

Print : Melihat tampilan cetakan Daftar Purchase Payment di
layar monitor. Untuk mencetak Daftar Purchase Payment diatas
kertas, dapat Anda lakukan dengan meng-klik tombol Print yang
terdapat pada tampilan cetakan Daftar Purchase Payment
tersebut.

Export e-PPh 23 : Tombol ini berfungsi untuk mengekspor PPh
23 dari Accurate ke file .csv

Find : Field ini mempermudah Anda untuk mencari formulir
Purchase Payment yang ingin Anda edit atau delete. Pencarian
cepat formulir Purchase Payment melalui field ini dilakukan

berdasarkan <Cheque No> atau <Form No>.

b. Kolom pada detail Daftar Purchase Payment

>
>

Payment Date : Tanggal pembayaran kepada Vendor.

Form No : Nomor formulir (voucher) Purchase Payment yang
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C.

Y V VYV VY

A\

Anda buat.

Vendor No : Nomor Vendor .

Name: Nama Vendor.

Cheque No : Nomor cek yang digunakan.

Cheque Date : Tanggal cek dapat dicairkan. Penjurnalan aktifitas
Pembayaran Pembelian di ACCURATE dibuat berdasarkan
tanggal ini

Amount : Jumlah yang Anda bayar kepada Vendor.

Reconcile : Terdapat dua status True dan False. Jika aktifitas
pembayaran kepada Vendor telah disesuaikan dengan catatan
bank melalui aktifitas rekonsiliasi bank, maka status formulir
Purchase Payment itu adalah True. Sebaliknya jika aktifitas
pembayaran kepada vendor belum disesuaikan dengan catatan
bank melalui aktifitas rekonsiliasi bank, maka status formulir
Purchase Payment itu adalah False.

Description : Keterangan Purchase Payment sesuai dengan
yang Anda ketikkan pada field description pada formulir.
Discount Amount : Jumlah diskon (potongan) yang diperoleh dari
Vendor. Jumlah potongan yang ditampilkan pada kolom ini
adalah jumlah diskon (potongan) yang Anda catat melalui

Discount Info yang terdapat pada formulir Purchase Payment.

Klik kanan mouse pada tampilan Daftar Purchase Payment

>

>
>
>

New : Membuat formulir Purchase Payment yangbaru.

Edit : Mengubah formulir Purchase Payment yang tersorot
Delete : Menghapus formulir Purchase Payment yang tersorot
Unreconcile Only : Hanya menampilkan formulir Purchase
Payment yang belum terekonsiliasi saja (yang status
rekonsiliasinya False).

Filter : Memunculkan kolom filter di sebelah kiri Daftar Vendor
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Payement.

» Sort by : Mengurutkan tampilan Daftar Purchase Payment
berdasarkan judul kolom yang tersedia pada Daftar tersebut.

» Refresh (F5) : Memperbarui (refresh) tampilan Daftar Purchase
Payment sesuai dengan penginputan aktifitas Purchase
Payment yang terakhir.

» Vendor : Menampilkan informasi Vendor dari formulir Purchase

Payment yang tersorot.
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BAB XI
MODUL PENJUALAN

Pada bab ini akan dibahas Modul penjualan yang kaitannya sangat
erat dengan Piutang Dagang atau Pelanggan, mulai dari terjadinya
Penawaran sampai dengan Pembayaran Piutang ataupun Retur atas
pembatalan penjualan.

Untuk membuka formulir yang terdapat pada Modul ini, silahkan
klik tombol Sales [Penjualan] dari menu Explorer yang disamping kiri atau
klik menu Activities [Aktifitas] — Sales [Penjualan].

.
l@ Delivery Order a

Sales Order Sales Invoice
SALES —
! (=
Sales Quotation Sales Return Sales Receipt

Pada Gambar di atas tampak siklus dari Penjualan yang ada di
ACCURATE, aktifitas dari penjualan ini di mulai dari Sales Quotation
[Penawaran Penjualan] sampai dengan Sales Receipt [Penerimaan
Pelanggan].

Sebelum memulai aktifitas Penjualan, ada beberapa data dan
setup yang harus disiapkan. Berikut data dan setup yang diperlukan :
1) Data Pelanggan [Customer] telah dibuatkan dengan memilih

currency, terms, tax dan informasi lainnya secara benar.
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2) Data ltem [Inventory Parts dan Non Inventory Parts] telah disediakan
dan di buat dengan pengaturan GL account yang benar.

3) Kode Pajak [Tax Code] yang terhubung dengan data pelanggan dan
item serta pengaturan akun Pajak yang benar.

4) Form Template yang sudah di desain sesuai dengan ketentuanyang

diinginkan.

A. SALES QUOTATION (PENAWARAN PENJUALAN)
Sales Quotation Form adalah formulir penawaran penjualan yang
berfungsi untuk mencatat berbagai jenis barang yang ingin dan dapat

dijual kepada customer (pelanggan).

Formulir Sales Quotation

Berkas Persiapon Daftar Aktfitas Laporan :
Penjelajah BIDY rengiose ) Accurste Desktop Weicome| ) Men Penjelafoh A
I, PesananPenvaien v [T Getfiom Memoiize =
Sales Quotation Rencargan e KoLayar =

Discourt

,_;;,,wﬂ
SETEEQR

======

a Simpan & Baru ) Simpan & Tutup ] Batal

1. Tombol-tombol Pada Formulir Sales Quotation
» Previous : Membuka form Sales Quotation sebelumnya.
» Next : Membuka form Sales Quotation selanjutnya.
» Preview : Melihat tampilan Sales Quotation sebelum diprint.
» Tombol Short Cut terdiri dari:

e SO :Tombol short cut yang berfungsi untuk langsung masuk
ke tampilan form sales order jika Anda ingin langsung
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membuat sales order dari Sales Quotation tersebut tanpa
menutup tampilan sales quotation yang sedang Anda buat.

e DO : Tombol short cut yang berfungsi untuk langsung masuk
ke tampilan form Delivery order jika Anda ingin langsung
membuat Delivery Order dari Sales Quotation tersebut tanpa
menutup tampilan Sales Quotation yang sedang Anda buat.

e Sales Inv. : Tombol short cut yang berfungsi untuk langsung
masuk ke tampilan form Sales Invoice jika Anda ingin
langsung membuat Sales Invoice dari Sales Quotation yang
sedang Anda buat.

» Get From Memorize : Fungsi dari tombol ini adalah untuk
mengeluarkan Transaction dari item yang sudah diinput pada
Sales Quotation. Untuk melakukan Get From Memorize ini, Anda
harus melakukan Memorize Transaction terlebih dahulu.

» Memorize Transaction : Menyimpan detail item yang sudah di
input pada Sales Quotation untuk memudahkan penginputan
apabila ada item berulang yang dibuat di Sales Quotation
lainnya.

» Template : Menu list down yang menampilkan pilihan template
(rancangan) dari Form Sales Quotation.

» Save & New : Tombol yang digunakan untuk menyimpan Sales
Quotation yang tampil sekaligus membuka tampilan Sales
Quotation yang baru.

» Save & Close : Tombol yang digunakan untuk menyimpan Sales
Quotation yang tampil sekaligus keluar dari tampilan Sales

Quotation.

2. Kolom-kolom Pada Formulir Sales Quotation

» Order By : Field isian untuk memilih nama Customer yang

memesan barang/jasa
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Cust. is Taxable : Option box ini akan otomatis tercentang jika
Customer yang Anda pilih, pajaknya sudah disetting.

Inclusive Tax : Option box ini akan otomatis aktif jika option box
Cust. Is Taxable sudah dicentang. Anda dapat mencentang
Inclusive Tax ini jika unit price (harga jual) barang/jasa sudah
termasuk PPN.

Quote Number : Secara default, field ini secara otomatis telah
terisi dengan angka 1000. Anda dapat menggantinya sesuai
dengan penomoran quotation perusahaan Anda. Default dari
nomor ini adalah menambah satu nomor dari terakhir yang
diinput. Jika terdapat nomor yang double (sama) maka
ACCURATE akan secara otomatis memberikan warning bahwa
nomor tersebut sudah ada dan Anda dipersilahkan untuk

menggunakan nomor yang lain.

Quote Date : Field yang berfungsi untuk mencatat tanggal
quotation.
Quote To : Field ini dapat Anda isi dengan nama contact person

dari customer Anda.

Salesman : Menu list down yang berisi nama salesman.

3. Detail Tabel Item Pada Formulir Sales Quotation

>
>

Item : Pilih nomor item yang akan ditawarkan kepadacustomer
Item Description : Secara default kolom ini akan terisi dengan
Item Description (nama barang) sesuai dengan nomor item yang
Anda pilih. Field Item Description ini dapat Anda ubah dengan
description lain yang Anda inginkan dengan cara mengetik
langsung pada field tersebut.

Qty : Isi kolom ini dengan kuantitas (jumlah) barang yang akan
ditawarkan. Default field ini akan selalu terisi dengan angka 1

(satu) dan kolom ini tidak bisa diisi dengan angka minus (angka
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di bawah NOL).

Unit : Pilih jenis satuan atas kuantitas yang ditawarkan

Unit Price : Isi harga jual barang yang ditawarkan per kuantitas
satuan barang

Disc % : Isi discount barang yang diberikan kepada customer/
Tax : Field ini akan otomatis terisi dengan kode pajak jika Sales
Tax Code dari Item yang Anda pilih sudah disetting ( List | Item).
Jika kolom ini tidak terisi otomatis Anda dapat mengetikkan kode
pajak sesuai dengan settingan pajak Customer.

Amount : Otomatis menghitung harga jual bersih dari item yang
ditawarkan yaitu Qty x Unit Price — Disc %.

Dept. : Pemilihan Departemen yang berhubungan dengan
Penawaran.

Proceeded : Kolom yang secara otomatis terisi dengan jumlah
barang yang sudah dibuatkan dalam SO, DO atau Sales Invoice.
Closed : Centang kolom ini, apabila ingin membatalkan

Penawaran.

4. Informasi Lain Pada Formulir Sales Quotation

>
>
>

Description : Isikan keterangan atas penawaran barang tersebut
Sub Total : Penjumlahan dari Amount di dalam detail Invoice
Discount : terdiri dari duaisian dalam bentuk persen diskon (multi
discount) dan amount diskon (dalam jumlah uang)

Closed : Option box untuk membatalkan Penawaran. Berfungsi
sama dengan kolom Closed pada Detail.

Freight : Isikan jumlah estimasi biaya angkut yang harus
ditanggung oleh customer atas penjualan barang tersebut.

Total : Total nilai penawaran (subtotal — discount + tax +freight)
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1. Cara Membuat Formulir Sales Quotation

Anda dapat mencatat Aktifitas penawaran penjualan kepada
Customer pada Formulir Sales Quotation dengan mengikuti petunjuk di
bawah ini: Buka formulir Sales Quotation yang baru dengan cara Klik
menu utama Activities — Sales — Sales Quotation (Aktifitas — Penjualan —

Penawaran Penjualan). Isi formulir Sales Quotation berdasarkan gambar
di bawah ini :

= Mew Quotation E4|
@ B =lso ¥ |
Sales Quotation Templats  SPreview
derby Sales Quatation j
FDDD CASH IDR. _‘l»_| A cust. is Taxable 9 Inclusive Tax
Address Quote Ta
CASH DR cASH IDR Quote Number Quote Date
SQ00E sofozizols A
1. Pilih nama Customer el
2. Isi nomor urut formulir dan tanggal penawaran <
penjualan
[ Detail |
Iterm Descripkion by Unit nit Price % Arnounk Zloser: |
AC-Pan b Panasonic 000022 10 set Rp 5.700.000 T Rp S57.000,000 o I:l =
AC-Gen b General LCT 12 10 set Rp 3.550.000 T Rp 38.500.000 a O
3. Pilih item =
= 'Lb dengan cara double klik >
- ada kolom Item
Description: P Sub Total : 95.500.000 Closed 5
Discount @ Yo = o
PPM 10% @ 9,550,000
Freight : a
Total Invoice : 105.050.000

Help & [ |74 Save 8 New “ = Save 8 Close ” %] cancel ]

Setelah semua informasi Sales Quotation Anda input, langkah

selanjutnya klik tombol Save & Close untuk menyimpan penginputan yang

telah Anda lakukan sekaligus menutup tampilan formulir Sales Quotation
yang telah Anda buat.

2. Daftar Sales Quotation
Daftar Sales Quotation adalah tabel yang menampilkan semua

formulir sales quotation yang telah Anda buat dalam Database
ACCURATE. Daftar Sales Quotation dapat Anda buka dari menu utama
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List — Sales — Sales Quotation [Daftar — Penjualan — Penawaran

Penjualan).

Tampilan Daftar Sales Quotation terbagi menjadi beberapa

bagian:
= Quotation £3
L Mew | J Edit | Delete D,Refresb SIFrint - Proceeded By
: Filter X Date CQuote Ko, ‘der by {] Order by | Status Discount Tax
.F' d 50, I 385,000
mI e 06 Jun 15 50002 1005 IMulki Jaya Makmur Quele 1] 340,000
< Inwoice flo. = 113un 15 5Q/003 1002 PT. Indah Electrik Queue ] 570,000
< Inwnice Dest, > 1915 5004 1003 PT. Sentosa Quele i 570,000
Order By: 23un 15 50005 1001 PT. Bangunan Perkasa  Queus 1] 385,000
- 26 Jun 15 SQO06 1001 PT. Bangunan Perkasa Queue 1} 15,000
<Al Y 3aunls sQi007 1004 Cyber Furmiture Queue 0 60,500
Currency:
<All= -
[ Filter by Date
Status
Proceeded
Clased
Waiting
Queus
v
< >

a. Tombol Menu Pada Daftar Sales Quotation, terdiri dari:

>
>
>

New : Untuk membuat Sales Quotation yang baru

Edit : Untuk membuka form Sales Quotation yang tersorot
Delete : Untuk menghapus Sales Quotation yang tersorot. SQ
yang dapat dihapus adalah Quotation yang belum diproses
menjadi Sales Order, Delivery Order atau Sales Invoice.

Filter : Untuk memunculkan menu filter disamping. Filter
berfungsi untuk memudahkan Anda dalam menampilkan Sales
Quotation berdasarkan Customer, Mata Uang, Tanggal dan
Status.

Refresh : Tombol ini berfungsi untuk memperbaharui tampilan
List SQ sesuai dengan inputan terakhir, apabila ada perubahan
yang dibuat pada SQ.

Print : ada 2 pilihan, Print List untuk mencetak daftar SQ dan

Print Selected Order untuk mencetak SQ yang disorot.
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>

>

Proceeded by : Menampilkan proses selanjutnya dari SQ yang
tersorot berupa SO, DO atau Sl yang sudah dibuat berdasarkan
SQ tersebut.

Find : Field ini berfungsi untuk mencari SQ yang diinginkan

berdasarkan Nomor atau Keterangan.

b. Sales Quotation List Detail, terdiri dari:

>

>
>
>

YV V V V

Date : Tanggal Quotation di buat

Quote No. : No Penawaran yang di tentukan olehperusahaan
Order by : Nama Customer (pemesan)

Status : Status SQ, dibagi menjadi 4 :

e Proceeded : barang sudah dikirim semuanya

e Closed : sebagian / semua barang yang adadibatalkan
e Waiting : sebagian barang sudah ada yangdikirim.

e Queue : barang belum ada yang dikirim samasekali.

Discount : Jumlah discount yang dicantumkan dalam
penawaran.

Tax : Nilai pajak keluaran
Freight : Biaya angkutan yang ditagihkan kepada Customer
Invoice Amount : Nilai total penawaran penjualan.

Description : Keterangan yang ada pada Sales Quotation.

c. Cara Menghapus/Mengubah Formulir Sales Quotation

Formulir Sales Quotation yang telah Anda hapus atau ubah pada

Daftar Formulir Sales Quotation dengan mengikuti petunjuk di bawabh ini:

>

Buka formulir Daftar Sales Quotation dengan cara klik menu
utama List — Sales — Sales Quotation;

Pada Daftar Formulir Sales Quotation cari Formulir yang ingin
Anda hapus atau ubah dengan cara mengetikkan nomor formulir
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B.

atau deskripsi formulir yang ingin Anda edit atau hapus pada
kolom FIND.

» Setelah formulir yang ingin dihapus atau diedit tersorot langkah
selanjutnya klik kanan Delete (Klik tombol Delete) untuk
menghapus formulir tersebut atau klik kanan Edit (Klik tombol
Edit) untuk mengubah formulir tersebut.

Sales Order Pesanan Penjualan

Sales Order form adalah formulir yang digunakan untuk mencatat

pesanan yang diterima dari Customer [Pelanggan], pesanan tersebut

biasa dalam bentuk Purchase Order (PO). Berikut beberapa kemungkinan

yang dapat terjadi saat melakukan pesanan penjualan :

1)

2)

3)
4)

5)
6)

Pesanan dengan mata uang Base Currency [Rupiah] atau mata uang
Asing.

Pesanan ini akan otomatis mengikuti pengaturan dari Mata Uang
Customer [Pelanggan] yang diatur pada bagian Terms, etc. di field
Currency.

Pesanan yang disertai dengan penerimaan uang muka.

Pada transaksi ini, pencatatan uang muka dilakukan dengan 2
langkah. Yang pertama melalui form Sales Invoice [Faktur Penjualan]
untuk menerbitkan uang muka lalu dilanjutkan dengan Sales Receipt
[Penerimaan Pelanggan] pada saat penerimaan uangnya.
Pembatalan Pesanan Penjualan [Close]

Suatu pesanan penjualan yang sudah dibuat tetapi dibatalkan karena
suatu hal seperti kurangnya stok atau hal lain, maka Pesanan [SO]
yang sudah dibuat harus di close agar status dari SO tersebut tidak
outstanding dan juga supaya jumlah barang yang dipesan tidak

masuk ke dalam reminder Item on Sales.
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Formulir Sales Order

sm00 §
T4 |

ot o Simpan t B ol Sompan & ot 5] Bupad

1) Tombol-tombol Pada Formulir Sales Order

>

>
>
>

Previous : Membuka form Sales Order sebelumnya.

Next : Membuka form Sales Order selanjutnya.

Preview : Melihat tampilan Sales Order sebelum di print.
Quotation : Menampilkan Sales Quotation yang sudah di buat
sebelumnya, centang pada Sales Quotation yang di maksud
untuk menampilkan detailnya.

Down Payment : Tombol untuk memasukkan uang muka ini akan
terhubung dengan Sales Invoice. Masukkan jumlah uang muka
yang diterima pada detail item.

DO : Tombol Short Cut yang menghubungkan ke DO dan Sales
Invoice.

Get From Memorize : Fungsi dari tombol ini adalah untuk
mengeluarkan Transaction dari item yang sudah diinput pada
Sales Order. Untuk melakukan Get From Memorize ini, Anda
harus melakukan Memorize Transaction terlebih dahulu.
Memorize Transaction : Menyimpan detail item yang sudah di
input pada Sales Order untuk memudahkan penginputan apabila
ada item berulang yang dipesan di Sales Order lainnya.

Help ? : Tombol untuk membuka menubantuan
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» Save & New : Tombol untuk menyimpan Sales Order sekaligus
membuka tampilan baru dari Sales Order.
» Save & Close : Tombol untuk menyimpan Sales Order sekaligus

menutup tampilan.

2) Kolom-kolom Pada Formulir Purchase Order

» DP Account : Field Akun Down Payment / Uang muka, berisikan
menu list down berupa pilihan akun-akun dengan tipe Account
Payable [Hutang].

» Salesman : Field untuk memilih dan menentukan Salesman

» Order by : Field untuk memilih Customer yang memesan barang
/ jasa.

» SO Number : Field untuk mengisi no SO. Nomor akan otomatis
berurut dari sebelumnya.

» SO Date : Field untuk mengisi tanggal dari SO, secara default
akan terisi mengikuti tanggal sistem dari komputer.

» PO. No. : Field untuk mengisi No PO [Purchase Order] dari
customer.

» FOB : Field untuk memilih jenis penyerahan barang. ada 2 jenis
yaitu : Shipping Point atau Destination.

» Terms : Berisikan syarat pembayaran, biasa akan terisi secara
otomatis sesuai dengan yang sudah di atur pada Customer.

» Rate : Field untuk mengisikan Kurs yang digunakan dalam
transaksi. Untuk base currency (rupiah) maka akan terisi 1, tetapi
untuk mata uang asing silahkan di input sesuai dengan kurs yang
berlaku.

» Ship to : Kolom untuk mengisi tujuan pengiriman. Biasanya akan
otomatis terisi sesuai dengan data customer.

» Ship Date : Field untuk mengisi tanggal pengiriman barang.

» Ship Via : Field untuk mengisi jenis pengiriman yang digunakan.
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>

Cust. is Taxable : Option box ini akan otomatis tercentang jika
Customer yang Anda pilih, pajaknya sudah disetting.

Inclusive Tax : Option box ini akan otomatis aktif jika option box
Cust. Is Taxable sudah dicentang. Anda dapat mencentang
Inclusive Tax ini jika unit price (harga jual) barang/jasa sudah
termasuk PPN.

3) Detail Tabel Formulir Sales Order

>
>

Item : Pilih nomor item yang dipesan oleh customer

Item Description : Secara otomatis kolom ini akan terisi dengan
Nama Barang sesuai dengan nomor item yang dipilih. Field ini
dapat di ubah dengan description lain dengan cara double Klik
pada field dan ketikkan nama baru yang diinginkan.

Qty : Isi kolom ini dengan kuantitas (jumlah) barang yang akan
dipesan. Default field ini akan selalu terisi dengan angka 1 (satu)
dan kolom ini tidak bisa diisi dengan angka minus (angka di
bawah NOL).

Unit : Biasa kolom ini akan otomatis terisi sesuai dengan jenis
satuan yang sudah di set pada barang. Apabila belum diset,
maka untuk menambahkannya harus masuk ke daftar item.

Unit Price : Isikan dengan harga pesanan per satuan barang.
Kolom ini akan otomatis terisi apabila sudah harga jual barang
sudah di set sebelumnya.

Disc % : Kolom untuk mengisi diskon pada barang (jika ada)
Tax : Kolom ini akan otomatis terisi dengan kode pajak jika field
Sales Tax Code pada Item sudah di isi. Jika belum di set, maka
kolom ini tidak akan terisi, tetapi Anda dapat langsung
mengetikkan kode pajak sesuai dengan settingan Pajak
Customer.

Amount : Secara otomatis akan terisi dengan harga jual bersih
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dengan perhitungan Qty dikali Unit Price dikurangi dengan Disc.
Shipped : Kolom ini hanya muncul pada SO yang sudah pernah
disimpan dan tidak muncul pada SO yang baru. Kolom ini tidak
bisa diisi manual dan akan terisi secara otomatis dengan jumlah
barang yang sudah dikirimkan dengan Delivery Order [DQO] atau
sudah dibuatkan Sales Invoice [SI].

Dept : Kolom ini akan muncul jika Anda menggunakan
ACCURATE versi Deluxe dan Enterprise dan sudah
mengaktifkan feature Multi Department pada Preferences. Kolom
ini berfungsi untuk mencatat department yang berkaitan dengan
Penjualan yang dilakukan.

Quote No : Secara otomatis akan terisi dengan No dari Sales
Quotation yang dibuat sebelumnya apabila SO ini dibuat
berdasarkan Quotation tersebut. Tetapi jika tidak ada Quotation
sebelumnya, maka kolom ini akan kosong.

Closed : Jika jumlah Shipped sudah sama atau melebihi dari Qty
yang dipesan maka kolom ini secara otomatis akan tercentang
pada baris item yang bersangkutan, yang berarti semua barang
telah terkirim. Tetapi untuk barang yang belum terkirim, dapat di
close secara manual dengan meng-klik di baris item yang
bersangkutan satu per satu apabila barang tersebut tidak jadi

dikirim atau dibatalkan. Jika ingin membatalkan semua barang
sekaligus, maka dapat langsung meng-klik check box (1 Close di
sudut kanan bawah.

4) Informasi Lainnya Pada Formulir Sales Order

>
>

Description : Field untuk mengisi keterangan atas Pesanan.
Sub Total : Otomatis terisi dengan jumlah dari kolom Amount
yang ada di bagian Detail.

Close : Option box ini berfungsi untuk membatalkan pesanan
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yang sudah dibuat. Biasanya hal ini disebabkan karena
ketiadaan stok barang atau dapat juga karena pembatalan dari
Customer sebelum barang dikirim.

» Disc : Field ini untuk menampung discount dari Sub Total, dapat
diisi dalam persentase ataupun dalam jumlah amount. Untuk field
dalam persentase dapat diisi dengan diskon bertingkat seperti
5+2+3, sedangkan untuk field yang dalam jumlah amount
biasanya digunakan untuk discount pembulatan.

» Sales Tax : Informasi pajak ini akan muncul di bawah Discount
apabila pada pesanan penjualan ini dikenakan pajak (Customer
dan Item sudah di set kode pajaknya).

» Estimated Freight : Field untuk mengisi estimasi dari biaya
angkut yang akan di bebankan pada Customer.

» Total Order : Menghitung secara otomatis dari Subtotal dikurangi
Discount ditambah dengan Pajak dan Estimated Freight. Khusus
untuk Pajak, jika option box Inclusive Tax di centang, maka Pajak
akan dihitung secara inclusive dan di belakang angka total akan

muncul tulisan Tax Included.

1. Membuat Formulir Sales Order
Anda dapat mencatat aktifitas penerimaan pesanan pelanggan

pada Formulir Sales Order dengan mengikuti petunjuk berikut ini:

1) Buka Formulir Sales Order yang baru dengan cara klik menu utama
Activities - Sales — Sales Order (Aktifitas — Penjualan — Pesanan
Penjualan) Setelah penginputan formulir sales order selesai, klik
tombol Simpan & Tutup untuk menyimpan penginputan transaksi
yang sudah Anda lakukan sekaligus untuk menutup formulir Sales
Order.

2) Isi formulir Pesanan Penjualanseperti contoh gambar berikut ini.
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@

Sales Order Template APravisn -

) =lpown Payment  =|D0 [ Gat from Memorize

1005

BT

[OFaer By

S0z Sales Order -
MUlti Jaya Makmur ~ [ = Qun|atmr\ Cust. is Taxable [] Inclusive Tax

1 2o mfeckalem, ini - dengan
. Pilih nama nomor PO Customer

v T TS
It Jaya Makmir ~ 2. lsi 1
Palarn Lostant

#1| 2 Items

Rp 3,650,000
1 st Rep 5,700,000 T Rp 5,700,000

Isi nomor S, tangga
SO tanggal pengiriman bfran yan
dipesan

double klik pada kolom Item. Jika SO Anda buat berdasarkan
Quotation maka detail item dapat Anda isi dengan klik tombol
Quotation atau gunakan tombol Copy Transaction jika detail SO
escription: Sub Total : 9,550,000
yang Anda buat sama dengan detail SO yang sudah Anda Discount :

memorize sebelumnya. PPN 10% ¢ 955,000

4. Pilihitem yang dipesan customer dengan cara

%= o

Down Payment 0 DP Used 0 Available DP 0

Estimated Freight [
Total Order : 10,505,000

Help @ l 4 Print I I |72 Save & New ” [ Save & Close H ¥ cancel ]

2.

Membuat Formulir Sales Order Dengan Uang Muka Penjualan.

Untuk mencatat penerimaan pesanan dari customer/pelanggan disertai

dengan penerimaan uang muka penjualan  dari

customer/pelanggan dapat dilakukan dengan cara:

1)

2)

3)

4)

Buka Formulir Sales Order yang baru dengan cara klik menu utama
Actifities — Sales — Sales Order (Aktifitas — Penjualan — Pesanan
Penjualan)

Pada tampilan formulir Sales Order tersebut, pilih nama
customer/pelanggan yang melakukan pemesanan, tanggal order
pelanggan, nomor PO pelanggan, dan detail item yang dipesan
pelanggan.

Setelah informasi pesanan selesai Anda entry, pastikan kolom DP
Account telah terisi dengan akun Uang Muka Penjualan (tipe akun
“Account Payable”) yang terdapat pada header formulir Sales Order.
Perhatikan saat Anda meng-KLIK tombol Down Payament, secara
otomatis ACCURATE akan menampilkan formulir Sales Invoice.
Perhatikan, detail Formulir Sales Invoice secara otomatis telah
menampilkan item Down Payment dengan unit price senilai total

order yang Anda buat. Ubah nilai unit price tersebut sesuai dengan
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5)

6)

jumlah  uang muka penjualan yang Anda terima dari
Customer/Pelanggan Anda.

Langkah selanjunya klik Tombol PAY yang terdapat pada formulir
Sales Invoice tersebut untuk mencatat penerimaan cash/bank atas

penerimaan uang muka penjualan customer pada Formulir Sales

Receipt
Klik Tombol Save & Close Untuk lebih jelasnya perhatikan gambar
berikut ini:

€@ B ent 00 v [ Get from Memorize v

Sales Order Templete 4 Preview -
Order by R Sales Ords hd
1002 ~ i Quotation Cust. is Taxable [ ] Inclusive Tax

Ea e | _sopace ]
PJ. dndah Electrit - 2sfosje00s |
K. Famboyan 5 'FoB
Salemba 3 =

Tengah 2
Jokarto Fusat I2200021 STO0ZI0 b
bar

#1] 1 Ttems

3. Pastikan kolom DP Account 2. Klik tombol Down Payment. Perhatil
P telah menampilkan Akun Uang

Muka Penjualan

1» Accourt |Uang Muka Penjuslan IDR. |

pada saat Anda mengklik tombol Dd
[Payment, ACCURATE secara otomg
menaﬂﬁ?ﬂ}fﬂ?ﬁ'ﬁrmu!;arssalezs"fﬂ?/%‘lg‘.e dend
detail IteraDawn Payment  z,4s0,000

Estimated Freight o

Total Order ; 26,950,000

® & e Qs smun==pls ik Tombol Cust
?.3 lles Invoice 5 Receipt.
1002 PT. Indsh Blectrk v i)seectoo v [¥] Cust. 1s Ta aj &5 Sales Invore

4. Ubah nilai pada kolom
unit price sesuai dengan
uang muka penjualan

T TO000,000

Inv, Taxio 010000 09.0000004 asjosizo0s Y|
Descrtons

10,000,000

509,090.5091

A8 Aceourk. Piotang Ussha IDR ARmon o

Pada saat Anda mengklik tombol Cust. Receipt, ACCURATE secara

otomatis akan menampilkan formulir Sales Receipt, perhatikan gambar

berikut ini.
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@ ®» & | Sauo apply
Cust. Receipt :
Received From: Pilih akun cash/bank Template APrevien v
1002 PT. Indsh Electrik v IR penerima DP Customer Customer Receipt v
11, Flamboyan 5, Salemba Tengah, Jakarta Pusat, . lcryo9foo0t
K1, 12200, Indonesia E: I
j Payment Date : 26/05/2009 H
Bark : 1102-002 BCAIDR v [] ¥aid Cheque
Rate 1 Currenc: IDR
Chegue Mo, : Cheque Amount : Rp 10,000,000
Cheque Date : 28/05/2009 Equiv,Amount 10,000,000
Dept. : v Existing Credits 0
Project v
Memo
Distribute Amaunt 10,000,000
Pay Date Discount Date Payrment Amaunt Total Disc,
DPJ05/00020 26 May 2009 07 Jun 2009 Rp 10,000,000 Rp 10,000,000 Rp0
C. Daftar Pesanan Penjualan (Sales Order)

Semua formulir Sales Order yang sudah Anda buat dalam
Database ACCURATE akan disimpan atau direkap dalam satu tabel yang

disebut Daftar Pesanan Penjualan (List Of Sales Order).

= Sales Order &3
[ Mew | J Edit | Delste aRefrash =i Print - Proceeded By

| Crder by (Mo} Order by
CASH IDR

| Status PO No, Discount

i Filter X Tax Frei

Eindig 05 Jun 15 SO/002 1004 Cyber Furniture Quee ) 60,600
< Invoice Mo, = 09Jun 15 SO003 1005 MUt Jaya Makmr Queue o 340,000
< Invaice Desc, = 13 un 15 S0/004 a0t PT. Bangunan Perkasa Quele ] 385.000

Order By: 18 Jun 15 50Q/005 1001 PT. Bangunan Perkasa  Queue 1] 15,000
S 21Jun 15 SO/006 1002 PT. Indah Electril Queue 1] 570,000

<Al T 25un 15 SOM007 1003 PT, Sentosa Gueus o 570,000

Currency:

-

[]Filter by Date

Status
Praceeded
Closed
Waiting
QueUe

Daftar Pesanan Penjualan (List Of Sales Order) dapat dibuka dari menu
utama List — Sales — Sales Order (Daftar — Penjualan — Pesanan
Penjualan). Tampilan daftar Sales Order terbagi menjadi beberapa bagian
yaitu:

1. Tombol menu pada Daftar Sales Order, terdiri dari:
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Y

New : Untuk membuat SO baru

Edit : Untuk membuka form SO yang di sorot

Delete : Untuk menghapus SO yang tersorot. SO yang dapat
dihapus adalah SO yang belum diproses menjadi DO atau SlI.
Filter : Untuk memunculkan menu filter disamping. Filter
berfungsi untuk memudahkan Anda dalam menampilkan SO
berdasarkan Customer, Tanggal, Status ataupun Currency.
Refresh : Tombol ini berfungsi untuk me-refresh tampilan List SO
sesuai dengan inputan terakhir, apabila ada perubahan yang
dibuat pada SO.

Print : ada 2 pilihan, Print List untuk mencetak daftar SO dan Print
Selected Order untuk mencetak SO yang disorot.

Proceeded by : Menampilkan proses selanjutnya dari SO yang
tersorot berupa DO atau Sl yang sudah dibuat berdasarkan SO
tersebut.

Find : Field ini berfungsi untuk mencari SO yang diinginkan
berdasarkan SO No. atau Description.

2. Sales Order List Detail, terdiri dari:

>

>
>
>

Date : Tanggal SO di buat

SO No. : No SO yang di tentukan oleh perusahaan

Order by : Nama Customer (pemesan)

Status : Status SO, dibagi menjadi 4 :

e Proceeded : barang sudah dikirim semuanya

e Closed : sebagian / semua barang yang ada dibatalkan
e Waiting : sebagian barang sudah ada yang dikirim.

e Queue : barang belum ada yang dikirim sama sekali.
PO No. : No PO dari Customer

Discount : Jumlah discount yang dicantumkan dalam SO.
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Tax : Nilai pajak keluaran

Freight : Biaya angkutan yang ditagihkan kepada Customer
Invoice Amount : Nilai total pesanan penjualan.

Down Payment : Uang muka yang telah di terima dari Order ini.

DP Used : Uang muka yang telah digunakan (settlement)

YV V V V VYV VY

Description : Keterangan yang ada pada Sales Order.

3. Cara Menghapus/Mengubah Formulir Sales Order

Formulir Sales Order yang telah Anda simpan dapat Anda hapus
atau ubah pada Daftar Formulir Sales Order dengan mengikuti petunjuk
berikut ini:

» Buka Daftar Formulir Sales Order dengan cara klik menu utama
List — Sales — Sales Order (Daftar — Penjualan — Pesanan
Penjualan)

» Pada Daftar Formulir Sales Order cari Formulir yang ingin Anda
hapus atau ubah dengan cara mengetikkan nomor formulir atau
deskripsi formulir yang ingin Anda edit atau hapus pada kolom
FIND.

» Setelah formulir yang ingin dihapus atau diubah tersorot langkah
selanjutnya klik kanan Delete (klik tombol Delete) untuk
menghapus formulir tersebut atau klik kanan Edit (klik tombol
Edit) untuk mengubah formulir tersebut.

4. Cara Membatalkan Transaksi Sales Order

Pembatalan transaksi sales order yang dimaksud disini memiliki
pengertian yang berbeda dengan pendelete-an transaksi sales order.
Dibatalkan artinya membuat formulir tersebut tidak dapat lagi dipakai pada

transaksi DO ataupun Sl tanpa menghapus SO yang dibatalkan, jadi
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SO yang telah dibatalkan tersebut tetap dapat ditelusuri pada Daftar Sales
Order.

€« B gy ) Get from Memorize » =2 Invoice.
Delivery Order
Customer

Ttems

nnnnnnnnnnnn

[ 4 Print \ [ {4 Save & New. H [l Save & Close H ¥ cancel ]

Pembatalan transaksi Sales Order dapat Anda lakukan dengan mengikuti

petunjuk berikut ini:

» Buka Daftar Sales Order dari menu utama List — Sales — Sales Order

» FIND formulir Sales Order yang ingin Anda batalkan, lalu double klik
untuk membuka tampilan Sales Order tersebut.

» Kilik option box Closed yang terdapat pada tampilan Formulir Sales
Order tersebut

» Klik tombol Save & Closed untuk menyimpan dan menutup Formulir
SO yang baru saja Anda batalkan.

» Formulir Sales Order yang telah Anda batalkan akan ditampilkan
pada Daftar Pesanan Penjualan (Sales Order) dengan status
Closed.

D. Delivery Order Pengiriman Pesanan
Formulir Delivery Order (DO) atau biasa dikenal dengan Surat
Jalan adalah formulir yang dapat Anda gunakan untuk mencatat aktifitas

pengiriman barang yang dipesan pelanggan Anda, dimana aktifitas

205



pengiriman barang tersebut tidak disertai dengan tagihan yang harus
dibayar Customer.

Pada saat Anda mencatat aktifitas pengiriman barang yang
dipesan customer pada Formulir Delivery Order, maka secara otomatis
ACCURATE akan mencatat Akun Goods in Transit (Debit) dan mencatat
pengeluaran barang dari Gudang — Akun Inventory (Credit) dimana
pengakuan revenue dan cost of good sold dari barang yang Anda kirim
baru akan dilakukan setelah Anda mencatat Tagihan atas pengiriman
barang tersebut pada Formulir Sales Invoice.

Formulir Delivery Order

€ M [T SenToesks »  Foiw

Delivery Order
Pelangan

SCotak o Sempan d e ol Simpan & T ] Batd

1. Tombol-tombol pada Formulir Delivery Order:

» Previous : Membuka form DO sebelumnya

» Next : Membuka form DO selanjutnya

» Preview : Membuka tampilan DO sebelum di print

» Select SO : Menarik SO yang sudah dibuat sebelumnya. Pada
tombol ini, selain SO juga ada pilihan untuk memilih Sales
Quotation dan RMA.

» Copy Transaction : MengCopy Transaction dari item yang sudah
diinput pada Sales Order. Untuk mengCopy Transaction ini,
Anda harus melakukan Memorize Transaction terlebih dahulu.

» Memorize Transaction : Menyimpan detail item yang sudah di
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input pada Sales Order untuk memudahkan penginputan apabila
ada item berulang yang dipesan di Sales Order lainnya.
Invoice : Tombol shortcut untuk langsung membuat Sales

Invoice.

Tombol L : Tombol ini berfungsi untuk melihat jurnal
dari transaksi Delivery Order yang dibuat.

Save & New : Tombol untuk menyimpan Sales Order sekaligus
membuka tampilan baru dari Sales Order.
Save & Close : Tombol untuk menyimpan Sales Order sekaligus

menutup tampilan.

2. Kolom-kolom pada Formulir Delivery Order:

>

YV V V VY

Customer : Field untuk menentukan Customer

PO No. : Diisi dengan no PO dari Customer

Delivery No : No DO / Surat Jalan yang dibuat.

Delivery Date : Tanggal dibuatnya DO

Ship to : Secara otomatis terisi dengan Nama & Alamat Customer
sesuai dengan data Customer, tetapi field ini dapat diubah
apabila alamat pengiriman ada perubahan.

Ship Via : Pilihan jenis pengiriman barang.

3. Detail Tabel pada Formulir Delivery Order:

>

YV V. V VYV VYV VY

Item : Kode barang yang akan dikirim

Item Description : Keterangan nama barang yang dikirim
Qty : Jumlah barang yang dikirim

Item Unit : Satuan barang yang dikirim

Qty Control : Kuantitas berdasarkan satuan gudang

Dept : Pilihan department yang mengirim barang (jika ada)

SN : Serial Number barang yang dikirim
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» Qty used : Kolom ini hanya muncul pada DO yang sudah pernah
disimpan, angka yang muncul menunjukkan jumlah barang yang
sudah dibuatkan invoicenya.

» SO No. : Kolom yang memuat No SO. Kolom ini hanya muncul
apabila DO ini berasal dari SO.

» Quote No. : Kolom yang memuat No. Penawaran, apabila DO
diambil dari Sales Quotation.

» Description : Keterangan atas PengirimanBarang.

€ ® i3 [T GetfromMemorize v =] Invoice

Delivery Order :
Customer ) IOR. Template  APreview v
[1000 CASHIDR v Clfetso v Delivery Crder v
Bil To * Ship To | PO.No. | DeliveryNo | Delivery Date
1. Pilih nama Customer 4 Dojo41 jorj0ts Bl

v

2. Isi nomor PO Customer, n

DO dan tanggal pengiriman barang

kepada Customer/Pelanggan.

Item Item Description A
BE 10mm Blsi Beton Diameter 10mm - 12n 10 btg MATERIAL 1

Spmen Gresik - 40 kg 5 zak MATERTAL 1

3. Isi tabel ini dengan detail item yang Anda kirim ke Customer. Anda

A 4

dapat mengisi detail tabel ini dengan cara mengklik tombol Select SO
atau Select SQ. Detail Item ini juga dapat Anda isi secara manual

dengan cara double klik pada kolom Item.

Description:

1. Cara Membuat Formulir Delivery Order :
Anda dapat mencatat aktifitas pengiriman barang pesanan
pelanggan pada Formulir Delivery Order dengan mengikuti petunjuk di

bawah ini:
» Buka formulir Delivery Order yang baru dengan cara klik menu utama

Activities — Sales — Delivery Order.
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Isi formulir Delivery Order berdasarkan gambar berikut ini:

Beberapa kemungkinan pencatatan Delivery Order diantaranya :

Delivery Order from Sales Quotation [Surat Jalan dari
Penawaran Penjualan]

Pembuatan DO yang berasal dari SQ dapat langsung
menggunakan tombol shortcut dengan menarik detail item
yang ingin dikirim yang berasal dari SQ yang sudah dibuat
sebelumnya. Dengan mengklik tombol Select Quote, maka
detail item akan otomatis terisi dan apabila ada penyesuaian
Qty barang tinggal langsung di edit pada item yang
bersangkutan.

Delivery Order from Sales Order [Surat Jalan dari Pesanan
Penjualan]

Pembuatan DO yang berasal dari SO dapat langsung
menggunakan tombol shortcut dengan menarik detail item
yang ingin dikirim yang berasal dari SO yang sudah dibuat
sebelumnya. Dengan mengklik tombol Select SO, maka
detail item akan otomatis terisi dan apabila ada penyesuaian
Qty barang tinggal langsung di edit pada item yang
bersangkutan.

Delivery Order from RMA [Return Merchandise
Authorization]

Pembuatan DO yang berasal dari RMA dapat langsung
menggunakan tombol shortcut dengan menarik detail item
yang ingin dikirim yang berasal dari SO yang sudah dibuat
sebelumnya. Dengan mengklik tombol Select SO, maka
detail item akan otomatis terisi dan apabila ada penyesuaian
Qty barang tinggal langsung di edit pada item yang

bersangkutan.
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Delivery Order not from SO / SQ / RMA

Pembuatan DO tidak selalu harus didahului dengan SO.DO
dapat dibuat langsung dengan mengisikan detail item pada
kolom yang tersedia. Item yang ingin di kirim dapat di pilih

langsung dari kolom Item No.

2. Daftar Pengiriman Pesanan (List Of Delivery Order)

Semua formulir Delivery Order yang telah Anda buat akan

disimpan atau direkap pada sebuah Tabel yang disebut Daftar Delivery

Order. Daftar Delivery Order dapat dibuka dari menu utama List — Sales

4 Delivery Orders £3
W pew [ JEdt [ ShDelets [ Refresh | hprint - Return History:
Filter x  Delivery No | Customer No, Customer Name Description Prinked
0, (CASH IDR
Find T
p ” Dofo0z 06 Jun 15 1004 Cyber Furniture UnPrinted
= Invaice Mo, = DOjO03 09 Jun 15 1005 Ml Jarya Makmur UnPrinted
< Customer Mo, = DoJo04 12 Jun 15 1001 PT. Bangunan Perkasa UnPrinted
T . DoJoo0s 18 Jun 15 1001 PT. Bangunan Perkasa UnPrinted
“‘e" DOJ006 22 Jun 15 1002 PT. Indah Electrik UnPrinted
I T | poyon? 29 1un 15 1003 PT, Sentosa UnPrinted

Currency:
e

[ Filter by Date

[] outstanding Cnly

1. Tampil

an daftar Delivery Order terbagi menjadi beberapa bagian:

a. Tombol menu pada Daftar Delivery Order

>
>
>

New : Membuat DO yang baru

Edit : Mengubah DO yang tersorot

Delete : Menghapus DO yang tersorot, dengan catatan DO
tersebut belum pernah dijadikan invoice dan belum pernah
tersorot.

Filter : Memilih tampilan dengan syarat berdasarkan Customer,

Currency, Outstanding Only dan Tanggal.
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Refresh : Menampilkan data terakhir yang telah diinput.
Print :Mencetak daftar DO atau mencetak DO yang tersorot.
Return History : Menampilkan histori retur barang yang telah
dibuat berdasarkan DO yang tersorot.

Find : Mencari DO berdasarkan No DO atau No Customer

b. Detail Tabel Delivery Order

>

YV V VYV V

Delivery No : No DO

Date : Tanggal pembuatan DO

Customer Name : Nama Customer penerima barang
Description : Keterangan atas DO tersebut

Printed : Status DO tersebut, apakah sudah dicetak atau belum

c. Menu Klik kanan Mouse — DO list

>
>
>

Y

YV V V VY

New : Membuat DO yang baru

Edit : Mengubah DO yang tersorot

Delete : Menghapus DO yang tersorot, dengan catatan DO
tersebut belum pernah dijadikan invoice dan belum pernah
tersorot.

Outstanding Only : apabila di aktifkan (v')akan menampilkan DO
yang belum dibuatkan Sales Invoicenya.

Filter : Memilih tampilan dengan syarat berdasarkan Customer,
Currency, Outstanding Only dan Tanggal.

Sort by : Menampilkan DO secara urut berdasarkan pilihan kolom
yang tersedia.

Refresh : Menampilkan data terakhir yang telah diinput.

Email : Shortcut untuk mengirimkan hasil cetak DO ke email.

Bill — to : Menampilkan data Customer DO yang tersorot

Returns : Menampilkan daftar retur atas DO tersebut.

211



d. Cara Menghapus/Mengubah Formulir Delivery Order
Formulir Delivery Order yang telah Anda simpan dapat Anda hapus

atau ubah pada Daftar Formulir Delivery Order dengan mengikuti petunjuk

di bawah ini:

e Buka Daftar Delivery Order dari menu utama List — Sales — Delivery
Order

e Pada Daftar Formulir Delivery Order cari Formulir yang ingin Anda
hapus atau ubah dengan cara mengetikkan nomor formulir atau
deskripsi formulir yang ingin Anda hapus/ubah pada kolom FIND.

e Setelah formulir yang ingin dihapus atau edit tersorot, langkah
selanjutnya klik kanan Delete (klik tombol Delete) untuk menghapus
formulir tersebut atau klik kanan Edit (klik tombol Edit) untuk

mengubah formulir tersebut.

E. Sales Invoice Faktur Penjualan

Sales Invoice (SI) adalah faktur penjualan kepada customer,
dimana pada aktifitas ini terjadi pengakuan Piutang Customer. Sl biasa
dibuat berdasarkan atas Sales Quotation (Penawaran), Sales Order
(Pesanan) atau Delivery Order (Pengiriman Barang), tetapi dapat juga
langsung dibuat dengan mengisi item yang akan dijual.

Formulir Sales Invoice.

& W Get romMemornze + (2l Recurming |2l sales Recept
Sales Invoice —

uuuuuuuuuuuuuuuu

\\\\\\

nnnnnnnnnnnn

[ 2pay
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1. Tombol-tombol pada Formulir Sales Invoice :

>
>
>
>

Previous : Membuka form S| sebelumnya

Next : Membuka form Sl selanjutnya

Preview : Membuka tampilan SI sebelum di print

Select DO : Menarik DO yang sudah dibuat sebelumnya. Selain
DO, Sl juga dapat dibuat dengan memilih Quote atau SO atau
RMA.

Select DP : Untuk menambahkan DP, apabila pembayaran DP
ada lebih dari satu kali.

Copy Transaction : MengCopy Transaction dari item yangsudah
diinput pada Sales Order. Untuk mengCopy Transaction ini, Anda
harus melakukan Memorize Transaction terlebih dahulu.
Memorize Transaction: Menyimpan detail item yang sudah di
input pada Sales Invoice untuk memudahkan penginputan
apabila ada item berulang yang dipesan di Sales Invoice lainnnya
Recurring : Berfungsi untuk mengatur pencetakan ulang atas
invoice yang sedang dibuka. Pembuatan invoice berulang dapat
dilakukan secara mingguan, 2 mingguan, bulanan atau secara

Caturwulan, Semester serta tahunan.

Tombol L : Tombol ini berfungsi untuk melihat jurnal dari
transaksi Sales Invoice yang dibuat.

Cust. Receipt : Shortcut untuk membuat penerimaan dari
pelanggan atas invoice yang terbuka.

Fiscal Receipt : Shortcut untuk membuat form Sales Receipt
untuk penerimaan pembayaran pajak dari customer atas invoice
yang terbuka.

Save & New : Tombol untuk menyimpan Sales Invoice sekaligus

membuka tampilan baru dari Sales Invoice.
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>

Save & Close : Tombol untuk menyimpan Sales Invoice
sekaligus menutup tampilan.

Pay : Tombol untuk menginput langsung pembayaran tunai
pelanggan atau penerimaan penjualan tunai dari pelanggan,
sehingga bila diklik tombol ini akan langsung diarahkan ke
formulir penerimaan penjualan.

Print : Tombol untuk mencetak langsung Sales Invoice yang
sedang dibuat.

2. Kolom-kolom Pada Formulir Sales Invoice:

>

YV V VYV V

A\

Customer : Field untuk menentukan Customer

PO No. : Diisi dengan no PO dari Customer

Invoice No : No Invoice yang dibuat.

Invoice Date : Tanggal dibuatnya Sl

Ship to : Secara otomatis terisi dengan Nama & Alamat Customer
sesuai dengan data Customer, tetapi field ini dapat diubah
apabila alamat pengiriman ada perubahan.

Rate : kurs yang berlaku pada saat pembuatan invoice

FOB : Pilihan cara penerimaan barang via FOB destination atau
shipping point.

Terms : Syarat pembayaran

Fiscal Rate : Kurs pajak yang berlaku saat pembuatan invoice
Ship Date : Tanggal pengiriman barang, biasanya mengikuti DO
kalau sebelumnya sudah dibuat, atau sama dengan tanggal
invoice.

Ship Via : Pilihan jenis pengiriman barang.

Receivable Account : Field yang menampung akun-akun piutang
untuk invoice yang dibuat.

Salesman : Field untuk memasukkan nama Salesman yang

menjual
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Y V VYV VY

Warehouse : Untuk menentukan gudang yang akan diambil
barang nya Detail Tabel Item Pada Formulir Sales Invoice

Item : No barang yang dijual

item Desc: Nama barang yang dijual

Qty : Jumlah barang yang dijual

Unit : Biasa kolom ini akan otomatis terisi sesuai dengan jenis
satuan yang sudah di set pada barang.

Unit Price : Harga per satuan barang. Kolom ini akan otomatis
terisi apabila sudah harga jual barang sudah di set sebelumnya.
Disc % : Kolom untuk mengisi diskon pada barang (jika ada)
Tax : Kolom ini akan otomatis terisi dengan kode pajak jika field
Sales Tax Code pada Item sudah di isi. Jika belum di set, maka
kolom ini tidak akan terisi, tetapi Anda dapat langsung
mengetikkan kode pajak sesuai dengan settingan Pajak
Customer.

Amount : Secara otomatis akan terisi dengan harga jual bersih
dengan perhitungan Qty dikali Unit Price dikurangi dengan Disc.
Qty Control : Kolom untuk memasukkan jumlah kuantitas dalam
satuan unit lain, yang berfungsi untuk memudahkan
penghitungan stock.

Dept : Department yang menerbitkan Sales Invoice (jika ada)
SN : Serial Number barang yang dijual Detail Tabel Use DP Pada
Formulir Sales Invoice

Description : Jika formulir Sales Invoice anda buat berdasarkan
SO (Select SO) dimana SO tersebut disertai uang muka maka
kolom ini akan otomatis menampilkan deskripsi uang muka.

Tax : Kode Pajak atas uang muka.

Total DP : Jumlah uang muka yang ingin di gunakan. Biasa akan

terisi otomatis dengan jumlah uang yang di terima, tetapi apabila
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3.

>
>

ingin di ubah silahkan ketikkan langsung jumlah yang diinginkan
pada kolom tersebut.

SO No. : No SO asal uang muka

Inclusive Tax : Kolom ini akan tercentang apabila uang muka

yang di gunakan sudah termasuk pajak.

Informasi Lainnya Pada Formulir Sales Invoice:

>

Inv. Tax No. : Field untuk memasukkan kode faktur pajak dan
akan muncul secara otomatis apabila customer yang
bersangkutan di kenai pajak.

Description : Keterangan atas Sales Invoice yangdibuat.

Sub Total : Otomatis terisi dengan jumlah dari kolom Amount
yang ada di bagian Detail.

Disc : Field ini untuk menampung discount dari Sub Total, dapat
diisi dalam persentase ataupun dalam jumlah amount. Untuk field
dalam persentase dapat diisi dengan diskon bertingkat seperti
5+2+3, sedangkan untuk field yang dalam jumlah amount
biasanya digunakan untuk discount pembulatan.

Sales Tax : Informasi pajak ini akan muncul di bawah Discount
apabila pada Sales Invoice ini dikenakan pajak (Customer dan
Item sudah di set kode pajaknya).

Freight : Field untuk mengisi biaya angkut yang akan di
bebankan pada Customer.

Freight Account : Field untuk menentukan akun yang akan
menampung biaya kirim.

Total Invoice : Menghitung secara otomatis dari Subtotal
dikurangi Discount ditambah dengan Pajak dan Freight. Khusus
untuk Pajak, jika option box Inclusive Tax di centang, maka Pajak

akan dihitung secara inclusive dan di belakang angka total akan
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muncul tulisan Tax Included.

4. Membuat Formulir Sales Invoice

>

Sales Invoice yang di dahului Sales Quotation / Sales Order
sebelumnya.

Buka formulir Sales Invoice yang baru dari menu utama Activities
— Sales — Sales Invoice.

Pilih nama Customer, kemudian isi informasi seperti nomor
invoice, tanggal invoice dan informasi lainnya.

Karena formulir Sales Invoice dibuat berdasarkan Sales

Quotation/Sales Order, maka untuk mengisi detail tabel formulir,
Anda dapat mengklik tombol Select SQ jika dibuat berdasarkan
Sales Quotation atau klik tombol select SO jika sales invoice
tersebut dibuat berdasarkan Sales Order, lalu centang nomor
form SQ/SO yang akan ditagih.

Secara otomatis detail tabel Sales Invoice akan terisi sesuai
dengan detail form yang dibuat. Apabila ada perubahan pada Qty
atau Unit Price dapat langsung di edit pada kolom yang
bersangkutan.

Jika pada penjualan ini dikenakan Pajak, maka isikan no faktur
pajak pada field yang tersedia, beserta tanggalnya.

Setelah semua data diisi dengan benar, klik Save & Close atau
Save & New.
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Perhatikan Gambar contoh pembuatan Sales Invoice
berdasarkan Sales Order dibawah ini :
@ @ i [ Get from Memorize Recumng =Sales Receigt_:b Select QLIDtE
1R E Select 50 Tenplats  dPreview
001 PT. Bangunan Perkasa v (i seketso v iveTax  Sales Invoice v
o4 . Skt D0 | e W
PT. Bangunan Perkasa PT. Bangunan Perkasa v 1{05/00050 30/05i2009
A1, I v I
K b s o Select DP bt
Jakarta Selatan 12100 Jakarta Selatan 12100
T i P 57 Indoncsa 021 5756575 Select RMA sojosfzoos | T
:
2{10nf30 hd hd
1. Pilih nama Pelanggan Sales Order calestan =
Invoice . JP & | Date ‘ PG No. ‘
[sojosioze 2gjos(z009

b [

Inv. Tax No 010,000

Description:

AR Account Piutang Usaha IDR

Warehouse

2. Klik tombol Select SO,
kemudian pilih nomor SO yahg
akan ditagih.

¥
09,00000050 30/05j2009 Sub Tatal: 0
Discount ; Y=
Freight : 0
Total Invoice : 0

| 1 Ttems | Cown Payment 0

[Tax [ amount [ ]

MATERIAL

<

CE|pul 2,51 Cat Eks Dulux 2,5t 10 Kg Rp 159,000 T Ap 1,590,000
>
Inv. Tax No (010,000 09,00000050 30j05/2009 Sub Total : 1,590,000
Discount : %= ]
Description:
PPH 10% 159,000
Freight : o
AR Account | Piukang | Isaha TR = \/ Tatal Invoice : 1,749,000

Setelah Anda mengklik tombol Select SO, ACCURATE secara otomatis akan
menampilkan detail item SO yang akan ditagih pada detail Tabel SI. Jika kuantitas dan
unit price yang ditagih berbeda dengan kuantitas/unit price order, maka Anda dapat
mengedit_kolom kuantitas dan_kolom unit price_sesuai_dengan_kuantitas/unit price

5. Sales Invoice yang di dahului Delivery Order sebelumnya

» Buka formulir Sales Invoice yang baru dari menu utama Activities

Sales — Sales Invoice.

» Pilih Customer, kemudian isikan no invoice (biasanya terisi
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otomatis urut dari no sebelumnya).

» Klik Select DO, lalu centang ( DO yang akan di tagih, lalu klik
OK.

» Secara otomatis Sl akan terisi dengan sesuai dengan detail form
yang dibuat. Apabila ada perubahan pada Qty atau Unit Price
dapat langsung di edit pada kolom yang bersangkutan.

» Jika pada penjualan ini dikenakan Pajak, maka isikan no faktur
pajak pada field yang tersedia, beserta tanggalnya.

» Setelah semua data diisi dengan benar, klik Save & Close atau
Save & New.

Berikut gambar contoh pembuatan Sales Invoice berdasarkan

€« » b (7 et from Memerize v EliRecurring 52 Sales Receipt +

Sales Invoice

Customer DR, Template A Preview
1001 PT. Bangunan Perkasa Cust. is Taxable [ JInclusive Tax  Sales Invoice -

S1/0S/00051 anjosfzoos |

30/05/2008  Jaf] | -
=
Delivery Order 2{10 nj30 - =
Date |_Order No.
[Teems | Down Payment 0 Floojosionsz  30josizong

>

Project

Termin

Invoice ... &

G

< >
Inw. Tax No [010.000 09.00000051 30fosfz009 | Sub Total : 1]
Discount | %=
Description:
Freight : 0
AR Account |Fiutang Ussha IDR - Total Invoice : o

[#1T1Tems | Down Paymert 0

Thern Description Qty [pmUr] Unit Price | Tax | Arnourk Project:

*
5 12mm  Besi Beton Diameter 1zmn 10 btg Rp 84,000 T Rp 840,000 MATERLAL

!

Pembuatan Sl secara langsung tanpa di dahului dengan SQ, SO

dan DO (Direct Sales Invoice). Pembuatan Sl secara langsung tanpa
didahului Quotation / SO / DO sebelumnya merupakan model penjualan
yang sering dijumpai pada supermarket atau toko. Customer datang

seketika untuk membeli dan mengambil barangnya dan bahkan langsung
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membayarnya juga. Biasanya untuk penjualan seperti ini customer

dikelompokkan menjadi satu nama yaitu Customer Cash.

Berikut langkah — langkah pembuatan Direct S :

>

Buka form Sales Invoice dari Menu Explorer atau Activities — Sales
— Sales Invoice

Pilih Customer, kemudian isikan no invoice (biasanya terisi otomatis
urut dari no sebelumnya) dan tanggal penjualan.

Isikan detail item dengan langsung mengklik pada kolom Item, pilih
item yang dijual kemudian isikan Qty dan unit price.

Jika pada penjualan ini dikenakan Pajak, maka isikan no faktur
pajak pada field yang tersedia, beserta tanggalnya.

Setelah semua data diisi dengan benar, klik Save & Close atau
Save & New. Berikut ini gambar contoh pembuatan Sales invoice.

€ B 18T Get from Memorize_v CRscurrn 5. Jika transaksi penjualan yang Anda

Sales Invoice - catat adalah penjualan tunai, maka Anda
| 1000 (CASH IDR. :I i SelectDO  ~

pa—" " -

» kuantitas

dan unit

2. Isi invoice no, invoice d

B EEEC | e Sub Total . 5,1\]n,rm\E]|

PN 10% : 570,000

Freight 0
2 Total Invaice : 6,270,000

3. Kliktombol Ellipsis untuk membuka

form Item List, kemudian pilih item
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6. Daftar Faktur Penjualan (List Of Sales Invoice)

Semua formulir Sales Invoice yang telah Anda buat baik yang

sudah lunas maupun yang masih outstanding akan disimpan atau direkap

dalam satu Tabel yang disebut Daftar Faktur Penjualan (List Of Sales

Invoice).

Daftar Sales Invoice dapat dibuka dari menu utama List — Sales —

Sales Invoice (Daftar — Penjualan — Faktur Penjualan)

=‘f Sales Invoices [Filleled]

[ Mew |/ Edit | Delete n Filter D,Refresh ] APrint v ‘ Return History Payment.., ‘
Filter X } Invoice No. Date Age Customer Name Amount Down Payment Paid Amount Discount  [PPh Ps. 23 ~
Find 091 ay 09 21 |Multi J2 kenur 44.116.556 0 44.116.556 0
- 09/06/00112 29May 09  .962) PT. Bangunan Perkasa 28,589,000 25,990,000 1] 1]
<lInvoiceMo. > | |oojosiooos4 28 May 09 0 CASHIDR 5.763.791 0 5.763.791 0
< Customer No. > 09/05/00083 28 May 09 26 Cyber Furniture 172,528,400 0 172.528.400 1]
09/06/00111 28 May 09 1 PT. Bangunan Perkasa 28.589.000 o 1] 0
Lustome: Servj09-007 27 May 09 6 CASHIDR 195.000 0 195.000 0
09/05/00082 27 May 09 22 PT. Sentosa 61.451.434 o 61,451,434 0
09/05/00081 25 May 09 21 PT. Indah Electrik 95.711.000 0 95.711.000 1]
09/05/00080 22 May 09 19 Superior Furniture LTD 15,367 0 13.970+9.780.397 0+0
DP/09/00005 21 May 09 0 CASHIDR 4.000.000 0 4.000.000 o
09/05/00079 21 May 09 0 CASHIDR 24.918.421 3.636,363,6364 20.918.421 0
Filter by Date 09/05/00078 20 May 09 21 PT. Bangunan Perkasa 44.937.557,5 0 44.937.557,5 1]
From |01/05/2009 @ﬂ 09/05/00077 19 May 09 20 Powerland Electronic LTC 33.446,875 0 25+21.287.415,625 0+0
To ’mog @] 09/05/00076 18 May 09 22 The Simons Co, . 2.315,5 0  2.10542.115.525 0+0
" |09/0S/00075 15 May 09 13 PT. Indah Electrik 47.914.542,5 0 47.914.542,5 0
09/05/00074 14 May 09 35 PT. Sentosa 119.713.330 0 119.713.330 o
09/05/00073 13 May 09 0 CASHIDR 6,985,660 0 6,985,660 0
09/05/00072 12 May 09 15 Cyber Furniture 321,350,304 0 321,350,304 1]
09/05/00071 11 May 09 24 Tools Hardware Corp. 5.462,95 0 984,5+5.009.422,5 040
Reset 09/05/00070 08 May 09 13 PT. Indah Electrik 222,852,498 0 222.852.498 o ;
[
< >

Tampilan daftar Sales Invoice terbagi menjadi beberapa bagian:

a. Tombol menu pada Daftar Sales Invoice, terdiri dari:

»  New : Membuat Sl yang baru

»  Edit : Mengubah Sl yang tersorot

belum ada pembayaran

Delete : Menghapus Sl yang tersorot, dengan catatan Sl tersebut

»  Filter : Memilih tampilan dengan syarat berdasarkan Customer,

Currency, Outstanding Only dan Tanggal.

»  Refresh : Menampilkan data terakhir yang telah diinput.

A\

Print : Mencetak daftar SI atau mencetak Sl yang tersorot.

»  Return History : Menampilkan histori retur barang yang telah
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dibuat berdasarkan Sl yang tersorot.
Payments : Menampilkan histori pembayaran yang telah dibuat
berdasarkan Sl yang tersorot

Find : Mencari Sl berdasarkan No S| atau No Customer

Sales Invoice List Detail, terdiri dari:

>
>
>

Y

Y

Invoice No : No SalesInvoice

Date : Tanggal pembuatan DO

Age : Umur piutang setiap faktur yang di hitung dari tanggal jatuh
tempo (due date) sesuai dengan perhitungan termin (terms).
Customer Name : Nama Customer

Amount : Jumlah Sales Invoice

Down Payment : Uang muka yang berasal dari SO yang tercatat
atas invoice tersebut.

Paid Amount : Kolom yang mencatat jumlah yang sudah di
bayarkan atas invoice tersebut melalui form Sales Receipt. Untuk
historinya dapat dilihat dengan mengklik tombol Payment dari
tombol menu

Discount : Jumlah potongan yang diterima saat mengisikanform
Sales Receipt yang diisikan melalui Discount Info (klik kanan
mouse) pada setiap baris Invoice.

PPh ps. 23 : Jumlah potongan pajak Pph 23 yang dimasukkan
lewat Sales Receipt

Return : Jumlah amount atas Sales Retur yang dibuat. Histori nya
dapat dilihat dengan mengklik tombol Return pada menu.

Owing :Jumlah yang masih harus ditagih atas Sl tersebut
Description : Keterangan atas Sl tersebut

Printed : Status dari Sl, apakah sudah dicetak atau belum
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c. Menu Klik kanan Mouse — List SI

>
>
>

Y V V VY

F.

New : Membuat Sl yang baru

Edit : Mengubah Sl yang tersorot

Delete : Menghapus Sl yang tersorot, dengan catatan Sl
tersebut belum ada pembayaran atau Retur.

Outstanding Only Apabila di aktitkan (V)
akan menampilkan Sl yang belum lunas pembayarannya.

Filter : Memilih tampilan dengan syarat berdasarkan
Customer, Currency, Outstanding Only dan Tanggal.

Sort by : Menampilkan Sl secara urut berdasarkan pilihan
kolom yang tersedia.

Refresh : Menampilkan data terakhir yang telah diinput.

Email : Shortcut untuk mengirimkan hasil cetak S| ke email.
Bill — to : Menampilkan data Customer Sl yang tersorot

Returns : Menampilkan daftar retur (Sales Return) atas Sl
tersebut.

Payments : Menampilkan daftar pembayaran (Sales Receipt)
atas Sl tersebut.

Sales Return Retur Penjualan

Formulir Retur Penjualan (Sales Return Form) berfungsi untuk

mencatat aktifitas penerimaan barang — barang yang dikembalikan

customer/pelanggan karena cacat / rusak atau barang — barang tersebut

tidak sesuai dengan PO customer/pelanggan tersebut.

Sebelum mencatat aktifitas retur penjualan pada formulir Sales

Return, sebaiknya Anda terlebih dahulu melakukan pengaturan

preference — sales return melalui Setup — Preference — Sales (Baca

penjelasan tentang preference).
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1. Sales Return From Delivery Order

Retur penjualan yang berasal dari DO mempunyai batasan sbb :

>

DO yang kuantitas itemnya sudah di Bill semua tidak di tampilkan
lagi dalam pilihan invoice no. DO yang sebagian sudah dijadikan
Bill tetapi masih mempunyai sisa tagihan masih dapat di
tampilkan di dalam pilihan Invoice No. yang akan di retur.

DO yang belum semua dijadikan Bill, tetap dapat di pilih dalam
pilihan Invoice No. tetapi kuantitas yang dapat di retur hanyalah
sisa kuantitas item yang belum dijadikan Bill.

Unit price pada Sales Return dari DO adalah 0 (nol) dan tidak
dapat di edit.

2. Langkah membuat Sales Return from DO :

>

Buka formulir Sales Return dari menu utama Activities — Sales —
Sales Return (Aktifitas — Penjualan — Retur Penjualan).

Pilih Customer, Warehouse lalu isikan tanggal dan No form.
Kemudian klik field Sales Inv. No dan pilih form dengan
keterangan DO.

Lalu pilih barang yang akan diretur dengan double klik pada
kolom Item Description. Isikan Qty yang akan diretur, dan pada
kolom Unit Price hanya akan terisi O (nol).

Setelah semua data diisi dengan benar, selanjutnya klik Save &
New atau Save & Close untuk menyimpan form tersebut.

Berikut ini gambar contoh pembuatan formulir sales return untuk
mencatat retur barang dari transaksi DO :
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1. Pilih nama customer yang meretur barang.

Sales Return -
ustomer Template ~ _FPreview
1005 Multi Jaya Makmur hd 2. Isi nomor retur dan Sales Return v
7 7 tanggal retur barang.
11160
I SR Na, Date
3. Pada kolom ini pilih nomor SR-09003 10/02/2008 [

Sales Inv.No. J=®| DO yang diretur oleh Fiscal NO. Fiscal Date
DO-09003 - - customer 10f02/2009 |
Description:

Unit Price__isc %4|Tax

Dept. || Project ‘Warshouse

Information
4. Double Klik pada kolom Item Description untuk - Do You wWank Ta Return all Quantity
menampilkan detail barang dari formulir DO » \l)
yang diretur.
o |
S ToaT
Discount : %=
Total Return : 0

Help @ l |z Save & New “ | Save & Close “ X cancel ]

Item Description. | Qty | bnit || UnicFrice Jpisc T amount | Dept. || Project || warchouse | S |

AC-Gen AC General LCT 12 1 set Rpo Rp0 ELEKTROMIK T

5. Jika pelanggan Anda hanya meretur sebagian dari jumlah barang yang Anda kirim,
—| maka Anda dapat mengedit field Qty ini sesuai dengan jumlah barang yang diretur

pelanggan Anda.

3. Sales Return From Sales Invoice
Langkah membuat Sales Return from Sales Invoice :

> Buka formulir Sales Return dari menu utama Activities — Sales —
Sales Return.

» Pilih Customer, Warehouse lalu isikan tanggal dan No form.

» Kemudian Klik field Sales Inv. No dan pilih No Invoice yang akan

di retur.

» Lalu pilih barang yang akan diretur dengan double klik pada
kolom Item Description apabila barang tersebut berasal dari S
yang dipilih.

» Kemudian isikan Qty yang akan diretur, dan Unit Price.
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» Setelah semua data diisi dengan benar, selanjutnya klik Save &

New atau Save & Close untuk menyimpan form tersebut.

» Berikut ini gambar contoh pembuatan formulir sales returnuntuk

mencatat retur barang dari transaksi Sl :

Unit Price

1:AC Samsung AS-09%Af I

Description
detail barang

4. Double klik pada kolom Item

1. Pilh  nama
€@ B iy pelanggan yang
Sales Return —®»  meretur barang
Customer Template (= Preview v
1002 PT. Indah Electrik. % | Sales Return v
1. Flamboyan 5,Salemba Tengah, Jakarta Pusat,DKI 2. Padafield Sales Inv.
112200 No. Pilih nomor invoice
—> .
yang diretur Date
pelanggan. SR-09004 20j02f2009 ||
Cust is Taxable Fiscal No, Fiscal Date
51/08/00130 ~| [ Inclusive Tax 20f02j2009 |
Description: ¥
3. Isi nomor form dan tanggal
o= .
Items formulir Sales Return

untuk menampilkan

.

| 5. Pilih barang yar

ng diretur pelanggan.

Sub Total : 0
Discount : %o = 0
Total Return ; 0

Help @ |71 Save & New ” | Save & Close “ ¥ cancel ]
Ttems Information
Amounk
AC-3am

Rpo

ELEKTRONIK (L]

Linik Price:

Rp 2,450,000

[

T Rp 2,450,000

ouse

ELEKTRONIK

5. Jika pelanggan Anda hanya meretur sebagian dari jumlah

barang yang Anda kirim, maka Anda dapat mengedit field Qty ini
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Langkah membuat Sales Return atas barang yang Sales Invoicenya tidak
tercatat di ACCURATE :

Agar Anda dapat mencatat aktifitas retur penjualan atas barang
yang invoicenya tidak tercatat di ACCURATE, Anda harus terlebih dahulu
mengaktifkan option “Can Enter Any Item in Sales Return”, melalui setup
— preference -  sales.

Perhatikan gambar berikut ini:

9 Company
Sales

[] Show error when sales price is under COiGS
[1 Shaws warning when sales price is under COGS
[] Remember Custamer

:} Feature
[ Currency Defaulk Accnk.
=% Item Default Accnt

< Templates Setting

'_')J"' Reminder

Sales Return
= = Shioi
E9 Purchases =) all Sales Invaices

es

|28 Cost & Profit Center (O Qutstanding Invoices -

4 Job Casting “an enter any ibem in Sales Returnd gkttl_fkanB
J Option Box
|I_:] Font Setting Update Cost when resave Sales Return ink

i Show Confirmation when create Sales Invoice
Wil Taxation

Hh Miscellaneous Sales Receipt
;_,,39_, Skin Cption Show warning when owver pay

Setelah Anda mengaktifkan option box “Can enter any item in Sales
Return’, langkah berikutnya Anda dapat mencatat aktifitas retur penjualan
dengan mengikuti petunjuk berikut ini:

1) Klik menu utama Activities — Sales — Sales Return

2) lIsi formulir Sales Return berdasarkan gambar di bawah ini:

€@ > i -
Sales Return 1. Pilih nama Customer
Customer Template _APreview v
1003 PT. Sentosa ~ | Sales Return -
™ Ty am WaraR, TaRars
Barat,DKI ,11150
2. Pada field ini pilihNone
SR-09004 22f02/2009  Jfl|

3. Isi nomor retur dan tanggal
[etyr.pepiyalan

~

-

v
5. Pada daftar item pilih

4. Double klik pada

C arp
ACTLNE
. AME
kolom Item atau Klik

i item yang diretur

amT

tombol ellipsis untuk aRC pelanggan Anda.
. BB 101
menampilkan ~ daftar A 7
BB 161
|temayemg Attdigeng Usaha e | op oot si ™ B
{1 BB &mm i Beton Diame! =
iliki. X
¥ Settings P
Help €@ lsa Save & New “ I=d Save & Close || ¥ cancel
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3)

Setelah item yang diretur Anda pilih, isi kolom kuantitas sesuai
dengan kuantitas barang yang diretur pelanggan Anda dan isi kolom
unit price sesuai dengan harga jual per unit barang yang diretur.
History harga jual per unit barang dapat Anda lihat dengan cara
double klik pada kolom Unit Price kemudian pilih unit price dari barang

retur tersebut. Perhatikan gambar di bawabh ini:

Warehouse
ELEKTRONIK

Amount Project

T Rp3,550,000

AC-Sharp  AC Sharp AH-AP9IML 1 set

Double klik pada kolom unit price

L]

T Ia 2007
04 Jan 2009

T3er
1 set

3,600,000
3,400,000

kemudian pilih unit price yang Anda
inginkan.

< >

4) Tentukan warehouse tempat barang retur disimpan. Setelah semua
informasi retur selesai Anda isi pada form Sales Return, langkah

selanjutnya klik tombol Save and Close.

Daftar Retur Penjualan [List Of Sales Return]

Semua aktifitas retur penjualan yang telah Anda catat di
ACCURATE akan disimpan dalam Daftar Retur Penjualan (List Of Sales
Return).

Daftar Retur Penjualan (List Of Sales Return) dapat dibuka dari

menu utama List — Sales — Sales Return.

= Sales Return
| % pew | o Edic | siDelete ML Fiter  E2 Refresh | dPrint |
Return Mo |

Invaice Mo Arnount Description |~

Customer Mame

107.250
E70.000

08/07/00250
SR0E/05{001

27 Aug 05 PT. Bangunan Perkasa
25 Aug 05 CASHIDR

= 03
SR/08/05{002
SR/08/05{001

Currency
I

[ Filter by Date

Reset
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Tombol menu pada Tabel Daftar Retur Penjualan terdiri dari:

>

>

New : Tombol ini berfungsi untuk membuat Formulir Retur Penjualan
yang baru.

Edit : Tombol ini berfungsi untuk membuka tampilan Formulir Sales
Return yang tersorot, sehingga Anda dengan mudah dapat
mengedit/mengubah isi formulir tersebut. Atau membuka formulir
tersebut untuk sekedar mengecek saja.

Delete : Tombol ini berfungsi untuk menghapus Formulir Sales Retun
yang tersorot.

Filter : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan kolom filter pada Tabel
Daftar Sales Return. Dengan Filter, Anda dapat menampilkan Daftar
Sales Return berdasarkan filter tanggal, filter mata uang, filter nama
pelanggan. Dan dengan filter ini Anda juga dapat dengan mudah
menemukan formulir Sales Return yang Anda inginkan hanya dengan

mengetikkan nomor formulir pada kolom Find <SR. No>.

Detail Tabel Daftar Sales Return terdiri dari:

>

Return No : Kolom ini menampilkan nomor formulir Sales Return yang
telah Anda buat.

Date : Kolom ini menampilkan tanggal Formulir Sales Return

Customer Name : Kolom ini menampilkan informasi nama customer

yang berhubungan dengan formulir Sales Return yang Anda buat.

Invoice No : Kolom ini menampilkan informasi nomor DO atau nomor

Sl yang diretur pelanggan.

Amount : Kolom ini menampilkan informasi nilai retur penjualan yang

tercatat pada Formulir Sales Return.

Description : Kolom ini menampilkan keterangan singkat tentang
Formulir Sales Return yang telah Anda buat.
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G. Sales Receipt Penerimaan Penjualan

yang

Formulir Penerimaan Penjualan (Sales Receipt) adalah formulir

berfungsi untuk mencatat aktifitas penerimaan pelunasan sales

invoice terutang dari Customer/Pelanggan.

Formulir Sales Receipt

e e

Re

g 0

Cust. Receipt
eceived From :

Total v
Total Discount:

@ e

Total Paymenk: 0 Overpay: O

ne@ [ gpane | asml*yjlii!iﬁebﬂiﬂﬂﬂmﬂ

a. Tombol-tombol pada Formulir Sales Receipt:

» Previous : Tombol yang berfungsi untuk membuka tampilan
formulir Sales Receipt sebelum formulir sales return yang tampil.

» Next : Tombol yang berfungsi untuk membuka tampilan formulir
Sales Receipt sesudahnya sales return yang tampil.

» Print : Tombol yang berfungsi untuk mencetak tampilan formulir
Sales Return.

» Clear : Membatalkan semua invoice yang ingin dibayar customer
pada formulir Sales Receipt (menghilangkan tanda centang pada
kolom Pay atas invoice yang ingin dibayar oleh customer).

» Tombol e : Tombol ini berfungsi untuk melihat jurnal dari
transaksi Sales Receipt yang dibuat.

» Help ? : Tombol yang berfungsi untuk membuka menu bantuan
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b.

>

>

Save & Close : Tombol yang berfungsi untuk menyimpan
tampilan Formulir Sales Receipt yang telah Anda buat sekaligus
menutup tampilan Formulir Sales Receipt tersebut.

Save & New : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan tampilan
Fomulir Sales Receipt yang telah Anda buat sekaligus untuk

membuka tampilan Formulir Sales Receipt yang baru.

Kolom-kolom Pada Formulir Sales Receipt:

>
>

Received From : Customer yang melakukan pembayaran

Form No : No voucher dari penerimaan pelanggan, otomatis
berurut dari no sebelumnya.

Payment Date : Tanggal penerimaan pembayaran dari Customer
Bank : Akun dengan tipe Cash / Bank yang digunakan untuk
mencatat penerimaan pembayaran Customer.

Rate : Kurs yang digunakan pada saat pembayaran, apabila
Customer menggunakan mata uang asing.

Cheque No. : No Cek Customer yang digunakan saat
pembayaran

Cheque Date: Tanggal Cek yang digunakan untuk pembayaran.
Dept. : Pilihan departemen yang berhubungan dengan
penerimaan pelanggan tsb. Field ini hanya muncul pada
ACCURATE edisi Deluxe

Memo : Keterangan atas penerimaan pelanggan

Void Cheque : Option untuk menandakan apabila cek yang
dibayarkan ternyata cek kosong atau cek yang dibatalkan.
Fiscal Payment : Aktifkan option ini, untuk mencatat pembayaran
pajak khusus untuk pelanggan dengan mata uang asing.

Cheque Amount : Jumlah uang yang diterima sesuai dengan
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C.

d.

currency bank yang digunakan.

Equiv. Amount : Nilai ekuivalen secara otomatis atas jumlah uang
yang diterima apabila menggunakan mata uang yang berbeda.
Existing Credits : Jumlah kelebihan bayar (overpay) dari formulir
penerimaan pelanggan yang sebelumnya.

Distribute Amount : Jumlah yang didistribusikan untuk melunasi
invoice terhutang dengan formula Equiv. Amount ditambah

Existing Credit (Apply from Credit di centang).

Recalc : Tombol ini untuk mengisi Cheque Amount sesuai
dengan invoice yang akan dibayarkan.

Detail Tabel Formulir Sales Receipt

>

A\

A\

>

Pay : Centang kolom ini, pada baris invoice yang akan
dibayarkan
Invoice No. : No. invoice yang terhutang

Date : Tanggal invoice yang terhutang

Discount Date : Tanggal discount invoice yang terhutang sesuai
dengan syarat pembayaran pada invoice (terms)

Amount : Nilai total dari invoice.

Owing : Nilai terhutang dari invoice yang belum dibayarkan
Payment Amount : Nilai yang akan dibayarkan atas invoice yang
terhutang. Kolom ini dapat langsung diisi sendiri apabila nilai
yang dibayarkan berbeda dengan nilai terhutang.

Pph Ps. 23 : Nilai potong dari pph pasal 23

Klik Mouse Kanan pada Kolom Payment Amount :

>

Discount/Write off — Info : Berfungsi untuk memasukkan discount
pada invoice atau denda dan menentukan akun untuk
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menampung discount atau denda yang di berikan.
» Pph Ps 23 : Untuk menginput potongan pajak pasal 23

» Show Invoice : Menampilkan Sales Invoice yang tersorot.

e. Informasi Lainnya Pada Formulir Sales Receipt :
» Total Owing : Nilai total dari kolom owing atau jumlah yang
masih terhutang
» Total Payment : Nilai total pembayaran
» Overpay : Nilai kelebihan bayar (jika ada)

» Total Discount : Nilai total dari Discount/Write off — Info

Cara Mencatat Penerimaan Pelanggan (Sales Receipt For Sales
Invoic)
Pencatatan aktifitas penerimaan pembayaran Faktur Penjualan
(Sales Invoice) terutang dari pelanggan dapat dilakukan dengan cara:
a. Buka Formulir Sales Receipt dari menu utama Activities — Sales —
Sales Receipt (Aktifitas — Penjualan — Penerimaan Penjualan).
b. Isi formulir Sales Receipt dengan mengikuti petunjuk pada gambar

& ™) & uto Apply 1. Pada field ini pilih
Cust. Receipt
el —*| nama customer yang Tomplate 4 Preview.
1003 PT_Sentoss Customer Recelpt =
3, Keselamatan 10, Havam wur] __Melakukan pembayaran. Ferm cR/09/00040
DKI, 11150, Indonesia

Payment Date : 04/04/2009 jl)

- [ void Cheaue

v
i 2 3,005,000 [
3. Pilih akun cash/bank untuk mencatat orak 1 3,905,000 (@]
v int 3,905,000
enerimaan pembayaran rocradis Ll
Oiatribute Amount

3,905,000

kemudian klik tombol
Recalc.

Total Owing: 3,905,000 Total Payment: 3,905,000 Overpay:
AR K AR e LA TS 2 gpant || e save s new || i Save & close || 3 cancer |
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c. Isi nomor urut formulir dan tangal pembayaran pelanggan

d. Isi field ini dengan informasi cek pelanggan jika pembayaran
dilakukan dengan cek

e. centang Pay pada baris detail invoice yang dilunasi secara otomatis
menampilkan total jumlah terutang yang harus dibayar. Jika
pelanggan Anda hanya membayar sebagian dari jumlah terutang,
ANda dapat mengubah nilai kolom ini sesauai dengan pembayaran
yang Anda terima

f. Setelah semua informasi pada formulir Sales Receipt selesai Anda
input, klik tombol Save and Close untuk menyimpan penginputan
yang telah Anda lakukan sekaligus untuk menutup tampilan Formulir
Sales Receipt.

2. Sales Receipt With Discount
Pada saat pembayaran invoice, terkadang ada discount tambahan
selain discount yang berasal dari invoice, misal discount yang berasal dari
Syarat Pembayaran (Terms) 2/10,n/30. Untuk memasukkan discount ini,
berikut langkah — langkahnya :

» Buka form Sales Receipt dari menu Activities [Aktifitas] — Sales
[Penjualan] — Sales Receipts [Penerimaan Pelanggan] atau dari
menu Explorer — Sales.

» Pilih Customer dan isi semua field yang dibutuhkan seperti form no,
tanggal, bank, no cek dan tanggal cek serta memo.

» Centang invoice yang ingin dilunasi pada kolom Pay, atau isikan
jumlah yang dibayarkan pada kolom Payment Amount.

» Kemudian klik kanan pada baris invoice yang akan di discount, lalu
klik Discount/Write off — Info. Setelah itu akan muncul window

Discount Information.
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Discount Information 4

Tnwoice Mo, 09/06/00113 Perhatikan ~ Suggested
Invoice Amount Rp 3.850.000 Discount  menampilkan
Cwing o nilai  potongan  termin
UEHE 2/10n/30 sesuai syarat

Suggested Discount F7.000

pembayaran.

Discount Amount | 77.000

A 4

Discount Account F'u:-t-:uru:lan Penjualan j| Untuk mencatat potongan

termin ini, Anda dapat

mengisi jumlah Suggested
S W

o OE x Cancel

Discount pada field

» lIsikan jumlah discount pada field Discount Amount, kemudian pilih
Discount Account dengan mengklik tombol drop down, dan isikan
Department jika ada.

» Discount ini dapat diisikan lebih dari sekali dengan mengklik tombol
(+), sedangkan tombol ( -- ) untuk menghapus discount yang sudah
diinput.

» Setelah semua data terisi dengan lengkap, jangan lupa untuk
mengklik tombol Recalc untuk memastikan jumlah pembayaran
benar.

> Lalu klik Save & New atau Save & Close.

3. Sales Receipt With Late Charge
Transaksi ini merupakan kebalikan dari transaksi sebelumnya.
Pada transaksi ini, Customer dikenai denda atas keterlambatan
pembayaran atau hal-hal lain. Berikut langkah pengerjaannya :
» Aktifitas ini sama caranya dengan Sales Receipt with discount yaitu
melalui klik kanan Discount / Write — off Info.
» Tetapi angka yang dimasukkan pada field Discount Amount diberi
tanda MINUS (-) sehingga perlakuannya menjadi kebalikan dengan

Discount. Dan untuk Discount Account biasanya diisikan dengan
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akun tipe Pendapatan.

Sales Receipt For Fiscal (PPN)
Pembayaran Pajak khusus untuk Customer dengan mata uang asing
(Foreign Currency) biasanya dilakukan secara terpisah, karena Pajaknya
langsung dihitung dalam Base Currency (Rupiah). Untuk melakukan
aktifitas ini, caranya hampir sama dengan CR for Sl, yaitu :

» Buka form Sales Receipt, kemudian pilih Customer, lalu lengkapi
semua field yang dibutuhkan.

» Sebelum mencentang invoice yang mau dibayar, aktifkan dulu
(centang) option box Fiscal Payment yang terletak di sebelah kanan
atas. Kemudian centang kolom Pay pada baris Invoice yang terkena
pajak. Maka terlihat pada kolom Payment Amount nilai dari Pajak
Invoice yang akan dibayarkan.

» Setelah semua data di isi dengan lengkap, klik tombol Recalc lalu

Save form tersebut.

Sales Receipt With Other Foreign Bank Currency
Pada saat penerimaan pembayaran invoice dari pelanggan tidak
terbatas pada jenis dari mata uang. Invoice yang menggunakan Foreign
Currency dapat di bayar menggunakan Base Currency dan begitupun
sebaliknya. Berikut langkah-langkah pembuatannya :

» Buka form Sales Receipt, kemudian pilih Customer, isi No form &
tanggal.

» Pilih Bank yang menerima pembayaran tersebut. Jika customernya
menggunakan Foreign Currency, dapat juga memilih Bank Base
Currency (Rupiah) atau sebaliknya. Invoice dengan Rupiah dibayar
dengan mata uang asing.

» Kemudian isikan Rate nya sesuai dengan kurs transaksi, dan

lengkapi no serta tgl cek. Lalu centang invoice yang mau dibayar.
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» Setelah semua terisi dengan benar, klik tombol Recalc, lalu akan
terlihat pada field Cheque Amount jumlah yang akan di bayarkan
dan pada field Equiv. Amount jumlah dalam mata uang asing.

> Lalu klik tombol Save & Close atau Save & New untuk menyimpan

form tersebut.

Sales Receipt With Overpay
Terkadang pada penerimaan pembayaran dari pelanggan bisa
terjadi ada kelebihan bayar. Jumlah uang yang diterima lebih banyak dari
nilai invoice yang mau dibayar. Apabila terjadi seperti itu, ACCURATE
tetap dapat menyimpan kelebihan bayar tersebut untuk bisa digunakan
pada transaksi berikutnya. Berikut langkah-langkah penggunaanoverpay

» Buka form Sales Receipt, kemudian pilih Customer, isi No form &
tanggal.

» Apabila pada Customer ada Overpay, maka akan terlihat jumlahnya
pada field Existing Credits. Dibawah field tersebut ada option box
Apply from Credit, centang box untuk menggunakan Existing Credit
tsb.

» Setelah box Apply from Credit dicentang, akan muncul option box
Return Overpay. Box ini berfungsi untuk mengembalikan kelebihan
bayar tersebut kepada Customer yang bersangkutan. Tetapi apabila
Overpay ini ingin digunakan untuk membayar invoice lainnya, maka
Option box Return Overpay jangan dicentang.

» Kemudian pilih invoice yang ingin dilunasi. Setelah semua data

sudah terisi dengan lengkap, Save form tersebut.
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7.

Daftar Penerimaan Penjualan [List Of Sales Receipt]
Semua transaksi Penerimaan Pelanggan atau Sales Receipts
dapat dilihat dari menu List [Daftar] — Sales [Penjualan] — Sales Receipts

[Penerimaan Pelanggan].

[ sales Receipts [Unreconciled] [Filtered]
W ew | JEdt | peiete WAl ) Refresh | Aprint | |<Cheuu3 no. > |<Farm no. >
¢ | Payment Date | Form Ko Eill-ta ko NMame Cheque Mo | Cheque Date Amnourt A~
S0 Superior Furniture LTD 0% Jun 09
05 Jun 09 CR/09/0001113002 Superior Furniture LTD 10 Jun 03 ]
05 Jun 09 CR/09/00011! 3001 Powerland Electronic LTD 08 Jun 09 5.c
04 Jun 09 CR/09/00011: 1000 CAsH IDR 04 Jun 09 7.0
04 Jun 09 CR/09/0001 1: 2002 The Simons Co. 09 Jun 09 2.1
04 Jun 09 CRJ09/0001 1: 2002 The Simons Co. 08 Jun 09
Unreconcled nly 02 Jun 09 CR/09/00011 1000 CasH IDR 02 Jun 09 2,38
o 01 Jun 09 CRJ09/0001 11 2001 Tools Hardware Corp. 03 Jun 09 5.009
Filter by Date 01 Jun 03 CRj0a /00010 2001 Taols Hardware Corp. 04 Jun 09 4
From [0L/06/2000 ]
To WEEEEN T
Beset =
< >

Tombol Menu Sales Receipt List
» New : Membuat CR yang baru
» Edit : Mengubah CR yang tersorot
» Delete : Menghapus CR yang tersorot
» Filter : Memilih tampilan dengan syarat berdasarkan Customer,

Currency, dan Tanggal.

A\

Refresh : Menampilkan data terakhir yang telah diinput.

A\ 4

Print: Mencetak daftar CR atau mencetak CR yang tersorot.
Find : Mencari CR berdasarkan No CR atau No Cek.

A\

Sales Receipt Details

Cheque No - No Cek yang diterima

» Payment Date : Tanggal dibuatnya Sales Receipt
» Form No : No Sales Receipts

» Bill-to No : Kode Customer

» Name : Nama Customer

>

>

Cheque Date : Tanggal Cek vyang diterima. ACCURATE

menggunakan tanggal cek ini untuk menjurnal. Field ini disediakan
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khusus karena ada kemungkinan tanggal cair cek berbeda dengan
tanggal penerimaan.

Amount : Jumlah yang diterima dari Customer.

Reconciled : Otomatis terisi dengan True atau False. Kolom ini
berhubungan dengan Rekonsiliasi Bank. Jika pada rekonsiliasi Bank
sudah di- reconcile maka akan terisi dengan True, sebaliknya jika
belum maka akan terisi False. Secara default list ini hanya akan
menampilkan CR yang Unreconciled.

Description : Keterangan atas form tersebut

Discount Amount : Jumlah discount yang di masukkan pada Sales
Receipt tsh.

Overpay : Jumlah overpay atau kelebihan bayar.

Overpay Used : Jumlah overpay yangdigunakan.
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BAB Xl
GENERAL LEDGER

Aktifitas General Ledger (Buku Besar) meliputi transaksi Jurnal
Umum saja. Tetapi beberapa hal yang perlu dilakukan sebelum
melakukan Jurnal Umum di antaranya:

1) Menentukan Chart of Account

2) Menentukan Budget Account (jika diperlukan)

Biasanya aktifitas ini lebih dominan dilakukan oleh bagian
Accounting, karena bagian Accountinglah yang lebih mengetahui daftar
akun (chart of account) yang sesuai dan jurnal yang akan dibuat nantinya

akan mempengaruhi laporan keuangan apa saja.

A. JOURNAL VOUCHER (BUKTI JURNAL UMUM)

Form Journal Voucher (Formulir Bukti Jurnal Umum) adalah
formulir yang berfungsi untuk mencatat transaksi — transaksi yang
biasanya dicatat dalam Jurnal Umum (General Journal) dimanatransaksi
— transaksi ini tidak dapat dicatat dengan menggunakan form-form dalam
modul lain yang telah tersedia ACCURATE.

Transaksi — transaksi yang sebaiknya dicatat pada form Journal
Voucher (formulir Bukti Jurnal) adalah sebagai berikut:

a. Transaksi setoran dana tunai ke Cash/Bank;

b. Transaksi transfer dana dari Cash/Bank ke Cash/Bank;

C. Transaksi pengambilan dana tunai dari Cash/Bank;

d. Penyesuaian atas pembebanan sewa dibayar dimuka (prepaid Rent),

asuransi dibayar dimuka (repaid insurance) dan pembebanan
transaksi pembayaran dimuka lainnya;

€. Perhitungan dan pencatatan biaya yang masih harus dibayar (Accrual
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Expense);

f. Penyesuaian atas perlengkapan yang telah habis dipakai;

g. Pembelian dan penjualan Valuta Asing;

Formulir Journal Voucher (Bukti Jurnal) dapat dibuka dari menu
utama Activities — General Ledger — Journal Voucher (Aktifitas — Buku
Besar — Bukti Jurnal). Selain dari menu utama, formulir Journal Voucher
juga dapat dibuka dari menu Jelajah (Explorer), dengan cara klik tombol
General Ledger yang terdapat pada menu Explorer lalu pilih Journal
Voucher (Bukti Jurnal), perhatikan gambar berikut ini:

a. Formulir Journal Voucher

i3 Mew Journal Youcher 4|
@I @ & Clear Recurring E:' Copy Transackion

Journal Voucher

Template HPreview -
Journal Youcher j
Woucher Mo, |I¥-Adj/08-24

Date pz;os/z00s IS [ Multi Currency

Description

Account Mame

Debits: 0 Credits: 0

Help g |71 Save & New 'l Save & Close || ¥ cancel

Anda dapat mengisi formulir Journal Voucher (Bukti Jurnal Umum)
dengan mengikuti petunjuk di bawabh ini:

» Tombol Previous : Dengan tombol ini, Anda dapat melihat tampilan
Formulir Journal Voucher yang telah Anda buat sebelumnya.

» Tombol Next : Dengan tombol ini, Anda dapat melihat tampilan
Formulir Journal Voucher berikutnya (selanjutnya).

» Tombol Preview : Tombol ini berfungsi untuk melihat tampilan
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cetakan Formulir Journal Voucher di layar monitor komputer Anda.
Tombol Printer : Tombol ini berfungsi untuk mencetak tampilan
Formulir Journal Voucher.

Tombol Clear : Tombol ini berfungsi untuk membersihkan semua
detail akun yang telah Anda pilih.

Tombol Recurring : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan detail dari
informasi transaksi pada formulir Journal Voucher yang akan
dijadikan perulangan. Dengan tombol ini Anda dapat menentukan
atau mengatur berapa kali pencatatan Journal Voucher itu akan
diulang dalam rentang waktu yang Anda inginkan.

Tombol Copy Transaction: Tombol ini berfungsi untuk meng-Copy
Transaction formulir Journal Voucher yang telah Anda memorize
sebelumnya. Jika Anda membuat formulir Journal Voucher dengan
detail jurnal sama dengan detail jurnal pada Formulir Journal Voucher
yang telah Anda buat sebelumnya, maka dengan tombol ini Anda
tidak perlu menginput ulang detail jurnal pada Formulir Journal
Voucher baru Anda, tetapi cukup meng- Copy Transaction jurnal dari
Formulir Jurnal Voucher yang telah Anda buat sebelumnya. Copy
Transaction dari Formulir Journal Voucher sebelumnya dapat
dilakukan jika detail tersebut telah Anda memorize terlebih dahulu.
Tombol Memorize Transaction : Tombol ini berfungsi untuk me-
memorize (merekam) tampilan detail jurnal Formulir Journal Voucher
yang telah Anda buat. Detail yang telah Anda memorize ini nantinya
dapat di copy pada saat Anda membuat Formulir Journal Voucher
dengan detail jurnal yang sama.

Kolom Template : Kolom ini menampilkan jenis rancangan formulir
Journal Voucher. Secara default ACCURATE telah menyediakan

satu jenis rancangan Formulir Journal Voucher.

Anda dapat membuat rancangan Formulir Journal Voucher sesuai
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dengan yang Anda inginkan dari menu utama Setup — Form
Template. Dengan pilihan jenis rancangan formulir, Anda dapat
membedakan cetakan Journal Voucher untuk masing-masing
transaksi.
Kolom Voucher No : Pada kolom ini, Anda dapat mengetikkan homor
Voucher Formulir. Pengisian nomor pada kolom ini dapat dilakukan
maksimal 20 karakter. Nomor ini akan otomatis bertambah satu
angka (jika digit terakhir adalah angka) setiap Anda membuat
Formulir Journal Voucher yang baru.
Kolom Date : Pada kolom ini, Anda dapat mengisi tanggal transaksi
yang Anda catat.
Check Box Multi Currency : Anda dapat mengaktifkan check box ini,
jika transaksi yang anda catat adalah transaksi yang menggunakan
akun tipe cash/bank, account receivable, account payable dengan
mata uang asing (foreign currency). Jika check box ini dicentang,
maka ACCURATE akan menampilkan kolom Prime Amount dan Rate
pada formulir Journal Voucher.

Kolom Description : Pada kolom ini, Anda dapat mengetikkan

keterangan singkat tentang transaksi yang Anda catat pada Formulir

Journal Voucher.

Detail Tabel Formulir Journal Voucher :

e Account No : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor akun yang
akan Anda gunakan untuk mencatat transaksi dengan cara
mengetikkan nomor akun tersebut. Jika Anda tidak hapal nomor
akun yang akan Anda gunakan, Anda dapat langsung memilihnya
langsung dari Daftar akun dengan menggunakan tombol Ellipsisi
[...] atau double klik pada kolom Account No atau dapat juga
menggunakan kombinasi tombol Ctrl + Enter pada Keyboard
Anda.
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Account Name : Kolom ini akan otomatis menampilkan deskripsi
akun atau nama akun dari nomor akun yang Anda pilih.

Debit : Pada kolom ini, Anda dapat mengisi nilai perubahan
transaksi atas akun yang Anda pilih jika berpengaruh pada posisi
Debit.

Credit : Pada kolom ini, Anda dapat mengisi nilai perubahan
transaksi atas akun yang Anda pilih jika berpengaruh pada posisi
Kredit.

Memo : Pada kolom ini, Anda dapat mengetikkan keterangan
spesifik dari akun yang Anda pilih selain keterangan yang Anda
ketikkan pada kolom Description.

Rate : Kolom ini akan otomatis ditampilkan jika check box Multi
Currency dicentang. Pada kolom ini Anda dapat mengisi nilai tukar
mata uang asing terhadap mata uang dasar (base currency) yang
Anda gunakan.

Prime Amount : Kolom ini juga akan otomatis ditampilkan jika
check box Multi Currency dicentang. Pada kolom ini Anda dapat
mengisi perubahan dalam nilai pokok mata uang tersebut, apakah
bertambah atau berkurang. Jika Prime Amount (Positif) dikalikan
dengan Rate maka ACCURATE akan mencatatnya di posisi Debit.
Tetapi jika Prime Amount Minus (Negatif) dikalikan degan Rate
maka ACCURATE akan mencatatnya di posisi Kredit.

SublLedger : Kolom ini akan otomatis ditampilkan jika akun yang
Anda pilih dalam pencatatan transaksi adalah akun dengan tipe
account receivable (piutang usaha) dan tipe account payable
(hutang usaha). Jika akun yang Anda pilih adalah akun dengan
tipe account receivable maka kolom ini dapat Anda isi dengan
nama pelanggan yang berhubungan dengan transaksi piutang
yang Anda catat dan jika akun yang Anda pilih adalah akun
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dengan tipe account payable, maka Anda dapat mengisi kolomini
dengan nama pemasok (vendor) yang berhubungan dengan
transaksi hutang yang Anda catat.

e Dept: Padakolom ini Anda dapat mengisi nomor Department yang
berhubungan dengan transaksi yang Anda catat.

e Project : Pada kolom ini Anda dapat mengisi nomor Project yang
berhubungan dengan transaksi yang Anda catat.

» Tombol Save & New : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan formulir
Journal Voucher yang tampil dan sekaligus membuka tampilan
Formulir Journal Voucher yang baru.

» Tombol Save & Close : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan
formulir Journal Voucher yang tampil dan sekaligus menutup tampilan
Formulir Journal Voucher.

b. Journal Voucher — Base Currency

Jurnal ini berlaku untuk transaksi jurnal dari akun (account) selain
yang tipenya Cash/Bank, Account Receivable, dan Account Payable.
Semua account yang dipilih menggunakan Base Currency, artinya semua

amount yang diisikan di posisi Debit/Credit akan dikalikan dengan satu.

c. Jurnal Voucher — Multi Currency

Jurnal ini berlaku untuk transaksi jurnal dari akun (account) yang
tipenya Cash/Bank, Account Receivable, dan Account Payable yang
menggunakan Currency selain Base Currency. Cara pengisiannya hanya
meng-aktifkan (centang) field Multi Currency, lalu memilih account yang
bersangkutan. Dalam tampilan kolom isian ditambahkan kolom Prime
Amount dan Rate. Prime Amount : isikan dengan angka sejumlah nilai
mata uang yang bersangkutan. Jika diiskan Minus (negatif) akan dikalikan

dengan Rate dan diletakkan pada posisi Credit.
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d. Jurnal Voucher — Sub Ledger

Jurnal ini berlaku untuk transaksi jurnal dari akun (account) yang
tipenya Account Receivable dan Account Payable. Setiap memilih
Account No dengan tipe Account Receivable atau Account Payable pasti
akan menanyakan siapa Sub Ledgernya. Tanpa mengisikan Subledger
tersebut maka tidak dapat mengisikan baris berikutnya dan transaksi
tersebut tidak dapat disimpan. Mengisikan Subledger bisa menggunakan
Click Mouse Kanan pada baris account dengan tipe Account
Receivable/Account Payable tersebut atau denagn menggunakan
kombinasi tombol Ctrl+L. Jika Account No tipe Account
Receivable/Account Payable yang Anda pilih menggunakan mata uang
(currency) IDR, maka yang ditampilkan hanyalah Customer/Vendor

dengan mata uang yang sama dengan mata uang account tersebuit.

e. Jurnal Voucher — Period End
Setiap selesai melakukan aktifitas Period End, secara otomatis
ACCURATE membuatkan dua jenis journal voucher:
1) Jurnal dengan tipe Period End (Realized/Unrealized Gain or Loss)
2) Jurnal dengan tipe Depreciation & Amortization Asset.
3) Kedua jurnal hasil aktifitas Period End tersebut tidak dapat Anda edit
secara manual. Jika terjadi kesalahan maka Anda dapat menghapus
kedua jurnal tersebut dari menu utama List — General Ledger —

Journal Voucher, lalu lakukan aktifitas Period End lagi.

B. DAFTAR BUKTI JURNAL (LIST OF JOURNAL VOUCHER)
Semua jurnal voucher yang telah Anda buat manual maupunyang
secara otomatis dibuat oleh ACCURATE akan direkap dalam sebuah

tabel yang disebut Daftar Bukti Jurnal (List Of Journal Voucher).
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Jia Journal ¥ouchers [Filtered] ﬂ|
Iew Edit Delete Filker  Refresh  Print |< Mo, > < Description >

 Filter » Ma. Amount Description
. JU-04,010042 ‘Youcher 234 |Account opening balance 1105016
[CIFilter by Date JU-04,010056 29 Feb 08 Depreciation Asset 408,886.574,07 Period End Process for Feb 2003
Type: JU-04,010054 29 Feb 08 Period End 651,605,752,7 Period End Process for Feb 2003
Woucher JU-04,010057 22 Jan 03 Roll Over Goods 54,800 Cost Roll Crver For Job Order Mo, 1000
Roll Over Goods JJ-04.010039 30 Sep 05 Depreciation Assek 17.426.,851,85 Period End Process for Sep 2005
Period End Ju-04,010038 30 Sep 05 Period End 645,156,769,1 Period End Process for Sep 2005
Depreciation Asset 1U-04.010033 30 Sep 05 Youcher 2,650,000 Bavar listrik, Gaji karyawan dan upah |
JuU-04,010037 31 Aug 05 Cepreciakion Assek 17.426.651,55 Period End Process for Aug 2005
JU-04,010056 31 Aug 05 Period End 645,156,769,1 Period End Process for Aug 2005
JU-04,0100355 31 Julos Depreciation Assek 17.426.651,55 Period End Process for Jul 2005
JU-04,010054 31 Julos Period End 645,156.769,1 Period End Process for Jul 2005
Ju-04,010031 30 Jun 05 Cepreciakion Assek 17.426.651,55 Period End Process for Jun 2005
JU-04,010050 30 Jun 05 Period End 645,156,769,1 Period End Process for Jun 2005
JU-04,010025 31 May 05 Cepreciakion Assek 17.426.651,55 Period End Process for May 2005
JU-04,010027 31 May 05 Period End 645,156.769,1 Period End Process for Mayw 2005
JU-04,010025 30 Apr 05 Cepreciakion Assek 17.426.651,55 Period End Process for Apr 2005 E
< |

Tabel Daftar Journal Voucher dapat dibuka dari menu utama List
— General Ledger — Journal Voucher (Daftar — Buku Besar — Bukti Jurnal).
Tabel Daftar Journal Voucher menampilkan informasi yang terdiri dari
beberapa kelompok yaitu:
1) Kelompok Tombol Menu. Tombol menu pada Tabel Daftar Journal
Voucher terdiri dari tombol-tombol:

» Tombol New : Tombol ini berfungsi untuk membuat Formulir
Journal Voucher yang baru.

» Tombol Edit : Tombol ini berfungsi untuk mengubah (mengedit)
Formulir Journal Voucher yang tersorot atau hanya membuka
formulir Journal Voucher yang tersorot untuk sekedar melihat
tampilannya.

» Tombol Delete : Tombol ini berfungsi untuk menghapus (delete)
Formulir Journal Voucher yang tersorot.

» Tombol Filter : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan kolom
Filter pada sisi Daftar Formulir Journal Voucher. Dengan filter
ini, Anda dapat menampilkan hanya Formulir Journal Voucher
yang Anda inginkan saja. Filter Daftar Formulir Journal Voucher

(Job Costing) dapat dilakukan berdasarkan:
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e Filter by Date : Filter Daftar Journal Voucher berdasarkan
periode tanggal yang Anda inginkan.

e Type : Filter Daftar Journal Voucher berdasarkan tipe
Formulir Journal Voucher. Filter tipe formulir terdiri dari 4
pilihan:

e Voucher . Menampilkan hanya formulir
Journal Voucher dengan tipe Voucher yaitu formulir yang
Anda buat secara manual dari menu utama Activities —
General Ledger — Journal Voucher dan Formulir Journal
Voucher yang dibuat otomatis oleh ACCURATE untuk
pencatatan saldo awal akun.

e Roll Over Goods : Menampilkan hanya formulir Journal
Voucher dengan tipe Roll Over Goods yaitu formulir yang
otomatis dibuat ACCURATE untuk mencatat penyelesaian
(finishing) aktifitas Job Costing dengan pilihan Finishing To
Account.

e Period End : Menampilkan hanya formulir Journal Voucher
dengan Tipe Period End yaitu formulir yang otomatis dibuat
ACCURATE untuk mencatat perhitungan selisih kurs
[Aktifitas Proses Period End].

e Depreciation Asset : Menampilkan hanya formulir Journal
Voucher dengan Tipe Depreciation Asset yaitu formulir yang
otomatis dibuat ACCURATE untuk mencatat perhitungan
beban penyusutan Aktiva Tetap [Aktifitas Proses Period
End].

» Tombol Refresh : Tombol ini berfungsi untuk memperbarui

/mengupdate tampilan Daftar Journal Voucher sesuai dengan

penginputan terakhir yang Anda lakukan.

» Tombol Print : Tombol ini berfungsi untuk mencetak tampilan
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2)

cetakan Daftar Journal Voucher di layar monitor komputer
Anda, sebelum dicetak di atas kertas.

» Kolom Find Journal Voucher : Kolom ini berfungsi untuk
mempermudah Anda mencari Formulir Journal Voucher yang
Anda inginkan pada tabel Daftar Formulir Journal Voucher.
Pencarian cepat dapat Anda lakukan hanya dengan
mengetikkan nomor voucher Formulir Journal Voucher yang
Anda inginkan pada Field <No> atau mengetikkan description
Formulir Journal Voucher yang Anda inginkan pada Field

<Description>.

Kolom pada Detail Tabel Daftar Formulir Journal Voucher

Detail tabel daftar Journal Voucher menampilkan kolom — kolom

yang menyajikan informasi yang terdapat pada Formulir Journal Voucher.

Kolom — kolom tersebut terdiri dari:

>

3)

Kolom No : Kolom ini menampilkan informasi nomor voucher
Formulir Journal Voucher.

Kolom Date : Kolom ini menampilkan informasi tanggal Formulir
Journal Voucher.

Kolom Type : Kolom ini menampilkan informasi tipe Formulir Journal
Voucher.

Kolom Amount : Kolom ini menampilkan informasi total nilai
transaksi yang Anda catat pada Formulir Journal Voucher.

Kolom Description : Kolom ini menampilkan keterangan singkat
yang Anda ketik di kolom Description pada Formulir Journal

Voucher.

Klik Mouse Kanan pada Daftar Formulir Journal Voucher.

Beberapa aktifitas yang dapat Anda lakukan dengan klik Mouse

Kanan, antara lain meliputi:
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New : Klik Mouse Kanan lalu pilih New, berfungsi untuk membuat
Formulir Journal Voucher yang baru.

Edit : Klik Mouse Kanan lalu pilih Edit, mempunyai fungsi yang sama
dengan jika Anda mengklik tombol menu Edit pada Daftar Formulir
Journal Voucher, yaitu berfungsi untuk mengedit atau mengubah isi
Formulir Journal Voucher yang tersorot.

Delete : Klik Mouse Kanan lalu pilih Delete mempunyai fungsi yang
sama dengan jika Anda mengklik tombol menu Delete pada Daftar
Journal Voucher, yaitu berfungsi untuk menghapus Formulir Journal
Voucher yang tersorot.

Filter Ctrl+F : Klik Mouse Kanan lalu pilih Filter mempunyai fungsi
yang sama dengan jika Anda mengklik tombol menu Filter pada
Daftar Journal Voucher, yaitu berfungsi untuk menampilkan kolom
Filter di sisi kiri Daftar Journal Voucher.

Sort by : Klik Mouse Kanan lalu pilih Sort by, berfungsi untuk
mengurutkan tampilan Daftar Journal Voucher sesuai dengan judul
kolom yang terdapat pada Daftar tersebut.

Refresh F5: Klik Mouse Kanan lalu pilih Refresh (F5) mempunyai
fungsi yang sama dengan jika Anda mengklik tombol menu Refresh
pada Daftar Formulir Journal Voucher, yaitu berfungsi untuk
memperbarui/mengupdate tampilan Daftar Journal Voucher sesuai

dengan penginputan yang terakhir Anda lakukan.

C. ACCOUNT HISTORY (HISTORY AKUN)

Account History merupakan kumpulan efek dari setiap pencatatan

transaksi yang mengakibatkan perubahan posisi keuangan perusahaan.

Account History juga bisa disebut sebagai kumpulan jurnal umum pada

posisi debit dan kreditnya jika diurutkan berdasarkan tanggal dan nomor

referensinya. Tapi bila diurutkan berdasarkan Account No atau Account

Name maka berfungsi sebagai buku besar suatu account, dan jika

250



diurutkan berdasarkan project No atau Department No maka berfungsi

sebagai histori suatu Proyek atau Department.

Account History dapat dibuka dari menu utama List — General Ledger —

Account History.

] Account History 4|
Briee ERefresh | Aprint |
: Filker x | Date Descripton | Debet | Credit ~
1o 6 |Biavasswansi  |uizoos [ s00.000
TR Clear All 12 /5c 3009 Joumal Youcher  J-IE-013  1106-002 500,000
[# Purchase Tnveics -
g e 301un D9 Other Payment /D960 7200-001 Biaya Administrasi Bark Juni 2008 9.000
Rt e e 301un D9 Other Payment  OPJDS{06{0C1L02-001 Mandir IDR Biaya Administrasi| 9.000
Purchase Return 3010n 09 Other Payment  OR[/09/06{006200-004 Biaya Umum & Adm Lainr Perizinan, STRK, de 215,000
[ sales Invoice 301N 09 Other Payment  ORJDS/D6{0C6200-001 Biaya Listrk, PAM & Telp Bulsn Juni 2008 1,693,686
g 2‘;“5"5‘5&2&:? o] [wuno Other Payment  OR[09{06{00 7200-004 Biaya Lain-lain Reimburse Parkir 27,500
Gt 301un 03 Other Payment  OP/D3/06/0(6200-003 Biaya Pemasaran Bustkatslogprome 120,000
301un 09 Other Payment  ORJDSD60C1102-001 Mandir IR Pengelusran rutin t 2,256,185
301unD9 OtherDeposit  OD/9/06/0N1 L0Z-001 Mandir DR Pendspatan Lainl. 1,256,300
G 300un 09 Other Deposit  ODJ09/0&/017L00-001 Pendapatan Bunga Bark Pendapatan Lain-L. 1.256.300
3009 Delivery Order  DOf09/01141105-993 Barang Terkirin Delvery Order :DC 200,000
_n 30Jun 03 Delivery Order  DO0%{01141105-001 Persediaan Bahan Bang. Delivery Order : DC 200,000
Arcount Type 30109 SelesInvaice  OS/DB/DDL1C11L03-001 Fiutsng Ussha IR Sales Invoice : 091 14,418,800
30109 SslesInveice  D3/DGM00L1CZ103 PP Keluaran Sales Invoice : 091 1.310.800
30109 SelesInvaice  OS/DB{0DL1C4101-001 Fenjuslan Bahan Bangur Sales Invoice : 0941 13.108.000
Customer/¥endor 30109 SelesInveice  OS/DB{DDL1ISLO0-00L HPP Bahan Bangunan  Sales Invoice : 0941 200,000
EBE 0 5| :00n0s sdesiwoce  GI0HODLNILS3%  Barang Terkrim Sales Invice © 031 200,000
301un 09 SalesFeceipt  CR/DS/00O1 1102-005 Parin 56D Customer Receipt | 59,892,625
301un 09 SalesReceipt  CRDS/0001 1103-003 Piutang Usaha 56D Custamer Receipt : 60,132,640
301un 09 SalesFeceipt  CR/DS/00O1 7300-003 Laba/Rugi Terealisasi SG Customer Receipt : 250,015
300U D9 Sales Receipt  CR/DSf0001 1L02-001 Manr DR, Customer Receipt | 5.646.306,5 v

Kolom yang ditampilkan dalam History ini terdiri dari :

Date : Tanggal Transaksi

Source No : Nomor Referensi suatu transaksi

Account No : Nomor Account yang berubah akibat transaksi tersebut.
Account Name : Nama Account yang bersangkutan.

Debit : Jumlah perubahan suatu account di posisi Debit.

Credit : Jumlah perubahan suatu account di posisi Credit.

Dept : Isian Department suatu transaksi (Fitur ini hanya tersedia pada
ACCURATE Edisi Deluxe dan Enterprise).

Project : Isian Project suatu transaksi (Fitur ini hanya tersedia pada
ACCURATE Edisi Deluxe dan Enterprise).

Description : Keterangan suatu transaksi.

Source : Tipe transaksi berasal dari aktifitas menu apa.
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Pilihan Field Filter yang dapat digunakan:

Type : Dapat memilih tipe - tipe transaksi tertentu saja yang
ditampilkan. Terdapat 17 jenis tipe transaksi yaitu : Purchase Invoice,
Receive Item, Vendor Payment, Purchase Return, Sales Invoice,
Delivery Order, Customer Receipt, Sales Return, Journal Voucher,
Payment, Deposit, Fixed Assets (Acquistion), Fixed Assets
(Dispossal), Job Costing, Inventory Adjustment, Material In Used,
Project Ending.

Source No : Bisa diketik nomor referensi tertentu.

Account : Bisa diketik nomor account tertentu atau memilih nama
account tertentu saja.

Account type : Bisa memilih menampilkan hanya tipe account tertentu
saja.
Customer/vendor : Menampilkan hanya customer/vendor tertentu

saja yang muncul.

Project : Bisa diketik nomor Project tertentu saja yang tampil. Fitur ini
hanya tersedia pada ACCURATE Edisi Deluxe dan Enterprise.

Department : Bisa diketik nhomor Department tertentu saja yang
tampil. Fitur ini hanya tersedia pada ACCURATE Edisi Deluxe dan
Enterprise.

Filter by Date : Menampilkan transaksi pada tanggal tertentu saja
(dicentang) atau semua tanggal (tidak dicentang).

Reset : Mengembalikan Filter seperti semula (default) dengan
menampilkan semua transaksi dari tanggal 1 bulan yang
bersangkutan sampai dengan tanggal komputer aktif.

D. Account Budget (Anggaran Akun)

Perusahaan yang mempunyai perencanaan baik akan selalu

membuat anggaran yang akan dicapai pada posisi tanggal/periode

252



tertentu. Semua account dapat diisikan budgetnya kecuali account yang

digunakan sebagai Parent oleh account lainnya. Pengisian anggaran ini

berguna untuk melihat laporan perbandingan actual dengan budget suatu

account pada suatu periode.

Mew Edt  Delete

¢ Filter x

Type:

ErE—
Vear: &l

Filter

Refresh  Print ‘<Ac:0untnu.> |<Ac:ountname> ‘

Account Mo, |
1201001
1201002
1201004
1301001
3100
1201002
1201003
1201004

1201.002
1201004
3100

1101.001
1101.002
1101003
1101004

Account Name
Land

Building

wehicle

Trade Mark

Opening Balance Equity
Building
Equipment
wehicle
Copy Right
Goodyil
Opening Balance Equity
Building

wehicle

Opening Balance Equity
Cash Rupish

Cash USDollar

Cash SinDollar

Cash Ven

Period 1 Period 2

| ¥ear bpening Balanc]
2000
2000
2000
2000
2000
2001
2001
2001
2001

H-ccoccocccoo
Blcccoocococoo
H-ccoccocccoo

2001
2002
2002
2002
2003
2003
2003
2003

Period 3

| Period 4 [~]

Blcccoocococoo

1101.005
1101202
102,001

Cash Aust Dollar
Petty Cash USD
BALT USDaollar

2003
2003
2003

coocoooooooo
coocoooooooo
coocoooooooo
coocoooooooo

< |l

Membuat Anggaran Akun :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Buka menu List — General Ledger — Account Budget

Setelah muncul form Budget Account List, click New

Pilih Account yang akan diisi Budgetnya

Isikan tahun anggaran suatu account tersebut.

Isikan Opening Balance suatu Budget

Isikan perubahan (bertambah/berkurangnya) nilai suatu account
yang dianggarkan pada periode yang bersangkutan. Di dalam
laporan compare budget nantinya nilai suatu periode akan dihitung
dari Opening Balance Budget ditambah/dikurangi nilai budget pada
periode bulan sebelumnya dan ditambah/dikurangi dengan budget
pada periode yang bersangkutan.

Budget Account ini nantinya akan berpengaruh terhadap laporan

Financial Pengisian Budget selalu dimulai di bulan Januari (Periode 1) dan

berakhir di bulan Desember (Period 12). Opening Balance harus selalu

diisikan untuk setiap tahun baru, karena saldo budget tahun sebelumnya

tidak terbawa ke budget | Statement maupun Laporan
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Custom Financial Statement tahun selanjutnya.

_] Budget E1
Accounk: ‘ || ﬂl Vear: l:l
Amount:
Opening Bal: | |
Period 1: | | Period 7: I:l
Period 2; | | Period 8: I:l
Period 3: | | Period 9; I:l
Period 4: | | Period 10; I:l
Period 5: | | Period 11; l:l
Period &: | | Period 12; l:l

E. ACCOUNT BALANCE (SALDO AKUN)

Daftar ini menampilkan perubahan saldo suatu Account pada
periode 1 s/d Periode 12 beserta saldo awalnya. Di setiap account dapat
ditampilkan dalam 3 kemungkinan yaitu menampilkan mutasi dalam base
currency atau dalam prime currency (hanya untuk akun dengan tipe
cash/bank, account receivable, account payable) atau keduanya
ditampilkan.

Daftar Account Balance (saldo akun) dapat Anda buka dari menu
utama List — General Ledger — Account Balance (Aktifitas — Buku Besar —
Saldo Akun).

_] Account Balance [Filtered] ﬂ|
Filter. Refresh i<nccount no, <ACCOUNE name |
Filter 3 | Account Nod Account Marne ‘fear n Opening Balance  |Opening Balance-primel Periad 1 I-E
Cash Rupish (84,170, y (63,445,049, 74)
Type: 1101.002 Cash UsDollar 2005 || (72.280.126,8591) (66,553,049, 74) 0,00
ol [=] Juotoos Cash SinDollar omog || (76.247.901,8591) (68.552,153,69) 0,00
99,280,126,8591) (66,555,045, 74) 0,00
1101.004 Cash Ven a5 || : : :
vear: [zo0s Al {89.280.12¢,8591) (66,555,045, 74) 0,00
1101.005 Cash Aust Dollar 2005 (87.580.126,8591) (66,554,843, 74) 0,00 D
S 181,202 Petty Cash USD 20055 reg,588,707,7591) (68,552,615, 4554) 0,00
® al 1102.001 BALT USDallar 2005 (89,250.126,5591) (68.555.049,74) 0,00
) Bass 1102.004 Lippa Bark SinDallar 2005 || (99.280.126,8591) (66,555,045, 74) 0,00
O prime 1102.005 BII Australia Dolar | 2005 £3.143.236,2409  (68.537.116,9914) 0,00
1103102 Account Receivable 2005 || (14.784.576,8591) (66,538,495, 24) 0,00
1103.103  Account Receivable| 2005 _|[(89:280,126,8501) 1 (68,555,049,74) 0,00
[+]| (29.280.128,3591) (668,555,045, 74) 0,00 [+
Rese XIE B B
‘Year 2005's Earning: (206.035,753,2412) % |
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BAB XIII
CASH & BANK

A. DEPOSIT (PENERIMAAN)

Form Deposit (Penerimaan) adalah formulir yang berfungsi untuk
mencatat transaksi penerimaan kas atau bank. Transaksi penerimaan kas
atau bank yang dapat dicatat dalam formulir ini adalah transaksi yang
bersumber dari Penerimaan-lain (Other Income) yaitu penerimaan yang
tidak ada hubungannya dengan aktivitas penjualan (aktifitas operasional)

perusahaan.

Beberapa contoh transaksi Penerimaan-lain yang dapat Anda
catat dalam formulir ini adalah sebagai berikut:
1) Pendapatan Bunga Bank;

2) Pendapatan Sumbangan, Hadiah.

1. Cara Membuka Formulir Deposit
a. Klik menu utama Activities [Aktifitas] | Cash & Bank [Kas & Bank]
| Deposit [Penerimaany;
b. Atau dapat dibuka dari menu Explorer, klik Tombol Cash Bank
[Kas Bank], kemudian Klik Deposit [Penerimaan]
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Formulir Penerimaan [Deposit]

- [ ¥ clnar Cllrecurning |
Other Deposit
Cmgosit To |

Got from Memorizs =

========
= Sther Depasit =

amount o (m]

e posit: 0

Total b
lex Bave & New |[ il save & Close || 2 cancel 1

Help &

Anda dapat mengisi formulir Deposit dengan mengikuti petunjuk di bawah

ini:

>

Tombol Previous : Dengan tombol ini, Anda dapat melihat tampilan
Formulir Deposit yang telah Anda buat sebelumnya.

Tombol Next : Dengan tombol ini, Anda dapat melihat tampilan
Formulir Deposit berikutnya (Selanjutnya).

Tombol Preview : Tombol ini berfungsi untuk melihat tampilan
cetakan Formulir Deposit di layar monitor komputer Anda.

Tombol Printer : Tombol ini berfungsi untuk mencetak tampilan
Formulir Deposit.

Tombol Clear : Tombol ini berfungsi untuk membersihkan semua
detail akun yang telah Anda pilih pada detail tabel formulir Deposit.
Tombol Recurring : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan detail dari
informasi transaksi pada formulir Deposit yang akan dijadikan
perulangan. Dengan tombol ini Anda dapat menentukan atau
mengatur berapa kali pencatatan Deposit tersebut akan diulang
dalam rentang waktu yang Anda inginkan.

Tombol Get From Memorize Tombol ini

berfungsi untuk

mengeluarkan Transaction formulir Deposit yang telah Anda

memorize sebelumnya. Jika Anda membuat formulir Depositdengan
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detail akun yang sama dengan detail akun pada Formulir Deposit
yang telah Anda buat sebelumnya, maka dengan tombol ini Anda
tidak perlu menginput ulang detail akun pada Formulir Deposit baru
Anda, tetapi cukup Get From Memorize Transaction akun dari
Formulir Deposit yang telah Anda buat sebelumnya. Get From
Memorize akun dari Formulir Deposit sebelumnya dapat dilakukan
jika detail akun tersebut telah Anda memorize terlebih dahulu.
Tombol Memorize Transaction : Tombol ini berfungsi untuk me-
memorize (merekam) tampilan detail akun Formulir Deposit yang
telah Anda buat. Detail akun yang telah Anda memorize ini nantinya
dapat dicopy pada saat Anda membuat Formulir Deposit dengan
detail akun yang sama.

Kolom Template : Kolom ini menampilkan jenis rancangan formulir
Deposit. Secara default ACCURATE telah menyediakan satu jenis
rancangan formulir Deposit. Anda dapat membuat rancangan
Formulir Deposit sesuai dengan yang Anda inginkan dari menu utama
Setup — Form Template. Dengan pilihan jenis rancangan formulir,
Anda dapat membedakan cetakan Deposit untuk masing- masing
transaksi.

Kolom Deposit To : Pada kolom ini Anda dapat memilih akun kas atau
bank penerima uang atau deposit atas transaksi Penerimaan yang
Anda catat.

Kolom Voucher No : Pada kolom ini Anda dapat mengisi nhomor
voucher Formulir Deposit.

Kolom Date : Pada kolom ini Anda dapat mencatat tanggal transaksi
penerimaan kas/bank tersebut.

Kolom Rate : Kolom ini secara otomatis menampilkan rate terakhir
atas akun kas atau bank yang Anda pilih, rate bisa Anda ganti dengan
rate yang sesuai dengan nilai tukar pada saat transaksiterjadi.

Kolom Memo : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan catatan
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singkat atas penerimaan tersebut.

» Kolom Amount : Untuk mengisi kolom Amount Anda dapat mengklik
tombol Recal yang terdapat pada formulir Deposit.

» Kolom Say : Menampilkan jumlah terbilang dalam sebuah kalimat.

» Kolom Detail Tabel Formulir Deposit terdiri dari kolom-kolom:

e Account No : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor akun
yang akan Anda gunakan untuk mencatat transaksi Penerimaan
tersebut. Akun no yang Anda pilih secara otomatis akan dicatat
pada posisi kredit. Nomor akun yang dapat dipilih adalah nomor
dari akun selain Cash/Bank, Account Receivale,

e Account Name : Kolom ini secara otomatis menampilkan
deskripsi atau nama dari nomor akun yang Anda pilih pada detail
akun Formulir Deposit.

¢ Amount : Pada kolom ini Anda dapat mengsi jumlah yang akan
dialokasikan atau dicatat pada nomor akun yang Anda pilih.
Jumlah plus (positif) akan dicatat diposisi kredit, sedangkan
jumlah minus (negative) akan dicatat di posisi Debit.

¢ Memo : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan catatan yang
lebih rinci atas nomor Akun yang Anda pilih pada detail akun.

e Department : Pada kolom ini Anda dapat memilih nomor
Department yang berhubungan dengan transaksi penerimaan
kas/bank yang Anda catat. Jika diperlukan.

e Project : Pada kolom ini Anda dapat
memilih nomor Project yang berhubungan dengan transaksi
penerimaan kas/bank yang Anda catat. Jika diperlukan

» Tombol Save & New : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan formulir
Deposit yang tampil sekaligus membuka tampilan formulir Deposit
yang baru.

» Tombol Save & Close: Tombol ini berfungsi untuk menyimpan
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formulir Deposit yang tampil sekaligus menutup tampilan Deposit

atau keluar dari aktifitas Deposit.

2. Cara Mengubah (Edit) Formulir Deposit

Formulir Deposit yang telah Anda buat dapat Anda ubah (edit) dari
Tabel Daftar Formulir Deposit dengan cara :

» Buka tabel daftar Formulir Deposit dengan cara klik menu utama
Daftar — Kas & Bank — Penerimaan (List — Cash & Bank —Deposit);
» Cari formulir Deposit yang ingin Anda ubah atau edit kemudian sorot
formulir Deposit tersebut lalu klik tombol menu UBAH (EDIT) atau

klik mouse kanan lalu pilih UBAH (EDIT).

3. Cara Menghapus (Delete) Formulir Deposit
Formulir Deposit yang telah Anda buat dapat Anda hapus (delete)
dari Tabel Daftar Formulir Deposit dengan cara :
» Buka tabel daftar Formulir Deposit dengan cara klik menu utama
Daftar — Kas & Bank — Penerimaan (List — Cash & Bank —Deposit);
» Cari formulir Deposit yang ingin Anda hapus atau delete kemudian
sorot formulir Deposit tersebut lalu klik tombol menu HAPUS
(DELETE) atau klik mouse kanan lalu pilih HAPUS (DELETE).

B. LIST OF DEPOSIT (Daftar Penerimaan)

Semua formulir Penerimaan (Deposit) yang telah Anda buat, akan
direkap dalam satu table khusus yang disebut dengan Daftar Formulir
Penerimaan (Deposit). Pada tabel Daftar Formulir Penerimaan (Deposit)
ini Anda dapat melakukan aktifitas pengeditan dan pembatalan aktifitas

Penerimaan yang Anda inginkan.
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1.

Tabel Daftar Penerimaan (Deposit) dapat dibuka dengan cara:
» Klik menu utama Daftar (List) - Kas & Bank (Cash&Bank) - Lalu
Penerimaan (Deposit)

'“'New |/ Edt | Delete DRefresh Aprink
Filter X hla, [ate Amaunk Description |

Find
<ho, »

20,090001 12Jn M 3,500,000 Pendapatan Didar Usaha
0D, 080001 22 08 3,200,000 Pendapatan diuar ussha

< Description »

Filker by Date
From 01012008
To 3yt

Tabel Daftar Penerimaan (Deposit) menampilkan informasi yang
terdiri dari beberapa kelompok yaitu :
a. Tampilan Daftar Deposit terbagi menjadi beberapa bagian:
» Kelompok Tombol Menu. Tombol menu pada Tabel Daftar
Penerimaan (Deposit) terdiri dari tombol-tombol:

e Tombol New : Tombol ini berfungsi untuk membuat
Formulir Penerimaan (Deposit) yang baru.

e Tombol Edit : Tombol ini berfungsi untuk mengubah
(mengedit) Formulir Penerimaan (Deposit) yang tersorot.

e Tombol Delete : Tombol ini berfungsi untuk menghapus
(delete) Formulir Penerimaan yang tersorot.

e Tombol Filter : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan
kolom Filter pada sisi Daftar Formulir Penerimaan
(Deposit). Dengan filter ini, Anda dapat menampilkan
hanya Formulir Penerimaan (Deposit) yang Anda
inginkan saja. Filter Daftar Penerimaan (Deposit) dapat
dilakukan berdasarkan :

» Filter by Date : vyaitu filter Daftar Penerimaan

berdasarkan periode tanggal yang Anda inginkan.
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Tombol Refresh : Tombol ini berfungsi untuk
memperbarui/mengupdate tampilan Daftar Penerimaan
(Deposit) sesuai dengan penginputan yang terakhir Anda
lakukan.

Tombol Print : Tombol ini berfungsi untuk mencetak
tampilan cetakan Daftar Penerimaan (Deposit) di layar
monitor computer Anda, sebelum dicetak di atas kertas.

Kolom Find Deposit : Kolom ini berfungsi untuk
mempermudah Anda mencari Formulir Penerimaan
(Deposit) yang Anda inginkan pada Tabel Daftar
Penerimaan (Deposit). Pencarian cepat dapat Anda
lakukan hanya dengan mengetikkan nomor Formulir
Penerimaan yang Anda inginkan pada Field < No > atau
mengetikkan keterangan Formulir Penerimaan yang
Anda inginkan pada Field < Description >.

Kolom pada Detail Tabel Daftar Formulir Penerimaan
(Deposit).

» Detail Tabel Daftar Formulir Penerimaan (Deposit)

menampilkan kolom- kolom yang menyajikan informasi yang

terdapat pada Formulir Penerimaan (Deposit). Kolom-kolom

tersebut terdiri dari:

Kolom No : Kolom ini menampilkan informasi nomor
Formulir Peneriman Lain (Deposit).

Kolom Date : Kolom ini menampilkan informasi tanggal
Formulir Penerimaan (Deposit).

Kolom Amount : Kolom ini menampilkan informasi total
jumlah penerimaan yang ditampilkan pada Formulir
Penerimaan.
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Kolom Description : Kolom ini menampilkan keterangan
singkat yang Anda ketik di kolom Memo pada Formulir
Penerimaan (Deposit).

» Klik Mouse Kanan pada Daftar Penerimaan (Deposit).

New : Klik Mouse Kanan lalu pilih New, berfungsi untuk
membuat Formulir Penerimaan (Deposit) yang baru.

Edit : Klik Mouse Kanan lalu pilih Edit mempunyai fungsi
yang sama dengan jika Anda mengklik tombol menu Edit
pada Daftar Formulir Penerimaan (Deposit), yaitu
berfungsi untuk mengedit atau mengubah isi Formulir
Penerimaan yang tersorot.

Delete : Klik Mouse Kanan lalu pilih Delete mempunyai
fungsi yang sama dengan jika Anda mengklik tombol
menu Delete pada Daftar Penerimaan (Deposit), yaitu
berfungsi untuk menghapus Formulir Penerimaan yang
tersorot.

Filter Ctrl+F: Klik Mouse Kanan lalu pilih Filter mempunyai
fungsi yang sama dengan jika Anda mengklik tombol
menu Filter pada Daftar Penerimaan (Deposit), yaitu
berfungsi untuk menampilkan kolom Filter pada sisi kiri
Daftar Penerimaan (Deposit).

Sort by : Klik Mouse Kanan lalu pilih Sort by, berfungsi
untuk mengurutkan tampilan Daftar Penerimaan sesuai
dengan judul kolom yang terdapat pada Daftar tersebut.
Refresh F5 : Klik Mouse Kanan lalu pilih Refresh (F5)
mempunyai fungsi yang sama dengan jika Anda mengklik
tombol menu Refresh pada Daftar Formulir Penerimaan
(Deposit), yaitu berfungsi untuk
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memperbarui/mengupdate tampilan Daftar Penerimaan

sesuai dengan penginputan terakhir yang Anda lakukan.

C. Payment (Pembayaran])

Form Payment (Pembayaran) adalah formulir yang berfungsi untuk
mencatat transaksi pengeluaran kas atau bank. Transaksi yang dapat
dicatat dalam formulir ini adalah transaksi Pembayaran-lain yang tidak
ada hubungannya dengan aktifitas pembelian persediaan (Inventory)
kepada vendor (supplier)

Beberapa contoh transaksi Penerimaan-lain yang dapat Anda catat dalam

formulir ini adalah sebagai berikut:

1) Pembayaran biaya/beban perusahaan seperti gaji, listrik, telepon dan
lainnya ;

2) Pembelian Aktiva Tetap secara Tunai;

3) Pembayaran Bunga dibayar dimuka, pembelian perlengkapan;

4) Pembayaran Biaya Administrasi Bank.

1. Cara Membuka Formulir Pembayaran
a. Klik menu utama Activities [ Aktifitas] | Cash & Bank [Kas & Bank]
| Payment [Pembayaran] :
b. Atau dapat dibuka dari menu Explorer, klik Tombol Cash Bank
[Kas Bank], kemudian Klik Payment [ Pembayaran |

Formulir Pembayaran (Payment)

Y @ % cex Chirecmion [ Gecvon Mevarias. =
Other Payment Tewhte B

Eadrron - Othes Pagmere

ot e




Anda dapat mengisi formulir Payment dengan mengikuti petunjuk di
bawabh ini:

» Tombol Previous : Dengan tombol ini, Anda dapat melihat tampilan
formulir Payment yang telah Anda buat sebelumnya.

» Tombol Next : Dengan tombol ini, Anda dapat melihat tampilan
formulir Payment berikutnya (selanjutnya).

» Tombol Preview : Tombol ini berfungsi untuk melihat tampilan
cetakan Formulir Payment di layar monitor komputer Anda.

» Tombol Printer : Tombol ini berfungsi untuk mencetak tampilan
Formulir Payment.

» Tombol Clear : Tombol ini berfungsi untuk membersihkan semua
detail akun yang telah Anda pilih pada detail tabel formulir Payment.

» Tombol Recurring: Tombol ini berfungsi untuk menyimpan detail dari
informasi transakasi pada formulir Payment yang akan dijadikan
perulangan. Dengan tombol ini Anda dapat menentukan atau
mengatur berapa kali pencatatan Payment tersebut akan diulang
dalam rentang waktu yang Anda inginkan.

» Tombol Get From Memorize : Tombol ini berfungsi untuk
mengeluarkan Transaction formulir Payment yang telah Anda
memorize sebelumnya. Jika Anda membuat formulir Payment
dengan detail akun yang sama dengan detail akun pada Formulir
Payment yang telah Anda buat sebelumnya, maka dengan tombol
ini Anda tidak perlu menginput ulang detail akun pada Formulir
Payment baru Anda, tetapi cukup mengklik Get From Memorize
Transaction akun dari Formulir Payment yang telah Anda buat
sebelumnya. Get From Memorize Transaction akun dari Formulir
Payment sebelumnya dapat dilakukan jika detail akun tersebut telah
Anda memorize terlebih dahulu.

» Tombol Memorize Transaction : Tombol ini berfungsi untuk me-

memorize (merekam) tampilan detail akun Formulir Payment yang
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telah Anda buat. Detail akun yang telah Anda memorize ini nantinya
dapat dicopy pada saat Anda membuat Formulir Payment dengan
detail akun yang sama.

Kolom Template : Kolom ini menampilkan jenis rancangan formulir
Payment. Secara default ACCURATE telah menyediakan satu jenis
rancangan formulir Payment. Anda dapat membuat rancangan
Formulir Payment sesuai dengan yang Anda inginkan dari menu
Setup — Form Template. Dengan pilihan jenis rancangan formulir,
Anda dapat membedakan cetakan Payment untuk masing-masing
transaksi.

Kolom Paid From : Pada kolom ini Anda dapat memilih akun kas
atau bank yang Anda gunakan untuk membayar transaksi
Pembayaran tersebut.

Kolom Voucher No : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nomor
voucher formulir Payment yang Anda buat. Pengetikan nomor
voucher dapat dilakukan maksimal 20 karakter.

Kolom Cheque No : Pada kolom ini Anda dapat mengisi nomor cek
yang Anda gunakan dalam pembayaran.

Check Box Void Cheque : Aktifkan check box ini jika cek yang Anda
gunakan dalam pembayaran ternyata dibatalkan (cek kosong).
Kolom Date : Pada kolom ini Anda dapat mencatat tanggal transaksi
pembayaran dilakukan.

Kolom Rate : Secara otomatis menampilkan rate terakhir atas akun
kas/bank yang Anda pilih. Rate ini dapat Anda ganti dengan rate
yang lain sesuai dengan nilai tukar pada saat transaksi pembayaran
terjadi.

Kolom Memo : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan keterangan
singkat atas transaksi pembayaran yang Anda catat.

Kolom Payee : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nama orang

yang menerima pembayaran tersebut.
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» Kolom Amount : Isi kolom ini dengan mengklik tombol Recalc yang

terdapat pada kolom Amount tersebut.

Kolom Say : Menampilkan jumlah terbilang dalam sebuah kalimat
Detail Tabel Formulir Payment terdiri dari kolom — kolom :

Account No : Pada kolom ini Anda dapat memilih homor akun
yang akan Anda gunakan untuk mencatat transaksi Pembayaran
tersebut. Nomor akun yang Anda pilih secara otomatis akan
dicatat pada posisi debit.

Account Name : Kolom ini secara otomatis menampilkan
deskripsi atau nama dari nomor akun yang Anda pilih pada detalil
akun Formulir Payment.

Amount : Pada kolom ini Anda dapat mengisi jumlah yang akan
dialokasikan atau dicatat pada nomor akun yang Anda pilih.
Jumlah plus (positif) akan dicatat di posisi Debit, sedangkan
jumlah minus (negative) akan dicatat di posisi Kredit.

Memo . Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan
catatan yang lebih rinci atas nomor akun yang Anda pilih pada
detail akun.

Department : Pada kolom ini Anda dapat memilih Department
yang berhubungan dengan transaksi pembayaran kas/bank
yang Anda catat, jika diperlukan.
Project : Pada kolom ini Anda dapat memilih Project
yang berhubungan dengan transaksi pembayaran kas/bank
yang Anda catat, jika diperlukan.

» Tombol Save & New : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan

formulir Payment yang tampil sekaligus membuka tampilan formulir

Payment yang baru.

» Tombol Save & Close: Tombol ini berfungsi untuk menyimpan

formulir Payment yang tampil sekaligus menutup tampilan Payment
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atau keluar dari aktifitas Payment.

2. Cara Mengubah (Edit) Formulir Payment
Formulir Payment yang telah Anda buat dapat Anda ubah (edit)
dari Tabel Daftar Formulir Payment dengan cara:
» Buka tabel daftar Formulir Payment dengan cara klik menu utama
Daftar — Kas & Bank — Pembayaran (List — Cash & Bank — Payment);
» Cari formulir Payment yang ingin Anda ubah atau edit kemudian
sorot formulir Payment tersebut lalu klik tombol menu UBAH (EDIT)
atau lik mouse kanan lalu pilih UBAH (EDIT).

3. Cara Menghapus (Delete) Formulir Payment
Formulir Payment yang telah Anda buat dapat Anda hapus (delete)
dari Tabel Daftar Formulir Payment dengan cara :
» Buka tabel daftar Formulir Payment dengan cara klik menu utama
Daftar — Kas & Bank — Pembayaran (List — Cash & Bank — Payment);
» Cari formulir Payment yang ingin Anda hapus atau deletekemudian
sorot formulir Payment tersebut lalu klik tombol menu HAPUS
(DELETE) atau klik mouse kanan lalu pilih HAPUS (DELETE).

D. List Of Payment (Daftar Pembayaran)

Semua Formulir Pembayaran (Payment) yang telah Anda buat,
akan direkap dalam satu tabel khusus yang disebut dengan Daftar
Formulir Pembayaran (Payment). Pada tabel Daftar Pembayaran
(Payment) ini Anda dapat melakukan aktifitas pengeditan, dan

pembatalan aktifitas Pembayaran (Payment) yang Anda inginkan.

Tabel Daftar Pembayaran (Payment) dapat dibuka dengan cara:
1) Klik menu utama Daftar (List) — Kas & Bank (Cash & Bank)
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2) Lalu pilih Pembayaran (Payment).

W ew | JEdt | Delete ) Refresh | APrint
 Filter X o, Date Amount Description

26,000 |Biaya Administrasi Bank Mandiri

Find

lior OP.090002 31 Jan09 25,000 Biaya administrasi bank BCA

OP,090001 06 Jan 09 120,000 Pembelian ATK
< Description >

Filter by Date
From 01/01/2009 fif |
To 31012008 [
Yoid
(O Yes
(o
@8l

Tabel Daftar Pembayaran (Payment) menampilkan informasi yang terdiri

dari beberapa kelompok yaitu:

a. Kelompok Tombol Menu. Tombol menu pada Tabel Daftar
Pembayaran (Payment) terdiri dari tombol — tombol :

» Tombol New : Tombol ini berfungsi untuk membuat Formulir
Pembayaran (Payment) yang baru.

» Tombol Edit : Tombol ini berfungsi untuk mengubah (mengedit)
Formulir Pembayaran (Payment) yang tersorot.

» Tombol Delete : Tombol ini berfungsi untuk menghapus (delete)
Formulir Pembayaran (Payment) yang tersorot.

» Tombol Filter : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan kolom
Filter pada sisi Daftar Formulir Pembayaran (Payment). Dengan
filter ini Anda dapat menampilkan hanya Formulir Pembayaran
(Payment) yang Anda inginkan saja. Filter Daftar Pembayaran
(Payment) dapat dilakukan berdasarkan:

e Filter by date: Filter daftar Pembayaran berdasarkan periode
tanggal yang Anda inginkan.

e Void : Filter daftar Pembayaran berdasarkan status cek yang
digunakan dalam pembayaran, terdiri dari 3 pilihan filter :

= Yes: Menampilkan hanya formulir Pembayaran yang
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ceknya dibatalkan (cek kosong).

= No : Menampilkan hanya formulir Pembayaran yang
ceknya tidak dibatalkan.

= All: Menampilkan semua formulir Pembayaran baik yang
ceknya dibatalkan ataupun tidak dibatalkan.

» Tombol Refresh : Tombol ini  berfungsi  untuk
memperbarui/mengupdate tampilan Daftar Pembayaran
(Payment) sesuai dengan penginputan terakhir yang Anda
lakukan.

» Tombol Print : Tombol ini berfungsi untuk mencetak tampilkan
cetakan Daftar Pembayaran di layar monitor komputer Anda,
sebelum dicetak di atas kertas.

» Tombol Find Payment : Kolom ini berfungsi untuk
mempermudah Anda mencari Formulir Pembayaran yang Anda
inginkan pada Tabel Daftar Pembayaran (Payment). Pencarian
cepat dapat Anda lakukan hanya dengan mengetikkan nomor
Formulir Pembayaran yang Anda inginkan pada Field <No> atau
dengan mengetikkan keterangan Formulir Pembayaran yang
Anda inginkan pada Field <Description>.

b. Kolom pada Detail Tabel Daftar Pembayaran (Payment)

Detail Tabel Daftar Pembayaran (Payment) menampilkan kolom-
kolom yang menyajikan informasi yang terdapat pada Formulir
Pembayaran (Payment). Kolom-kolom tersebut terdiri dari:

» Kolom No : Kolom ini menampilkan informasi nomor Formulir
Pembayaran.

» Kolom Date : Kolom ini menampilkan informasi tanggal Formulir
Pembayaran.

» Kolom Amount : Kolom ini menampilkan informasi jumlah total
pembayaran yang ditampilkan pada Formulir Pembayaran.

» Kolom Description : Kolom ini menampilkan keterangan singkat yang
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C.

Anda ketik di kolom Description pada Formulir Pembayaran.

Klik Mouse Kanan pada Daftar Formulir Pembayaran (Payment).

Beberapa aktifitas yang dapat Anda lakukan dengan klik Mouse Kanan

pada Daftar Pembayaran, antara lain meliputi:

>

>

>

New : Klik Mouse Kanan lalu pilih New, berfungsi untuk membuat
Formulir Pembayaran (Payment) yang baru.

Edit : Klik Mouse Kanan lalu pilih Edit mempunyai fungsi yang sama
dengan jika Anda mengklik tombol menu Edit pada Daftar Formulir
Pembayaran (Payment), vyaitu berfungsi untuk mengedit atau
mengubah isi Formulir Pembayaran yang tersorot.

Delete : Klik Mouse Kanan lalu pilih Delete mempunyai fungsi ynag
sama dengan jika ANda mengklik tombol menu Delete pada Daftar
Formulir Pemabyaran Lain, yaitu berfungsi untuk menghapus Formulir
Pembayaran yang tersorot.

Filter Ctrl + F : Klik Mouse Kanan lalu pilih Filter mempunyai fungsi
yang sama dengan jika Anda mengklik tombol menu Filter pada Daftar
Pembayaran, yaitu berfungsi untuk menampilkan kolom Filter pada sisi
kiri Daftar Pembayaran (Payment).

Sort by : Klik Mouse Kanan lalu pilih Sort by, berfungsi untuk
mengurutkan tampilkan Daftar Pembayaran (Payment) sesuai denagn
judul detail kolom yang terdapat pada daftar tersebut.

Refresh F5 : Klik Mouse Kanan lalu pilih Refresh (F5) mempunyai
fungsi yang sama dengan jika Anda mengklik tombol menu Refresh
pada Daftar Formulir Pembayaran, yaitu berfungsi untuk
memperbarui/mengupdate tampilan Daftar Pembayaran sesuai

dengan penginputan yang terakhir Anda lakukan.
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E. Bank Reconcile [Rekonsiliasi Bank]

Form Reconcile Bank (Formulir Rekonsiliasi Bank) adalah formulir

yang berfungsi sebagai sarana untuk mempermudah Anda dalam

melakukan aktifitas rekonsiliasi bank.

Form Reconcile Bank secara otomatis akan menampilkan setiap

transaksi Bank yang telah dicatat oleh perusahaan, sehingga Anda

dengan cepat dapat membandingkannya dengan pencatatan transaksi

menurut Rekening Koran Bank.

Perbedaan antara pencatatan perusahaan dengan pencatatan

rekening koran biasanya disebabkan oleh transaksi berikut :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Cek dalam peredaran (Outstanding Check);

Setoran yang belum sempat dicatat oleh Bank (Deposit In Transit);
Biaya Administrasi Bank (Bank Charge);

Cek Kosong (Bad Check) yang sudah didebit oleh perusahaan;
Bunga Bank ( Bank Interest);

Kesalahan pencatatan.

1. Cara Melakukan Aktifitas Rekonsiliasi Bank

a.

Buka Form Reconcile Bank (Formulir Rekonsiliasi Bank) dengan

cara Klik menu utama Activities (Aktifitas) - Cash & Bank (Kas &

Bank) |-Bank Reconcile (Rekonsiliasi Bank);

Atau dapat dilakukan dengan cara Klik Tombol Cash Bank pada

menu Explorer kemudian klik Bank Reconcile | Rekonsiliasi Bank

Aktifitas Rekonsiliasi Bank dapat Anda lakukan dengan

mengikuti petunjuk di bawah ini:

» Pada kolom Bank Account, pilih akun Bank yang ingin Anda
rekonsiliasi. Perhatikan, pada saat Anda memilih akun Bank
yang ingin Anda rekonsiliasi, ACCURATE secara otomatis

menampilkan semua transaksi yang berhubungan dengan
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Bank tersebut pada Detail Formulir Rekonsiliasi Bank.

» Pada kolom New Statement Balance, Anda dapat mengisi
nilai saldo Bank tersebut menurut catatan Rekening Koran
Bank. Nilai menurut catatan Rekening Koran Bank akan
dijadikan sebagai dasar (acuan) dalam melakukan aktifitas
rekonsiliasi bank. Isi kolom Reconcile Date sesuai dengan
tanggal aktifitas rekonsiliasi.

» Untuk menghitung nilai saldo Bank menurut pencatatan
perusahaan, dapat Anda lakukan dengan cara klik tombol
Clear All. Perhatikan, pada saat Anda mengklik tombol Clear
All, semua transaksi pada detail formulir akan tercentang dan
ACCURATE secara otomatis menghitung saldo Bank menurut
pencatatan perusahaan dan menampilkannya pada kolom
Calculated Statement Balance.

» Perbedaaan (selisih) nilai saldo menurut pencatatan
perusahaaan dengan nilai saldo menurut Rekening Koran
Bank akan ditampilkan pada kolom Out Of Balance. Jika
perbedaan (selisih) pencatatan terjadi akibat dari transaksi
penerimaan Bank yang telah dicatat oleh Bank tetapi Anda
belum mencatatnya, maka transaksi ini dapat Anda sesuaikan
dengan menggunakan formulir Deposit (Penerimaan) dengan
cara mengklik Tombol Deposit yang terdapat pada tampilan
Formulir Rekonsiliasi Bank tersebut.

» Jika perbedaan (selisih) pencatatan terjadi akibat dari
transaksi pengeluaran Bank yang telah dicatat oleh Bank
tetapi Anda belum mencatatnya, maka transaksi ini dapat
Anda sesuaikan dengan menggunakan formulir Payment
(Pembayaran) dengan cara mengklik Tombol Payment yang
terdapat pada tampilan Formulir Rekonsiliasi Bank tersebut.

» Jika perbedaan (selisih) pencatatan terjadi akibat adanya
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transaksi yang telah Anda catat tetapi Bank belum
mencatatnya, maka untuk mencocokkan nilai saldo Bank
menurut pencatatan Anda dengan saldo Bank menurut
pencatatan Rekening Koran Bank, dapat dilakukan dengan
cara uncheck kolom clear pada baris transaksi yang
dimaksud.

Setelah Anda selesai menyesuaikan transaksi yang
menyebabkan perbedaan pencatatan Anda dengan Bank,
langkah terakhir periksa nilai saldo pastikan nilai Out Of
Balance sudah 0. Kemudian Klik Tombol Save & Close untuk
mengakhiri aktifitas rekonsiliasi bank tersebut.

LAPORAN REKONSILIASI BANK

28 Feb 2008 Iy
Cipta Piranti Sejahtera, pt.
Bank Reconciliation

Reconcile Date 28 Feb 2008
Filtered by: Bank Scc Mo, Reconcile Date

Date [ _Cheque Ho. | Description / Memo I Rate | Deposit (D) withdrawal (Cr}|
Bank Acc No T 1102.003 Bank Balance at 28 Feb 2008 T 52,000,000,00
Bank Name: +BCA Rupish (-) Add Dutstanding Deposits : 0.00
Currency :IDR (+) Deduct Dutstanding Withdrawa : 0,00
Statement Date : 25 Feb 2005 (+) Add Clear After Recon. Date  : 0,00
Bank Statement Balance : 52,000,000,00
Reconciliation Type : Reconciliation (Clear)
51 Dec 2003 Account opening balance 102,003 1.00 £5,000,000,00 0.00
02 Jan 2004 PC.KK 0104.01 Bayar gaji karvawan 1.00 0.00 285,000,000.00
05 Jan 2004 PC.KK 010400 Biaya pengambilan cek BCA Rp 1.00 0.00 65,000.00
08 Jan 2004 CR.D4D1.000¢  Customer Receipt : CR.0401.0004 1.00 2,800,000,00 0.00
31 Jan 2004 PC.KK 010400 Biaya Administrasi Bank BCA Giro 1.00 0.00 26,000.00
31 Jan 2004 Bunga Giro BCA Rupish 1.00 112,500.00 0.00
08 Jan 2008 Customer Receipt : CRLO0401,0005 1.00 410,000,00 0.00
04 Feb 2003 Uang muka atas PO nomor PO.040 1.00 0,00 1,000.00
04 Feb 2005 vendor Payment : ¥P.0401.1010 fe 1.00 1,000,00 0.00
23 Feb 2008 Bunga Bank. 1.00 1,758,500,00 .
Total of iliation (Clear) 77,092,000.00 26,092,000.00

2. BANK BOOK (BUKU BANK

| Bank Book B
Bank: |Bank x| bR From: (11042006 To: [28/10/2008 4 Print £ Fiehiesh
Date 4 | Source .. | Cheque no. | Description | Deposit (D) | Withdrawal (Cr) | Balance |Reconcled |
Az of 30 Sep 2008 0.0
250ct2008 1004 Journal Voucher 10.000,00 (10.000,00)
250ct2008 1005 BIAYA ADM BANK 100.000,00 (110.000,00)
250ct2008 1005 Customer Receipt : 1005f... 180.000,00 70.000,00
250ct2008 1002 Customer Receipt : 1002 ... 40.000,00 110.000,00
250ct2008 1003 Customer Receipt : 1003 ... £.000.00 104.000,00
250ct2008 1004 Customer Receipt : 1004 ... 300.000,00 404.000,00
250ct2008 1006 Customer Receipt : 1006 ... 5.500.000,00 5.904.000,00
250ct2008 1001 Wendor Payment : 1001 for... 1.193.750,00 4710.250,00
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Buku Bank (Bank Book) adalah tabel yang menyajikan mutasi
transaksi yang berhubungan dengan akun kas dan bank yang Anda miliki.
Mutasi transaksi yang ditampilkan pada Buku Bank (Bank Book) terdiri
dari transaksi-transaksi yang mengakibatkan kenaikan saldo akun
kas/bank dan transaksi-transaksi yang mengakibatkan penurunan saldo
akun kas/bank. Selain itu, Buku Bank (Bank Book) juga menampilkan
informasi saldo akun kas/bank yang Anda miliki.

Buku Bank (Bank Book) dapat Anda buka dengan cara :
1) Klik menu utama Daftar — Kas & Bank (List — Cash & Bank)
2) Lalu pilih (klik) Buku Bank (Bank Book).
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BAB XIV
AKTIVA TETAP

Menurut Undang-undang perpajakan di Indonesia terdapat
beberapa kelompok aktiva tetap baik yang bangunan maupun yang bukan
bangunan.

Kelompok bangunan dibagi menjadi 2 yaitu :
1) Kelompok bangunan yang permanent dengan umur 20 Tahun

2) Kelompok bangunan yang semi permanent dengan umur 10 Tahun.

Sedangkan untuk kelompok yang bukan bangunan dibagi menjadi 4
Golongan yaitu:

1) Golongan 1 Dengan umur s/d 4tahun

2) Golongan 2 Dengan umur 4 — 8tahun

3) Golongan 3 Dengan umur 8 — 16 tahun

4) Golongan 4 Dengan umur 20 tahun

A. FISCAL FIXED ASSET TYPE

Fiscal Fixed Asset Type List merupakan daftar tipe fixed asset
berdasarkan ketentuan perpajakan. Sebelum mengisikan data aktiva
tetap anda harus mengisikan terlebih dahulu daftar tipe aktiva tetap
menurut pajak (Fiscal Fixed Asset Type List) dan daftar tipe aktiva tetap
menurut perusahaan/accounting (Fixed Assets Type List).

Mengisikan daftar tipe aktiva tetap menurut pajak berarti harus
mengikuti peraturan perundang-undangan perpajakan UU terakhir diatur
di UU No. 17 Tahun 2002 tentang Pajak Penghasilan pasal 11 dimana di
dalam pasal tersebut mengatur tentang pengelompokan aktiva tetap

berdasar golongan :
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_ _ Garis Saldo
Fiscal Fixed Asset Type Umur (Th)
Lurus Menurun
Golongan 1 1 -4 Tahun 25 % 50 %
Golongan 2 4 — 8 Tahun 12.50 % 25 %
Golongan 3 8 — 16 Tahun 6.25 % 12.50 %
Golongan 4 16 — 20 Tahun 5% 10 %
Bangunan Permanen 1-10 Tahun 10 % -
Bangunan Semi
10 — 20 Tahun 5% -
Permanen

1. Daftar Fiscal Fixed Asset Types (List Of Fiscal Fixed Asset
Types)

Jﬁ Fiscal Fized Asset Types ﬂl
[ Edit Delete  Refresh  Print
Mame Depreciation Method Estimated Life
Biangunan Permanen Straight Line Method 5
Bangunan Semi Perman Straight Line Method 10 10
ol 1 [Dor] Dauble Declining Method 4 50
ol 1 [SLM] Straight Line Method 4 5
Gol 2 [DDM] Double Declining Method g 25
Gal 2 [SLr] Straight Line Method g 12,5
Gol 3 [DODM] Double Declining Method 16 12,5
ol 3 [SLM] Straight Line Method 16 6,25
ol 4 [DDM] Double Ceclining Method z0 10
Gol 4 [5LM] Straight Line Method 20 5
Intangbile 1 [DOM] Double Ceclining Method 4 50
Intangible 1 [5LM] Straight Line Method 4 25
Intangible 2 [DOM] Dauble Declining Method g 25
Intangible 2 [SLM] Straight Line Method =] 12,5
Intangible 3 [DOM] Dauble Declining Method 16 12,5
Intangible 3 [SLM] Straight Line Method 16 6,25
Intangible 4 [DOM] Double Declining Method 20 10
Intangible 4 [SLM] Straight Line Method 20 5
Intangible Assets Straight Line Method 10 10
Mon Deprecisble Mon Depreciable i} i} IEI.I

Keterangan gambar :

» New : Membuat Fiscal Fixed Asset yang baru

» Edit : Mengganti data yang ada pada form Fiscal Fixed Asset
» Delete : Menghapus Fiscal Fixed Assets yang telah di pilih

» Refresh : Memperbaharui daftar Fiscal Fixed Assets
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» Tombol Printer : Menampilkan dan mencetak Laporan Fiscal Fixed
Assets

B. FIXED ASSET TYPE (TIPE AKTIVA TETAP)

Fixed Asset Type digunakan untuk menampung tipe aktiva tetap
menurut pengelompokan akuntansi (kebijakan perusahaan). Misalnya
kelompok kendaraan kita pisahkan menjadi yang umurnya kurang dari 4
tahun s/d 8 tahun, lebih dari 8 tahun, atau lebih dari 16 tahun.
Pengelompokan tipe aktiva tetap ini tergantung dari kebijaksanaan

perusahaan. Tidak ada standar baku dalam pengelompokannya.

1. Tampilan Daftar Aktiva Tetap (Fixed Asset Type)

Jﬁ‘ Fixed Asset Types ﬂ|

[ Edit Delete  Refresh  Prink
Mame Fiscal Type | -~
Bangunan Semi Perman
Gedung 2 Bangunan Permanen
Intangible Asset Intangible Assets
Kendaraan 1 Gol 1 [SLM]
kendaraan 2 ol 2 [SLM]
Mon Depreciable Mon Depreciable
Peralatan Kantor 1 Gal 1 [SLM]
Peralatan Kantor 2 Gal 2 [SLM]

Daftar Tipe Aktiva Tetap dapat Anda buat dengan mengikuti petunjuk di
bawah ini :
» Tombol New : Klik tombol ini untuk membuat tipe Aktiva Tetap yang
baru.
» Tombol Edit : Klik tombol ini untuk mengedit Daftar Aktiva Tetap
yang telah Anda buat.
» Tombol Delete : Klik tombol ini untuk menghapus Daftar Aktiva
Tetap yang telah Anda buat.
» Tombol Refresh : Klik tombol ini untuk memperbarui (mengupdate)
tampilan Daftar Tipe Aktiva Tetap sesuai dengan penginputan
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terakhir yang Anda lakukan.

» Tombol Print : Klik tombol ini untuk mencetak Daftar Aktiva Tetap.

C. LIST OF FIXED ASSET [DAFTAR AKTIVA TETAP]

Fixed Asset List digunakan untuk menampilkan daftar Fixed Asset
(aset tetap). Daftar Fixed Asset yang muncul secara Default yaitu semua
Fixed Asset yang belum di Disposed.
Satu keuntungan yang diberikan oleh modul fixed asset yaitu Anda tidak
perlu lagi membuat jurnal penyusutan secara manual setiap bulannya.
Cukup dengan melakukan aktivitas Period End setiap akhir bulan, maka
ACCURATE akan menghitung secara otomatis penyusutan aktiva tetap
dan membuatkan jurnal yang berhubungan dengan penyusutan aktiva

tetap tersebut secara otomatis.

1. Tampilan Daftar Aktiva Tetap (Fixed Asset)

Tabel Daftar Aktiva Tetap adalah tabel yang menampilkan Daftar

If2} Fixed Assets [Filtered] E

ey Edit Delete |<Asset Descripkion = | Filter Refresh ‘ | |<Asset odes

: Filter X Asset Code Asset Description Asset Type Asset Accaunt Asset Cost  [Usage Date |urchase Datyimated |~
Asset Type ad | Bangunan Gedung (Pejaten)  Gedung 1 1201,002 1.000,000,000 01 Jan00 01 Jan 00
(a0, 00.002 Renovasi Gedung Gedung 2 1201002 300.000.000 |01 Jan 01 01 Jan 01
Dep. Method GW.01.003 Goodwil Intangible Asset 1301003 100,000,000 01 Jan0l 01 Jan 01
GW.01.004 Gedung Lantai 3 di Wisma Sudit Gedung 1 1201.002 1.000.000.000 01 Jan 02 01 Jan 02
KD.00.002 TOYOTA KIANG (B 8856 RS)  Kendaraan 2 1201004 75.000.000 01 Jan00 01 Jan 00
IS KD.00,003 SEDAN WOLKO (D 25 ) Kendaraan 2 11201,004 210,000,000 01 Jan 00 01 Jan 00
il (Ctes (<Al KD.00,004 SEDANBALENG (M 250B1)  Kendarsanz 1201004 180,000,000 01 Jan 00 01 Jan 00
iccgl—————— KD.01.001 TRUCK COLT DIESEL (B 5566 X Kendaraan 2 1201004 50.000.000 01 Jan 01 01 Jan 01
C Mo ves oAl KD.01.005 MOTOR HOMNDA SUPRA (B 555¢ Kendaraan 1 1201004 12.000.000 21 Aug 01 17 Aug 01
KD.01.006 MOTOR SUZLKT SATRIA (D 35 Kendataan 1 1201004 12.500.000 |15 5ep 01 08 Sep 01
Status KD.01.007 MOTOR KAMZEN (K 8889 EA)  Kendaraan 1 1201004 10.500.000 10Jan02 01 Jan 02
[+] Pracceed PK.01.001 Komputer Accounting Peralatan Kantor 1201003 25,000,000 01 Jan01 01 Jan 01
Disposed PK.01.002 Kornputer HRD Peralatan Kantor 1201.003 10,000,000 01 Jan 01 01 Jan 01
|:|3_Isage bt PK.01.003 Komputer Marketing Peralatan Kantor 1201003 15,000,000 01 Jan 01 01 Jan 01
T Rt Pi.01.004 Kamputer Produksi Peralatan Kantor 1201.003 35.000.000 01 Jan0l 01 Jan 01
PK.01.008 Notebook - Toshiba Satelite 181 Peralatan Kantor 1201003 11.200.000 05 Jan 04 05 Jan 04
TM.01.001 Merk Dagang Intangible Asset 1301.001 25.000.000 01 Jan00 01 Jan 00
TH,00,0001 TANAH Z HA (JL, PEJATEN) | Non Depreciable |1201,001 500,000,000 |01 Jan00 01 Jan 00

[] Acquisition Date

Reset .,: <l m@

Tabel Daftar Aktiva Tetap dapat dibuka dengan cara :
1) Klik menu utama Daftar — Aktiva Tetap (List — Fixed Asset)
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2) Lalu pilin Daftar Aktiva Tetap (Fixed Asset List)

3) Tabel Daftar Aktiva Tetap menampilkan informasi yang terdiri
dari beberapa kelompok yaitu:
a) Kelompok Tombol Menu. Tombol menu pada Tabel Daftar

Aktiva Tetap terdiri dari tombol-tombol :

» Tombol New : Tombol ini berfungsi untukmembuka
Formulir Aktiva Tetap Baru untuk mencatat Aktiva Tetap
baru.

» Tombol Edit : Tombol ini berfungsi untuk mengubah
(mengedit) data Aktiva Tetap yang tersorot.

» Tombol Delete : Tombol ini berfungsi untuk menghapus
(delete) data Aktiva Tetap yang tersorot.

» Kolom Find Fixed Asset : Kolom ini berfungsi untuk
mempermudah Anda mencari Aktiva Tetap yang Anda
inginkan pada Tabel Daftar Aktiva Tetap. Pencarian
cepat dapat Anda lakukan hanya dengan mengetikkan
nama Aktiva Tetap yang Anda inginkan pada field
<Description> atau mengetikkan kode Aktiva Tetap
yang Anda inginkan pada field <Asset Code>.

» Tombol Filter : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan
kolom Filter pada sisi Daftar Aktiva Tetap pada sisi
Daftar Aktiva Tetap. Dengan filter ini Anda dapat
menampilkan hanya Aktiva Tetap yang Anda inginkan
saja. Filter Daftar Aktiva Tetap, dapat dilakukan
berdasarkan:

e Asset Type : Menampilkan Aktiva Tetap
berdasarkan filter tipe Aktiva Tetap. Filter ini
menampilkan pilihan tipe Aktiva Tetap sesuai
dengan Daftar Tipe Aktiva Tetap yang telah Anda
buat.
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e Dep. Method : Filter daftar Aktiva Tetap

berdasarkan jenis metode penyusutan Aktiva

Tetap. Filter berdasarkan Dep. Method terdiri dari5

pilihan:

v

All : Menampilkan semua Aktiva Tetap dengan
semua jenis metode penyusutan (metode
penyusutan Aktiva Tetap tidak difilter).

Non Depreciable : Menampilkan hanya Daftar
Aktiva Tetap yang tidak disusutkan.

Straight Line Method : Menampilkan hanya
Daftar Aktiva Tetap yang disusutkan dengan
Metode Garis Lurus (Straight Line Method).
Sum Of Year Digit Method : Menampilkan hanya
Daftar Aktiva Tetap yang disusutkan dengan
Metode Jumlah Angka Tahun (Sum Of Year Digit
Method).

Double Declining Method : Menampilkan hanya
Daftar Aktiva Tetap yang disusutkan dengan
Metode Saldo Menurun (Double Declining
Method).

e Intangible : Filter Daftar Aktiva Tetap yang

tidak berwujud (Intangible Fixed Asset). Terdapat3

pilihan:

v

v

No : Menampilkan hanya Daftar Aktiva Tetap
yang berwujud (Tangible Fixed Asset) saja.

Yes : Menampilkan hanya Daftar Aktiva Tetap

yang tidak berwujud (Intangible Fixed Asset)

saja.
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v All: Menampilkan semua jenis Aktiva Tetap pada
Daftar Aktiva Tetap baik Aktiva Tetap Berwujud
(Tangible Fixed Asset) maupun Aktiva Tetap
Tidak Berwujud (Intangible Fixed Asset).

e Fiscal : Filter Daftar Aktiva Tetap Pajak.

v" No : Menampilkan hanya Daftar Aktiva Tetap
yang Fiscal Fixed Assetnya tidak dicentang.

v" Yes : Menampilkan hanya Daftar Aktiva Tetap
yang Fiscal Fixed Assetnya dicentang.

v' All : Menampilkan semua Aktiva Tetap pada
Daftar Aktiva Tetap baik yang Fiscal Fixed
Assetnya tercentang maupun yang tidak.

e Status : Filter daftar Aktiva Tetap berdasarkan
status Aktiva Tetap.

e Proceeded : Menampilkan hanya Daftar Aktiva
Tetap yang masih aktif dan belum didispose.

e Disposed : Menampikan hanya Daftar Aktiva Tetap
yang telah didispose.

v' Usage Date : Filter Daftar Aktiva Tetap

berdasarkan tanggal penggunaan Aktiva

Tetap.
v' Acquisition Date : Filter Daftar Aktiva
Tetap berdasarkan tanggal pembelian Aktiva

Tetap.
» Tombol Refresh : Tombol ini berfungsi untuk

memperbarui tampilan Daftar Aktiva Tetap sesuai

dengan penginputan terakhir yang Anda lakukan.
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b) Kolom pada Detail Tabel Daftar Aktiva Tetap.

Detail Tabel Daftar Aktiva Tetap menampilkan kolom-kolom

yang menyajikan informasi yang terdapat pada Formulir

Aktiva Tetap. Kolom — kolom tersebut terdiri dari:

>

Asset Code : Kolom ini menampilkan informasi Kode
Aktiva Tetap yang Anda miliki.

Asset Description : Kolom ini menampilkan informasi
Nama Aktiva Tetap yang Anda miliki.

Asset Type : Kolom ini menampilkan informasi tipe
Aktiva Tetap yang Anda miliki.

Asset Account : Kolom ini menampilkan informasi Akun
yang mencatat perolehan Aktiva Tetap yang Anda miliki.
Asset Cost : Kolom ini menampilkan informasi nilai
perolehan Aktiva Tetap yang Anda miliki. Usage Date :
Kolom ini menampilkan informasi tanggal penggunaan
Aktiva Tetap yang Anda miliki.

Purchase Date : Kolom ini menampilkan informasi
tanggal pembelian Aktiva Tetap yang Anda miliki.
Estimated Life : Kolom ini menampilkan informasi masa
manfaat (umur) Aktiva Tetap yang Anda miliki.

Depr. Rate : Kolom ini menampilkan informasi
persentase yang digunakan sebagai dasar perhitungan
penyusutan Aktiva Tetap yang Anda miliki.

Depr. Method : Kolom ini menampilkan metode
penyusutan yang digunakan dalam perhitungan
penyusutan Aktiva Tetap yang Anda miliki.

Department : Kolom ini menampilkan informasi nomor
Departemen yang berhubungan dengan Aktiva Tetap

yang Anda miliki.
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>

>

Intangible : Kolom ini menampilkan informasi jenis
Aktiva Tetap yang Anda miliki. Apakah jenis Aktiva
Tetap berwujud atau jenis Aktiva Tetap tidak berwujud.
Fiscal : Kolom ini menampilkan informasi status fiscal
Aktiva tetap yang Anda miliki.

¢) Klik Mouse Kanan pada Daftar Aktiva Tetap.

Beberapa aktifitas yang dapat Anda lakukan dengan klik

Mouse Kanan, antara lain meliputi:

>

New : Klik Mouse Kanan lalu pilih New mempunyai
fungsi yang sama dengan jika Anda mengklik tombol
menu NEW pada Daftar Aktiva Tetap, yaitu berfungsi
untuk membuka Formulir Aktiva Tetap baru untuk
mencatat data Aktiva Tetap baru Anda.

Edit: Klik Mouse Kanan lalu pilih Edit mempunyai fungsi
yang sama dengan jika Anda mengklik tombol menu
EDIT pada Daftar Aktiva Tetap, yaitu berfungsi untuk
mengubah (mengedit) data Aktiva Tetap yang tersorot.

Delete : Klik Mouse Kanan lalu pilih Delete mempunyai
fungsi yang sama dengan jika Anda mengklik tombol
menu DELETE pada Daftar Aktiva Tetap, yaitu berfungsi
untuk mengubah (mengedit) data Aktiva Tetap yang
tersorot.

Filter Ctrl+F : Klik Mouse Kanan lalu pilih Filter
mempunyai fungsi yang sama dengan jika Anda
mengklik tombol menu FILTER pada Daftar Aktiva
Tetap, yaitu berfungsi untuk menampilkan kolom Filter
di sisi kiri Daftar Aktiva Tetap.

Sort by : Klik Mouse Kanan lalu pilih Sort by, berfungsi
untuk mengurutkan tampilan Daftar Aktiva Tetapsesuai
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dengan judul kolom yang terdapat pada Daftar tersebut.

» Refresh : Klik Mouse Kanan lalu pilih Refresh (F5)
mempunyai fungsi yang sama dengan jika Anda
mengklik tombol menu Refresh pada Daftar Aktiva
Tetap, yaitu berfungsi untuk memperbarui/mengupdate
tampilan Daftar Pembiayaan Pesanan sesuai dengan
penginputan yang terakhir yang Anda lakukan.

» Delete Last Edit : Klik Mouse Kanan Delete Last Edit
akan aktif jika Aktiva Tetap yang disorot adalah Aktiva
Tetap yang sudah pernah diubah atau diedit. Klik Mouse
Kanan Delete Last Edit berfungsi untuk menghapus
pengeditan terakhir yang pernah Anda lakukan atas

aktiva tetap tersebut.

FORM NEW FIXED ASSET (FORMULIR AKTIVA TETAP BARU])
Formulir Aktiva Tetap Baru (New Fixed Asset) adalah formulir yang
dapat Anda gunakan untuk mencatat Aktiva Tetap yang Anda miliki.

Formulir Aktiva Tetap Baru (New Fixed Asset) dapat dibuka dengan cara

1) Klik menu utama Aktifitas — Aktiva Tetap Baru (Activities — New Fixed
Asset)

2) Atau dapat dibuka dari menu jelajah (explorer) dengan cara mengklik
tombol Aktiva Tetap (Fixed Asset) yang terdapat pada menu jelajah

(explorer) kemudian pilih Aktiva Tetap Baru (New Fixed Asset).
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Tampilan Formulir Aktiva Tetap Baru

€« B
Asset Code KD.0O0S i Preview -
Asset Type -
Acquisition Date  23{10/2009 |
Usage Date 23/10/2009 [ |

Asset Description

Quantity 1
Department <

General |Expenditures |Motes

Accumulated Depreciation Account -

Depreciation Expense Account -

[[] Intangible Asset

Anda dapat mengisi Formulir Aktiva Tetap Baru dengan mengikuti

petunjuk di bawah ini:

» Tombol Previous : Dengan tombol ini Anda dapat melihat tampilan
Formulir Aktiva Tetap yang telah Anda buat sebelumnya.

» Tombol Next : Dengan tombol ini Anda dapat melihat tampilan
Formulir Aktiva Tetap berikutnya (selanjutnya).

» Tombol Preview : Tombol ini berfungsi untuk melihat tampilan cetakan
Formulir Aktiva Tetap di layar monitor.

» Tombol Printer : Tombol ini berfungsi untuk mencetak tampilan
Formulir Aktiva Tetap.

» Tombol Dispose : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan form
Disposal Fixed Asset yang berfungsi untuk mencatat aktifitas
pelepasan Aktiva Tetap (Disposal Fixed Asset).

» Tombol Revaluation : Tombol ini berfungsi untuk menampilkan form
Revaluation Fixed Asset yang berfungsi untuk mencatat aktifitas
penilaian kembali Aktiva Tetap.

» Kolom Asset Code : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan kode
Aktiva Tetap yang Anda input.

» Kolom Asset Type : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan tipe dari
Aktiva Tetap yang Anda input.
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Kolom Asset Description : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan

nama dari Aktiva Tetap yang Anda input.

Kolom Acquisition Date : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan

tanggal pembelian (tanggal perolehan) Aktiva Tetap yang Anda input.

Kolom Usage Date : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan tanggal

Aktiva Tetap yang Anda input mulai digunakan.

Kolom Quantity : Pada kolom Anda dapat mengetikkan jumlah

kuantitas Aktiva Tetap yang Anda input.

Kolom Department : Pada kolom ini Anda dapat memilih nama

Departemen yang berhubungan dengan Aktiva Tetap yang Anda

input.

Detail Tabel General : Pada detail tabel ini Anda dapat mengisi

informasi umum tentang Aktiva Tetap yang Anda input :

e Estimated Life : Pada kolom ini Anda dapat mengisi umur
manfaat (umur ekonomis) Aktiva Tetap yang Anda input.
Pengisian umur manfaat Aktiva Tetap tidak boleh < dari 1 Tahun
tetapi harus = 1 Tahun.

o Depreciation Method: Pada kolom ini Anda dapat memilih
metode penyusutan Aktiva Tetap yang akan Anda gunakan untuk
menghitung penyusutan Aktiva Tetap yang Anda input.

e Asset Account : Pada kolom ini Anda dapat memilih Akun tipe
Aktiva Tetap untuk mencatat perolehan Aktiva Tetap yang Anda
input.

e Accumulated Depreciation Account : Pada kolom ini Anda dapat
memilih akun yang akan digunakan untuk mencatat Akumulasi
Penyusutan Aktiva Tetap yang Anda input.

e Depreciation Expense Account : Pada kolom ini Anda dapat
memilih akun beban yang akan digunakan untuk mencatat
Beban Penyusutan Aktiva Tetap yang Anda input.
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Intangible Asset : Anda dapat mencentang check box Intangible
Asset jika Aktiva Tetap yang Anda input merupakan jenis Aktiva
Tetap yang tidak berwujud. Contoh jenis Aktiva Tetap yang tidak
berwujud : Hak Cipta, Royalty, Goodwill. Pada saat chek box
Intangible Asset ini diaktifkan, ACCURATE secara otomatis akan
menghilangkan kolom Accumulated Depreciation Account.
Fiscal Fixed Asset : Anda dapat mencetang check box Fiscal
Fixed Asset ini jika Anda juga ingin menghitung penyusutan
Aktiva Tetap yang Anda input berdasarkan ketentuan Fiscal.

» Detail Tabel Expenditure : Pada detail tabel ini Anda dapat

mengisi informasi tentang nilai perolehan Aktiva Tetap yang Anda

input :

Account No : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nomor
Akun yang mencatat pengeluaran (pengorbanan) ekonomis
Anda sehubungan dengan perolehan Aktiva Tetap yang Anda
input. Jika Anda tidak menghapal nomor Akun tersebut, maka
Anda dapat langsung memilihnya dari Daftar Akun dengan cara
double klik pada kolom tersebut atau dengan mengklik tombol
Ellipsis [...] atau dapat juga dilakukan dengan menggunakan
kombinasi tombol Ctrl+Enter pada Keyboard Anda. Jika Aktiva
Tetap yang Anda input merupakan saldo dari periode sebelum
menggunakan ACCURATE, maka Anda dapat mengisi kolom
Akun no ini dengan nomor Akun Opening Balance Equity, jika
Aktiva Tetap yang Anda input diperoleh secara tunaiAnda dapat
langsung mengisi kolom ini dengan nomor Akun Cash/Bank yang
Anda gunakan untuk memperoleh Aktiva Tetap tersebut, tetapi
jika Aktiva Tetap yang Anda input diperoleh secara kredit maka
Anda tidak dapat langsung mengisi nomor Akun ini dengan akun

hutang melainkan harus menggunakan Akun Perantara yang
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disebut Fixed Asset Transaction (tipe akun Other Current Asset).
Date : Kolom ini secara otomatis akan menampilkan tanggal
perolehan Aktiva Tetap yang Anda input (sama dengan tanggal
pada kolom Acquisition Date).

Description : Kolom ini secara otomatis akan menampilkan
deskripsi atau nama Akun dari nomor Akun yang Anda pilih.
Amount : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nilai perolehan
Aktiva Tetap yang Anda input (Nilai perolehan yang dimaksud
adalah nilai perolehan Aktiva Tetap sebelum disusutkan).
Assets Cost : Kolom ini secara otomatis menampilkan
penjumlahan Amount yang ada di tabel Expenditure.

Disposed Asset : Kolom ini secara otomatis menampilkan nilai
Disposal Aktiva Tetap.

Depreciation Amount : Kolom ini secara otomatis menampilkan
nilai akumulasi penyusutan dari Aktiva Tetap yang Anda input
(Total nilai akumulasi penyusutan secara otomatis dihitung dari
Aktifitas Period End).

Accounting Book Value : Kolom ini secara otomatis menampilkan
nilai buku dari Aktiva Tetap yang Anda input (ACCURATE secara
otomatis menghitung nilai buku dari Aktiva Tetap yang Anda
input.

Salvage Value : Kolom ini dapat Anda isi secara manual sesuai
dengan nilai sisa dari Aktiva Tetap yang Anda input. Kolom ini
dapat diisi dengan syarat metode penyusutan yang Anda
gunakan untuk menghitung penyusutan Aktiva Tetap yang Anda
input adalah metode Garis Lurus (Straight Line) dan Jumlah
Angka Tahun (Sum Year Digit Method). Jika Anda mengisi kolom

ini, maka ACCURATE secara otomatis akan menghitung jumlah
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nilai penyusutan Aktiva Tetap dengan Formula : (Assets Amount
— Salvage Value) x persentase penyusutan.

» Detail Notes : Pada detail tabel ini Anda dapat mengisi informasi
mengenai Aktiva Tetap yang Anda input.

» Tombol Save & New : Tombol ini berfungsi untuk menyimpan
Formulir Aktiva Tetap yang tampil dan sekaligus membuka tampilan
Formuli Aktiva Tetap yang baru.

» Tombol Save & Close: Tombol ini berfungsi untuk menyimpan
Formulir Aktiva Tetap yang tampil dan sekaligus menutup Formulir

Aktiva Tetap tersebut.
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Latihan Soal
Buat database perusahaan baru, berinama : Mufida_Collection

> Data Perusahaan
Nama Perusahaan : MUFIDA COLLECTION

Alamat : JI. Citarum No.33
Kota : Semarang
Negara . Indonesia

No Telepon :(024) 6717201
Mata Uang : Rupiah

Periode : 01/01/2020
Tahun Fiskal : 2020

» Informasi Pajak Perusahaan

No seri pajak : 1234567890123456
NPWP : 111.222.333.444
NPPKP : 111.222.333.444
Tgl pengukuhan PKP : 01 Januari 2015
Type : Dagang

KLU : 11000

» Daftar Rekening:

Non
Type No. Akun Nama _ Saldo
aktif

Kas dan | 1101.001 | Kas Ditangan Tidak | 5.000.000

Bank
1102.001 Kas DiBank Tidak | 2.000.000

Akun Piutang | 1103.001 | Piutang Dagang | Tidak
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Persediaan 1104.001 | Persediaan Tidak
Barang
Dagangan
Aktiva Tetap | 1201.001 | Tanah Tidak
1202.001 | Bangunan Tidak
1202.002 | Akm.Peny.Ban | Tidak
gunan
1203.001 | Kendaraan Tidak
1203.002 | Akm.Peny.Ken | Tidak
daraan
Akun Hutang | 2101.001 | Hutang Dagang | Tidak
Hutang 2102.001 | Hutang Pajak Tidak
Lancar
: 2103.001 | Hutang lain-lain | Tidak
Lainnya
Hutang 2201.001 | Hutang Bank | Tidak
Jangka PANIN
Panjang
Ekuitas 3100.001 | Saham Biasa Tidak | 4.000.000
3101.001 | Agio Saham Tidak | 1.000.000
3102.001 | Laba yang | Tidak | 2.000.000
ditahan
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Pendapatan | 4100.001 | Penjualan Tidak
4101.001 | Retur Penjualan | Tidak
4102.001 | Potongan Tidak
Penjualan
Harga Pokok | 5100.001 | HPP Tidak
Penjualan
5102.001 | Pembelian Tidak
5102.003 | Potongan Tidak
Pembelian
_ 5102.002 | Retur Tidak
Persediaan _
Pembelian
Beban 6100.001 | Biaya Tidak
Penyusutan
Bangunan
6100.002 | Biaya Tidak
Penyusutan
Kendaraan
6100.003 | Biaya Tidak
Penyusutan
6100.004 | Biaya Gaji | Tidak
Karyawan
6100.005 | Biaya Kirim Tidak
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Beban Lain- | 7100.001 | Biaya Lain-lain | Tidak

lain
Pendapatan | 8100.001 | Pendapatan Tidak
Lain-lain Lain-lain

Sayarat Pembayaran :
e C.0.D (0semua)

e 2/10,n/30
Pajak :
e Kode:P

e Nama: PPN

o Keterangan : Pajak Pertambahan nilai
e Nilai: 10%

e Pajak Penjualan : PPN Keluaran

e Pajak Pembelian : PPN Masukan

Tipe Pelanggan :
e Perusahaan
e Perseorangan

Metode Pengiriman :

o TIKI
e KURIR
e PICKUP

Daftar Pelanggan:

No
Nama
Pelang Alamat Saldo
Pelanggan
gan

Mata
Uang

Type
Pelanggan
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1001 CV MULIA | Jl 4.000.000 | Rupiah Perusahaan
ARTHA Abimanyu
No 2, Smg

1002 Tuan Yusuf | JI. Panda | 4.000.000 | Rupiah Perse-

No. 31, orangan
Smg
» Daftar Pemasok:
No Nama
Alamat Saldo Mata Uang
Pemasok | Pemasok
1001 PT NEW | Jl. 3.000.000 | Rupiah
PANDA Pandanaran
Semarang
1002 Bank JI. 5.000.000 | Rupiah
PANIN Majapahit
Semarang
» Gudang :
e CENTRE
e BELAKANG
» Persediaan Barang :
Item Profil :
e Item Number . TB-A
e Name . Koko Anak
o Tipe . Persediaan
e Unit © pcs
o Kuantitas . 500
e Biaya/unit : 150.000
e Hargajual 1 : 180.000
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Item Number
Name

Tipe

Unit
Kuantitas
Biaya/unit
Harga jual 1

TB-B
Gamis Anak
Persediaan

210.000
230.000

» Tipe Aktiva Tetap kena Pajak :

Umur
Nama Tipe Fiskal Fungsi Metode
(Tahun)
Tidak di depresiasikan 0 Tidak di depresiasikan
Bangunan Permanen 20 Metode garis lurus
Golongan 1 4 Metode garis lurus
» Tipe Aktiva Tetap :
Tipe Aktiva Tetap Tipe Pajak
Tanah Tidak di depresiasikan
Bangunan Bangunan Permanen
Kendaraan Golongan 1
» Daftar Aktiva Tetap :
Kode AT-01 AT-02 AT-03

Keterangan Aktiva Tanah Bangunan Kendaraan
Tipe Tanah Bangunan Kendaraan
Departemen
Tanggal Beli 01/01/2020 01/01/2020 | 01/01/2020
Tanggal Pemakaian 01/01/2020 01/01/2020 | 01/01/2020
Umur (tahun) 20 4
Umur (bulan) 0 0
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Metode Penyusutan Tidak di | Metode Metode
Depresiasikan | Garis Lurus | Garis Lurus
Akun Aktiva Tanah Bangunan Kendaraan
Akun Akumulasi Akm. Peny. | Akm. Peny.
Penyusutan Bangunan Kendaraan
Akun Biaya | Biaya Biaya Biay
Penyusutan Penyusutan Penyusutan | a
Penyusutan
Aktiva tidak Berwujud
Akun Biaya OPENING OPE OPE
BALANCE NING NING
EQUITY BALANCE BALANCE
EQUITY EQUITY
Nilai 180.000.000 | 230.000.000 | 130.000.00
0
Nilai Residu 0 0 0
FA Fiskal (Klik)Y (klik) (klik)
v v

> Transaksi Pembelian :

Tanggal 05 Januari 2020 dipesan barang pada PT NEW PANDA

dengan syarat 2/10-n/30

Qty It Number Price Disc
150 TB-A 150.000 -
100 TB-B 210.000 -

Ship Via : Pick Up
Uang muka : Rp. 100.000

Tanggal 07 Januari 2020 diterima dan difaktur barang dari PT NEW
PANDA atas pesanan pada tanggal 05 Januari 2020
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Tanggal 09 Januari 2020 dikirim kembali barang yang dibeli dari PT
NEW PANDA (karena rusak)
Recei It Number Price

5 TB-A 150.000

Tanggal 12 Januari 2020 bayar transaksi tanggal 05 Januari 2020

Transaksi Penjualan :
Tanggal 10 Januari 2020 menerima pesanan barang dan di faktur

kepada Tuan Yusuf dengan syarat 2/10-n/30

Qty It Number Price Disc
100 | TB-A 180.000 | -
50 TB-B 230.000 | -
Ship Via : TIKI

Uang muka : Rp. 150.000

Tanggal 11 Januari 2020 dikirim barang kepada Tuan Yuusf atas
pesanan pada tanggal 10 Januari 2020

Tanggal 15 Januari 2020 diterima kembali barang yang dijual kepada

Tuan Yusuf (karena rusak)

Recei | It Number Price
3 TB-B 230.000

Tanggal 17 Januari 2020 diterima pembayaran dari Tuan Yusuf

Transaksi Jurnal Umum :
Tanggal 20 Januari 2020 dibayar gaji pegawai sebesar Rp. 700.000
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Tanggal 25 Januari 2020 diterima pendapatan lain-lain sebesar Rp.
200.000
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